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E-PROTOCOLO DIGITAL N.° 16.599.947-9 DATA: 19/05/2020
PARECER CEE/CEMEP N.° 02/2024 APROVADO EM 05/02/2024

CAMARA, DO ENSINO MEDIO E DA EDUCAGAO PROFISSIONAL TECNICA DE
NIVEL MEDIO

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL ANTONIO TORTATO — ENSINO MEDIO,
NORMAL E PROFISSIONAL

MUNICIPIO: PARANACITY

ASSUNTO: Pedido de reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Eixo
Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios, subsequente ao Ensino Médio
presencial e de adequagao do Plano de Curso aprovado pelo Parecer
CEE/CEMEP n.° 658/2019, de 07/11/2019, quanto ao Perfil Profissional
de conclusdao de curso, para fins de cessagao da oferta do referido
curso.

RELATORA: ANA SERES TRENTO COMIN

EMENTA: Reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Eixo
Tecnoldgico: Gestdo e Negocios, subsequente ao Ensino Médio,
presencial. Adequacdo do Plano de Curso aprovado pelo Parecer
CEE/CEMEP n.° 658/2019, de 07/11/2019, quanto ao Perfil Profissional
de conclusdo de curso, para fins de Cessacgéo definitiva da oferta do
referido curso. Parecer favoravel. O prazo do reconhecimento esta
especificado no quadro indicado no Voto. Determinagcdo a mantenedora
e a instituicdo de ensino citadas, para que assegurem o cumprimento
das exigéncias constantes nas Deliberagbes CEE/PR n.° 03/2013 e n.°
03/2022, em especial @ manutengdo do Certificado de Conformidade e
da Licenga Sanitaria, atualizados.

| - RELATORIO

A Secretaria de Estado da Educacgédo (Seed) encaminhou a este
Conselho Estadual de Educacdo (CEE) o expediente protocolado no Nucleo
Regional de Educacdo de Paranavai, de interesse da instituicdo de ensino citada,
pelo qual solicitou o reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Eixo
Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios, subsequente ao Ensino Médio, presencial e
adequacao do Plano de Curso aprovado pelo Parecer CEE/CEMEP n.° 658/2019, de
07/11/2019 quanto ao perfil profissional de conclusdo de curso, para fins de
cessacao da oferta do referido curso.

Esta instituicdo de ensino possui o credenciamento para a oferta da
Educacéao Basica, nos termos da Deliberagdo CEE/PR n.° 03/2013.
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A Comissdo de Verificagdo, regularmente instituida por Ato
Administrativo, apos verificagéo in loco, emitiu Relatorio Circunstanciado.

O Departamento de Educagdo Profissional-DEP/Deduc/Seed e a
Coordenacéao de Estrutura e Funcionamento-CEF/DNE/Seed analisaram o Relatério
Circunstanciado da Comissao de Verificacdo e emitiram os seus respectivos
pareceres técnicos favoraveis ao reconhecimento do referido curso técnico, para fins
de cessacao da oferta do referido curso.

Il - MERITO

Trata-se do pedido de reconhecimento do Curso Técnico em
Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negocios, subsequente ao Ensino Médio,
presencial e de adequacao do Plano de Curso aprovado pelo Parecer CEE/CEMEP
n.° 658/19, de 07/11/19, quanto ao perfil profissional de conclusao de curso, para fins
de cessacao da oferta do referido curso.

A matéria estd regulamentada na Deliberacdo n.° 03/13-CEE/PR,
Titulo 1l, Capitulo V, que tratam do reconhecimento e da renovacdo do
reconhecimento de cursos e Titulo IV, Capitulo IV da cessagao de atividades
escolares.

A Comissdo de Verificagdo, seguindo as determinacbes das
Deliberacdes deste CEE/PR, e apés a verificagao in loco, constatou a veracidade
das declaracbes, dos documentos e a existéncia de condigbes de infraestrutura
fisica, de recursos humanos e pedagogicas para o reconhecimento do referido curso
e emitiu Relatério Circunstanciado, do qual destacamos:

a) Avaliacao de Curso/Alunos:
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Nome da Instituicdo de Ensino: Colégio Estadual Antonio Tortato - EMNP

Municipio: PARANACITY NRE: PARANAVAI
Curso: Técnico em Secretariado — Subsequente ao Ensino Médio
Ano Letivo Serie Turma Turno Observagao
2020 12 Unica Noite
2020 2. Unica Noite
2021 4.2 Unica Noite
2021 D Unica Noite Ultimo ano de funcionamento

No prosseguimento da analise, foi anexado as fls. 725, justificativa da
Direcao da instituicdo de ensino referente cessagao da oferta do referido curso:
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O Colégio Estadual Antonio Tortato — Ensino Médio, Normal e
Profissional do municipio de Paranacity, Estado do Parana, através da
Diretora Elizangela Sabater Moreira portadora do R.G. n° 6.365.570-8
justificamos a Cessagdo Definitiva do Curso Técnico em Secretariado —
Subsequente ao Ensino Médio de forma simulténea, pois o referido nivel de
ensino/curso, foi ofertado até o ano letivo de 2021, conforme documentagao
em anexo.

Paranacity, 11 de Dezembro de 2023.

Atenciosamente,

lizdngela Sabater Moreira
RES. N.° 3364/2021 — DIOE 10997 de 12/08/2021
- DIRETORA -

A Coordenagao de Documentacdo Escolar — CDE/DNE/Seed, por

Despacho informou:

Informamos que nos arquivos desta CDE/DNE/DPGE/SEED, constam os
Relatérios Finais do Curso Técnico em Secretariado - Subsequente ao Ensino
Médio, do Colégio Estadual Antonio Tortato — Ensino Médio, Normal e
Profissional, do Municipio de Paranacity, NRE de Paranavai, referentes aos
anos letivos de 2020 e 2021. Os Relatdrios Finais estdo armazenados no
Sistema SERE/CELEPAR

Adequacéo do Plano de Curso, aprovado pelo Parecer CEE/CEMEP

n.° 658/2019, conforme o Catalogo Nacional dos Cursos Técnicos (CNCT) vigente:

GPF

Perfil Profissional de Conclusdo do Curso

De:

O Técnico em Secretariado domina conteudo e processos relevantes do
conhecimento, cientificos, tecnoldgicos, social e cultural utilizando suas
diferentes linguagens, o que lhe confere autonomia intelectual e moral para
acompanhar as mudangas, de forma a intervir no mundo do trabalho orientado
por valores éticos que dao suporte a convivéncia democratica. Organiza a
rotina diaria e mensal da chefia ou direcdo para o cumprimento dos
compromissos agendados. Estabelece os canais de comunicacdo da chefia
ou direcdo com interlocutores, internos e externos, em lingua nacional e
estrangeira. Organiza tarefas relacionadas com o expediente geral do
secretariado da chefia ou direcao. Controla e arquiva documentos. Preenche
e confere documentagéo de apoio a gestdo organizacional. Utiliza aplicativos
e a internet na laboragéo, organizagao e pesquisa de informagao.
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PARA:

O Técnico em Secretariado sera habilitado para:

e Executar atividades voltadas ao planejamento organizacional e operacional.
e Prestar assessoramento a gestores(as) de organizagbes de diferentes
portes e segmentos econdmicos.

e Utilizar técnicas secretariais e ferramentas tecnolégicas em atividades
relativas ao fluxo processual de gestéo, organizagéo e registro administrativo,
de informacgao e de relacionamento com clientes internos e externos.

e Apoiar atividades de gestao financeira, orgcamentos, pagamentos e
prestagao de contas.

A Matriz Curricular atende as normas deste Conselho, conforme

segue:
3 - ~ Matriz Curricular i
Estabelecimento: ANTONIO TORTATO, C.E.EMN
Municipio: PARANACITY ' =
Curso: TECNICO EM SECRETARIADOD ST e =y
Forma: SUBSEQUENTE implantacio: :
) Carga hnl:i!'llll B00 horas |
Turno: Drganlizagio: —
- SEMESTRAL
N P SEMESTRES (HORA
| sam DISCIPLINAS AULR)
| | 1 F ol Horas
1 | 4119 | ADMINISTRAGAD - K] BT
2 | 4181 [CERIMONIAL E PROTOCOLO 2 | 3@ | ed |
3 [ 1801 |CONTABILIDADE [ | a2 a2
4 | 1306 |ESPANHOL TECNICO 32 | 48 | @D
5 | 3514 | FUNDAMENTOS DO TRABALHO = |
| 6 | 1513 [GESTAO DE PESSOAS a8 48
T | 4404 [INFORMATIGA 32 | 32 | o4
B | 1102 |INGLES TECNICO I
9 | 4082 |INTRODUGAD AS FINANGAS | & [Tm
10| 2068 |MATEMATICA FINANCEIRA | a8 [ 48 ]
11 | 1717 |METODOLOGIA CIENTIFICA BN 48
NOGOES DE DIREITO E LEGISLAGAD SOGIAL [ '
ol :“BE DO TRABALHO [ i
13 | 4178 |PSICOLOGIA DRGANIZACIONAL IR | 4B
4 | 142 |REDAGAO EMPRESARIAL | 48 .
15 | 4050 | TECNICAS DE SECRETARIADD | 32 | 8 | o
TOTAL | a0 | 400 800
"h{m/ |
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A coordenagdo do curso possui graduagao para a respectiva fungéao
e os docentes estao habilitados para os componentes curriculares indicados.

A Chefia do referido Nucleo Regional de Educagido, por meio do
Termo de Responsabilidade, ratificou as informagdes contidas no Relatorio
Circunstanciado, registrou o compromisso de zelar pelo cumprimento da Lei de
Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional e demais atos normativos vigentes no
Sistema Estadual de Ensino do Parana.

A Licenga Sanitaria expirou em 31/12/2023 e o Certificado de
Conformidade em 14/12/2023, ambos com o processo em tramite.

Em sintese, apds analise deste protocolado, constatou-se que a
instituicdo de ensino citada apresenta as condi¢gdes basicas para o reconhecimento
do Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negodcios,
subsequente ao Ensino Médio, presencial, para fins de cessacao do referido curso.

lll - VOTO DA RELATORA

Face ao exposto, somos favoraveis:

a) ao reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Eixo
Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios, subsequente ao curso do Ensino Médio,

presencial, de acordo com o estabelecido na Deliberagdo CEE/PR n.° 03/2013 e
conforme o quadro abaixo:

INSTITUIGAO | MUNICIPIO/ RESOLUGAO RESOLUGAO PERIODO DO
DE ENSINO NRE SECRETARIAL DE SECRETARIAL DE RECONHECIMENTO
RENOVAGAO DE AUTORIZAGAO DE DO CURSO
CREDENCIAMENTO FUNCIONAMENTO DO
CURSO
CE Anténio | Paranacity/ | o 1960/17, de 04/05/17 | N.° 4384/19, de 19/11/19 | Desde de 28/11/19
Tortato- | Paranavai até 31/12/21,
EMNP De: 25/06/17 a 25/06/27 | De: 28/11/19 a 28/11/20 | €xclusivamente, para

fins de cessacéao.

b) a adequacdo do Perfil Profissional de conclusdo do curso,
conforme o descrito no Mérito deste Parecer.

A mantenedora e a instituicdo de ensino citadas deverao assegurar o
cumprimento das normas e prazos, constantes nas Deliberagbes CEE/PR n.°
03/2013 e n.° 03/2022 nas futuras solicitagdes dos atos oficiais, em especial a
manutencgao do Certificado de Conformidade e da Licenca Sanitaria, atualizados.

GPF 5



Conselho
Estadual _
DO ESTADO DO PARANA de Educagio

GOVERNO
do Parana

E-PROTOCOLO DIGITAL N.° 16.599.947-9

Encaminhe-se este Parecer a Secretaria de Estado da Educacéo,
para a expedicao do ato de reconhecimento do referido curso, para fins de cessagao
da oferta do referido curso.

E o Parecer.

Ana Seres Trento Comin
Relatora
DECISAO DA CAMARA
A Camara do Ensino Médio e da Educacédo Profissional Técnica de Nivel Médio
aprova o voto do Relator, por unanimidade.

Curitiba, 05 de fevereiro de 2024.

Oscar Alves
Presidente da CEMEP
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