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PARECER CEE/CEMEP N° 481/2024 APROVADO EM 20/08/2024

CAMARA, DO ENSINO MEDIO E DA EDUCAGCAO PROFISSIONAL TECNICA DE
NIVEL MEDIO

INTERESSADO: CENTRO INTEGRADO DE EDUCACAO BASICA PARA JOVENS E
ADULTOS UNINTER - ENSINO MEDIO E PROFISSIONAL

MUNICIPIO: CURITIBA

ASSUNTO: Pedido de alteragdo do Plano de Curso aprovado pelo Parecer
CEE/CEMEP n.° 418/2023, de 19/07/2023, que reconheceu o Curso
Técnico em Secretariado — Eixo Tecnologico: Gestdo e Negocios,
subsequente e/ou concomitante ao Ensino Médio, na modalidade a
distdncia e alterou o seu Plano de Curso, aprovado pelo Parecer
CEE/CEMEP n.° 398//2021, de 30/08/2021

RELATORA: ANA SERES TRENTO COMIN

EMENTA: Alteragcdo do Plano de Curso aprovado pelo Parecer
CEE/CEMEP n.° 418/2023, de 19/07/2023, que. reconheceu o
Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestéo e
Negdcios, subsequente e/ou concomitante ao Ensino Médio, na
modalidade a distancia e alterou o seu Plano de Curso, aprovado
pelo Parecer CEE/CEMEP n.° 398//2021, de 30/08/2021. Parecer
Favoravel.

| - RELATORIO

A Secretaria de Estado da Educagao encaminhou a este Conselho o
expediente protocolado no Nucleo Regional de Educacgao de Curitiba, de interesse da
instituicao de ensino citada, pelo qual solicitou de alteracdo do Plano de Curso aprovado
pelo Parecer CEE/CEMEP n.° 418/2023, de 19/07/2023, que reconheceu o Curso
Técnico em Secretariado — Eixo Tecnolégico: Gestdo e Negdcios, subsequente e/ou
concomitante ao Ensino Médio, na modalidade a distancia e de alteragao do seu Plano
de Curso aprovado pelo Parecer CEE/CEMEP n.° 398//2021, de 30/08/2021

A instituicdo de ensino apresentou a seguinte Justificativa para a
alteracao proposta:

Justificativa da alteracdo do plano de curso em atendimento ao Catalogo
Nacional de Cursos Técnicos (CNCT) 42 edicao em vigor e observando a
proposta pedagdgica do curso.
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Trata-se do pedido de alteracdo do Plano de Curso aprovado pelo
Parecer CEE/CEMEP n.° 418/2023, de 19/07/2023, que reconheceu o Curso Técnico
em Secretariado — Eixo Tecnologico: Gestdao e Negodcios, subsequente e/ou
concomitante ao Ensino Médio, na modalidade a distancia e alterou o seu Plano de
Curso, aprovado pelo Parecer CEE/CEMEP n.° 398//2021, de 30/08/2021.

A instituicdo de ensino possui o credenciamento, para a oferta da
Educacéao a Distancia nos termos da Deliberacdo CEE/PR n.° 03/2013, pela Resolugao
Secretarial n°. 2865/2021, de 01/07/2021, pelo prazo de 05 anos, de 26/03/2021 a
25/03/2026.

O Curso Técnico em Secretariado obteve a autorizacdo para o seu
funcionamento pela Resolugcdo Secretarial n.° 5171, de 27/10/2021, com base no
Parecer CEE/CEMEP n.° 398/2021, de 30/08/2021, e o seu reconhecimento foi
concedido pela Resolugdo Secretarial n.° 4936, de 28/07/2023, com base no Parecer
CEE/CEMEP n.° 418/2023, de 19/07/2023, pelo prazo de 05 anos, de 29/02/2023 a
28/02/2028.

Alteragoes propostas, fl.37:

Dados Gerais do Curso:

DE:
Carga horaria total: 1.240 horas

PARA:
Carga horaria total: 800 horas

Perfil Profissional de Conclusao de Curso

DE:

O Técnico em Secretariado: Organiza a rotina diaria e mensal da chefia ou
diregdo para o cumprimento dos compromissos agendados. Estabelece os
canais de comunicagao com a chefia ou diregao com interlocutores, internos e
externos, em lingua nacional e estrangeira. Organiza tarefas relacionadas com
o expediente geral do secretariado da chefia ou dire¢gdo. Controla e arquiva
documentos. Preenche e confere documentacdo de apoio a gestdo
organizacional. Utiliza aplicativos e a internet na elaboragéo, organizacao e
pesquisa de informacgao.
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PARA:

O Técnico em Secretariado sera habilitado para:- Executar atividades voltadas
ao planejamento organizacional e operacional.- Prestar assessoramento a
gestores(as) de organizagdes de diferentes portes e segmentos econémicos.-
Utilizar técnicas secretariais e ferramentas tecnoldégicas em atividades relativas
ao fluxo processual de gestdo, organizagdo e registro administrativo, de
informagcédo e de relacionamento com clientes internos e externos.- Apoiar
atividades de gestdo financeira, orgamentos, pagamentos e prestacdo de
contas.

Certificados e Diplomas
[...]

DE:

a) FORMACAO HUMANISTICA E EMPREENDEDORA — O aluno ao concluir a
UTA | (320 horas), receberd um Certificado de Extensdo em FORMACAO
HUMANISTICA E EMPREENDEDORA;

b) ASSISTENTE ADMINISTRATIVO — O aluno ao concluir a UTA | (320 horas)
e a UTA Il (300 horas), recebera um Certificdo Intermediario de ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO;

¢c) ASSISTENTE DE EVENTOS — O aluno ao concluir a UTA | (320 horas) e a
UTAIII (300 horas), recebera um Certificado Intermediario de ASSISTENTE DE
EVENTOS;

d) RECEPCIONISTA — O aluno ao concluir a UTA | (320 horas) e a UTA IV (300
horas), recebera um Certificado Intermediario de RECEPCIONISTA

Com a conclusao e aprovacgao de todas as 4 UTAS, o aluno do curso, na oferta
da modalidade Subsequente, recebera o DIPLOMA de TECNICO EM
SECRETARIADO. Ja o aluno, na oferta da modalidade Concomitante, para
obter o DIPLOMA de TECNICO EM SECRETARIADO, devera ter concluido e
estar aprovado em todas as 4 UTAS, além de ser necessario apresentar o
documento de conclusao do Ensino Médio.

PARA:

a) ASSISTENTE ADMINISTRATIVO: O aluno, na oferta da modalidade
Subsequente, ao concluir a UTA | (280 horas), recebera um Certificado
Intermediario de ASSISTENTE ADMINISTRATIVO. O aluno, na oferta da
modalidade Concomitante, ao concluir a UTA | (280 horas), terd a emissao do
Certificado Intermediario de ASSISTENTE ADMINISTRATIVO somente ao
apresentar o documento de conclusao do Ensino Médio.

b) ASSISTENTE EM EVENTOS: O aluno, na oferta da modalidade
Subsequente, ao concluir a UTA Il (260 horas), recebera um Certificado
Intermediario de ASSISTENTE EM EVENTOS; O aluno, na oferta da
modalidade Concomitante, ao concluir a UTA Il (260 horas), tera a emissao do
Certificado Intermediario de ASSISTENTE EM EVENTOS.

c) RECEPCIONISTA: O aluno, na oferta da modalidade Subsequente, ao
concluir a UTA Ill (260 horas), recebera um Certificado Intermediario de
RECEPCIONISTA. O aluno, na oferta da modalidade Concomitante, ao concluir
a UTA Il (260 horas), tera a emissdo do Certificado Intermediario de
RECEPCIONISTA somente ao apresentar o documento de conclusdo do
Ensino Médio.



B

A

A

GOVERNO @ /\

DO ESTADO DO PARANA c E E %ﬁ

1964 - 2024

E-PROTOCOLO DIGITAL N° 22.081.853-5

MS

Com a conclusao e aprovacgao de todas as 3 UTAS, o aluno do curso, na oferta
da forma Subsequente, receberda o DIPLOMA de TECNICO EM
SECRETARIADO. Ja o aluno, na oferta da forma Concomitante, para obter o
DIPLOMA de TECNICO EM SECRETARIADO, devera ter concluido e estar
aprovado em todas as 3 UTAS, além de ser necessario apresentar o
documento de concluséo do Ensino Médio. documento de conclusdo do Ensino
Médio. ELETRONICO DE SISTEMAS INDUSTRIAIS MICROCONTROLADOS:
O aluno, na oferta da modalidade Subsequente, ao concluir a UTAI (320 horas),
receberd um Certificado Intermediario de ELETRONICO DE SISTEMAS
INDUSTRIAIS MICROCONTROLADOS; O aluno, na oferta da modalidade
Concomitante, ao concluir a UTA | (320 horas), tera a emissao do Certificado
Intermediario de ELETRONICO DE SISTEMAS INDUSTRIAIS
MICROCONTROLADOS somente ao apresentar o documento de concluséo do
Ensino Médio.
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MATRIZ CURRICULAR | TECNICO EM SECRETARIADO | EAD | SUBSEQUENTE E/OU CONCOMITANTE
Esta e cimein oz CIEBYA - CENTHRO INTECRADD DE EDUCACAD BASICA PARA JOVENS E ADULTOE - UNINTER
Manicphu: Curtibs
Ttz Manhdy Tainde MNoile
| Carga huriria: 800 h
Ano de implastscia: Tk
UTAI | FASE DISCIPLINAS MD VA |AD[AP | CHT | &
lalrodildili ae o Thaslkeo en
— | 1] 15
ASSISTENTE | ToEl | Gesalo de Docusenton Arquivisticn | 30 | 6 | 14| 15| 65 | 81
ADMINISTRATIV Hoecursis Tecruol igioos 3|6 |18 15) 68 | Bl
0 Relagies Interpessoais: Gestdo de
FASED . 30| 6 |[18)15) 85 | Bl
Tbtnlr.aiiurtlnrhlltﬂmq.llmiﬁ 3|6 | 1&|15| &5 | B15
CARGA HORABRLY TOXTAL I LFTA 130 24 M6 | 6O | 180 35K
UTA N FASE THSCIFLINAS MO WA AD| AP| CHT ]
FASE1 Coemadeaciio Téonloa 30 | & .iﬂ 1= 88 | &135
ASSIETENTE EM ﬂlpi::chdtbnfi::::l:lﬁ 3|6 1815 &5 | 15
EVENTOS | wiaget ]“P"’r m‘“"m‘h £ | 5 .u 15| &5 | g1s
Rthht!-ﬂleﬂ‘npmuﬂ I |6 1815 | 85 | BLs
CARGA HORARLY TOTAL I IFTA 120 | 24 | 56 | 60 | 2600 | 215X
UTA FASE TSCIFLINAS WD WA AD| AF| CHT ]
Euupnrlnluubuﬂlgmhﬂ:hudtﬁlm 3|6 1815 &5 | 15
FASE 1 Dualidade em Servipos e mo
' 30 | b6 |18]15) &5 135
RECEFCIDNISTA Asendiments | B
FASE3 Ingles I meiromental 30| 6 |18 15) 85 | Bl
Espasthiol Instrumental 30| 6 |18 15) 85 | Bl
CARGA RORARIA TOTAL DAUTA | 420 | 24 | 56 | 60 | 260 | 325%
CARGA HORARIA TOTAL DD CURSD 180 200 %
] WWTERIAL CIALOGICD
WA WIDECALILAS
AD ATIVIDGDES ORIENTADAS EAD C | HTOTAL 800 HORAS
AF ATIVICWG DES PRESEMNCLAIS
CHY CARISA HORARIA TOTAL
Hegbag Termos,
Pede deferimenta.
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lll - VOTO DA RELATORA

Face ao exposto, somos favoraveis a alteracédo do Plano de Curso
aprovado pelo Parecer CEE/CEMEP n.° 418/2023, de 19/07/2023, que reconheceu o
Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnolégico: Gestao e Negdcios, subsequente
e/ou concomitante ao Ensino Médio, na modalidade a distancia e de alteragdo do seu
Plano de Curso aprovado pelo Parecer CEE/CEMEP n.° 398//2021, de 30/08/2021,
conforme descrito no mérito deste Parecer, do Centro Integrado de Educacéo Basica
para Jovens e Adultos Uninter — Ensino Médio e Profissional, municipio de Curitiba,
mantido por Uninter Educacional S/A, ficando inalterados os demais termos.

Copia deste Parecer devera acompanhar o Parecer CEE/CEMEP n.°
418/2023, de 19/07/2023.

Encaminhe-se este Parecer a Secretaria de Estado da Educacéo, para
as providéncias pertinentes.

E o Parecer.
Ana Seres Trento Comin
Relatora
DECISAO DA CAMARA

A Camara do Ensino Médio e da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio aprova
o voto da Relatora por unanimidade.

Curitiba, 20 de agosto de 2024.

Oscar Alves
Presidente da CEMEP
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