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PARECER CEE/CEMEP N° 485/2024 APROVADO EM 20/08/2024

CAMARA, DO ENSINO MEDIO E DA EDUCAGCAO PROFISSIONAL TECNICA DE
NIVEL MEDIO

INTERESSADO: CENTRO INTEGRADO DE EDUCACAO BASICA PARA JOVENS E
ADULTOS UNINTER - ENSINO MEDIO E PROFISSIONAL

MUNICIPIO: CURITIBA

ASSUNTO: Pedido de alteragdo do Plano de Curso aprovado pelo Parecer
CEE/CEMEP n.° 498/2023, de 14/08/2023, que reconheceu o Curso
Técnico em Secretaria Escolar — Eixo Tecnoldgico: Desenvolvimento
Educacional e Social, subsequente e/ou concomitante ao Ensino Médio,
na modalidade Educacdo a distancia e alterou o seu Plano de Curso,
aprovado pelo Parecer CEE/CEMEP n.° 399/2021, de 05/10/2021.

RELATOR: JACIR JOSE VENTURI

EMENTA: Alteragcdo do Plano de Curso aprovado pelo Parecer
CEE/CEMEP n.° 498/2023, de 14/08/2023, que reconheceu o
Curso Técnico o Curso Técnico em Secretaria Escolar — Eixo
Tecnoldgico: Desenvolvimento Educacional e Social,
subsequente e/ou concomitante ao Ensino Médio, na modalidade
Educacao a distancia e alterou o seu Plano de Curso, aprovado
pelo Parecer CEE/CEMEP n.° 399/2021, de 05/10/2021. Parecer
favoravel.

| - RELATORIO

A Secretaria de Estado da Educagao encaminhou a este Conselho o
expediente protocolado no Nucleo Regional de Educagao de Curitiba, de interesse da
instituicdo de ensino citada, pelo qual solicitou de alteracdo do Plano de Curso aprovado
pelo Parecer CEE/CEMEP n.° 498/2023, de 14/08/2023, que reconheceu o Curso
Técnico em Secretaria Escolar — Eixo Tecnoldgico: Desenvolvimento Educacional e
Social, subsequente e/ou concomitante ao Ensino Médio, na modalidade Educacgao a
distancia e alterou o seu Plano de Curso, aprovado pelo Parecer CEE/CEMEP n.°
399/2021, de 05/10/2021

A instituicdo de ensino apresentou a seguinte Justificativa para a
alteracao proposta:

Justificativa da alteracdo do plano de curso em atendimento ao Catalogo
Nacional de Cursos Técnicos (CNCT) 4?2 edicdo em vigor e observando a
proposta pedagogica do curso.
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Il - MERITO

Trata-se do pedido de alteracdo do Plano de Curso aprovado pelo
Parecer CEE/CEMEP n.° 498/2023, de 14/08/2023, que reconheceu o Curso Técnico
em Secretaria Escolar — Eixo Tecnoldgico: Desenvolvimento Educacional e Social,
subsequente e/ou concomitante ao Ensino Médio, na modalidade Educacgéao a distancia
e alterou o seu Plano de Curso, aprovado pelo Parecer CEE/CEMEP n.° 399/2021, de
05/10/2021.

A instituicdo de ensino possui o credenciamento, para a oferta da
Educacao a Distancia nos termos da Deliberacdo CEE/PR n.° 03/2013, pela Resolugao
Secretarial n°. 2865/2021, de 01/07/2021, pelo prazo de 05 anos, de 26/03/2021 a
25/03/2026.

O Curso Técnico em Secretaria Escolar obteve a autorizagdo para o
seu funcionamento pela Resolucéo Secretarial n.° 4872/2021, de 15/10/2021, com base
no Parecer CEE/CEMEP n.° 399/2021, de 05/10/2021, e o seu reconhecimento foi
concedido pela Resolugcao Secretarial n.° 5903, de 25/08/2023, com base no Parecer
CEE/CEMEP n.° 498/2023, de 14/08/2023, pelo prazo de 05 anos, de 19/02/2023 a
18/02/2028

Alteragdes propostas, fl. 3.

Dados Gerais do Curso:

DE:
Carga horaria total: 1.240 horas

PARA:
Carga horaria total: 800 horas

Perfil Profissional de Conclusao Intermediaria do Curso, as fls. 48

DE:

a) Auxiliar de Secretaria Escolar: atuar na secretaria escolar auxiliando na
gestéo dos servicos da escola;

b) Auxiliar Administrativo: atuar na secretaria escolar auxiliando nos processos
administrativos e financeiros dos servigos da escola;

c) Assistente de Secretaria Escolar: atuar na secretaria escolar como
assistente da organizacao escolar e nos programas de politicas publicas.

PARA:

a) Auxiliar de Secretaria Escolar: atuar na secretaria escolar como auxiliar da
organizagéao escolar e nos programas de politicas publicas.

b) Auxiliar Administrativo: atuar na secretaria escolar auxiliando nos
processos administrativos e financeiros dos servigos da escola;

c) Assistente de Secretaria Escolar: atuar na secretaria escolar auxiliando na
gestéo dos servicos da escola.
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Perfil Profissional de Conclusao de Curso

DE:

O Técnico em Secretaria Escolar esta apto a realizar atividades de registro e
controle escolar. Organizar registros escolares. Controlar os arquivos da vida
académica dos alunos. Elaborar o mapeamento de académicos para conclusao
de cursos. Operacionalizar os processos de matricula e transferéncia de
alunos.

PARA:

O Técnico em Secretaria Escolar sera habilitado para:

- Assessorar os gestores escolares e suas equipes, aplicando as técnicas
secretariais em atividades de operacionalizagdo administrativas/financeiras e
pedagdgicas.

- Intermediar os relacionamentos internos e externos, visando a metas e
objetivos das partes interessadas (Diretoria Escolar, Docentes, Discentes,
Orgaos Educacionais, Pais de Alunos, Fornecedores, Prestadores de Servigos).
- Administrar, triar, manusear, armazenar e preservar informagdes gerais,
administrativas, financeiras e de legislacdo da instituicdo/escola, do corpo
docente e discente, tanto fisicas quanto digitais, bem como organizar os fluxos
informacionais. - Gerar e elaborar documentos administrativos e pedagdgicos
da vida académica dos alunos, como matricula e processos de transferéncias,
registro e controle de frequéncia, mapeamento do histérico escolar, tanto por
meio fisico quanto digital, atendendo as orientagbes da diregcdo, seguindo a
legislagdo em vigor e as exigéncias dos 6rgaos de regulagéo.

- Realizar, de forma eficaz, a comunicacao interna e externa.

- Organizar eventos internos (reunides, eventos educacionais,
confraternizagdes).

- Organizar e preparar viagens e/ou locomoc¢ao (na propria cidade/comunidade)
referentes as atividades e demandas da instituicdo de ensino.

- Atender aos alunos, aos professores/educadores, a equipe administrativa, aos
dirigentes e lideres educacionais, aos pais, a comunidade e aos demais
profissionais envolvidos no processo educacional, além de manter uma boa
relagdo com eles.

Certificados e Diploma

DE:

a) AUXILIAR DE SECRETARIA ESCOLAR

O aluno, na oferta da modalidade Subsequente, ao concluir a UTAI (340 horas),
recebera um Certificado Intermediario de AUXILIAR DE SECRETARIA
ESCOLAR; O aluno, na oferta da modalidade Concomitante, ao concluir a UTA
| (340 horas), terd a emissdo do Certificado Intermediario de AUXILIAR DE
SECRETARIA ESCOLAR somente ao apresentar o documento de conclusao
do Ensino Médio.

b) AUXILIAR ADMINISTRATIVO: O aluno, na oferta da modalidade
Subsequente, ao concluir a UTA Il (320 horas), recebera um Certificado
Intermediario de AUXILIAR ADMINISTRATIVO; O aluno, na oferta da
modalidade Concomitante, ao concluir a UTA Il (320 horas), tera a emissao do
Certificado Intermediario de AUXILIAR ADMINISTRATIVO somente ao
apresentar o documento de conclusao do Ensino Médio.

c) ASSISTENTE DE SECRETARIA ESCOLAR: O aluno, na oferta da
modalidade Subsequente, ao concluir a UTA Ill (320 horas), recebera um
Certificado Intermediario de ASSISTENTE DE SECRETARIA ESCOLAR. O



A

GOVERNO

AN

DO ESTADO DO PARANA c E E %g%

E-PROTOCOLO DIGITAL N.° 22.081.815-2

MS

aluno, na oferta da modalidade Concomitante, ao concluir a UTA Il (320 horas),
tera a emisséo do Certificado Intermediario de ASSISTENTE DE SECRETARIA
ESCOLAR somente ao apresentar o documento de conclusao do Ensino Médio.
Com a conclusao e aprovacgao de todas as 3 UTAS, o aluno do curso, na oferta
da forma Subsequente, recebera o DIPLOMA de TECNICO EM SECRETARIA
ESCOLAR. Ja o aluno, na oferta da forma Concomitante, para obter o
DIPLOMA de TECNICO EM SECRETARIA ESCOLAR, devera ter concluido e
estar aprovado em todas as 3 UTAS, além de ser necessario apresentar o
documento de conclusédo do Ensino Médio.

PARA:

a) AUXILIAR DE SECRETARIA ESCOLAR

O aluno, na oferta da modalidade Subsequente, ao concluir a UTAI (280 horas),
recebera um Certificado Intermediario de AUXILIAR DE SECRETARIA
ESCOLAR; O aluno, na oferta da modalidade Concomitante, ao concluir a UTA
| (280 horas), tera a emissédo do Certificado Intermediario de AUXILIAR DE
SECRETARIA ESCOLAR somente ao apresentar o documento de concluséo
do Ensino Médio.

b) AUXILIAR ADMINISTRATIVO:

O aluno, na oferta da modalidade Subsequente, ao concluir a UTAII (260 horas),
recebera um Certificado Intermediario de AUXILIAR ADMINISTRATIVO; O
aluno, na oferta da modalidade Concomitante, ao concluir a UTA Il (260 horas),
tera a emissédo do Certificado Intermediario de AUXILIAR ADMINISTRATIVO
somente ao apresentar o documento de conclusdo do Ensino Médio.

c) ASSISTENTE DE SECRETARIA ESCOLAR:

O aluno, na oferta da modalidade Subsequente, ao concluir a UTA IIl (260
horas), recebera um Certificado Intermediario de ASSISTENTE DE
SECRETARIA ESCOLAR. O aluno, na oferta da modalidade Concomitante, ao
concluir a UTA Ill (260 horas), tera a emissao do Certificado Intermediario de
ASSISTENTE DE SECRETARIA ESCOLAR somente ao apresentar o
documento de conclusado do Ensino Médio. Com a conclusdo e aprovagao de
todas as 3 UTAS, o aluno do curso, na oferta da forma Subsequente, recebera
o DIPLOMA de TECNICO EM SECRETARIA ESCOLAR. J& o aluno, na oferta
da forma Concomitante, para obter o DIPLOMA de TECNICO EM
SECRETARIA ESCOLAR, devera ter concluido e estar aprovado em todas as
3 UTAS, além de ser necessario apresentar o documento de conclusao do
Ensino Médio.

Matriz Curricular
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DE (Aprovada pelo Parecer n® 498/2023 - CEMEP), as fls. 27
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Il - VOTO DO RELATOR

Face ao exposto, somos favoraveis a alteragdo do Plano de Curso
aprovado pelo Parecer CEE/CEMEP n.° 498/2023, de 14/08/2023, que reconheceu o
Curso Técnico em Secretaria Escolar — Eixo Tecnoldgico: Desenvolvimento
Educacional e Social, subsequente e/ou concomitante ao Ensino Médio, na
modalidade Educacgéo a distancia e alterou o seu Plano de Curso, aprovado pelo
Parecer CEE/CEMEP n.° 399/2021, de 05/10/2021, conforme descrito no mérito deste
Parecer, do Centro Integrado de Educacgao Basica para Jovens e Adultos Uninter —
Ensino Médio e Profissional, municipio de Curitiba, mantido por Uninter Educacional
S/A, ficando inalterados os demais termos.

Copia deste Parecer devera acompanhar o Parecer CEE/CEMEP n.°
498/2023, de 14/08/2023.

Encaminhe-se este Parecer a Secretaria de Estado da Educacao, para
as providéncias pertinentes.

E o Parecer.
Jacir José Venturi
Relator
DECISAO DA CAMARA

A Camara do Ensino Médio e da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio aprova
o voto do Relator por unanimidade.

Curitiba, 20 de agosto de 2024.

Oscar Alves
Presidente da CEMEP
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