N ESTADO DO PARANA
~ CONSELHO ESTADUAL DE EDUGAGAO

PROCESSO N° 324/2007 PROTOCOLO N.° 9.055.026-8
PARECER N.° 524/07 APROVADO EM 10/08/07
CAMARA DE PLANEJAMENTO

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL PROFESSOR FRANCISCO LIMA DA
SILVA

MUNICIPIO: CASCAVEL

ASSUNTO: 'Pedido de Reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado —
Area Profissional: Gestao — Subsequente ao Ensino Médio.

RELATORA: MARIA DAS GRACAS FIGUEIREDO SAAD

| - RELATORIO

1 - Pelo Oficio n® 699/2007—-GS/SEED, a Secretaria de Estado
da Educacado encaminha a este Conselho, o expediente acima de interesse do
Colégio Estadual Professor Francisco Lima da Silva — Ensino Fundamental, Médio
e Profissional, do Municipio de Cascavel, que por sua Direcdo solicita
reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Area Profissional: Gestao,
Subsequente ao Ensino Médio.

O presente processo foi convertido em diligéncia em 02/04/07
e retornou a este CEE em 21/06/07 pelo Oficio n°® 3888/2007 — GS/SEED.

2 - Dados Gerais do Curso

» Habilitacdo Profissional: Técnico em Secretariado
+ Area Profissional: Gestao
» Autorizacdo: Parecer n° 55/06-DEP/SEED e Resolugao Secretarial n® 560/06
de 01 de margo de 2006.
* Regime de Funcionamento: de segunda a sexta-feira no periodo noturno.
* Regime de Matricula: semestral
» Carga Horaria: 960 h/a , 800 horas.
* Periodo de Integralizagdo do Curso:minimo 01 ano
maximo 05 anos
Modalidade de Oferta: presencial
Requisitos de acesso: egressos do Ensino Médio.
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“O Técnico em Secretariado atuara em empresas e instituigbes como assessor, assistente, agente
facilitador e coordenador de informagdes. Conhecedor profundo da organizagdo esta capacitado
para trabalhar na administracdo, planejamento, comunicacéo, psicologia, lideranca, marketing,

2.1 Perfil Profissional de Conclusao do Curso

finangas e praticas secretariais, de acordo com as necessidades da empresa.”

2.2 Matriz Curricular

LB

NRE: 06 - CASCAVEL

MUNICIPIO: 0480 - CASCAVEL!

ESTABELECIMENTO: 00770 - CDL.EST.F-RDF.FHANCISGU LIMA DA SILVA - EFiﬂP
ENTIDADE MANTENEDORA: GOVERNO DO ESTADO DO PARANA

CURSO: 0796 - TECNICO EM SECRETARIADO

FORMA: _§y_BSEQﬂENTE

ANO DE IMPLANTAGAQ: 2005

TURNQ: NOITE CH:960h/a 800 horas

Mdnugo: 20 SEMANAS ORGANIZAGAO: SEMESTRAL
DISCIPLINAS 1°S | 2°S | H/A | HORAS |
Informética 3 60 | 50
Redagdo Comercial 3 60 50
Administragéo e Planejamento 3 60 | 50
‘Matematica Comercial e Financeira 3 60 50 |
Psicologia Organizacional 3 60 | 50
ﬂ:;jt]ca de Secretariado 3 4 140 116
Gestdo de Recursos Humanos 3 |- 60 | 50
Legislagdo Profissional 3 - 60 50
Administragéo Financeira e Contabi N 80 67 |
iCerimunial e Protocolo 4 80 67 |
Administragao de Materiais e Produgao - | 4 80 67 |
__Empreeﬁdimenms - - 4 80 ] 67
Marketing : 4 | 80 67
TOTAL 24 | 24 | 960 | 800,




ESTADO DO PARANA
_ CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAQAO

PROCESSO N° 324/2007
2.3 Certificacao

Apods a conclusdo do curso, tendo sido aprovado em todas as
disciplinas, que constam nos dois semestres da matriz curricular, os alunos
receberdo o Diploma de Técnico em Secretariado, nivel médio.

2.4 Articulagao com o Setor Produtivo
.R&T Contabilidade e Assessoria Ltda;
Altofae, Distribuidora de Bebidas Ltda.

Parcerias anexos as folhas 261 a 272.

2.5 Corpo Docente

DOCENTE FORMACAO DISCIPLINA
Edilhone Benedito - Bacharel em Secretariado - Coordenacéo de curso
Executivo - Pratica de Secretariado |
- Pratica de Secretariado I
- Cerimonial e Protocolo
Neiton Cezar Isquierdo - Licenciatura em - Informatica
Matematica/Enfase em
Informatica(fls. 77 a 79)
Rosinha Morbach - Licenciatura em Letras - Redagédo Comercial
Katia Cristiane Seghetto - Ciéncias Econdmicas - Administracédo e Planejamento
- Matematica Comercial e
Financeira
- Administracao Financeira e
Contabil
- Administragdo de Materiais e
Producéao
Renata Carla Ribeiro Silva - Psicologia - Psicologia Organizacional
Nogueira - Especializagdo em
Psicopedagogia
Luiz Carlos Cordeiro - Bacharel em Ciéncias - Gestao de Recursos Humanos
Econdmicas - Legislagao Profissional
- Empreendimentos
- Marketing

3 — Comissao Verificadora

A Comissao Verificadora constituida pelo Ato Administrativo
n.° 476/06 do NRE de Cascavel integrada por Técnicos Pedagodgicos do NRE e a
Especialista Rosana Ostapeche Lovo, Bacharel em Secretariado Executivo, emitiu
o Laudo Técnico favoravel ao reconhecimento do referido curso, conforme a
Deliberacao n.° 02/00-CEE, alterada pela Deliberacéo n.° 09/05-CEE.
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O relatério de Avaliacido do Curso Profissional apresenta as
seguintes informagdes:

(...)

“3.1. Qualificagado dos recursos humanos condizentes com a Proposta Pedagdgica:

Todos os profissionais, listados por disciplinas, possuem e comprovam, conforme documentagéo
(fotocdpia) dos titulos de habilitagdo e especializagdo nas areas de competéncia.

3.2. Plano de capacitagao para professores:

Condiz com o Plano de Curso.

(--")

3.4. Indicagao de melhorias dos recursos materiais, fisicos e pedagégicos em atendimento
ao Plano de Curso:

Implementagdo da biblioteca, com aquisicdo de livros especificos para o Curso Técnico em
Secretariado, além da instalacao do laboratério de Informatica, equipado com 20 computadores.
Informagbes que merecam destaque na acdo pedagogica do estabelecimento de ensino, tais
como: projetos, experiéncias inovadoras, etc.

Simpésio do Secretariado, projeto Livro de Poesias, Projeto A escola entra em campo, Projeto A
escola nas Olimpiadas, Projeto hora da leitura, Projeto brincando com o saber, Projeto
conhecendo o bairro.

3.5. Projetos ou atividades relevantes construidos pela Instituicao:

Simpésio do Secretariado, projeto Livro de Poesias, Projeto A escola entra em campo, Projeto A
escola nas Olimpiadas, Projeto hora da leitura, Projeto brincando com o saber, Projeto
conhecendo o bairro.

3.6 Caracteristicas essenciais da Instituicdo considerando a Educagao Profissional em nivel
médio:

Existéncia de laboratério de Informatica, além de biblioteca e laboratério de fisica, quimica e
biologia equipado.”

Laudo Técnico da Comissao Verificadora

“A Comisséo de Verificagdo abaixo designada pelo Ato Administrativo n.° 476/2006 de 20/11/06,
do NRE de CASCAVEL, procedeu a verificagao “in loco” no Colégio Estadual Professor Francisco
Lima da Silva- Ensino Fundamental, Médio e Profissional, no Municipio de Cascavel - Pr, mantido
pelo Governo do Estado do Parana, com o objetivo do Reconhecimento do Curso Técnico em
Secretariado, na modalidade Subseqlente.

Apés analise dos documentos constantes do processo, da Proposta Pedagdgica, da verificagao “in
loco” (condigdo dos recursos fisicos, materiais e humanos), da veracidade das declaragdes e
constatadas as condi¢des necessarias em atendimento a Deliberagdo n°. 04/99-CEE, somos de
parecer favoravel a solicitagédo, a partir do ano letivo de 2006.”
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Laudo Técnico — Relatério de Vistoria

“Eu, Rosana Ostapeche Lovo, RG n°® 4.573.556-7, Bacharel em Secretariado Executivo, residente
na cidade de Cascavel, Estado do Parana, designada pela Secretaria de Estado da Educacéo,
através do Nucleo Regional de Educagédo de Cascavel, para fazer vistoria no estabelecimento de
ensino que oferta curso de Educacédo Profissional de nivel técnico, atesto que o Colégio Estadual
Professor Francisco Lima da Silva — Ensino Fundamental, Médio e Profissional, instalado na Rua
dos Pardais, 297, Jardim Floresta, na cidade de Cascavel,possui condi¢des satisfatorias para a
autorizacado do Curso Técnico em Secretariado — subsequente, e, para tanto, dispde de acervo
bibliografico que atende as exigéncias e as necessidades basicas do curso, a sua biblioteca fica
disponivel para os alunos e os equipamentos, utensilios e material de consumo disponiveis no
Laboratério sdo suficientes e adequados para a realizagao de aulas praticas do curso.”

4 — Parecer DET/SEED

Pelo parecer n° 09/07-DET/SEED, a Secretaria de Estado da
Educacao encaminha o processo ao Conselho para reconhecimento do referido
Curso.

Il - VOTO DO RELATORA

Considerando o exposto, somos pelo Reconhecimento do
Curso Técnico em Secretariado — Area Profissional: Gestdo, Subseqiiente ao
Ensino Médio do Colégio Estadual Professor Francisco Lima da Silva — Ensino
Fundamental, Médio e Profissional do Municipio de Cascavel, mantido pelo
Governo do Estado do Parana, de acordo com o paragrafo unico do Art. 32, da
Deliberacido 09/06-CEE.

E o Parecer.

CONCLUSAO DA CAMARA
A Camara de Planejamento aprova, por unanimidade, o Voto da Relatora.
Curitiba, 08 de agosto de 2007.

DECISAO DO PLENARIO

O Plenario do Conselho Estadual de Educagao aprovou, por unanimidade, a
Conclusdo da Camara.

Sala Pe. José de Anchieta, em 10 de agosto de 2007.
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