N ESTADO DO PARANA
~ CONSELHO ESTADUAL DE EDUGAGAO

PROCESSO N.° 990/06 PROTOCOLO N.°9.009.241-3
PARECER N.° 732/07 APROVADO EM 05/12/07
CAMARA DE PLANEJAMENTO

INTERESSADO: CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAO PROFISSIONAL
FRANCISCO CARNEIRO MARTINS

MUNICIPIO: GUARAPUAVA

ASSUNTO: Pedido de Reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado —
Area Profissional: Gestao, Subsequente ao Ensino Médio.

RELATORA: DARCI PERUGINE GILIOLI

| - RELATORIO

1 - Pelo Oficio n.° 2972/06—GS/SEED, a Secretaria de Estado
da Educacédo encaminha a este Conselho, o expediente acima de interesse do
Centro Estadual de Educacdo Profissional Francisco Carneiro Martins, do
Municipio de Guarapuava, que por sua Direcao solicita reconhecimento do Curso
Técnico em Secretariado — Area Profissional: Gestdo, Subseqiiente ao Ensino
Médio.

Em 09/11/06, o processo foi convertido em diligéncia junto a
SEED e retornou a este CEE em 05/04/07 através do Oficio n.° 2317/07—
GS/SEED, sendo novamente convertido em diligéncia em 08/05/07 e retornando
em 05/07/07 através do Oficio n.° 4027/07-GS/SEED.

O estabelecimento de ensino teve a sua Renovagao de
Credenciamento com base no Parecer n® 647/07-CEE, em 07/11/2007.

2 - Dados Gerais do Curso

+ Habilitagao Profissional: Técnico em Secretariado

» Area Profissional: Gestdo, Subseqtiente ao Ensino Médio

* Autorizagdo: Parecer n.° 89/06-DEP/SEED e Resolugéo

Secretarial n.° 888/06 de 15 de margo de 2006.

Regime de Funcionamento: de segunda a sexta-feira.

Regime de Matricula: semestral

Carga Horaria: 960 h/a — 800 horas

Periodo de Integralizagdo do Curso: minimo 01 ano
maximo 05 anos

* Modalidade de Oferta: presencial
* Requisitos de acesso: egressos do Ensino Médio ou
equivalente.
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2.1 Perfil Profissional de Conclusao do Curso

‘O Técnico em Secretariado atuara em Empresas organizando e
atualizando arquivos, classificando,
demonstrando dominio de relagdo, uso da tecnologia, executando servigos
tipicos de escritorio, cerimonial e protocolo. Adquirindo nogdes de
administracdo, planejamento, comunicacdo, marketing, finangas e praticas

secretariais.”

2.2 Matriz Curricular

registrando

correspondéncias,

_-_-'_"-‘—5
ESTABELECIMENTO: CEEF FRANCISCO CARNEIRO MARTING
MUMNICIPIO: GUARAPUAVA
|CURSO: TECNICO EM SECRETARIADO
ANG DE IMPLANTAGAGD: 2008
ICH: %60 h/a 800 horas
|ORGAMIZACAD: SEMESTRAL
Disciplinas 128 2°8| HIA | Horas
informatica 3 - GO | 50
| Redacéo Comercial 3 - 60 50
AdministracZe e Planejamento 3 & 60 50]
tlatematica Comercial e Financeira 3 - 80 50|
Psicoloagia Organizacional 3 - &0 50
Pratica de Secretariado 3 4 140 116
Cestéo de Recursos Humanos 3 - 60 50
Legislacio Profissional 3 - 60 50
Administracdo Financeira @ Contabil - 4 80 67
[Cerimonial @ Protocolo - 4 80 67|
Administracéic de Materiais & Producio| - 4 | 80| 67
Empreendimentos - 4 80 87
Marketing - 4 80 g7
: |
' Total| 24 24 eal SO0 |




PROCESSO N.° 990/06

ESTADO DO PARANA
_ CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAQAO

2.3 Certificagao

O aluno ao concluir com éxito os dois semestres do curso
recebera o Diploma de Técnico em Secretariado.

2.4 Articulagao com o Setor Produtivo

Convénios anexos as folhas 138 a 149.
- Infolino Informatica Ltda.
- Prefeitura do Municipio de Guarapuava
- Tonerpel Papelaria Ltda.
- Faculdade Guairaca

2.5 Corpo Docente

DOCENTE

FORMACAO

DISCIPLINA

Eliane Aparecida Mendes
Wapechoski

- Geografia

- Secretariado Executivo

- Especializagdo em “A Geografia
e as Transformagdes Mundiais
Recentes: Natureza, Educagao e
Geopolitica

- Coordenacéo do Curso
- Cerimonial e Protocolo
- Pratica de Secretariado

Thaisa de Proenca Bordignon

- Andlise de Sistemas
- Especializagdo em Sistemas de
Informacao Gerencial

- Informatica

Nilton José Cararo

- Letras: Portugués/Inglés e
Respectivas Literaturas

- Redacado Comercial

Orlei de Jesus Lopes

- Administracao

- Curso Superior de Formagao de
Professores — Esquema I:
Contabilidade e Custos;
Organizagao e Técnicas
Comerciais;

- Economia e Mercados

- Especializagdo em
Contabilidade Gerencial

- Administragcéo e Planejamento

Elosi Maria Dadalte Paganini

- Matematica

- Matematica Comercial e
Financeira

Jodo Francisco de Assis

- Administragao

- Curso de Formacéao de
Professores — Esquema I:
Introdugdo a Administragao;
Administracédo de Pessoal;
Administracdo de Vendas

- Psicologia Organizacional

Edison Carlos Buss

- Ciéncias Econdémicas
- Programa Especial de
Formagao Pedagdgica:
Licenciatura Plena em Historia

- Gestao de Recurso Humanos
- Administracao de Materiais e
Produgéao

- Empreendimentos

Walter Galvan

- Ciéncias Contabeis
- Especializagdo em Gestao
Financeira e Controladoria

- Legislacao Profissional

- Administragao Financeira e
Contabil

- Marketing

RW




ESTADO DO PARANA
_ CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAQAO

PROCESSO N.° 990/06

3 — Comissao Verificadora

A Comissao Verificadora constituida pelo Ato Administrativo
n.° 161/06 do NRE de Guarapuava integrada por Técnicos Pedagdgicos do NRE
e a Especialista Kelly Mariane Back, Bacharel em Secretariado Executivo, com
Especializacdo em Administracdo de Agronegaocios e Desenvolvimento Regional,
emitiu o Laudo Técnico favoravel ao reconhecimento do referido curso, conforme
a Deliberacdo n.° 02/00-CEE, alterada pela Deliberagao n.° 09/05-CEE.

O relatorio de Avaliacdo do Curso Profissional apresenta as
seguintes informacdes:

“3.1. Qualificagdo dos recursos humanos condizentes com a Proposta
Pedagégica:

O quadro de professores € habilitado.

3.2. Plano de capacitagéo para professores:

Conforme exposto as folhas n® 71, os professores estdo em constante
aperfeicoamento profissional ofertados pela SEED: Seminarios, Simpédsios
e Grupos de Estudos com a Coordenagédo do Curso e Equipe Pedagdgica
do Centro.

(...)

3.4. Indicacao de melhorias dos recursos materiais, fisicos e pedagdégicos
em atendimento ao Plano de Curso:

Aquisicao de material, livros e revistas técnicas.

Data show adquirido recentemente.

3.5. Informagdes que merecam destaque na agdo pedagodgica do
estabelecimento de ensino, tais como: projetos, experiéncias inovadoras,
etc.

Contatos com empresas e profissionais da area.

3.6. Projetos ou atividades relevantes construidos pela Instituigao:

Projetos de aquisicdo de material através da mobilizagdo da comunidade.
3.7. Caracteristicas essenciais da Instituicao considerando a Educagao
Profissional em nivel Médio:

Formagao de profissionais que dominem o conhecimento de sua area,
pelos fundamentos da ciéncia na atualidade, visando a aquisi¢do de
conhecimentos cientificos, tecnoldgicos e sécio-histéricos que possibilitem
a sua inser¢ao no mundo do trabalho.

3.8. Observagdes da Diregao, se necessario:

Os cursos técnicos comecaram a ser ofertados no ano de 2002 neste
Estabelecimento, sendo que os mesmos eram mantidos com as mesmas
verbas destinadas para o Ensino Fundamental e Médio.

A verba especifica para manutencao dos Cursos Técnicos foram liberadas
somente a partir de dezembro de 2005 (somente para manutencéo e
conservagao: compra de material de limpeza, expediente e pequenos
reparos), sendo que nao havia possibilidade de aquisicdo de material
didatico pedagogico como livros, revistas técnicas, equipamentos, etc.
Esta Diregao procurou ampliar o seu pequeno acervo bibliografico
existente com a realizagdo de campanhas com a comunidade.”
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Laudo Técnico da Especialista

“Apos verificar 'in loco' a existéncia de condicbes minimas indispensaveis
para o regular funcionamento do Curso Técnico em Secretariado-
Subseqliente, declaro que o estabelecimento esta apto a ofertar o
mencionado curso.”

4 — Parecer DEP/SEED

Pelo parecer n.° 413/06-DEP/SEED, a Secretaria de Estado
da Educacdo encaminha o processo ao Conselho para reconhecimento do
referido Curso.

Il - VOTO DA RELATORA

Considerando o exposto, somos pelo Reconhecimento do
Curso Técnico em Secretariado — Area Profissional: Gestao, carga horaria de 800
horas, periodo minimo de integralizagao de 1 ano, regime de matricula semestral,
oferta subsequiente ao Ensino Médio, na modalidade de oferta presencial do
Centro Estadual de Educacado Profissional Francisco Carneiro Martins do
Municipio de Guarapuava, mantido pelo Governo do Estado do Parana, conforme
o estabelecido no paragrafo unico do art. 32, da Deliberagao 09/06-CEE.

E o Parecer.

CONCLUSAO DA CAMARA
A Camara de Planejamento aprova, por unanimidade, o Voto da Relatora.
Curitiba, 03 de dezembro de 2007.

DECISAO DO PLENARIO

O Plenario do Conselho Estadual de Educacido aprovou, por unanimidade, a
Conclusao da Camara.

Sala Pe. José de Anchieta, em 05 de dezembro de 2007.
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