N ESTADO DO PARANA
~ CONSELHO ESTADUAL DE EDUGAGAO

PROCESSO N° 1548/2007 PROTOCOLO N.°9.221.211-4
PARECER N.° 857/07 APROVADO EM 07/12/07
CAMARA DE PLANEJAMENTO

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL PROFESSOR FRANCISCO LIMA DA
SILVA

MUNICIPIO: CASCAVEL

ASSUNTO: Pedido de Reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado —
Area Profissional: Gestao — Integrado ao Ensino Médio.

RELATORA: LILIAN ANNA WACHOWICZ

| - RELATORIO

1 - Pelo Oficio n° 3921/2007-GS/SEED, a Secretaria de
Estado da Educagdo encaminha a este Conselho, o expediente acima de
interesse do Colégio Estadual Professor Francisco Lima da Silva — Ensino
Fundamental, Médio e Profissional, do Municipio de Cascavel, que por sua
Direcdo solicita reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Area
Profissional: Gestao, Integrado ao Ensino Médio.

2 - Dados Gerais do Curso

» Habilitagdo Profissional: Técnico em Secretariado

« Area Profissional: Gestéo

* Autorizagdo: Parecer n° 90/06-DEP/SEED e Resolugéo
Secretarial n® 893/06 de 21 de marco de 2006.

* Regime de Funcionamento: de segunda a sexta-feira no
periodo noturno.

* Regime de Matricula: anual

» Carga Horaria: 3.328 horas.

» Periodo de Integralizagdo do Curso:minimo 04 anos

maximo 05 anos
* Modalidade de Oferta: presencial
* Requisitos de acesso: egressos do Ensino Fundamental
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2.1 Perfil Profissional de Conclusao do Curso

“O Técnico em Secretariado atuara em empresas e instituicbes como
assessor, assistente, agente facilitador e coordenador de informagoes.
Conhecedor profundo da organizagao esta capacitado para trabalhar na
administracdo, planejamento, comunicagdo, psicologia, lideranga,
marketing, finangas e praticas secretariais, de acordo com as
necessidades da empresa.”

2.2 Matriz Curricular
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2.3 Certificagao

Apos a conclusao do curso, tendo sido aprovado em todas as
disciplinas, que constam na matriz curricular, os alunos receberdo o Diploma de
Técnico em Secretariado, nivel médio.

2.4 Articulagao com o Setor Produtivo

R&T Contabilidade e Assessoria Ltda;
Altofae, Distribuidora de Bebidas Ltda.

Parcerias anexos as folhas 149 a 154.

2.5 Corpo Docente

DOCENTE

FORMAGCAO

DISCIPLINA

Edilhone Benedito

- Bacharel em Secretariado
Executivo

- Coordenacao de curso
- Pratica de Secretariado
- Cerimonial e Protocolo

Lorena da Silva Lucietto

- Licenciatura em Letras

- Lingua Portuguesa

\Vanessa Jasinski - Licenciatura em Letras/Inglés | Inglés
Maria de Fatima Simoes - Educacao Artistica/Artes - Arte
Plasticas

Orivaldo de Azevedo

Licenciatura em Educacao Fisica

- Educacéo Fisica

Silvana de Souza Basseto - Licenciatura em - Matematica
Ciéncias/Matematica

\Valdete Hinselman de Oliveira | Licenciatura em Ciéncias/Fisicaf- Fisica

Iria Schlickmann - Licenciatura em - Quimica
Ciéncias/Quimica
- Especializagdo em Quimica

Adelma Plens - Licenciatura em - Biologia
Ciéncias/Biologia

Eva Aparecida de Oliveira - Licenciatura em Historia - Historia

Santos

Dilair de Magalhaes - Estudos Sociais/Geografia - Geografia
- Especializagdo em Ensino de
Geografia e Historia

Celso Aparecido Corréa Junior | Licenciatura em Filosofia - Filosofia

- Sociologia

Katia Cristiane Seghetto

- Ciéncias Econdmicas

- Legislacao Profissional

- Administragao, Planejamento e
Material de Produgao

- Administracédo Financeira e
Contabil

- Informatica Aplicada
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DOCENTE FORMACAO DISCIPLINA
Leoni Angela de Bona Tomazi [ Licenciatura em Letras - Espanhol
- Curso de Lingua Espanhola
(200 horas)
Renata Carla Ribeiro Silva - Psicologia - Psicologia Organizacional
Nogueira
Luiz Carlos Cordeiro - Bacharel em Ciéncias - Gestédo de Recursos Humanos
Econdmicas - Empreendimento e Marketing-
Dalva Ferreira Gomes Amadeu | Licenciatura em Letras - Metodologia Cientifica

3 — Comissao Verificadora

A Comissao Verificadora constituida pelo Ato Administrativo

n.° 475/06 do NRE de Cascavel integrada por Técnicos Pedagogicos do NRE e
Rosana Ostapeche Lovo, Bacharel em Secretariado Executivo, emitiu o Laudo
Técnico favoravel ao reconhecimento do referido curso, conforme a Deliberagao
n.° 02/00-CEE, alterada pela Deliberagao n° 09/05-CEE.

O relatério de Avaliacido do Curso Profissional apresenta as

seguintes informagdes:

LB

(...)
“3.1. Qualificagdo dos recursos humanos condizentes com a
Proposta Pedagégica:

Todos os profissionais, listados por disciplinas, possuem e comprovam,
conforme documentacdo (fotocépia) dos titulos de habilitacdo e
especializagdo nas areas de competéncia. Quanto a disciplina de Pratica
de Secretariado, orientamos a dire¢do do estabelecimento de ensino, para
proceder a substituicido para profissional com a habilitacdo especifica,
para o ano letivo de 2007.

3.2. Plano de capacitagao para professores:

Condiz com o Plano de Curso.

(--.)

3.4. Indicagcdo de melhorias dos recursos materiais, fisicos e
pedagoégicos em atendimento ao Plano de Curso:

Implementagdo da biblioteca, com aquisicdo de livros especificos para
Curso Técnico em Secretariado, além da instalagdo do laboratério de
Informatica, equipado com 20 computadores.

Informagbes que merecam destaque na agdo pedagdgica do
estabelecimento de ensino, tais como: projetos, experiéncias inovadoras,
etc.

Simpdsio do Secretariado, projeto Livro de Poesias, Projeto A escola entra
em campo, Projeto A escola nas Olimpiadas, Projeto hora da leitura,
Projeto brincando com o saber, Projeto conhecendo o bairro.

3.5. Projetos ou atividades relevantes construidos pela Instituicao:
Simpésio do Secretariado, projeto Livro de Poesias, Projeto A escola entra
em campo, Projeto A escola nas Olimpiadas, Projeto hora da leitura,
Projeto brincando com o saber, Projeto conhecendo o bairro.




PROCESSO N°

ESTADO DO PARANA
_ CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAQAO

1548/2007

3.6 Caracteristicas essenciais da Instituicio considerando a
Educacao Profissional em nivel médio:

Existéncia de laboratério de Informatica, além de biblioteca e laboratorio
de fisica, quimica e biologia equipado.”

Laudo Técnico da Comissao Verificadora

“A Comisséo de Verificagdo abaixo designada pelo Ato Administrativo n.°
475/2006 de 20/11/06, do NRE de CASCAVEL, procedeu a verificagao “in
loco” no Colégio Estadual Professor Francisco Lima da Silva- Ensino
Fundamental, Médio e Profissional, no Municipio de Cascavel - Pr,
mantido pelo Governo do Estado do Parana, com o objetivo do
Reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado, na modalidade
Integrado.

Apds analise dos documentos constantes do processo, da Proposta
Pedagdgica, da verificacdo “in loco” (condicdo dos recursos fisicos,
materiais e humanos), da veracidade das declaragbes e constatadas as
condicdes necessarias em atendimento a Deliberagdo n°. 04/99-CEE,
somos de parecer favoravel a solicitacéo, a partir do ano letivo de 2006.”

Laudo Técnico da Perita

“Eu, Rosana Ostapeche Lovo, RG n° 4.573.556-7, Bacharel em
Secretariado Executivo, residente na cidade de Cascavel, Estado do
Parana, designada pela Secretaria de Estado da Educacéo, através do
Nucleo Regional de Educacdo de Cascavel, para fazer vistoria no
estabelecimento de ensino que oferta curso de Educagao Profissional de
nivel técnico, atesto que o Colégio Estadual Professor Francisco Lima da
silva — Ensino Fundamental, Médio e Profissional, instalado na Rua dos
Pardais, 297, Jardim floresta, na cidade de Cascavel,possui condicbes
satisfatérias para a autorizagdo do Curso Técnico em Secretariado —
Integrado, e, para tanto, dispée de acervo bibliografico que atende as
exigéncias e as necessidades basicas do curso, a sua biblioteca fica
disponivel para os alunos e os equipamentos, utensilios e material de
consumo disponiveis no Laboratério sdo suficientes e adequados para a
realizagcéo de aulas praticas do curso.”

4 — Parecer DET/SEED

Pelo parecer n® 131/07-DET/SEED, a Secretaria de Estado da

Educagao encaminha o processo ao Conselho para reconhecimento do referido

Curso.

Consta a folha Relatério de Vistoria do Corpo de Bombeiro,

determinando a adequacdo do estabelecimento ao Codigo de Prevencado de
Incéndio e a folha 374 consta o encaminhamento com o protocolo n.° 9.548.613-4
a Mantenedora solicitando a execu¢do do mesmo.
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Il —VOTO DO RELATORA

Considerando o exposto, somos pelo Reconhecimento do
Curso Técnico em Secretariado — Area Profissional: Gestao, Integrado ao Ensino
Médio com 3.328 horas, regime de matricula anual, com o periodo minimo de
integralizacao de (04) quatro anos, presencial do Colégio Estadual Professor
Francisco Lima da Silva — Ensino Fundamental, Médio e Profissional do Municipio
de Cascavel, pelo prazo de 5 (cinco) anos, mantido pelo Governo do Estado do
Parana, de acordo com o paragrafo unico do Art. 32, da Deliberagédo 09/06-CEE.

Recomenda-se a Mantenedora providéncias imediatas para
atender as ressalvas contidas no presente processo.

E o Parecer.

CONCLUSAO DA CAMARA
A Camara de Planejamento aprova, por unanimidade, o Voto da Relatora.
Curitiba, 06 de dezembro de 2007.

DECISAO DO PLENARIO

O Plenario do Conselho Estadual de Educacido aprovou, por unanimidade, a
Conclusao da Camara.

Sala Pe. José de Anchieta, em 07 de dezembro de 2007.
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