ESTADO DO PARANA
_ CONSELHO ESTADUAL DE EDUCA(;AO

PROCESSO N° 972/2007 PROTOCOLO N.° 9.215.952-3
PARECER N.° 874/07 APROVADO EM 12/12/07
CAMARA DE PLANEJAMENTO

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL JORGE QUEIROZ NETTO - ENSINO
FUNDAMENTAL, MEDIO E PROFISSIONAL

MUNICIPIO: PIRAI DO SUL

ASSUNTO: Pedido de Reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado —
Area Profissional: Gestao — subsequiente ao Ensino Médio.

RELATORA: DARCI PERUGINE GILIOLI

| - RELATORIO

1 - Pelo Oficio n® 1597/2007—-GS/SEED, a Secretaria de
Estado da Educacdo encaminha a este Conselho, o expediente acima, de
interesse do Colégio Estadual Jorge Queiroz Netto — Ensino Fundamental, Médio
e Profissional, do Municipio de Pirai do Sul, que por sua Dire¢éo, solicita o
reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Area Profissional: Gestao —
subsequente ao Ensino Médio.

2 - Dados Gerais do Curso

 Habilitagao Profissional: Técnico em Secretariado

» Area Profissional: Gestdo — subsequente ao Ensino Médio

» Autorizagado: Parecer n.° 198/06-DEP/SEED e Resolugao

Secretarial n.° 1134/06 de 04 de abril de 2006.

Regime de Funcionamento: de segunda a sexta-feira

Regime de Matricula: semestral

Carga Horaria: 960 h/a, 800 horas

Periodo de Integralizagdo do Curso: minimo 1 ano
maximo 5 anos

* Modalidade de Oferta: presencial

* Requisitos de acesso: Alunos egressos do Ensino Médio.

2.1 Perfil Profissional de Conclusao do Curso

‘O Técnico em Secretariado atuara em empresas organizando e
atualizando arquivos, classificando, registrando correspondéncia,
demonstrando dominio de redacdo, uso da tecnologia, executando
servigos tipicos de escritorio, cerimonial e protocolo, nogbes de
administragéo, planejamento, comunicagédo, marketing, finangas e praticas
secretariais.”
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2.2 Matriz Curricular

'COL. EST. “JORGE QUEIROZ NETTO” ENSINO FUNDAMENTAL, MEDIOE — \ o | £
PROFISSIONAL COLEGID EST. ‘JORGE QUEIRGZ NETTY |
- Eoalus Fungwoiental & Wedlo |
PIRAIDO SUL — PARANA | e
CURSO: TECNICO EM SECRETARIADO Fans (042) 237-140
FORWNA: SUBSEQUENTE ' ANO DE IMPLANTAERER ZO0E_Fira do Sul_ Pr
TURNO: NOITE C.H.960hja _ 800 horas |
MODULO: 20 ORGANIZAGAO: SEMESTRAL B
DISCIPLINA 1°S 25 HORA/ | HORAS |
AULA B
[ Informatica R -
' ) 3 60 50 |
Redacao Comercial -
i 3 60 50 |
| Administragao e Planejamento -
3 60 50
[Matematica Comercial e Financeira -
: 3 60 - 50
Psicologia Organizacional -
3 60 50
Pratica de Secretariado
3 4 | 140 116 |
Gestao de Recursos Humanos -
3 60 50
'Legislagédo Profissional -
3 60 50
Administracdo Financeira e Contabil® o _ -
§SE 4 80 67
— i
Cerimonial & Protocolo R -
EEEG 4 80 67
"Administracao de Materiais e Produgdos © -
G o8E 4 80 67 |
Empreendimentos T -
I aESm 4 80 67
Marketing STl -
- g T 4 80 67
[——— — g
o
Total 24 24 960 800
I — -

2.3 Certificagao

O aluno ao concluir com éxito os dois semestres do curso,
recebera o Diploma de Técnico em Secretariado.

Luis
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2.4 Articulagao com o Setor Produtivo

Convénios fls. 145 a 147

2.5 Corpo Docente

Prefeitura Municipal de Pirai do Sul
Instituto Euvaldo Lodi do Parana

DOCENTE

FORMACAO

DISCIPLINA

José Ozair Sutil de Oliveira

- Letras — Portugués/Inglés e
respectivas Literaturas
- Direito

- Coordenacgao de Curso

Jincey Sabino

- Letras — Portugués/Inglés e
respectivas Literaturas

- Redagéo Comercial

Dénis M. M. Mainardes

- Ciéncias Economicas

- Administracédo e Planejamento
- Informatica

- Gestéao de Recursos
Humanos

- Empreendimentos

- Marketing

José Antonio Priotto

- Ciéncias Contabeis

- Administragao e Planejamento
- Pratica de Secretariado

- Gestado de Recursos
Humanos

- Administragéo Financeira e
Contabil

- Cerimonial e Protocolo

Jucélia Flugel da Silva

- Ciéncias Econdmicas

- Administragéo de Materiais e
Construgao
- Préatica de Secretariado

Andreia C. D. Ribeiro - Matematica - Matematica Comercial e
Financeira

Elizangela A. Ferreira - Matematica - Matematica Comercial e
Financeira

Ivonete de Oliveira - Pedagogia - Psicologia Organizacional

Leticia de Luca Wollmann - Direito - Legislacao Profissional

3 — Comissao Verificadora

A Comissédo Verificadora constituida pelo Ato Administrativo
n.° 165/2006 do NRE de Ponta Grossa integrada por Técnicos Pedagdgicos da
SEED e do NRE e a Especialista Lorena Aparecida de Oliveira, Bacharel em
Administracdo emitiu o Laudo Técnico favoravel ao reconhecimento do referido
curso, conforme a Deliberagao n.° 02/00-CEE alterada pela Deliberagao n.° 09/05-

CEE.

O relatério de Avaliacdo do Curso Profissional apresenta as

seguintes informacgdes:

Luis
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“3.1. Qualificagdo dos recursos humanos condizentes com a Proposta

Pedagodgica:

Atestamos que os recursos humanos estdo condizentes com a Proposta

Pedagogica.

3.2. Plano de capacitagéo para professores:

Confirmamos a efetivagdo da Capacitagédo para professores.

3.3. Indicacdo de melhorias dos recursos materiais, fisicas e pedagdgicos

em atendimento ao Plano de Curso:

Confirmamos as melhorias apresentadas pela instituigdo.

3.4. Informagdes que merecam destaque na agdo pedagogica do

estabelecimento de ensino, tais como: projetos, experiéncias inovadoras,

etc.

- Ciclo de palestras em comemorativa ao dia do Secretario, Palestras

diversas sobre temas correlatos ao Curso, Parceria com empresas locais.

3.5. Projetos ou atividades relevantes construidos pela Instituic&o:

- Projeto de coordenagdo e participagdo de Eventos como: Feira

Multidisciplinar do Colégio, Jogos Escolares de Pirai do Sul em parceria

com a Secretaria Municipal de Esportes.

3.6. Caracteristicas essenciais da Instituicdo considerando a Educacao

Profissional em nivel Médio:

- Estrutura fisica e equipamentos: biblioteca em processo de
informatizacdo, com 04 computadores, conectados a internet e em
rede;

- Gestdo democratica e participativa;

- Corpo Docente, Equipe Pedagogica, Coordenacao de Curso, Pessoal
Administrativo e de apoio: competentes e comprometidos.

3.7. Observagdes da Diregao, se necessario:

O municipio é pequeno e a existéncia do Curso Técnico em Secretariado

se apresenta como uma possibilidade de profissionalizagdo para insergéo

dos alunos no mundo do trabalho, bem como o seu desenvolvimento
pessoal e social.”

Laudo Técnico da Comissao Verificadora

“A Comissdo de Verificagdo abaixo designada pelo Ato Administrativo n.°
165/2006 de 28/09/2006, do NRE de Ponta Grossa, procedeu a verificagdo
‘in loco” do Curso Técnico em Secretariado — Subseqiiente, do
Colégio Estadual Jorge Queiroz Netto — Ensino Fundamental, Médio e
Profissional, do Municipio de Pirai do Sul, mantido pelo Governo do
Estado do Parana, com o objetivo do Reconhecimento da oferta da
Educacéo Profissional em Nivel Médio.

Apds analise dos documentos constantes do processo, da Proposta
Pedagodgica, da verificagdo “in loco” (condicdo dos recursos fisicos
materiais e humanos), da veracidade das declaragbes e constatadas as
condi¢gdes necessarias em atendimento a Deliberagdo n.° 04/99-CEE,
somos de Parecer Favoravel a solicitagdo.”

4 — Parecer DEP/SEED
Pelo Parecer n.° 28/07-DEP/SEED, a Secretaria de Estado da

Educacao encaminha o processo ao Conselho para reconhecimento do referido
Curso.
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Consta a folha 147 Oficio n® 157/2006 de encaminhamento a
Prefeitura Municipal solicitando assessoramento de um profissional na elaboragao
do Projeto de Prevencédo de Incéndio do Corpo de Bombeiros, e a folha 148
consta Oficio n° 45/06 informando que um profissional habilitado ja esta
encaminhando o referido projeto para obtencdo do Laudo de Seguranca do
Colégio.

Il - VOTO DA RELATORA

Considerando o exposto, somos pelo Reconhecimento do
Curso Técnico em Secretariado, Area Profissional: Gestdo — subseqliente ao
Ensino Médio, periodo minimo de integralizacédo de um ano, presencial, com 800
horas, do Colégio Estadual Jorge Queiroz Netto — Ensino Fundamental, Médio e
Profissional, mantido pelo Governo do Estado do Parana, no Municipio de Pirai do
Sul, pelo prazo de cinco anos, conforme o estabelecido no art. 32 da Deliberagao
n.° 09/06 — CEE.

E o Parecer.

CONCLUSAO DA CAMARA
A Camara de Planejamento aprova, por unanimidade, o Voto da Relatora.
Curitiba, 10 de dezembro de 2007.

DECISAO DO PLENARIO

O Plenario do Conselho Estadual de Educacido aprovou, por unanimidade, a
Conclusao da Camara.

Sala Pe. José de Anchieta, em 12 de dezembro de 2007.
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