N ESTADO DO PARANA
~ CONSELHO ESTADUAL DE EDUGAGAO

PROCESSO N° 843/11 PROTOCOLO N.° 10.487.071 -6
PARECER CEE/CEB N.° 1148/11 APROVADO EM 08/12/11
CAMARA DE EDUCACAO BASICA

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL PROFESSOR FRANCISCO LIMA DA
SILVA. - ENSINO FUNDAMENTAL, MEDIO E
PROFISSIONAL

MUNICIPIO: CASCAVEL

ASSUNTO: Pedido de reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado —
Area Profissional: Gestao, de Nivel Médio, integrado & Educagdo
de Jovens e Adultos — PROEJA e adequacéao do Plano de Curso
a Deliberacdo n° 04/08 — CEE/PR.

RELATORA: SHIRLEY AUGUSTA DE SOUSA PICCIONI

| — RELATORIO

1. Pelo Oficio n® 921/2011-SUED/SEED, de 02 de junho de
2011, a Secretaria de Estado da Educagdao encaminha a este Conselho o
expediente protocolado no NRE de Cascavel em 05/10/2010, de interesse do
Colégio Estadual Professor Francisco Lima da Silva — Ensino Fundamental,
Medio e Profissional, do municipio de Cascavel, que por sua diregao solicita
reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Area Profissional:
Gestao, de Nivel Médio, integrado a Educacédo de Jovens e Adultos — PROEJA
e adequacao do Plano de Curso a Deliberagao n° 04/8-CEE/PR.

A instituichio de ensino obteve a renovacdao do
credenciamento para oferta de Cursos de Educacéo Profissional com base no
Parecer — CEE/CEB n° 90/11, de 01/03/2011 (fls.431).

2. Dados Gerais do Curso (fls.189)

 Habilitagao Profissional: Técnico em Secretariado

» Area Profissional: Gestao

* Autorizagdo de Funcionamento: Parecer n.°- 156/08-
CEE/PR e Resolugdo Secretarial n.° 1343/08, de
02/04/2008, a partir do inicio do ano de 2008 (fls. 05 e
422)

 Regime de Funcionamento: de 22 a 62 feira, periodo
noturno

* Regime de matricula: semestral

o Carga Horaria: 2400 horas
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* Periodo de Integralizacdo do Curso: minimo de seis
semestres

* Requisitos de Acesso: conclusdo do Ensino
Fundamental, idade, preferencialmente, igual ou
superior a 21 anos

* Numero de Vagas: 35 alunos por turma

* Modalidade de Oferta: presencial, integrado a Educagao
de Jovens e Adultos - PROEJA

2.1. Perfil Profissional de Conclusao de Curso (fls190)

O Técnico em Secretariado possui conhecimentos cientificos,
tecnolégicos, histéricos e sociais, domina as diferentes linguagens
relacionadas ao seu campo de trabalho para atuar como apoio
operacional e suporte a diferentes setores, com formacao orientada
poe valores que fundamentam o agir ético em relagdo a natureza, a
sociedade e ao mundo do trabalho.

2.2. Matriz Curricular (fls.191)

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

NRE: CASCAVEL

Estabelecimento - COLEGIO EST.PROF.FRANCISCO LIMA DA SILVA -EFMP

Entidade Mantenedora : GOVERNO DO ESTADO DO PARANA

iCurso : TECNICO EM SECRETARIADO EM NiVEL MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCAc'ﬂo_ﬁié]

DOVENS E ADULTOS

Turno: NOITE ~ 'Ano de implantagdo : 2008
‘M ODULO: 20 - - _ - _ |
| ! 10 20 | 3o 40 50 6° anlak aula relogio
- {1 e ] 2 | | 4 80 | 67
2 2 [BIOLOGIA 3 2 | 2 7 140 | 117
8 | 3 |EDUCACAOFSICA |2 2 : 80 | 61 |
2 | 4 [FILOSOFA 2 2 4 80 | 67 |
é s Hsica | 32 |2 7 w | u7 |
g 6 |GEOGRAHA 2 3 2 7 140 17 |
% 7 HSTORIA 2 | 2 2 2 8 160 131 |
2 | LNGUAPORTUGUESAE T T }
® | 8 [UTERATURA 3 ) 21212 |2 ]| 2 12 | 240 | 200 |
9 MATEMATICA 3 | 2 | 2 2 2 2 12 240 200 |
10 QuIMICA o 3 2 2 7 140 17|
11 [SOCIOIOGIA 2 | 2 4 80 | 67
'PD' 12 :LEM—]-FW“” ] 2] 2 2 6 | 10 | 100
13 |LEM - INGLES 2 v 2 | 3 7 140 117
) Sub total 17 | 18 | 20 [ 14 | 12 | 10 91| 1860 | 1550
14 |ADMINISTRACAQ 2 2 2 6 120 | 100
PSICOLOGIA f
21 ORGENIZACIONAL AENELAN | F 1B s
2 METODOS E TECNICAS & | ’ . & | &
& DE PESQUISA | ;
o N ! i ;
é Eg(ggfgo%% : I ’ 2 |2 2 6 120 | 100
g | 17_|GESTAO DE PESSOAS ". . 2 3 5 [ 10 [ 8
% [NOGOES CONTABEIS | [ 2 | 2 2 6 120 100
Tecnicas CERIMONIAL E |
19_|PROTOCOLO | S 5 R LR e e
Sub total 7 6 & [ 10 | 12 | 14 53] 1020 | 850
TOTAL 24 | 24 | 24 | 24 24 | 24 144] 2380 | 2400
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— Certificagao (fls.320)

O aluno ao concluir o Curso Técnico em Secretariado, conforme
organizagao curricular aprovada, recebera o Diploma de Técnico em
Secretariado.

2.4 — Articulagao com o Setor Produtivo

A instituicdo de ensino mantém convénios com:

-Centro de Integracao de Estudantes - CINE

-ALTOFAE - Distribuidora de Bebidas Ltda.

-Universidade Estadual do Oeste do Parana

-Central de Estagios de Cascavel

Os termos dos convénios estdo anexados as folhas 238 a

247 e 258.

3 -
NOME

Corpo Docente (fls. 438)

FORMAGAO

DISCIPLINA

-Edilhone Benedito

-Bacharel em Secretariado
Executivo

Coordenacao do Curso
Coordenacao de Estagio
Nao Obrigatério

-Anna Cecilia Amaral
Branco da Silva

-Bacharel em
Administracao

-Administracao

-Ricardo Azevedo

-Artes Visuais

-Arte

-Lisiane Seibert

-Ciéncias
Biolégicas/Biotecnologia

-Biologia

-Valdemir Linke

-Educacao Fisica

-Educacao Fisica

Renevill

-Claudemir Francisco |-Filosofia -Filosofia

dos Santos

-Valdete Hinselmann |-Fisica -Fisica

de Oliveira

-Rosimary Aparecida |-Estudos Sociais -Geografia

Delgado

-Claudio Cassol de -Histéria -Histéria

Moraes Cardoso

-Tatiani Teresinha -Letras/Portugués/Espanhol |-Espanhol

Galvan e respectivas Literaturas

-Vanessa Jasinski -Letras/Portugués/Inglés e |-Inglés
respectivas Literaturas

-Roberto Faustino -Matematica -Matematica
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NOME

FORMAGAO

DISCIPLINA

-Leoni Angela de
Bona Tomazi

-Bacharel em Direito
-Letras/Portugués/Inglés

-Nocdes de Direito e
Legislacao Social do
Trabalho

-Rosinha Morbach
Rocha

-Letras/Lingua Portuguesa
Inglés e respectivas
Literaturas

-Lingua Portuguesa e
Literatura

-Edilhone Benedito

-Bacharel em Secretariado
Executivo

-Pratica Organizacional
-Técnicas de Cerimonial e
Protocolo

-Técnicas de Secretariado

-Iria Schilickmann

-Quimica

-Quimica

-Thais Damaris da

-Bacharel em Ciéncias

-Sociologia

Rocha Sociais

-Bacharel em Ciéncias
Econb6micas

-Tania Mara Pereira -Nocdes Contabeis e

Financas

4- Numero de alunos matriculados, concluintes e
desistentes (fls. 393)

ANO MATRICULADOS DESISTENTES TOTAL
2008 39 14 25
2009 _ 70 10 60
2010 110 9 101
5 — Comissao Verificadora
A Comissdo Verificadora constituida pelo Ato

Administrativo n.° 028/2011, do NRE de Cascavel, integrada pelos Técnicos
Pedagodgicos: Dilce Maria Simdes dos Santos, licenciada em Letras, lolinda
Rodrigues de Almeida Dal Molin, licenciada em Pedagogia e como perita Ligia
Karla Coradin Basso, bacharel em Secretariado Executivo, emitiu o Laudo
Técnico favoravel ao reconhecimento do curso (fls.394 a 411).

As fls. 21 consta protocolado n° 10.486.335-3 solicitando a
mantenedora, solucdes para as ressalvas apontadas pelo Corpo de Bombeiros.
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6 — Parecer DET/SEED

Pelo Parecer n.° 157/08-DET/SEED, a Secretaria de
Estado da Educacdo encaminha o processo ao CEE/PR para o
reconhecimento do referido curso e adequagdao a Deliberagdo n° 04/08-
CEE/PR.

7 - IDEB

. ”IdebObservad.o o - Mé{as?rnjetadaﬁ
Escolas 2005+ 2007+ 2009+ 2007+ 2009 2011s 2013 s 2015+ 2017+ 2019 : 2021 :

FRANCISCO
LDASILVAC
EPROFEF
M PROF

4.4 40 45 47 . 50 53 =56 58 6.0

8 — Adequacdo do Plano de Curso a Deliberagao n°
04/08-CEE/PR

8.1 - Dados do Curso

Curso: Técnico em Secretariado

Eixo Tecnolégico: Gestdo e Negdcios

Requisitos de Acesso: conclusdo do Ensino Fundamental,
idade igual ou superior a 18 anos.

8.2 - Perfil de Conclusao de Curso (fls.190)

O Técnico em Secretariado, domina conhecimentos cientificos,
tecnoldgicos e historicos sociais, com formagéo orientada por valores
democraticos que fundamentam o agir ético em relagdo a natureza, a
sociedade e ao mundo do trabalho. Organiza a rotina diaria e mensal
da chefia ou direcdo para o cumprimento dos compromissos
agendados. Estabelece os canais de comunicagao da chefia ou diregao
com interlocutores internos e externos, em lingua nacional e
estrangeira. Organiza tarefas relacionadas com o expediente geral do
secretariado da chefia ou diregdo. Controla e arquiva documentos.
Preenche e confere documentagdo de apoio a gestdo organizacional.
Utiliza aplicativos e a internet na elaboragéo, organizagdo e pesquisa
de informacao.
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8.3 - Matriz Curricular (fls. 192)

- Matriz Curricular ' ) ___.
Estabelecimento: COLEGIO EST.PROF.FRANCISCO LIMA DA SILVA-EFMP
Munlmpio CASCAVEL '
Curso : TECNICO EM SECRETARIADO EM NIVEL MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCAGAO DE
JOVENS E ADULTOS - PROEJA
Forma: INTEGRADA [Implantagao gradativa a partir do ano: 2010
Turno: NOITE Carga horéria: 2880 horas/aula — 2400 horas
Médulo: 20 Organizagao: SEMESTRAL

’ SEMESTRES " horal |
N.° DISCIPLINAS PP ¥ & F[E aua hora
1 ADMINISTRAGAO l3{3 | | | 120 100
2 |ARTE Ll | i 2|2 80 | 67
3 |BIOLOGIA 3 (3| | 120 | 100
4 |EDUCAGAOQ FISICA 1212 L] 80 | &7
5 FLOSOFA 1 1 1 2 2] 8 | 67
6_FISiCA - . slsfm0fe0
7 |GEOGRAFIA T 3 ]3] 12 | 100
8 HISTORIA AE 120 | 100 |
" 9 ILEM: ESPANHOL 313 | 1 120 | 100 ]
10 [LEM: INGLES | 1313 | 120 | 100 |
11 |LNGUA PORTUGUESAELITERATURA | 3 | 3 | 3 | 3 | 3| 3| 360 | 300 |
12 |[MATEMATICA 133333330 30 |
13 INOGOES CONTABEIS E FINANGAS | I3 132220/ 167 |
. INOGOES DE DIREITO E LEGISLAGAO f _
|14 ROGR E B0 TRABALIG v F B el e A0
" 15 PRATICA ORGANIZACIONAL talas] | T 120 | 100 |
16 QUIMICA | 3] 3] 120 | 100
17 [SOCIOLOGIA 8 ]2] 80 | 67
18 TECNICAS DE CERIMONIAL E PROTOCOLO | 2] 2]2]2] 10 | 133
19 TECNICAS DE SECRETARIADO '. 22222220 200
TOTAL 12424242424 24 | 2880 | 2400
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Il - VOTO DO RELATOR

Considerando o exposto, somos pelo reconhecimento do
Curso Técnico em Secretariado — Area Profissional: Gestdo, de Nivel Médio,
integrado a Educacao de Jovens e Adultos — PROEJA, carga horaria de 2.400
horas, regime de matricula semestral, presencial, 35 vagas por turma, periodo
minimo de integralizacdo do curso de 06 semestres, do Colégio Estadual
Professor Francisco Lima da Silva — Ensino Fundamental, Médio e Profissional,
municipio de Cascavel, mantido pelo Governo do Estado do Parana, a partir do
ano de 2008, por 05 (cinco) anos, de acordo com as Deliberagbées n°® 09/06 e n°
02/10 -CEE/PR.

O referido curso fica inserido no Eixo Tecnoldgico:
Gestao e Negodcios e seu Plano de Curso adequado a Deliberagdo n°® 04/08-
CEE/PR.

Determinamos a mantenedora que:

a) sejam tomadas as providéncias necessarias referentes
as questdes constantes neste Parecer;

b) a formagdo pedagogica dos docentes/coordenadores
seja agao a ser implementada.

A instituicdo de ensino devera tomar as devidas
providéncias quanto ao Registro “on line” no SISTEC — Sistema de Informacao
e Supervisdo de Educacéo Profissional e Tecnoldgica para o referido curso.

Encaminhamos:

a) o Parecer a Secretaria de Estado da Educacgao para a
expedicao do ato de reconhecimento do referido curso;

b) o processo a instituigdo de ensino para constituir acervo
e fonte de informacéo.

E o Parecer.
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DECISAO DA CAMARA
A Camara de Educacao Basica aprova, por unanimidade, o Voto do Relator.
Curitiba, 08 de dezembro de 2011.

Romeu Gomes de Miranda
Presidente do CEE

Maria das Gracgas Figueiredo Saad
Presidente da CEB
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