ESTADO DO PARANA
‘ CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAQZ\O

PROCESSO N.° 887/11 PROTOCOLO N.°10.661.113-0
PARECER CEE/CEB N.° 1154/11 APROVADO EM 08/12/11
CAMARA DE EDUCACAO BASICA

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL JOAO MANOEL MONDRONE - ENSINO
FUNDAMENTAL, MEDIO, PROFISSIONAL E NORMAL

MUNICIPIO: MEDIANEIRA

ASSUNTO: Pedido de reconhecimento e alteracdo do Plano do Curso Técnico em
Secretariado — Eixo Tecnologico: Gestdo e Negdcios — subsequente ao
Ensino Médio.

RELATOR: ROMEU GOMES DE MIRANDA

| - RELATORIO

1. Pelo Oficio n.° 968/2011-SUED/SEED, de 15/06/2011, a Secretaria
de Estado da Educacido encaminha a este Conselho expediente protocolado no NRE de
Foz do Iguagu em 20/10/2010, de interesse do Colégio Estadual Jodo Manoel Mondrone—
Ensino Fundamental, Médio, Profissional e Normal, do municipio de Medianeira, que por
sua diretora solicita reconhecimento e alteracdo do Plano do Curso Técnico em
Secretariado — Eixo Tecnologico: Gestao e Negocios, subsequente ao Ensino Médio.

A instituicdo de ensino foi credenciada para oferta de Cursos de
Educacéao Profissional Técnica de Nivel Médio pela Resolugao Secretarial n.° 794/02, de
22/03/2002, pelo prazo de 05 (cinco) anos, a partir do inicio do ano letivo de 2002 e
obteve a renovagdo do credenciamento pela Resolugdo Secretarial n.° 5358/08, de
21/11/2008, pelo prazo de 05 (cinco) anos, a partir do inicio do ano de 2007.

2. Dados Gerais do Curso (fis. 70)

— Curso: Técnico em Secretariado

— Eixo Tecnolégico: Gestdao e Negdcios

— Carga Horaria Total do Curso: 833 horas

— Regime de Funcionamento: de 22 a 62 feira, no periodo noturno

— Regime de Matricula: semestral

— Numero de Vagas: 35 por turma

— Periodo de Integralizagdo do Curso: minimo de 12 meses e
maximo de 05 (cinco) anos

— Requisito de Acesso: ter concluido o Ensino Médio

— Modalidade de Oferta: presencial, subsequente ao Ensino Médio
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2.1. Perfil Profissional de Conclusao de Curso

O Técnico em Secretariado domina Conhecimentos Cientificos, Tecnoldgicos,
histérico-sociais e os Codigos de Comunicagao relevantes para atuar dando apoio
operacional e suporte aos diferentes setores das organizagbes, com formacao
orientada por valores democraticos que fundamentam o agir Etico em relagdo a
Natureza, a Sociedade e ao Mundo do Trabalho. (fls. 72)

2.2. Matriz Curricular (fls. 126 A)
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Nome

Deise Palaver

2.3. Certificagao

O aluno ao concluir com sucesso o Curso Técnico em Secretariado, conforme
organizagao curricular aprovada, recebera o Diploma de Técnico em Secretariado.
(fls. 219)

2.4, Articulagao com o Setor Produtivo

A instituicao de ensino mantém cooperacao com:
— Dabol — Industria e Comércio de Modveis Ltda.;
— Frimesa;

— CGS — Industria e Comércio de Moéveis Ltda.

Os termos estdo anexados as folhas 134 a 139.

3. Corpo Docente

Formacgao Disciplina

- Bacharelado em Secretariado - Coordenacao do Curso
Executivo - Bilingue - Cerimonial e Protocolo
- Técnicas de Secretariado

Emerson Carneiro
Marques

Ney Carlos Zanette

Maria de Fatima
Camargo

Dileusa Gongalves
Camargo Rheinheimer

Gisele

- Bacharelado em - Administragao
Administracdo-Habilitagdo em - Gestao de Pessoas
Administragdo de Empresas

- Especialista em Marketing e

Propaganda

- Bacharel em Ciéncias - Contabilidade
Contabeis

Programa Especial de Formagéao

Pedagdgica — habilitagdo na

disciplina Matematica

- Licenciada em Histéria - Fundamentos do Trabalho
- Especialista em Administragao

de Empresas, area de

concentracdo: Marketing e

Propaganda

- Especialista em Historia, area

de concentragao: Histéria Social

do Trabalho

- Bacharel em Sistemas de - Informatica
Informacao
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Nome

Margarete de Fatima
Marcon

Neide Maria Loewenstein

Formacgao

- Bacharel em Administragao —
habilitacdo em Agronegdécios

- Licenciada em Letras -
Portugués/Espanhol

- Licenciada em Letras —
Portugués/Inglés

Magda Suzana Staudt
Rodriguez de Almeida

Disciplina

- Introducéo as Financas
- Espanhol Técnico

- Inglés Técnico

Ema Luiza Piasson

- Especialista em Metodologia do

Ensino Superior

- Licenciada em Letras —
Portugués e respectivas
Literaturas

- Redagéao Empresarial

Danusa Winter

Mauro Carling

- Licenciada em Matematica
- Especialista em
Psicopedagogia

- Bacharel em Administracao

- Especialista em Administragao
Financeira Contabil e
Controladoria

- Especialista em MBA em
Gestdo Publica, area de
conhecimento: Ciéncias Sociais
Aplicadas

- Licenciado em Matematica

- Matematica Financeira

- Metodologia Cientifica

Giliard Diniz

Angela Dall'Oglio

- Bacharel em Direito

- Psicdloga

- Nogdes de Direito e Legislagéo Social e do
Trabalho

- Psicologia Organizacional

4. Sintese dos Resultados Alcangados no Curso (fls. 140)
NOME DO CURSO: Técnico em Secretariado — Subseqilente

a)

[ TURNO NOTURNO ]
ANO DE IMPLANTAGAO DO CURSO 2010 ;E
SEMESTRE/ANO | PERIODO | MATRICULAS | DESISTENTES TOTAL

' 1° 2010 1o . P 28

2°12010 20 24 ; 24
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5. indice de Desenvolvimento da Educagio Basica — IDEB

Em pesquisa no site http://portal.mec.gov.br/, a referida instituicao de
ensino obteve para o Indice de Desenvolvimento da Educagdo Basica — IDEB, os
seguintes Resultados e Metas:

82 série / 9° ano

Ideb Observado Metas Projetadas

Escola 2005 2007 2009 2007 2009 2011 2013 2015 2017 2019 2021

C E JOAO
M
M?ER?O 41 49 5,1 4.2 4.3 4.6 5,0 5,3 5,6 5,8 6,1
FUND
MED
PROF
NORM

6. Comissao Verificadora

A Comissao Verificadora constituida pelo Ato Administrativo n°
221/2010, de 15/10/2010, do NRE de Foz do Iguagu, integrada pelos Técnicos
Pedagdgicos: Sandro Marcio Tonhato, licenciado em Geografia, Dulce Ana Scremin
Furtado, licenciada em Letras, Sonia Vieira, bacharel em Administracdo e como perita
Débora Alexandra Bertuol, bacharel em Secretariado Executivo, emitiu laudo técnico
favoravel ao reconhecimento e alteragcado do plano do referido curso. (fls. 284 a 299)

7. Parecer DET/SEED

Pelo Parecer n.° 152/2011-DET/SEED, a Secretaria de Estado da
Educagdao encaminha o processo ao Conselho para o reconhecimento e alteragdo do
plano do referido curso.

As folhas 30 consta o protocolado n° 07.058.441-7, referente
a solicitacao de providéncias a mantenedora quanto a ressalva do Corpo de Bombeiros.
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8. Alteracao do Plano do Curso

O Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnolégico: Gestdo e
Negocios, subsequente ao Ensino Médio, da referida instituicdo de ensino, foi autorizado
a funcionar pela Resolugao Secretarial n°® 3208/09, de 30/10/2009, com base no Parecer
CEE/CEB n° 347/09, aprovado em 01/09/2009, a partir do inicio do ano de 2010, tendo
ocorrido alteragdes no Plano do Curso, a saber:

8.1. Perfil Profissional de Conclusao de Curso

O Técnico em Secretariado domina conhecimentos Cientificos, Tecnoldgico e
Histéricos Sociais, com formagdo orientada por valores democraticos que
fundamentam o agir ético em relacdo a Natureza, & Sociedade e ao Mundo do
Trabalho. Detém conhecimentos para organizar a rotina didaria e mensal da
chefia/dire¢do e para o cumprimento dos compromissos agendados. Estabelece os
canais de comunicacdo da chefia/dire¢ao com interlocutores, internos e externos,
em lingua nacional e estrangeira. Estrutura tarefas relacionadas com o expediente
geral do secretariado da chefia/diregdo. Controla e arquiva documentos. Preenche
e confere documentacdo de apoio a gestdo organizacional. Utiliza aplicativos e a
internet na elaboragao, organizagéo e pesquisa de informacao. (fls. 74)

8.2. Justificativa (fls. 62)

8.3. Objetivos (fls. 66)

8.4. Descricao das Disciplinas com Ementa (fls. 98 a 124)
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8.5. Matriz Curricular (fls. 128 A)

—_ TR ) P P St i Sk B Ty I i e

. ) _Matriz Curricular o
[Estabelecimento: Colégio Estadual Joao Mancel Mondrone

Muntclplo Medianeira o B, —I
Curso: TECNICO EM SECRETARIADO e
Forma: SUBSEQUENTE _{L’;‘::;";Ef:fﬁ;““” |
. \Carga horaria:1000 horasfauia
Tumo:Notuno ~ ~  -833horas |
Médulo:20 . Organizago: SEVESTRAL |
1 EEMESTHES | horas/ | |
DISCIPLINAS ;-_1, "2 | aula | horas
] _1 JADMNISTRAGAC "_'_',__3 | [ e | 80 J
|2 |CERIMONAL E PROTOCOLO | 3 ecr 1 50 i
i 3 \CONTABILIDADE L F 0 | 50 |
F4 [ESPANHOL TECNICO B A 120 1100
5 FUNDAMENTOSDOTRABALHO | 2 | 40 | 33
6 GESTAODEPESSOAS | 3 | | 60 | 50 |
7 INFORMATICA B _ 2 [ 2 e | 67 ‘
8 |INGLES TECNICO el e @ j_ 67 |
!__9 INTRODUGAOC AS FINANCAS - 1 | 3| € | S0 |
| |hMTEhMTIEAFJNN~!GEIHA el T a1 3 |
\ 11 IMETODOLOGIA CIENTIFICA % ] 60 50
; INOCOES DE DIREITO E LEGISLACAO | T
_12 SOCALEDOTRABAHO 3 | 6 50
13 PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL 3 |60 [ 50 |
14 REDAGAO EMPRESARIAL 2 |4 | 33
15 |[TECNICAS DE SECRETARIADO | 3 | 3 | 120 | 100
TOTAL " _ 25 | 25 | 1000 @ 833
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I - VOTO DO RELATOR
Considerando o exposto, somos:

1. pelo reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Eixo
Tecnologico: Gestdo e Negocios, subsequente ao Ensino Médio, com carga horaria de
833 horas, regime de matricula semestral, periodo minimo de integralizagédo do curso de
doze meses, 35 vagas por turma, presencial, do Colégio Estadual Jodo Manoel
Mondrone-Ensino Fundamental, Médio, Profissional e Normal, do municipio de
Medianeira, mantido pelo Governo do Estado do Parana, pelo prazo de 05 (cinco) anos, a
partir do inicio do ano de 2010, conforme estabelecido nas Deliberagbes n.>* 09/06 e
02/10 — CEE/PR;

2. pela alteragdo do Plano do Curso Técnico em Secretariado — Eixo
Tecnologico: Gestdo e Negocios, subsequente ao Ensino Médio, com carga horaria de
833 horas e respectiva matriz curricular (fl. 7), de acordo com os dados informados e
apresentados neste Parecer.

O diretor da instituicdo de ensino devera solicitar a nova renovagao
do credenciamento 180 (cento e oitenta) dias antes de expirar o prazo do ato da
renovagdo do credenciamento concedida anteriormente, conforme estabelecido nas
Deliberagdes n.**09/06 e 02/10 — CEE/PR.

Determinamos a mantenedora que:

a) sejam tomadas as providéncias necessarias referentes a ressalva
apontada neste Parecer;

b) a formagao pedagdgica da coordenagao e dos docentes seja agao
a ser implementada.

A instituicdo de ensino devera tomar as devidas providéncias quanto
ao registro “on line” no SISTEC — Sistema de Informagédo e Supervisdo de Educagéo
Profissional e Tecnoldgica para o referido curso.

Encaminhamos:

a) o Parecer a Secretaria de Estado da Educagao para a expedigao
do ato de reconhecimento do referido curso;

b) o processo a instituicdo de ensino para constituir acervo e fonte de
informacéo.

E o Parecer.
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DECISAO DA CAMARA
A Camara de Educacgao Basica aprova, por unanimidade, o Voto do Relator.
Curitiba, 08 de dezembro de 2011.

Romeu Gomes de Miranda
Presidente do CEE

Maria das Gracgas Figueiredo Saad
Presidente da CEB
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