ESTADO DO PARANA
_ CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAQAO

PROCESSO N.° 1356/10 PROTOCOLO N° 07.442.993 - 9
PARECER CEE/CEB N.° 199/11 APROVADO EM 07/04/11
CAMARA DE EDUCACAO BASICA

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL PROFESSOR JULIO SZYMANSKI -
ENSINO MEDIO, PROFISSIONAL E NORMAL

MUNICIPIO: ARAUCARIA

ASSUNTO: Pedido de autorizacao para o funcionamento do Curso Técnico em
Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negécios, Integrado ao
Ensino Médio.

RELATORA: SHIRLEY AUGUSTA DE SOUSA PICCIONI

| - RELATORIO

1. Pelo Oficio n.° 3016/10 - GS/SEED, de 13/08/2010, a
Secretaria de Estado da Educacdo encaminha a este Conselho o expediente
acima, protocolado no NRE da Area Metropolitana Sul em 16/12/2008, de
interesse do Colégio Estadual Julio Szymanski — Ensino Médio, Profissional e
Normal do Municipio de Araucaria, que por sua Direcdo, solicita autorizagao
para o funcionamento do Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico:
Gestao e Negdécios, Integrado ao Ensino Médio.

2. Da Instituicao de Ensino

O Colégio Estadual Julio Szymanski — Ensino Médio,
Profissional e Normal esta situado a Avenida Sao Vicente de Paulo, 76, Bairro
Centro, no Municipio de Araucéaria e tem como entidade mantenedora o
Governo do Estado do Parana.

O estabelecimento de ensino obteve a renovagao do
credenciamento para oferta de Cursos de Educacao Profissional Técnica de
Nivel Médio pela Resolugéo n°® 3261/08, em 11/07/2008.

3. Dados Gerais do Curso
-Curso: Técnico em Secretariado
-Eixo Tecnolégico: Gestdo e Negdcios

-Carga Horaria: 3.333 horas
-Regime de Matricula: Anual
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-Regime de Funcionamento: de 22 a 62 feira, nos periodos
manha, tarde e/ou noite

-Periodo de Integralizagao do Curso: Minimo de 04 anos

- Modalidade de Oferta: Presencial/Integrado

-Requisitos de Acesso: Alunos egressos do Ensino
Fundamental

-Numero de vagas: 30 a 40. (fls.16)

4. Justificativa

(...)

A reestruturagao Curricular do Curso Técnico em Secretariado visa o
aperfeicoamento na concepcdo de uma formagéo técnica que articule
trabalho, cultura, ciéncia e tecnologia como principios que sintetizam
todo o processo formativo. O plano ora apresentado teve como eixo
orientador a perspectiva de uma formagao profissional como
constituinte da integralidade do processo educativo.

O Curso Técnico em Secretariado vem ao encontro da necessidade da
formagao do Técnico numa perspectiva de totalidade e constitui-se
numa atividade com crescente exigéncia de qualificagdo. A
organizagdo dos conhecimentos no Curso Téchico em Secretariado
enfatiza o resgate da formagcdo humana onde o aluno, como sujeito
histérico, produz sua existéncia pelo enfrentamento consciente da
realidade dada, produzindo valores de uso, conhecimentos e cultura
por sua agao criativa.(fls 15)

5. Objetivos

Os objetivos estédo descritos as folhas 15.

6. Perfil Profissional de Conclusao do Curso

O Técnico em Secretariado domina conhecimentos cientificos,
tecnoldgicos e histéricos sociais, com formacéo orientada por valores
democraticos que fundamentam o agir ético em relagdo a natureza, a
sociedade e ao mundo do trabalho. Detém conhecimentos para
organizar a rotina diaria e mensal da chefia e diregdo e cumprimento
dos compromissos agendados. Estabelece os canais de comunicagao
da chefia e diregdo com interlocutores internos e externos, em lingua
nacional e estrangeira. Estrutura tarefas relacionadas com o
expediente geral do secretariado da chefia e diregcdo. Controla e
arquiva documentos. Preenche e confere documentagdo de apoio a
gestdo organizacional. Utiliza aplicativos e a internet na elaboracgao,
organizagao e pesquisa de informacao. (fls. 16)
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7. Organizagao Curricular
O Curso apresenta regime de matricula anual, com carga
horaria de 3.333 horas.

Matriz Curricular

'MUNICIPIO: ARAUCARIA
—— s — e
| CURSO: TECNICO EM SECRETARIADO

"FORMA: INTEGRADA T IMPLANTAGAO GRADATIVA A PARTIR DO ANO DE
2011
"TURNO: NOITE o CARGA HORARIA: 4000 HORAS/AULA 3333 HORAS
“MODULOG: 40 - " ORGANIZAGAO: SERIADA
DISCPLINAS: - T SERIES HORAS/| HORA |
™ > 3 4 AULA | |
01 [ARTE [ 3 T R
02 | ADMINISTRAGAOD T | 2 | 80 | or '
03 | BIOLOGIA 2 2| 160 133
04 | CERIMONIALE PROTOCOLO T T : 2 80 67 |
05 | CONTABILIDADE — 3| 806 | 67
06 | EDUCAGAO FiSICA o 2 | 2 T2 | 320 | 267 |
|07 | FILOSOFIA 2 | 2 : 2 320 | 267
o R - T 2 160 133
09 | GEOGRAFIA i z |z | 180 133 |
" 10 | GESTAO DE PESSOAS I . A R 80 | 67
HISTORIA N 2z ] | e |13
2 | INFORMATICA R l , [ 2 2 160 | 133 |
3 | INTRODUGAOC AS FINANCAS P 2 80 87
{ | LEMESPANHOL " ' 2 z | 60 | 133
| LE.M.INGLES 2 | 2z | | 160 133
16 | LINGUA PORTUGUESA E LITERATURA | 2 3 4 440 367
17 | MATEMATICA I N 2 | 3 | 3 1 400 333
18 | METODOLOGIA CIENTIFICA [ 2 | 80 67
19 | NOGOES DE DIREITO E LEGISL'A{;AOé '''' | 2 80 | 67
SOCIAL E DO TRABALHO |
20 | PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL g 80 67
21 | QUIMICA | 1 2 2 | 160 | 133
22 | SOCIOLOGIA | 2 S P 2 320 267 |
23 | TECNICAS DE SECRETARIADO 2 | 2 160 133
5”176"?"1: 25 | 25 | 25 | 25 f"'im
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Técnica, com:

folhas 186 a191.

ar4.
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8. Certificagao

O aluno ao concluir com sucesso, o Curso Técnico em Secretariado,
conforme organizagdo curricular aprovada, recebera o Diploma de
Técnico em Secretariado (fls.130).

9. Critérios de Avaliagao

(...)
A avaliacio sera expressa por notas, sendo a minima para
aprovagao —6,0 ( seis virgula zero). (fls.73)

10.Praticas Profissionais Previstas

As Praticas Profissionais estdo descritas as fls.70 a 71.

11. Articulagdo com o Setor Produtivo

O Estabelecimento de Ensino mantém Cooperacéo
Instituto Municipal de Administragdo Publica — IMAP
Centro de Integracdo Empresa-Escola do Parana — CIEE

Educacao, Trabalho e Cidadania - EDUCARE

Os Termos de Cooperacao Técnica estdo anexados as

12. Plano de Avaliagao do Curso

O Plano de Avaliacdo do Curso esta anexado as folhas 73
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13. Quadro de Docentes ( fls.220 )
NOME FORMACAO DISCIPLINA
Luciano Alves Ferreira Bacharel em Administragdo | Coordenacgéo de Curso
Mary Lucia Chaves de Souza Educacéo Artistica Arte

Mario Luiz de Lima Ancheski

Bacharel em Administragao

Administragao
Gestdo de Pessoas

Solange de Fatima Bravo

Ciéncias/Biologia

Biologia

Eveline Hasselmann

Bacharel em Turismo

Cerimonial e Protocolo

Dualcei Andrade de Souza

Bacharel em Ciéncias
Contabeis

Contabilidade

Cleusa Maria Michna

Educacéo Fisica

Educacao Fisica

Tiago Ungericht Rocha Filosofia Filosofia
Cleunice Aparecida Pontarolode | Fisica Fisica
Oliveira

Valdirene do Nascimento Geografia Geografia
Paulo Juares Carvalho Polita Historia Historia

Josiane Martins de Moura

Bacharel em Administracao

Informatica *

Emerson Santana da Rocaha

Bacharel em Ciéncias
Econbmicas

Introdugao as Finangas

Katia Cristina Lopes

Letras/Portugués —
Espanhol e respectivas
literaturas

LEM - Espanhol

Nely Aparecida Ribeiro Baptista

Letras/Portugués-Inglés e
respectivas literaturas

LEM - Inglés

Nair Pecetti

Letras/Portugués - Francés

Lingua Portuguesa e
Literatura

Renato Martins

Ciéncias/Matematica

Matematica

Adevair Budniak

Ciéncias Econdmicas

Metodologia Cientifica *

Denise Scoparo

Bacharel em Direito

Nogdes de Direito e
Legislacéo

Danny Gallotti Moreira Guimaraes

Bacharel em Administragao

Psicologia Organizacional

Susana Ribas Ferreira

Secretariado Executivo

Técnicas em Secretariado

Jonas Stainsack

Bacharel em Quimica

Quimica

Adriane dos Santos Tavelli Ferrari

Ciéncias Sociais

Sociologia

*Obs. Indicar docente graduado com habilitagdo e qualificagdo especifica, conforme o Inciso

XIV, artigo 22 da Deliberagéo n° 09/06 — CEE/PR.

14. Plano de Formacgao Continuada de Docentes

O Plano de Formagdo Continuada de Docentes consta

anexo as fls.174.

15.Recursos Fisicos e Materiais

Os Recursos Fisicos e Materiais estdo descritos as folhas

130 a 166.
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16. Comissao Verificadora

A Comissao Verificadora constituida pelo Ato Administrativo
n° 708/2009, do NRE da Area Metropolitana Sul, integrada pelos Técnicos
Pedagdgicos do NRE: Stela Maria Silva Celli, licenciada em Pedagogia; Luiz
Fernando Lepper, bacharel em Direito; e como perita Leticia Aguiar, bacharel
em Secretariado Executivo, emitiu o Laudo Técnico favoravel a autorizagao
para o funcionamento do referido curso, de acordo com a Deliberagdo n°
09/06-CEE/PR. (fls. 196 a 200)

As folhas 224 consta o comprovante de Protocolo n°
07.559.312 - 0 referente a solicitagdo de providéncias junto a mantenedora
quanto as ressalvas do Corpo de Bombeiros.

I - VOTO DA RELATORA

Considerando o exposto e o Parecer n.° 220/10 -
DET/SEED, aprovamos o Plano do Curso Técnico em Secretariado Eixo
Tecnologico: Gestao e Negdcios, Integrado ao Ensino Médio, e votamos pela
autorizacdo para o funcionamento do referido curso, a partir da data da
publicacdo do ato autorizatério, totalizando 3.333 horas, 30 a 40 vagas por
turma, periodo minimo de integralizagdo do curso de 04 anos, regime de
matricula anual, presencial, do Colégio Estadual Julio Szymanski — Ensino
Médio, Profissional e Normal, do Municipio de Araucaria, mantido pelo Governo
do Estado do Parana, conforme estabelecido na Deliberagdo n° 09/06-CEE/PR.

Determina-se a mantenedora que:

a) sejam tomadas as providéncias necessarias referentes a
ressalva apontada neste Parecer;

b) a formagao pedagdgica da coordenacgao e dos docentes
do curso seja agao a ser implementada.

A Instituicdo de Ensino devera:
a) tomar as devidas providéncias quanto ao registro “on-
line” no SISTEC - Sistema de Informacdo e Supervisdo da Educacéao

Profissional e Tecnolégica, para o referido curso;

b) incorporar os procedimentos didatico-pedagdgicos
apresentados neste Plano de Curso ao Regimento Escolar.
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Encaminhe-se:

a) o Parecer a Secretaria de Estado da Educagao para a
expedigao do Ato Autorizatoério do referido curso;

b) o processo ao Estabelecimento de Ensino para constituir
acervo e fonte de informagao.

E o Parecer.

DECISAO DA CAMARA
A Camara de Educacéao Basica aprova, por unanimidade, o Voto da Relatora.
Curitiba, 07 de abril de 2011.

Romeu Gomes de Miranda
Presidente do CEE

Maria das Gracgas Figueiredo Saad
Presidente da CEB
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