N ESTADO DO PARANA

CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO

PROCESSO N° 2438/10 PROTOCOLO N.° 10.678.368-3
PARECER CEE/CEB N.° 571/11 APROVADO EM 06/07/11
CAMARA DE EDUCACAO BASICA

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL ANTONIO FRANCISCO LISBOA -
ENSINO FUNDAMENTAL, MEDIO E PROFISSIONAL

MUNICIPIO: SARANDI

ASSUNTO: Pedido de reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado
Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios, subsequente ao Ensino
Médio.

RELATOR: JOSE REINALDO ANTUNES CARNEIRO

| - RELATORIO

Pelo Oficio N° 5296/10-GS/SEED de 14 de dezembro de
2010, a Secretaria de Estado da Educagdao encaminha a este Conselho o
expediente protocolado no NRE de Maringa, em 22/09/2010 de interesse do
Colégio Estadual Antonio Francisco Lisboa — Ensino Fundamental, Médio, e
Profissional, do municipio de Sarandi que por sua Direcdo solicita
reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado - Eixo Tecnolégico: Gestao
e Negocios, subsequente ao Ensino Médio.

A instituicdo de ensino foi credenciada para oferta de
Cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio pela Resolucao
Secretarial n.° 807/10 de 04/03/10, com base no Parecer CEE/CEB n.° 02/10.

2. Dados Gerais do Curso (fls. 95)

Curso: Técnico em Secretariado

Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios

Autorizagdo para o Funcionamento do Curso: Resolugao

Secretarial n.° 1552/10, de 22/04/10, com base no Parecer

CEE/CEB n° 283/10, pelo prazo de doze meses, a partir do
inicio do ano de 2010.
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Regime de Funcionamento: de 22 a 62 feira, no periodo
noturno

Regime de Matricula: semestral
Carga Horaria: 1000 horas

Periodo de Integralizagdo do Curso: minimo — 01 ano e
maximo - 05 anos

Requisitos de Acesso: ter concluido o Ensino Médio
Numero de Vagas: 40 por turma

Modalidade de Oferta: presencial, subsequente ao Ensino
Médio.

IDEB:

Anos - IDEB Observado — IDEB Projetado
2005- 3,0

2007 - 3,2 3,1
2009-2,9 3,2
2011 - 3,5

2.1. Perfil Profissional de Conclusao de Curso (fls. 96)

O Técnico em Secretariado domina conhecimentos cientificos,
tecnoldgicos e histéricos sociais, com formagao orientada por valores
democraticos que fundamentam o agir ético em relagdo a natureza, a
sociedade e ao mundo do trabalho.

Detém conhecimentos para organizar a rotina diaria e mensal da
chefia/diregdo com interlocutores internos e externos, em lingua
nacional e estrangeira. Estrutura tarefas relacionadas com o
expediente geral do secretariado da chefia/diregao. Controla e arquiva
documentos. Preenche e confere documentacdo de apoio a gestao
organizacional. Utiliza aplicativos e a internet na elaboracéo,
organizagao e pesquisa de informagao.
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2.2. Matriz Curricular (fls.118)

Matriz Curricular
Estabelecimento: COLEGIO ESTADUAL ANTONIO FRANCISCO LISBOA -
ENSINO FUNDAMENTAL, MEDIO E PROFISSIONAL
Municipio: SARANDI
Curso: TECNICO EM SECRETARIADD

'Forma: SUBSEQUENTE 'Implamaqﬁn gradativa a
\partir do 1° SEMESTRE DE
: 2000
Turno: NOITE Carga horaria: 1000
thoras/aula — 833 horas
Modulo: 20 Organizagao: SEMESTRAL
' DISCIPLINAS SEMESTR Horas/ horas
| aula
' ES
= e
1 ADMINISTRACAO TN 80 | 50
2  CERIMONIAL E PROTOCOLO | 3 | 60 50
3 CONTABILIDADE ; 3 60 50
4 ESPANHOL TECNICO | 2 4 | 120 | 100
5 FUNDAMENTOS DO TRABALHO | 2 40 33
6 GESTAQ DE PESSOAS o 3 60 = 50
7 INFORMATICA | 2 i 2 | 80 | 67
8 INGLES TECNICO 2 | 2 | 80 | 67
9  INTRODUCAO AS FINANCAS ' 3 | 60 | 50
10 MATEMATICA FINANCEIRA 2 | 40 33
11 METODOLOGIA CIENTIFICA 3 | | 80 50
12 NOCOES DE DIREITO E LEGISLAGCAO | 3 60 | 50
SOCIAL E DO TRABALHO |
13 PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL 3 60 50
14  REDAGCAO EMPRESARIAL 2 | | 40 33
16  TECNICAS DE SECRETARIADO 3 | 3 [ 120 . 100
TOTAL 25 | 25 | 1000 833

2.3 — Certificagao (fls.181)

O aluno ao concluir o Curso Técnico em Secretariado, conforme
organizacéo curricular aprovada, recebera o Diploma de Técnico em
Secretariado.
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2.4 — Articulagdao com o Setor Produtivo

A instituicdo de ensino mantém termos de cooperagdo com:
-C.V.R. Comércio de Materiais de Construgao Ltda.

-J.C. de Araujo & Cia Ltda.

-Educacional Académico Ltda. - FAISA

Os termos de cooperagao estdo anexados as folhas 121 a

123.
3 — Corpo Docente
NOME FORMAGAO DISCIPLINA
-Marcio Nogueira de Lima | -Bacharel em Secretariado -Coordenagéao de Curso
Executivo Bilingue -Cerimonial e Protocolo
-Engijish for Speakers of Other|-Metodologia Cientifica
Languages/University of -Noc¢des de Direito e
Cambridge Legislacao Social e do
Trabalho*
-Técnicas de Secretariado
-Hellen Waleska Giroto -Bacharel em Administragédo | -Administragao
-Gestéo de Pessoas
-Fernando Henrique Vieira |-Bacharel em Ciéncias -Contabilidade
de Souza Contabeis -Fundamentos do Trabalho*

-Pedagogia

-Maria Aparecida Magalhaes | -Letras/Portugués/Espanhol e |-Espanhol Técnico
suas respectivas Literaturas

-José Roberto Villar Parra -Bacharel em Informatica -Informatica

-Viviane Seyr Garcia -Letras/Portugués/Inglés e -Inglés Técnico

Alvares Lopes suas respectivas Literaturas |-Redagédo Empresarial
-Marciel da Silva Gama -Bacharel em Administragdo | -Introdugéo as Finangas
-Ademir Luiz Salvador -Ciéncias/Matematica -Matematica Financeira
-Fabiana Calisto Trevisan -Bacharel em Psicologia -Psicologia Organizacional

*Obs. Indicar docente graduado com habilitagdo e qualificagdao especifica, conforme o
Inciso XIV, artigo 22 da Deliberagao n° 09/06 — CEE/PR.
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4- Numero de alunos matriculados, concluintes e
desistentes ( fls.221)

COLEGH):  CEANTONIO FRANCISCO LISBOA - ENS FLINDAMENTAL MEDIO | MLOEISSIONAL,
MUNICTIO:  SARANID! -

PHIRVTOREAY FLEANA LEITE NASCIMENT(O

DATA: 20 12 de 2000

MATRICULAR MO CURSOTICNICG ANG D 2010

LURSOS TRONICOS QFERRTADOS : FORMA MALRICULAS INICTAL 16 SEMESTRE OU $ERIE
SUBSHOUENTIL(S) | MATRICULAS AF [REP - IHE DES  CONOY, |
3 i

MO

Sheenien em Beorelgiode Subseylionte BT GN 1" Semestic ! 1 It i i Y in

. | ] - X

T Semuestne | 16 . £ 0 0 LAS 14

Ny

5 — Comissao Verificadora

A Comissao Verificadora constituida pelo Ato Administrativo
n.° 571/2010 do NRE de Maringda, integrada pelos Técnicos Pedagdgicos:
Rosmeire Trombini Antunes, licenciada em pedagogia, Lindiceia Batista Franga
Lopes, licenciada em Pedagogia e como perita Solange Tomins Viana, bacharel
em Secretariado Executivo Bilingue, emitiu o Laudo Técnico favoravel ao
reconhecimento do curso, conforme a Deliberagéo n.° 09/06-CEE/PR. (fls. 199
a 210)

As fls. 73 consta comprovante do protocolado n.° 09. 592.
248 - 1 solicitando a mantenedora providéncias em relagdo as ressalvas
apontadas pelo Corpo de Bombeiros

6 — Parecer DET/SEED

Pelo Parecer n.° 629/10-DET/SEED, a Secretaria de
Estado da Educagdao encaminha o processo ao CEE/PR para o
reconhecimento do referido curso.
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Il - VOTO DO RELATOR

Considerando o exposto, somos pelo reconhecimento do
Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnologico: Gestdo e Negocios,
subsequente ao Ensino Médio, carga horaria de 833 horas, regime de matricula
semestral, presencial, 40 alunos por turma, periodo minimo de integralizagao
do curso de um ano, do Colégio Estadual Antonio Francisco Lisboa — Ensino
Fundamental, Médio e Profissional, municipio de Sarandi, mantido pelo
Governo do Estado do Parana, a partir do ano de 2010, por 05 anos, de acordo
as Deliberagdes n° 09/06 e n° 02/10 -CEE/PR.

Determinamos a mantenedora que:

a) sejam tomadas as providéncias necessarias referentes a
ressalva apontada neste Parecer;

b) a formagao pedagdgica dos docentes e coordenadores
seja acao a ser implementada.

A instituicdo de ensino devera tomar as devidas
providéncias quanto ao Registro “on line” no SISTEC — Sistema de Informacao
e Supervisdo de Educacéao Profissional e Tecnolégica para o referido curso.

Encaminhamos:

a) o Parecer a Secretaria de Estado da Educagéo para a
expedigao do ato de reconhecimento do referido curso;

b) o processo a instituicdo de ensino para constituir acervo
e fonte de informacgao.

E o Parecer.
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DECISAO DA CAMARA
A Camara de Educacéao Basica aprova, por unanimidade, o Voto do Relator.
Curitiba, 06 de julho de 2011.

Romeu Gomes de Miranda
Presidente do CEE

Maria das Gracgas Figueiredo Saad
Presidente da CEB
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