N ESTADO DO PARANA
 CONSELHO ESTADUAL DE EDUGAGAO

PROCESSO N° 44/11 PROTOCOLO N.° 10.167.255 - 7
PARECER CEE/CEB N.° 771/11 APROVADO EM 13/09/11
CAMARA DE EDUCACAO BASICA

INTERESSADO:COLEGIO ESTADUAL DOMINGOS ZANLORENZI - ENSINO
FUNDAMENTAL, MEDIO E PROFISSIONAL

MUNICIPIO:CURITIBA

ASSUNTO:Pedido de autorizagao para o funcionamento do Curso Técnico em
Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negbcios, integrado ao
Ensino Médio.

RELATOR: ROMEU GOMES DE MIRANDA

| - RELATORIO

1. Pelo Oficio n°® 5352/2010-GS/SEED, de 16 de dezembro
de 2010, a Secretaria de Estado da Educacdo encaminha a este Conselho o
expediente protocolado em 09/10/2009 no NRE de Curitiba, de interesse do
Colégio Estadual Domingos Zanlorenzzi — Ensino Fundamental, Médio e
Profissional, do municipio de Curitiba que por sua Direcao solicita autorizagao
para o funcionamento do Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico:
Gestao e Negdcios, integrado ao Ensino Médio.

2. Da Instituicao de Ensino

O Colégio Estadual Domingos Zanlorenzzi — Ensino
Fundamental, Médio e Profissional, localizado na Rua Padre Paulo Warckocz,
670, Jardim Gabineto, do Municipio de Curitiba € mantido pelo Governo do
Estado do Parana.

A instituicdo de ensino foi credenciada para oferta de
Cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio pela Resolucao
Secretarial n°® 655/06, de 03/03/06, com base no Parecer n° 56/06 e obteve a
renovacado do credenciamento com base no Parecer n® 655/11, de 02/08/11.
(fls. 328)

3. Dados Gerais do Curso (fls.51)

- Curso: Técnico em Secretariado

- Eixo Tecnolégico:Gestao e Negocios

- Carga Horaria do Curso: 3.333 horas
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- Regime de Funcionamento: segunda a sexta feira,
periodo matutino

- Regime de matricula: anual

- Nimero de Vagas: 40 alunos por turma

- Periodo de Integralizagdo do Curso: minimo de 04 anos
- Requisitos de Acesso: Ensino Fundamental concluido

- Modalidade de Oferta: presencial, integrado ao Ensino
Médio.

4. Justificativa (fls. 50)

(...)

O Curso Técnico em Secretariado vem ao encontro da necessidade da
formacao do técnico numa perspectiva de totalidade e constitui-se uma
atividade com crescente exigéncia de qualificagéo.

A organizagao dos conhecimentos no Curso Técnico em Secretariado
enfatiza o resgate da formagdo humana onde o aluno como sujeito
historico produz sua existéncia pelo enfrentamento consciente da
realidade dada, produzindo valores de uso, conhecimentos e cultura
por sua agao criativa.

5. Objetivos
Os objetivos estdo descritos as folhas 50.

6. Perfil Profissional (fls.51)

O Técnico em Secretariado domina conhecimentos cientificos,
tecnoldgicos e histéricos sociais, com formagao orientada por valores
democraticos que fundamentam o agir ético em relagdo a natureza, a
sociedade e ao mundo do trabalho.

Detém conhecimentos para organizar a rotina diaria e mensal da
chefia/diregdo e para o cumprimento dos compromissos agendados.
Estabelece os canais de comunicacdo da chefia/direcdo com
interlocutores internos e externos, em lingua nacional e estrangeira.
Estrutura tarefas relacionadas com o expediente geral do secretariado
da chefia/diregdo. Controla e arquiva documentos. Preenche e confere
documentacdo de apoio a gestdo organizacional. Utiliza aplicativos e a
internet na elaboragéo, organizagéo e pesquisa de informacgéo.
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7. Articulagdo com o Setor Produtivo

A instituicdo de ensino mantém convénios com:
-Assespro — Associacdo das Empresas Brasileiras de
Tecnologia da Informacgao, Software e Internet — Regional
Parana

-CIEE - Centro Integracdo Empresa/Escola do Parana
Os termos estdo anexados as folhas 108 a 112.

8. Organizagao Curricular
O Curso apresenta organizagao curricular anual, com carga
horaria de 3.333 horas.

Matriz Curricular (fls. 104 )

Matriz Curricular
Estabelecimentn: Colégic Essadual Domingos Zanlarenzi- E.F.M. P,
Municipio: Curitiba -___ =
Cursn: TECHECD EM SECHE AR 3L

Forma: Integrada ImplarMacio gradativa a pamin do

aano: 2018
Turno: Manha Carga Horna: 4000 horasaula -
AEED horag
Bchclulo: 40 Drganizagio: Seriada
SERIES horal
HSCIPLINAS i B T T aule | O3
1 [aRTE a | 1T T1zo0| 100
? [ ADMBRISTRACED ) a0 67
3 BIOLOEIA _ L=z ]2 | | aso| 133
4 [CERIMONIAL E PROTOCOLO a | B 67
S |CONTABILIDADE ? B 67
[ 8 EDUCAGAD FISICA -, - 2 | 2 320 267
7 FILOSOFLA > 2 2 2 120 267
8 FISICA 2 7 160 133
9 |GEOGRAFIA 2 2 160 133,
10 GESTAO DE PESSOAS : z | B0 67
11 HISTORIA 2 ? 160( 133
12 INFORMATICA | [ 2 T 2 160/ 133
13 INTRODUGAD AS FINANGAS _ 2 | 8o 67
14 LEM: ESPANHOL 2 > | 160; 133
[ 15 LEM: INGLES | = 2 160 133
16 :—:”TFE';*-L““":E:?””“':H“ 5 2 3 2 4 440 367
| 17 MATEMATICA 2 3 a | 3 400 333
18 METODOLOGIA CIENTIFICA > _ B0 57
109 Elé:fijiéﬁ!‘;\Lﬂzhl I-i:'lL LEfalZL AR "H-'l.-:lLl.ﬂ-L N _.ﬂ B ark I'_i_l'-
20 PSICOLOGHA ORGANIZACIONAL 2 B 67
21 QuliMecA - 2 2 | 160, 133
22 |[SOCIOLOGIA E o 2 a|]=2]a 320 267
23 [TECNICAS DE SECRETARIADD 2 > 1600 133
TOTAL 25 | 25 | 25 25 | 4000 3333
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9. Critérios de Avaliagao (fls.105)
(...)

A avaliagao sera expressa por notas, sendo a minima para aprovagao
— 6,0 (seis virgula zero) .

10. Plano de Avaliagao do Curso

O Plano de Avaliacdo do Curso esta anexado as folhas

237.

11. Certificagao (fls.179)

O aluno ao concluir o Curso de Técnico em Secretariado, conforme
organizagao curricular aprovada, recebera o Diploma de Técnico em
Secretariado.
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12. Corpo Docente

NOME FORMAGAO DISCIPLINA

-Katia Urbanek -Bacharel em Secretariado Executivo -Coordenacgao do Curso
-Sueli Leopoldo | -Educacgao Artistica -Arte

Hondrio Rodrigues

-Edelclaiton Vialle | -Bacharel em Administracao -Administragao

Junior -Gestao de Pessoas

-Stela Maris Marquete

-Bacharel em Secretariado Executivo

-Cerimonial e Protocolo

-Edson Roberto Aleixo

-Bacharel em Ciéncias Contabeis

-Contabilidade

-Luiz  Eduardo de|-Tecndlogo em Processamento de Dados -Informatica
Freitas -MBA Gestao Empresarial Integrada Através de
Sistemas ERP
-Marcos  Figueiredo | -Bacharel em Ciéncias Econdmicas -Introdugéo as Finangas
de Lima
-Estefania Dias | -Letras/Portugués/Espanhol e  respectivas |-LEM/Espanhol
Mendes Literaturas
-Especializagdo em Metodologia do Ensino de
Linguas Estrangeira Modernas
-Ruth Rasoto -Letras/Portugués/Inglés e respectivas | -LEM/Inglés

Literaturas

-Sonia Regina | -Letras/Portugués e respectivas Literaturas -Lingua Portuguesa e Literatura
Almeida -Metodologia Cientifica
-Ricardo Teodoro -Matematica -Matematica

-Aparecida  Geraldo | -Bacharel em Direito -Nocdes de Direito e
da Silva Legislagdo Social do Trabalho
-Sueli Terezinha | -Bacharel em Ciéncias Sociais -Psicologia Organizacional
Pscheidt -Bacharel em Psicologia -Sociologia

-Angela Regina Adur

-Ciéncias Biologicas

-Biologia

-Maria Aurea Moura
Calzado Gomes

-Educacao Fisica

-Educacao Fisica

-Josmar de Jesus|-Filosofia -Filosofia
Batista

-Celso Luiz da Silva|-Fisica -Fisica
Sant’Anna

-Zilda de Araujo -Geografia -Geografia
-Catarina Luzia Toth | -Histéria -Histoéria
-Evandro José Lopes |-Bacharel em Quimica Industrial -Quimica

-Programa Especial de Formacgéo Pedagdgica
-Mestrado em Estudo Eletroquimico de Tinta
Anticorrosiva com Carga Mineral Lamelar

-Deisi Oliveira|-Bacharel em Secretariado Executivo -Técnicas em Secretariado
Carvalho -Especializagdo em Formacdo Pedagdgica do

Professor Universitario
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13. Descrigao das Praticas Profissionais
As praticas profissionais estdo descritas as folhas 103.
14. Recursos Fisicos e Materiais

Os recursos fisicos e materiais estdo descritos as folhas
179 a 181C, 320 a 321.

15. Comissao Verificadora

A Comissao Verificadora constituida pelo Ato Administrativo
n.° 0536, do NRE de Curitiba, integrada pelos Técnicos Pedagdgicos: Adriana
de Almeida, licenciada em Pedagogia; Albino Pedro Zanata, licenciado em
Matematica e como perita Marcia Maria Pacheco, bacharel em Secretariado
Executivo, especializacdo em Gestao de Organizagdes Sociais, emitiu o laudo
técnico favoravel a autorizagdo para o funcionamento do referido curso. (cf. fls.
302 a 311).

Em relacédo as ressalvas apontadas no Relatério do Corpo
de Bombeiros, consta as folhas 40 o comprovante do Protocolo n® 09. 589. 103
— 9, solicitando providéncias a mantenedora.

16. IDEB Observado IDEB Projetado
2005- 24 2007 - 2.5
2007 - 3.9 2009 - 2.7
2009 - 2.8 2011 - 31

Il - VOTO DO RELATOR

Considerando o exposto e o Parecer n® 659/10-DET/SEED,
aprovamos o Plano do Curso Técnico em Secretariado - Eixo Tecnoldgico:
Gestao e Negocios, integrado ao Ensino Médio, e votamos pela autorizagao
para o funcionamento do referido curso, a partir da data de publicacdo do ato
autorizatério, carga horaria de 3.333 horas, periodo minimo de integralizagao
do curso de 04 (quatro) anos, organizagado curricular anual, 40 alunos por
turma, presencial, do Colégio Estadual Domingos Zanlorenzzi — Ensino
Fundamental, Médio e Profissional, do municipio de Curitiba, mantido pelo
Governo do Estado do Parana, conforme estabelecido nas Deliberagdes n.°
09/06 e n° 02/10 — CEE/PR.
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Determinamos a mantenedora que:

a) sejam tomadas as providéncias necessarias referentes a
ressalva apontada neste Parecer;

b) a formacéo pedagogica da coordenagéo e dos docentes
do curso seja acgao a ser implementada.

A Instituicao de Ensino devera:
a) tomar as devidas providéncias quanto ao registro “on
line” no SISTEC - Sistema de Informacdo e Supervisdo de Educacao

Profissional e Tecnolégica para o referido curso;

b) incorporar os procedimentos didatico-pedagdgicos
apresentados neste Plano de Curso ao Regimento Escolar.

Encaminhamos:

a) o Parecer a Secretaria de Estado da Educagéo para a
expedigcao do ato autorizatério do referido curso;

b) o processo a instituicdo de ensino para constituir acervo
e fonte de informacgéo.

E o Parecer.

DECISAO DA CAMARA
A Camara de Educacéao Basica aprova, por unanimidade, o Voto do Relator.
Curitiba, 13 de setembro de 2011.

Romeu Gomes de Miranda
Presidente do CEE

Maria das Gracgas Figueiredo Saad
Presidente da CEB
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