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PROCESSO N° 347/2011 PROTOCOLO N° 10.687.127-2
PARECER CEE/CEB N.°911/11 APROVADO EM 06/10/11
CAMARA DE EDUCACAO BASICA

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL PADRE SILVESTRE KANDORA -
ENSINO FUNDAMENTAL, MEDIO E PROFISSIONAL

MUNICIPIO: CURITIBA

ASSUNTO: Pedido de Reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Eixo
Tenoldgico: Gestao e Negdcios — subsequente ao Ensino Médio.

RELATOR: JOSE REINALDO ANTUNES CARNEIRO

| - RELATORIO

1 - Pelo Oficio n°® 317/2011 — SUED/SEED de 04/03/2011, a
Secretaria de Estado da Educacdo encaminha a este Conselho o expediente
protocado no NRE de Curitiba em 30 de agosto de 2010 de interesse do Colégio
Estadual Padre Silvestre Kandora — Ensino Fundamental, Médio e Profissional, do
Municipio de Curitiba, que por sua Direcao solicita reconhecimento do Curso
Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negdcios.

A Instituicdo de Ensino foi credenciada para a oferta de
Cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio pela Resolucao
Secretarial n° 2617/06, de 05/06/06 com base no Parecer n° 276/06-DEP/SEED e
obteve a Renovagdao do credenciamento com base no Parecer n° 710/11 de
05/08/11.

2 - Dados Gerais do Curso

- Curso: Técnico em Secretariado.

- Eixo Tecnologico: Gestao e Negdcios

- Forma: Subsequente

- Carga Horaria total do curso: 833 horas

- Regime de Funcionamento: 22 a 6%, no periodo: noite

- Regime de Matricula: semestral

- Numero de vagas: 12 Semestre — 40 vagas

- Periodo de Integralizagdo do Curso: minimo de 12 meses
€ maximo cinco anos

- Requisitos de acesso: ter concluido o Ensino Médio

- Modalidade de Oferta: presencial
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2.1 Perfil Profissional de Conclusido do Curso

O Técnico em Secretariado domina conhecimentos cientificos,
tecnoldgicos e histéricos sociais, com formagédo orientada por valores
democraticos que fundamentam o agir ético em relacao a Natureza, a
Sociedade e ao Mundo do Trabalho. Detém conhecimento para organizar
a rotina diaria e mensal da chefia/direcdo e para cumprimento dos
compromissos agendados. Estabelece os canais de comunicacdo da
chefia/diregdo com interlocutores internos e externos, em lingua nacional e
estrangeira. Estrutura tarefas relacionadas com o expediente geral do
secretario da chefia/direcdo. Controla e arquiva documentos. Preenche e
confere documentagcdo de apoio a gestdo organizacional. Utiliza
aplicativos e a internet na elaboragdo, organizacdo e pesquisa de
informacéo. (fls. 83)

2.2 Matriz Curricular

| ~ Matriz Curricular ___ ]
uEstabeIecimanto C.E. Pe. Silvestre Kandora - EFMPS _|

Municlplo Curitiba !

(Curso: TECNICO EMSECRETARIADO R
| . Ilrrplantagao gradatwa a
,iu:n?.‘SEJBf?{EJENTE partir do ano: 2010 !
f ICarga horaria:1000 horas/aula
Turno: Noite - 833 horas 4
[Modulo: - ﬂ’rganizagﬁd'EEMEST RAC |
; DISCIPLINM J SEEESTH?ES | “::f‘f_'L horas |
1 JADMNISTRACAG 3| [ & | 50|
2 |CERMONIAL E PROTOCOLO | | 3 | 60 | 50 |
[_3 |CONTABILIDADE 2 I 3 |60 | B0
l' ""ESPANFIDL‘I‘EUNICCT _______ i‘ﬁz_ *_4‘7_126 100
5 [FUNDAMENTOSDOTRABALHO | | 2 | 40 | 33
W_!GESFEOUEPESS@ES"_ N R N I
i‘T‘i’:ﬂF{}HWﬁTm 2 - SESF N 1 B R v
B INGLESTECNICO ~ T2 T 2 18 | 67
"9 [INTRODUGAO AS FINANCAS ~— N 1| 80 .. 50 |
10 MATEMATICAFINANCERA | 2 40 ‘__3__51_—.
L1 'METODDLDQIAPJE@T_'F_'Q& |8 /6 | 50
| INOCOES DE DIREITO E LEGISLAGAO | ! |
| 12 |SOCIAL E DO TRABALHO et 4 8L 60 ) BB
[ i3 IPSEDLOGMOHGAN[ZACDNAL R R
'. 14 |REDACAO EMPRESARIAL N 2 0 | 88 |
15 |TECNICAS DE SECRETARIADO | 3 | 3 | 120 | 100 |
TOTAL ~— 25 1 25 1000 | 833
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2.3 Certificagao

O aluno ao concluir com sucesso o Curso, conforme

organizagado curricular

Secretariado.

aprovada,

recebera o Diploma de Técnico em

2.4 Articulagao com o Setor Produtivo

A Instituicdo mantém convénios com:

- Educare Educacéo, Trabalho e Cidadania.

- SER — Centro de Integragao e Preparacéao Profissional Ltda.
Os convénios anexos as folhas 114 a 118

3. Corpo Docente

DOCENTE

FORMAGAO

DISCIPLINA

Deisi Oliveira Carvalho

- Secretariado Executivo

- Coordenadora do Curso

Boanerges Zulmires

- Bacharel em Administracao

- Administracao

Elias Neto - Gestao de Pessoas
Jodo Batista da Silva - Secretariado Executivo - Cerimonial e Protocolo
Nascimento - Espanhol Técnico

- Técnicas de Secretariado

Joelson Hilario

- Ciéncias Contabeis

- Introducao as Finangas
- Contabilidade

Sueli Terezinha

- Ciéncias Sociais

- Fundamentos ao Trabalho

Pscheidt Svonka - Psicologia - Psicologia Organizacional
Hermes Irineu Del - Bacharel em Informatica | Informatica
Monego

Maria Inés Francisca
Ciriaco

- Letras — Portugués/Inglés

- Inglés Técnico

Iratan Abel de Lima

- Letras Portugués e
Respectivas Literaturas

- Redacao Empresarial
- Metodologia Cientifica

Eni de Fatima Zampiri
Costa

- Matematica

- Matematica Financeira

Flavia Fernanda
Siqueira Oliveira

- Bacharel em Direito

- Nocdes de Direito e
Legislacdo Social e do

Trabalho
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4. Numero de alunos anualmente matriculados,
concluintes e desistentes

2010 1° Semestre
Matriculados 19
Transferido 1
Desistentes 10
Cursando 8

Obs.: Nao houve novas turmas no 2° Semestre/2010

Previsdo, em 26/10/2010, de 08 alunos concluindo o Curso
Técnico em Secretariado — Subsequente.

5 — Comissao Verificadora

A Comissao Verificadora constituida pelo Ato Administrativo
n.° 608/2010 do NRE de Curitiba, integrada pelos Técnicos Pedagogicos, Amabile
Guidolin Rocha — licenciada em Pedagogia, Adriana de Almeida — licenciada em
Pedagogia e como perita Marcia Maria Pacheco Secretaria Executiva, emitiu o
Laudo Técnico favoravel ao reconhecimento do curso, conforme a Deliberagao
n°09/06-CEE-PR. (fls. 240 a 256)

Consta a folha 64 o comprovante do protocolo n®9.701.926-6,
em que a direcado da Instituicido solicita providéncias a mantenedora, quanto ao
solicitado no Relatério do Corpo de Bombeiros.

6 — Parecer DET/SEED

Pelo Parecer n°® 55/11-DET/SEED, a Secretaria de Estado da
Educacao encaminha o processo ao Conselho para o reconhecimento do referido
Curso.

7. IDEB - Resultado e Metas

Ideb Observado Metas Projetadas
Escola: 2005+ 2007+ 2009: 2007+ 2009: 2011: 2013+ 2015+ 2017+ 2019: 2021+

SILVESTRE
KAMDORAC
EPE-EFUND
MED PRO

25 15 18 26 29 33 38 43 45 48 al
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Il - VOTO DO RELATOR

Considerando o exposto, somos pelo Reconhecimento do
Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnologico: Gestdo e Negobcios,
subsequente ao Ensino Médio, carga horaria de 833 horas, regime de matricula
semestral, 40 vagas por turno, periodo minimo de integralizacdo de um ano, do
Colégio Estadual Padre Silvestre Kandora — Ensino Fundamental, Médio e
Profissional, do Municipio de Curitiba, mantido pelo Governo do Estado do
Parana, a partir do inicio do ano de 2010, por 05 (cinco) anos, de acordo com as
Deliberagdes n.°* 09/06 e 02/10-CEE/PR.

Determina-se a mantenedora que:

a) a formagéo pedagogica dos docentes e coordenadores seja
acao a ser implementada,;

b) sejam tomadas as providéncias necessarias quanto a
ressalva apontada neste Parecer.

A Instituicdo de Ensino devera tomar as devidas providéncias
quanto ao Registro “on line” no SISTEC - Sistema de Informagao e Supervisdo de
Educacao Profissional e Tecnolégica, para o referido Curso.

Encaminhe-se:

a) o Parecer a Secretaria de Estado da Educagdo para a
expedicdo do ato de Reconhecimento do referido curso;

b) o processo a Instituicdo de Ensino para constituir acervo e
fonte de informacéo.

E o Parecer.

DECISAO DA CAMARA
A Camara de Educacao Basica aprova, por unanimidade, o Voto do Relator.
Curitiba, 06 de outubro de 2011.

Presidente do CEE
Romeu Gomes de Miranda

Presidente da CEB
Maria das Gracas Figueiredo Saad
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