N ESTADO DO PARANA
~ CONSELHO ESTADUAL DE EDUGAGAO

PROCESSO N° 83/11 PROTOCOLO N.° 10.625.425-7
PARECER CEE/CEB N.° 935/11 APROVADO EM 24/10/11
CAMARA DE EDUCACAO BASICA

INTERESSADO: QOLEGIO ESTADUAL OLAVO BILAC - ENSINO
FUNDAMENTAL, MEDIO, NORMAL E PROFISSIONAL

MUNICIPIO: CAMBE

ASSUNTO: Pedido de reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado —
Eixo Tecnoldogico: Gestdo e Negocios, subsequente ao
ao Ensino Médio.

RELATOR: CARLOS EDUARDO SANCHES
| - RELATORIO

1 - Pelo Oficio N° 14/11 - GS/SEED de 25/01/11, a
Secretaria de Estado da Educacdo encaminha a este Conselho o expediente
protocolado no NRE de Londrina em 04/10/10, de interesse do Colégio
Estadual Olavo Bilac — Ensino Fundamental, Médio, Normal e Profissional, do
municipio de Cambé, que por sua Diregdo solicita reconhecimento do Curso
Técnico em Secretariado - Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negocios.

A instituicdo de ensino foi credenciada para oferta de
Cursos de Educagao Profissional Técnica de Nivel Médio pela Resolugao
Secretarial n.° 3517/09 de 26/10/09 e Parecer CEE/CEB n.° 384/09 — CEE/PR,
quando foi autorizado o Curso Técnico em Secretariado, Eixo Tecnoldgico:
Gestao e Negocios, subsequente.

2 - Dados Gerais do Curso

» Curso: Técnico em Secretariado

» Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios

* Autorizagao: Parecer n.° 384/09 - CEE/PR e Resolugéo

Secretarial n.° 3517/09, de 26/10/09

Regime de Funcionamento: 22 a 62 feira, horario noturno

Regime de matricula: semestral

Carga Horaria: 833 horas

Periodo de Integralizagdo do Curso: minimo — 01 ano
maximo — 05 anos

* Requisitos de acesso: conclusao do Ensino Médio

* Numero de vagas: 36 alunos por turma
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« Modalidade de oferta: presencial, subsequente ao
Ensino Médio.

2.1. Perfil Profissional de Conclusao de Curso

O Técnico em Secretariado domina conhecimento Cientifico,
Tecnoldgico e Histéricos Sociais, com formagéo orientada por valores
democraticos que fundamentam o agir ético em relagéo a Natureza, a
Sociedade e ao Mundo do Trabalho. Detém conhecimentos para
organizar a rotina diaria e mensal da chefia/diregdo, para o
cumprimento dos compromissos agendados. Estabelece os canais de
comunicacgao da chefia/dire¢gdo com interlocutores, internos e externos,
em lingua nacional e estrangeira. Estrutura tarefas relacionadas com o
expediente geral do secretariado da chefia/dire¢do. Controla e arquiva
documentos. Preenche e confere documentagdo de apoio a gestéo
organizacional. Utiliza aplicativos e a Internet na elaboracéo,
organizagao e pesquisa de informacao. (fls. 109)
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2.2 - Matriz Curricular (fls.144 e 145)

Matriz Curricular

ESTABELECIMENTC: CE Olavo Bilac — Ensino Fundamental, Médio, Marmal
& Profissional
MUNICIPIO: Cambé

CURSD: TECHICD EM SECRETARIADO

FORMA: SUBSEQUENTE IMPLANTACAD GRADATIVA A
PARTIR DO ANO: 2010
TURKNG: Noturna !CAHGA HORARIA: 1000ha- 833hs
L] ULD: 20 HGAHIIAQAG SEMESTRAL
[DISCIPLINAS SEMESTRES [ .../ —_—
1# P Aula
1 [ADMINISTRACAD _ 3 | | &0 50
2 ICERIMOMIAL E PROTOCOLO ' 'l &0 50
3 |[CONTABILIDADDE 3 &0 50
| 4 |F I-LINDM.'IEr-.I TOS DO TRABALHO 2 40 a3
& |GESTAC DE PESSOAS | 3 | &0 50
& |INFORMATICA 2 2 | 8 a7
7 [INTRODUCAQASFINANGAS | | 3 =) 50
& |LEM- ESPANHOL 2 | 4 120 100
8 [LEM- INGLES - z B0 | &7
LINGLUA PORTUGUESA E REDACAD !
E EMEHEE-AFHAL ik i = ] H &3
11 [MATEMATICA FINANCEIRA 2 40 33
12 [METODOLOGIA CIENTIFICA 3 B0 ]
MOCOES DE DIREITO E
13 |LEGISLACAD SOCIAL E DO 3 B0 50
|TF|.P.EHLHI:I- I )
14 |PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL | 3 60 | 50
15 [TECHICAS DE SECRETARIADO 3 3 120 100
TOTAL | 256 25 1000 B33




N ESTADO DO PARANA
~ CONSELHO ESTADUAL DE EDUGAGAO

PROCESSO N° 83/11

~ Matriz Currigular
Estabelecimento: CE ".;'ll'aw Bilac — Ensino Fundamental, I'-.-'Iedi::u MNommal e Pr
l.lunlc[pin- Cambé - o -
Curso: TEGNICO EM SEGRETARIADD
Hnm'gaugmnmara |
Forma: SUBSEQUENTE ipartir do ano: 2010 -
™ e
Turno: Notumno i R horas'aula — 833 horas
Mddulo: 200 B o Organizagao: SEMESTRAL
DISCIPLINAS E'f:'EE"E,'EE ":L';‘:-":"ll horas
1 |ADMINISTRAGAO N 3 | | 60 | BO
2 CERIMONIAL E PROTOCOLD 3 | B0 50
3 |CONTABILIDADE 1 | 3 | 60 | 50
4 ESPANHOL TECHICO 2 4 | 120 100
5 FUNDAMENTOS DO TRABALHO 2 | a0 [ &3 ]
6 |GESTAD DE PESSOAS 3 | B0 50
7 INFORMATICA _ 2| 2 8 | &
B INGLES TECNICO | 2 | 2 | 80 | &7 |
9 INTRODUGAQ AS FINANGAS | | 3 | 60 50
| 10 MATEMATICAFINANCERA | 2 | 40 | 33 !
11 METODOLOGIA CIENTIFICA | 3 60 | 50 |
INOGOES DE DIREITO E LEGISLAGAQ |
12 |SOCIAL E DO TRABALHO | |l s | &0 | sb |
13 [PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL | 3 | 80 | 50 |
14 REDACAOEMPRESARIAL 2 | | a0 | 33 |
15 TECNICAS DE SECRETARIADO 3 | 3 | 120 | 100 |
TOTAL 25 25 | 1000 | 833

2.3 - Certificagao
O aluno que concluir com sucesso o Curso Técnico em Secretariado,

conforme organizagédo curricular aprovada, recebera o diploma de
Técnico em Secretariado. (fls.169)

Céuli 4



PROCESSO N° 83/11

ESTADO DO PARANA
_ CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAQAO

2.4 — Articulagao com o Setor Produtivo

A instituicdo de ensino mantém convénios com:

- GET Global Energy and Telecommunications Ltda.
- Rota Industria Ltda.

- AJV Materiais Graficos
- Vitalform Industria e Comércio Ltda.
- RIATLA Papéis

Os termos dos convénios estdo anexados as folhas 289 a

298.

3 — Corpo Docente

NOME

FORMAGCAO

DISCIPLINA

Karen Moreira Bastos

- Bacharel em Secretariado
Executivo Trilingue

- Coordenagéo do Curso

Mauricio Rezende Filho

- Bacharel em Administragao

- Administragao

Fabiane Evangelista de
Almeida Perez

- Bacharel em Secretariado

- Cerimonial e Protocolo
- Técnicas de Secretariado

Marcio Segatel

- Bacharel em Ciéncias
Contabeis

- Contabilidade
- Gestdo de Pessoas
- Introdugao as Finangas

Marta Gabriel Falcdo

- Letras/ Espanhol

- Espanhol Técnico

Maria Romano Fabricio

- Filosofia

- Fundamentos do Trabalho

Fernanda Brugnara Felix

- Tecnologia em
Processamento de Dados

- Informatica

Ilvone Nuss Fernandes

- Letras/ Inglés

- Inglés Técnico

Aurea de Gouveia Piai

- Ciéncias: Habilitagdo em
Matematica

- Matematica Financeira

Neusa Maria Luizdo Goes

- Bacharel em Direito

- Nocdes de Direito e
Legislacao Social e do Trabalho
- Metodologia Cientifica

Lucimara Cristina Frasson - Psicologia - Psicologia Organizacional
Pontes
Lucilene Lazari - Letras - Redagédo Empresarial
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4 - Sintese dos Resultados Alcangados no Curso ou
Numero de alunos matriculados, concluintes e desistentes (fls. 288)

Turmas Alunos Alunos Alunos Alunos  |Cenciuintes
matriculades desistentes Reprovados transferidos
¥ samesing- a4 i1 4 19
1*série
£ gamesira 18 4
£'5arie
1¢ somasig 35 13 1
195arp

(...) Podemos afirmar que, apesar do curso ter sido bem aceito pela
comunidade, dos trinta e quatro alunos que comegaram o 1° semestre
no inicio do ano letivo de 2010; onze (32,3%) desistiram (nove nos
primeiros dias de aula e dois depois do 1° bimestre). Os quatro alunos
(11,7%) reprovados, nédo alcangaram frequéncia suficiente, além da
média para a aprovacgéo. Dos 19 alunos (55,8%) aprovados, um néo
fez rematricula e quatro desistiram no 1° bimestre da 22 série. Caso
todos obtenham éxito, 41% dos alunos concluirdo a 1 turma do curso
técnico em Secretariado. Na turma iniciada no 2° semestre, dos 35
alunos matriculados, 13 alunos (37,1%) desistiram do curso. Ao
pesquisarmos os motivos de desisténcia, elencamos os mais citados:
ingresso no trabalho, mudanga de horario de trabalho, distancia da
residéncia, desestimulo pessoal, ingresso no ensino superior, 0 curso
nao correspondeu a expectativa do aluno.

5 — indice de Desenvolvimento da Educacio Basica —
IDEB.

B nivie ' oo

Ideh Chssrysrlo Mod e P ety
Espola s 2005 ¢ 2007 ¢ d00B e 2007¢ M0D+ 2FM1e 23+ 254 2097« 2MBs 20213
LA I LA

C EE FUND

WET 4

HCR AL
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6 - Comissao Verificadora

A Comissao Verificadora constituida pelo Ato
Administrativo n.° 453/10 do NRE de Londrina, integrada pelos Técnicos
Pedagadgicos: Nilva Oliveira da Luz, licenciada em Ciéncias, Claudia da Silva
Machado licenciada em Ciéncias Bioldégicas, Vania Regina Witzel Mansano,
licenciada em Ciéncias e como perita Janaina Rufini Ferreira, Secretaria
Executiva, emitiu o laudo técnico favoravel ao reconhecimento do curso,
conforme a Deliberagao n.° 09/06-CEE/PR. (fls. 310, 318 e 319)

7 — Parecer DET/SEED

Pelo Parecer n.° 702/10 - DET/SEED, a Secretaria de
Estado da Educacdao encaminha o processo ao Conselho Estadual para o
reconhecimento do referido curso.

Il -VOTO DO RELATOR

Considerando o exposto, somos pelo reconhecimento do
Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnolégico: Gestdo e Negodcios,
subsequente ao Ensino Médio, carga horaria de 833 horas, regime de matricula
semestral, presencial, 36 vagas, periodo minimo de integralizagdo do curso de
01 (um) ano, do Colégio Estadual Olavo Bilac — Ensino Fundamental, Médio,
Normal e Profissional, municipio de Cambé, mantido pelo Governo do Estado
do Parana, a partir do inicio de 2010, por 05 (cinco) anos, de acordo as
Deliberacdes n°® 09/06 e 02/10 -CEE/PR.

Determinamos a mantenedora que a formagao pedagodgica
dos docentes e coordenadores, seja acédo a ser implementada.

A instituicio de ensino devera tomar as devidas
providéncias quanto ao Registro “on line” no SISTEC — Sistema de Informacao
e Supervisdo de Educacéo Profissional e Tecnoldgica, para o referido curso.

Encaminhamos:

a) o Parecer a Secretaria de Estado da Educacgao para a
expedicao do ato de reconhecimento do referido curso;

b) o processo a instituigdo de ensino para constituir acervo
e fonte de informacéo.

E o Parecer.

Céuli 7



7 ESTADO DO PARANA
~ CONSELHO ESTADUAL DE EDUGAGAO

PROCESSO N° 83/11

DECISAO DA CAMARA
A Camara de Educacao Basica aprova, por unanimidade, o Voto do Relator.
Curitiba, 24 de outubro de 2011.

Romeu Gomes de Miranda
Presidente do CEE

Maria das Gragas Figueiredo Saad
Presidente da CEB
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