N ESTADO DO PARANA
~ CONSELHO ESTADUAL DE EDUGAGAO

PROCESSO N.° 1314/11 PROTOCOLO N.° 10.886.687-0
PARECER CEE/CEB N.° 113/12 APROVADO EM 13/03/12
CAMARA DE EDUCACAO BASICA

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL CAMPINA DA LAGOA - ENSINO
FUNDAMENTAL, MEDIO, PROFISSIONAL E NORMAL

MUNICIPIO: CAMPINA DA LAGOA

ASSUNTO: Pedido de reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado —
Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios, subsequente ao Ensino
Médio.

RELATORA: MARIA LUIZA XAVIER CORDEIRO
| - RELATORIO

1. Pelo Oficio n.° 1400/11-SUED/SEED, de 21/10/11, a
Secretaria de Estado da Educagdo encaminha a este Conselho expediente
protocolado no NRE de Campo Mourdo em 25/04/11, de interesse do Colégio
Estadual Campina da Lagoa — Ensino Fundamental, Médio, Profissional e
Normal, do Municipio de Campina da Lagoa, que por sua Direcado solicita
reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnolégico: Gestao
e Negdcios, subsequente ao Ensino Médio.

2. Da Instituicao de Ensino

O Colégio Estadual Campina da Lagoa - Ensino
Fundamental, Médio, Profissional e Normal, localizado a Rua Duque de Caxias,
n.° 296, em Campina da Lagoa, mantido pelo Governo do Estado do Paran3,
foi credenciado para a oferta da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio
pela Resolugdo Secretarial n.° 2497/02, de 20/07/02, pelo prazo de 05 (cinco)
anos, a partir do inicio do ano letivo de 2002 e obteve a renovacédo do
credenciamento pela Resolugao Secretarial n.° 2365/09, de 16/07/09, por mais
05 (cinco) anos, a partir do inicio do ano de 2007.

O Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico:
Gestao e Negocios, subsequente ao Ensino Médio, obteve a autorizagédo para
o funcionamento pelo Resolugcdo Secretarial n.° 1543/10, de 22/04/10, a partir
do inicio do ano de 2010.

3. Dados Gerais do Curso

* Curso: Técnico em Secretariado

» Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios

e Carga Horaria: 833 horas

* Periodo de Integralizagdao do Curso: minimo de 12
( doze) meses e maximo de 05 (cinco) anos
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* Regime de Funcionamento: de segunda a sexta-feira,
no periodo da noite

* Numero de Vagas: 40 por turma

* Regime de Matricula: semestral

* Requisitos de Acesso: conclusao do Ensino Médio

* Modalidade de Oferta: presencial, subsequente

3.1. Matriz Curricular
(fls. 234)

b. Matriz Curricular:

Matriz Curricular
ESTABELECIMENTO: COLEGIO ESTADUAL CAMPINA DA LAGOA - EFMPN
MUNICIPIO:CAMPINA DA LAGOA
CURSO: TECNICO EM SECRETARIADO
FORMA: SUBSEQUENTE IMPLANTAGCAO GRADATIVA A
PARTIR DO ANO DE 2009
TURNO: NOTURNO C. H.: 1000 h/a - 833 horas
MODULO: 20 ORGANIZACAO SEMESTRAL
SEMESTRES
DISCIPLINAS 1a 20 H:;T:’ Horas
1 |ADMINISTRACAO 3 60 | 50
2 |CERIMONIAL E PROTOCOLO 3 | 60 | 50 |
3 [CONTABILIDADE B 3 60 | 50
4 |[ESPANHOL TECNICO 2 4 120 | 100
| 5 [FUNDAMENTOS DO TRABALHO 2 40 | 33 |
6 |GESTAO DE PESSOAS 3 60 50
7 |INFORMATICA 2 2 80 67
8 [INGLES TECNICO 2 2 80 67
9 (INTRODUCAO AS FINANCAS 3 60 50
10 [MATEMATICA FINANCEIRA 2 I 1 40 | 33
11 IMETODOLOGIA CIENTIFICA 3 60 50
NOCOES DE DIREITO E
12 |LEGISLACAO SOCIAL E DO 3 60 50
| |TRABALHO
13 [PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL 3 60 50
14 |REDACAO EMPRESARIAL 2 40 33
15 [TECNICAS DE SECRETARIADO 3 3 120 100
TOTAL 25 25 | 1000 | 833
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3.2. Perfil Profissional de Conclusao de Curso

O Técnico em Secretariado domina conhecimentos Cientificos,
Tecnoldgicos e Histdricos Sociais, com formagao orientada por valores
democraticos que fundamentam o agir ético em relagdo a Natureza, a
Sociedade e ao Mundo do Trabalho. Detém conhecimentos para
organizar a rotina diaria e mensal da chefia/direcdo e para o
cumprimento dos compromissos agendados. Estabelece os canais de
comunicacao da chefia/direcdo com interlocutores, internos e externos,
em lingua nacional e estrangeira. Estrutura tarefas relacionadas com o
expediente geral do secretariado da chefia/dire¢cdo. Controla e arquiva
documentos. Preenche e confere documentacdo de apoio a gestédo
organizacional. Utiliza aplicativos e a Internet na elaboragéo,
organizagao e pesquisa de informagéo. (fls.193)

3.3. Certificagao

O aluno ao concluir o Curso Técnico em Secretariado, conforme
organizagao curricular aprovada, recebera o Diploma de Técnico em
Secretariado. (fls. 239)

3.4. Articulagao com o Setor Produtivo

A instituicao de ensino mantém convénios com:

Cooperativa Mista Agropecuaria do Brasil —
COOPERMIBRA

- Prefeitura Municipal de Campina da Lagoa

Centro de Integragdo Empresa-Escola do Parana -
CIEE/PR

Fundagao Conesul de Desenvolvimento

As copias dos Termos estao anexadas as folhas 95 a 101.

3.5. Corpo Docente

NOME

FORMAGCAO DISCIPLINA

Alesandra Mara
Pimenta Ciciliato

- Tecnologia em Secretariado - Coordenagéo /Curso

- Cerimonial e Protocolo
- Técnicas de Secretariado

Emiro José Pavao |- Bacharelado em Administragao - Administragao
Junior
* Rosangela - Bacharelado em Ciéncias - Contabilidade
Coutinho Ratti Contabeis - Gestao de Pessoas
- Especializacdo em Educagcao Especial - Introdugao as Financas

*- Nogdes de Direito e
Legislacdo Social do
Trabalho

Josimara
Aparecida Flora

- Letras-Portugués/Espanhol - Espanhol Técnico
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NOME FORMAGAO DISCIPLINA
Andrei Fernando |- Tecnologia em Processamento de Dados |- Fundamentos do
Silva - Programa Especial de Formacéao Trabalho

Pedagdégica — Habilitagado: Informatica - Informatica

- Especializacdo em Didatica e Metodologia
do Ensino

Renata de Cristina

de Carvalho

- Letras-Portugués/Inglés
- Especializagdo em Didatica e Metodologia
do Ensino

- Inglés Técnico

Elaine de Moura
Antonelli Pinto

- Matematica
- Pedagogia
- Especializacdo em Educacao Especial

- Matematica Financeira

* Rosemary
Correa

- Programa Especial de Capacitagéo para
Docéncia dos Anos Iniciais do Ensino
Fundamental e da Educacgao Infantil

- Especializagdo em Educacdo Especial

- Metodologia Cientifica
- Psicologia Organizacional

Maria Valdete
Pereira Alves
Ferreira

- Letras-Portugués/Inglés
- Especializagdo em Didatica e Metodologia
do Ensino

- Redacao Empresarial

* Nao comprova habilitagio especifica

3.6 Numero de Alunos Anualmente Matriculados,
Concluintes e Desistentes, com Analise dos Dados Apresentados

(fls.155, 155a e 155b)

CURSO TECNICO EM SECRETARIADO (SUBSEQUENTE)

TURNO NOITE —

ANO: | 2010 ~

SEMESTRE TURMA MATRICULAS DESISTENTES TRANSFERIDOS REPROVADOS | CONCLUINTES
1°/2010 1 44 ; 18 1 3 ! 22

i 1 31 17 W 1 12

252010 2 ‘ 5 % ] 0 m 1 Te
TOTAL 4 | 97 41 1 2 4 ] 50

GRAFICO 1 — O PORQUE DESISTIRAM
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No grafico 1, observa-se o numero de alunos desistentes, sendo que no
primeiro semestre, 10 alunos desistiram por motivo de trabalho; 04 alunos foram
embora; 03 alunos ingressaram na faculdade; e, 01 aluno ndo se sabe o motivo. Ja
no segundo semestre, 03 alunos foram embora; 02 alunos desistiram devido o

trabalho; e, 01 aluno se casou.

GRAFICO 2 — TURMA DE TECNICO EM SECRETARIADO (SUBSEQUENTE)

Técnico em Secretariado - 2010

cudaBRB8KBELS

No grafico 2 nota-se que, no ano de 2010 no 1° semestre 44 alunos foram
matriculados; 18 alunos desistiram do Curso; 01 aluno foi transferido; 03 alunos
foram reprovados; no entanto, somente 22 concluiram a 12 Série do curso. Ja no 2°
semestre do mesmo ano, 22 alunos foram matriculados; 06 desistiram; ndo houve

nenhuma transferéncia; e, 16 alunos concluiram o Curso.

GRAFICO 3 — TURMA DE TECNICO EM SECRETARIADO (SUBSEQUENTE)

Teamm&aum:acb 2102011
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O grafico 4 representa a turma do Curso Técnico em Secretariado onde no
1°¢ semestre do ano de 2010, 31 alunos foram matriculados; 17 alunos desistiram; 01
aluno foi transferido; 01 aluno foi reprovado; e, 12 concluiram o Curso. No 2°
semestre do ano de 2011, 12 alunos foram matriculados e estdo em andamento. J

ACOMPANHAMENTO E ANALISE DA SITUAGAO DOS EGRESSOS

GRAFICO 4 — ALUNOS EGRESSOS

Apos verificagao nos dados dos alunos concluintes do ano de 2010, primeira
turma a concluir o curso, constatou-se que 01 dos alunos atua como agente de
saude na Prefeitura; 01 aluna & professora; 09 alunos trabalham no comércio; 02

alunos trabalham na agricultura; e, 03 alunos estao desempregados.

4. Comissao Verificadora

A Comissao Verificadora constituida pelo Ato Administrativo
n.° 90/11, de 16/05/11, do NRE de Campo Mourao, integrada pelos Técnicos
Pedagogicos, Lucia Tomaz de Souza Santos, Nilva Nunes de Oliveira,
licenciadas em Ciéncias/Matematica, e como perita Vany Soares Cardim,
tecndloga em Secretariado, emitiu laudo técnico favoravel ao reconhecimento
do referido curso. (fls. 167 a 185)
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IDEB — Resultados e Metas

82 série/9° ano

Ideb Observado Metas Projetadas
Escola 2005 2007 2009 2007 2009 2011
Colégio
Estadual 3,6 4,1 4,5 3,6 3,8 4,1
Campina da
Lagoa

Il - VOTO DA RELATORA

Considerando o exposto e o Parecer n.° 327/11-
DET/SEED, somos pelo Reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado —
Eixo Tecnolégico: Gestdo e Negdcios, subsequente ao Ensino Médio, carga
horaria de 833 horas, regime de matricula semestral , periodo minimo de
integralizagcdo do curso de 12 (doze) meses,do Colégio Estadual Campina da
Lagoa — Ensino Fundamental, Médio, Profissional e Normal, do Municipio de
Campina da Lagoa, mantido pelo Governo do Estado do Parana, por 05 (cinco)
anos, a partir do inicio do ano de 2010.

Determina-se a mantenedora que a formacgéo pedagdgica
dos docentes e da Coordenagéo do curso, seja agao a ser implementada.

A instituicdo de ensino devera:

a) efetuar, de imediato, a solicitagcdo de renovagao de
credenciamento;

b) tomar as devidas providéncias quanto ao registro “on
line” no SISTEC - Sistema de Informacdo e Supervisdo de Educacao
Profissional e Tecnoldgica, para o referido curso.

Encaminhe-se:

a) o Parecer a Secretaria de Estado da Educacdo para
expedicdo do ato de reconhecimento;

b) o processo a instituicdo de ensino para constituir acervo
e fonte de informacgéo.

E o Parecer.
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DECISAO DA CAMARA
A Camara de Educacgao Basica aprova, por unanimidade, o Voto da Relatora.
Curitiba, 13 de margo de 2012.

Oscar Alves
Presidente do CEE

Maria das Gragas Figueiredo Saad
Presidente da CEB
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