ESTADO DO PARANA
_ CONSELHO ESTADUAL DE EDUCA(;AO

PROCESSO N° 1374/11 PROTOCOLO N.° 10.847.953-1
PARECER CEE/CEB N.° 134/12 APROVADO EM 13/03/12

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL RIO BRANCO — ENSINO MEDIO E
PROFISSIONAL

MUNICIPIO: CURITIBA

ASSUNTO: Pedido de renovacédo do reconhecimento do Curso Técnico em
Secretariado — Eixo Tecnologico: Gestdo e Negocios, Integrado ao
Ensino Médio.

RELATORA: CLEMENCIA MARIA FERREIRA RIBAS

| - RELATORIO

1. Pelo oficio n.° 1518/11-SUED/SEED, de 04/11/11, a
Secretaria de Estado da Educacdo encaminha a este Conselho o expediente
acima, protocolado no NRE de Curitiba em 14/01/11, de interesse do Colégio
Estadual Rio Branco — Ensino Médio e Profissional, do municipio de Curitiba,
mantido pelo Governo do Estado do Parana, que por sua direcdo solicita
renovacao do reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Eixo
Tecnoldgico: Gestao e Negécios, Integrado ao Ensino Médio.

A instituicdo de ensino foi credenciada para a oferta de
Cursos de Educacédo Profissional Técnica de Nivel Médio pela Resolugao
Secretarial n° 4960/06, de 09/11/06 e obteve a renovagao do credenciamento
com base no Parecer CEE/CEB n° 09/12, de 14/02/12, a partir do inicio do ano
de 2011, pelo prazo de cinco anos.

O Curso Técnico em Secretariado, Eixo Tecnoldgico:
Gestao e Negécios, Integrado ao Ensino Médio foi autorizado a funcionar pela
Resolugao Secretarial n® 4960/06, de 09/11/06 e reconhecido pela Resolugao
Secretarial n® 984/10, de 16/06/10. A adequacao do Plano de Curso ocorreu
com base no Parecer CEE/CEB n° 651/09, de 10/12/09.

2. Dados Gerais do Curso

- Curso: Técnico em Secretariado

- Eixo Tecnologico: Gestao e Negocios

- Autorizagdo: Resolucdo Secretarial n° 4960/06, de
09/11/06 e Reconhecimento: Resolucédo Secretarial n° 984/10, de 16/03/10

- Regime de Funcionamento:de 22 a 62 feira

- Regime de Matricula: anual

- Carga Horaria: 3333 horas

- Periodo de Integralizacdo do Curso: minimo 04 anos e.
maximo 05 anos
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Fundamental

Medio
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- Requisitos de Acesso: ter concluido o Ensino

- Numero de Vagas: 30 por turma
- Modalidade de Oferta: presencial, integrado ao Ensino

2.1 Perfil Profissional de Conclusao de Curso

O Técnico em Secretariado, domina conhecimentos Cientificos,
Tecnoldgicos e Historicos Sociais, com formacgao orientada por valores
democraticos que fundamentam o agir ético em relagdo a Natureza, a
Sociedade e ao Mundo do Trabalho. Detém conhecimentos para
organizar a rotina didria e mensal da chefia/direcdo e para o
cumprimento dos compromissos agendados. Estabelece os canais de
comunicagao da chefia/direcdo com interlocutores, internos e externos,
em lingua nacional e estrangeira. Estrutura tarefas relacionadas com o
expediente geral do secretariado da chefia/diregdo. Controla e arquiva
documentos. Preenche e confere documentagdo de apoio a gestao
organizacional. Utiliza aplicativos e a internet na elaboragéo,
organizacgéao e pesquisa de informacao (fls. 386).
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2.2 Matriz Curricular (fls.347)

Matriz Curricular

%Fu rma: Integrada

Implantagao gradativa a partir do

:ano: 2006

Turno: Manha

!Garga Horaria: 4000 horas/aula -
__i3333 horas

Médulo: 40 AR !Drganiz_al;iio: Seriada !
SERIES hora/ '

DISCIPLINAS 2 | 3 @ | aula hora |
1 ARTE Iy 120, 100
2 ADMINISTRACAO 2 | , 80| 67
3 BIOLOGIA 8.z B | 160] 133
4 [CERMONIALEPROTOCOLO | | | [2°] 80 67
5 |CONTABILIDADE B e
6 |[EDUCACAO FISICA gvapie | 2 el g
7 |FILOSOFIA - 320 267
8 [Fisica SRR R T e
9 |GEOGRAFIA FED 160 133
10 |GESTAO DE PESSOAS B o 80| 67
11 [HISTORIA o R 160, 133
12 INFORMATICA i R [ T T
13 |INTRODUGAO AS FINANGAS == EE 80| 67
14 |LEM: ESPANHOL s R | 160 133
15 LEM: INGLES e 160, 133

LINGUA PORTUGUESA E |

16 LITEHATU{I;IJATUG 21312 |4| a0 367
17 IMATEMATICA s z. 2. 3. 8] 40 35
18 METODOLOGIA CIENTIFICA _ 2 80 67
19 lEnD%ﬁ'FFBm%iB!lFéEWG E LEGISLACAD SOCIAL 2. ﬂ»ﬂ ET_
20 PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL N 8o 67|
21 JQuIMICA D 160 133
| 22 |SOCIOLOGIA R 320 267
' 23 [TECNICAS DE SECRETARIADO B R 160 133
TOTAL 25 | 25 25 | 25 | 4000 3333
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2.3 Certificagao

O aluno que concluir com sucesso, o Curso Técnico em Secretariado,
conforme organizacdo curricular aprovada, recebera o Diploma de

Técnico em Secretariado (fls. 355).

2.4 Articulagao com o Setor Produtivo

A instituicdo de ensino mantém convénios com:

- Educare — Educacéo, Trabalho e Cidadania

- CIEE/PR - Centro de Integragdo Empresa-Escola do

Parana

- IMAP — Instituto Municipal de Administragao Publica

- ASSESPRO Regional

Empresas Brasileiras de Tecnologia da Informagao
- Global Hunters Recursos Humanos Ltda EPP

Os termos dos convénios estido anexados as folhas 143 a

155.

3. Corpo Docente

Parana -

DOCENTE

FORMAGAO

DISCIPLINA

Denise do Rocio Gural

- Gestao de Recursos
Humanos

- Coordenacao de Curso

Suzana Maia Camargo

- Educacao Atrtistica —
Habilitagdo: Artes Plasticas

- Arte

Elizeu Rolim de Moura Neto

- Administragao

- Administracao

Maria Teresa Busato Will

- Histéria Natural

- Biologia

Cleyde Regina Filgueira
Tenereli

- Secretariado Executivo

- Cerimonial e Protocolo
- Técnicas de Secretariado

Rafael dos Santos Freitas

- Ciéncias Contabeis

- Contabilidade
- Introducéo as Finangas

Newze Trinkel

- Educacéo Fisica

- Educacéo Fisica

Maria de Lourdes Godoy dos
Santos

- Filosofia
- Psicologia
- Adminsitragao

- Filosofia
- Gestédo de Pessoas
- Psicologia Organizacional

Mac Dowell Cordeiro Dinoa - Fisica - Fisica
Janice de Fatima Mdller - Geografia - Geografia
Evani Rodrigues - Estudos Sociais - Histéria
Juliana Freitas Avilés - Administragao — - Informatica

Habilitacdo com Enfase em
Informéatica
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DOCENTE

FORMAGAO

DISCIPLINA

Maria Cristina Sutter Padilha
Kirchner

- Letras — Habilitagao:
Portugués e Espanhol e
respectivas literaturas

- Especializagdo em
Metodologia do Ensino de
Linguas Estrangeiras
Modernas

- Lingua Estrangeira Moderna
- Espanhol

Neiva Terezinha Piacentini

- Letras — Habilitagao:

- Lingua Estrangeira Moderna

Portugués e Inglés e suas |- Inglés
respectivas literaturas - Lingua Portuguesa e
Literatura
Maurino Alves Monteiro - Ciéncias — Habilitacao: - Matematica

Matematica

Milton Carlos Carneiro

- Administragao

- Metodologia Cientifica
- Nogdes de Direito e
Legislacao Social e do

Trabalho
Maria Solange Flor da Silva - Ciéncias — Habilitacao: - Quimica
Quimica
Marcelo Fabiano Bacon - Ciéncias Sociais - Sociologia

4. Sintese dos Resultados Alcangados no Curso (fls.

267)
L]
ENSINO MEDIO TECNICO INTEGRADO - SECRETARIADO
 ANO | SERE | MATRICULAS TRANSFERIDOS |DESISTENTES REPROVADOS[APROVADOS (%) APROV [[) REPROV
06 | 1 e o o ey e e 0 0% | 9%
ELEE L T 8 = B e e 6% | 9.1%
& e 0 | 2 | & | % | &
| 1 s 1 0 14 2 44% 311%
e, R 2 0 B % | 0%
B 4 0 1 9 | 1% 4.2%
I 3% 4 4 9 19 5% | 250%
oy 2 1 0 0 9 | %% | 0%
¥ 2 1 0 1 20 W% | 45%
£ 17 D | gl 1 16 1% | 5% |
B T 2 i % | B | 15% |
| 2 16 1 0 1 14 % | 63% |
S e R 0 T B | 100% @ 00%
| F 2 07 e 2 2 B% | 8%
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De acordo coma planilha 1 o numero de alunos matriculados
anualmente no Curso Técnico em Secretariado, de 2006 a 2010, tem
se mantido estavel em torno de 35 alunos na primeira série e diminuido
nas séries seguintes devido a fatores como transferéncias e
reprovagoes.

As reprovagbdes sdo maiores no primeiro ano do curso, e isto ocorre
devido a imaturidade dos alunos, o baixo nivel do ensino fundamental
de origem e, principalmente ao nimero reduzido de aulas de Portugués
e Matematica constantes na grade curricular do curso técnico.

Quanto as transferéncias, elas sédo o resultado de inadaptag¢ao do aluno
ao curso escolhido, mas também por conta da grade curricular do curso
ndo priorizar disciplinas como Portugués e Matematica que sao
fundamentais para aqueles que desejam prestar posteriormente o
concurso vestibular, além dos demais concursos publicos e privados.
Na maioria dos casos de transferéncia ha uma migragdo do ensino
técnico para o regular.

E importante salientar que o numero de alunos desistentes é quase
nulo quando se trata do Curso Técnico Integrado — Secretariado, como
também é préxima de zero a percentagem de reprovados nas séries
finais, 0 que mostra a excelente qualidade de ensino desenvolvida pela
escola (fls. 268).

5. Comissao Verificadora

A Comissdo Verificadora constituida pelo Ato
Administrativo n.° 296/11 — NRE de Curitiba, integrada pelos Técnicos
Pedagogicos: Amabile Guidolin Rocha, licenciada em Pedagogia, Cleide
Aparecida Velani, licenciada em Histéria e como perita Marcia Maria Pacheco
Azevedo, bacharel em Secretariado Executivo, emitiu laudo técnico favoravel a
renovagao de reconhecimento do referido curso (fls. 273 a 281).

6. Parecer DET/SEED

Pelo Parecer n.° 379/11 — DET/SEED a Secretaria de
Estado da Educag¢ao encaminha o processo ao CEE/PR para a renovacado do
reconhecimento do referido curso.

Il - VOTO DA RELATORA

Considerando o exposto, somos pela renovacdo do
reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestao
e Negocios, Integrado ao Ensino Médio, regime de matricula anual, carga
horaria de 3333 horas, periodo minimo de integralizagdo do curso de 04 anos,
presencial, do Colégio Estadual Rio Branco — Ensino Médio e Profissional, do
municipio de Curitiba, mantido pelo Governo do Estado do Parana, a partir do
inicio do ano de 2011, pelo prazo de cinco anos, de acordo com as
Deliberacdes n°® 09/06 e n° 02/10 -CEE/PR.

Determinamos a mantenedora que a formagao pedagodgica
da coordenacgéao e dos docentes seja agao a ser implementada.
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A instituicio de ensino devera tomar as devidas
providéncias quanto ao registro on line no SISTEC — Sistema de Informacéo e
Supervisdo de Educacao Profissional e Tecnoldgica para o referido curso.
Encaminhamos:

a) o Parecer a Secretaria de Estado da Educagao para a
expedigcao do ato de renovagao do reconhecimento do referido curso;

b) o processo a instituicdo de ensino para constituir acervo
e fonte de informacéo.

E o Parecer.

DECISAO DA CAMARA
A Camara de Educacao Basica aprova, por unanimidade, o Voto da Relatora.
Curitiba, 13 de margo de 2012.

Oscar Alves
Presidente do CEE

Maria das Gragas Figueiredo Saad
Presidente da CEB
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