ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO

PROCESSO N.° 718/12 PROTOCOLO N.° 11.244.307 - 0
PARECER CEE/CEB N.° 587/12 APROVADO EM 05/07/12
CAMARA DE EDUCACAO BASICA

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL PEDRO MACEDO - ENSINO
FUNDAMENTAL, MEDIO E PROFISSIONAL

MUNICIPIO: CURITIBA

ASSUNTO: Pedido de renovacao de reconhecimento do Curso Técnico em
Secretariado - Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negdcios — Integrado
ao Ensino Médio.

RELATOR: CARLOS EDUARDO SANCHES

| - RELATORIO

1. A Secretaria de Estado da Educacao, pelo oficio n.°
620/12-SUED/SEED, de 16/04/12, encaminha a este Conselho o expediente
protocolado no NRE de Curitiba em 11/11/11, de interesse do Colégio Estadual
Pedro Macedo — Ensino Fundamental, Médio e Profissional, municipio de
Curitiba, que por sua direcao, solicita renovagao de reconhecimento do Curso
Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios — Integrado
ao Ensino Médio.

A instituicdo de ensino foi credenciada para oferta de
Cursos de Educacado Profissional Técnica de Nivel Médio pela Resolugéo
Secretarial n.° 695/06 de 07/03/06 e obteve a renovacdo do credenciamento
pela Resolugao Secretarial n.° 584/11de 22/02/11, a partir do inicio de 2010
pelo prazo de 05 (cinco) anos.

1.1 Dados Gerais do Curso

Curso: Técnico em Secretariado

Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios

Carga horaria total: 3.333 horas

Regime de funcionamento: de 22 a 62 feira, no(s)
periodo(s) — (manha, tarde e noite)

Regime de matricula: anual

Numero de vagas: 35 por turno

Periodo de integralizagdo do curso: minimo de 04 (quatro)
anos

Requisitos de acesso: conclusao de Ensino Fundamental
Modalidade de oferta: presencial, integrado ao Ensino
Médio.
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2.1 Perfil profissional de concluséo do curso

(...)

O Técnico em Secretariado domina conhecimentos cientificos,
tecnolodgicos e histdricos sociais, com formagéo orientada por valores
democraticos que fundamentam o agir ético em relacdo a natureza, a
sociedade e ao mundo do trabalho. Detém conhecimentos para
organizar a rotina diaria e mensal da chefia/direcdo e para o
cumprimento dos compromissos agendados. Estabelece os canais de
comunicagao da chefia/diregdo com interlocutores, internos e externos,
em lingua nacional e estrangeira. Estrutura tarefas relacionadas com o
expediente geral do secretariado da chefia/dire¢do. Controla e arquiva
documentos. Preenche e confere documentagdo de apoio a gestado
organizacional. Utiliza aplicativos e a internet na elaboragao,
organizagao e pesquisa de informacao. (fl. 179)

1.3 Matriz Curricular

. Matriz Curricular
Estabelecimento: Colégio Estadual Pedro Macedo
Mumicipio: Curitiba
Curse: TECHNICO EM SECRETARIADC INTEGRADD

Forma: Integrada implantacio gradativa a partir o ano: 2010

Tormeos: e
&% Carga Hoearia: 4000 horasfaula - 3333 hosas
Modulo: 40 Organizagao: Seriada . -
DISCIPLINAS = 5;“';5 . ':;';:"i hora
1 [ARTE = = e | 53 —
2 | ADMIMISTRAGA 2 |. 80 &7
3 | BIOLOGIA 2| 2 160 133
+|gEmnmenn 2| = o
5 | COMTABILIDADE 2 i 80 - &7
6 | EDUCACAD FISICA 2|2 |=2]=2 320 267
7 | FiLosorFia zl=z]|l2}f=2 320 i 267
a | Fisica =1 2 160 133
o | GEOGRAFIA 2| 2 160 N 133
10| GESTAD DE PESSOAS 2 &0 67
11 | HISTORIA 212 160 | y 133
12 [ INFORMATICA = | 2 160 o 133
R 2| e o
_1_4 LEM: ESPAMN I-l(_:lL = 2 ) - II_:'-_U_ S S 133
15 | LEM; INGLES 22 160 - 133
o et LI 267
17 | MATEMATIC A z]l2]a]|3 400 333
METODOLOGIA
'8 | ClENTIFICA = i &7
NOGOES DE DIREMS E
19 | LEGISLAGAD SOCIAL E DO 2 a0 &7
THRASAL HC &
20 | SR GANIZACIONAL 2 80 67
21 | auimMIca B 2| 2 160 133
oo socioLoGIA . IR E 320 267
I'TE 5
23| -SE{_:CE_E}C_'!;SH?AEDO 2= | 180 B 1a3
TOTAL 25 | 25 | 25 | 25 | 4000 : 3333

1.4 Certificagao
O aluno ao concluir o curso conforme organizagdo
curricular aprovada, recebera o diploma de Técnico em Secretariado.
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1.5 Articulacdo com o Setor Produtivo

A instituicdo mantém convénios com:

- ABRE — Agéncia Brasileira de Estudantes Ltda.

- Associacao das empresas Brasileiras de Tecnologia da

Informagdo — ASSESPRO Regional Parana

- Centro de Integracdo Empresa — Escola do Parana

- Fundacgao Conesul de Desenvolvimento
- Educare — Educacao, Trabalho e Cidadania
- Globalhunters Recursos Humanos Ltda.

- Instituto Euvaldo Lodi

Os termos de convénios estiao anexados as folhas 229 a

242.

1.6 Corpo Docente

NOME

FORMAGAO

MODULO

Nadir Cristine Tavares
Leal

-Secretaria Executiva

- Coordenacéo do Curso

lvana Lemos

- Licenciada em Educacao

Plasticas

Artistica — Habilitagdo: Artes

- Educacéo Atrtistica

Paulo Lobo da Rosa

- Bacharel em Administragao

- Administragao

Josete de Fatima
Chemin Zattar

- Bacharel em Biologia

- Biologia

Gisele Brunetti da Silva

- Secretaria Executiva

- Cerimonial e Protocolo
- Gestao de Pessoas
- Metodologia Cientifica

Reinaldo Fernandes
Canelas

- Bacharel em Ciéncias
Contabeis

- Contabilidade
- Introdugéo as Finangas

Jurandir de Souza

- Bacharel em Ciéncias
Contabeis

- Filosofia

Antonio Carlos de
Quadros Goncalves
Junior

- Licenciado em Educacao
Fisica

- Educacéo Fisica

Jeimeson Roberto - Bacharel em Fisica - Fisica
Franca

Gilbert Marques - Licenciado em Geografia - Geografia
Catiuscia Rocha da - Licenciada em Histéria - Histéria
Cunha

Fernando Emrich Pinto |- Tecndlogo em Informatica - Informatica

Maia

Carlos Henrique
Shalqueiro

- Licenciado em Letras -
Portugués/Espanhol

- LEM - Espanhol
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NOME FORMAGAO MODULO
Lucia Rodrigues Teixeira - Licenciado em Letras - - LEM - Inglés
Portugués/Francés

Alice Rodrigues dos Santos

- Licenciado em Letras —
Portugués e Literaturas da
Lingua Portuguesa

- Lingua Portuguesa

Karla Angélica Einchmann

- Licenciada em Ciéncias —
Habilitagcdo: Matematica

- Matematica

Dirce Mayumi Miyasaki

- Bacharel em Direito

- Nogdes de Direito e
Legislacao Social e do
Trabalho

Wandy Tania Etchebere

- Licenciada em Psicologia
- Especializagao em Psico-
Pedagogia

- Psicologia Organizacional

Samantta Noeli Mikosz

- Bacharel em Quimica

- Quimica

Crstiane Bogo Vargas Pinto

- Licenciada em Ciéncias
Sociais

- Sociologia

Rosemari Aparecida e Silva

- Secretaria Executiva

- Técnicas de Secretariado

1.7 Relatdrio de Autoavaliagado do curso

ey

TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO

ANO SERIE | MATRICULAS | APROVADOS | REPROVADOS DESISTEN’TESE

CURSO:
TURNO: | MANHA
2010 1- |
o
a0
-

32 30
28 27
15 14 |

22 21

-

oz 0o !
el o1
oo | o1
00 | o1

Analise Geral do Curso Técnico em Secretariado Integrado

()

O curso técnico em Secretariado Integrado do Colégio Estadual Pedro
Macedo, tem por objetivo a formagao profissional dos alunos de forma

articulada ao trabalho, a cultura, a ciéncia e a tecnologia.

Busca a formacao de sujeitos criticos e conscientes para atuarem na
sociedade de forma responsavel. O curso oferece suporte na formagao
geral e de carater profissional, possibilitando a continuidade nos seus

estudos e insergdo no mundo do trabalho.

Faz-se necessario ressaltar que a Diregdo do Colégio, juntamente com
coordenacdo e Pedagogos, realizam reunides semanais, para andlise
da qualidade do curso, cada aluno possui pasta individual para registro
acompanhamento da sua
Encaminhamentos para atendimento especializado, reunido com os

e

evolugdo ou

pais, professores e alunos monitores visam aperfeicoamento do curso.

As reunides técnicas, por area e por disciplina visam a revisdo e
acompanhamento da proposta curricular e adequagao do Plano de
trabalho docente. O indice de desisténcia e reprovagcado é baixo, e

ocorre pelo fato do aluno nao se identificar com o curso. (fl. 352)
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1.8 Comissao Verificadora

A Comissdo Verificadora constituida pelo Ato
Administrativo n° 548/11, do NRE de Curitiba, integrada pelos Técnicos
Pedagdgicos Cleide Aparecida Velani — licenciada em Histéria, Amabile
Gudolin Rocha - licenciada em Pedagogia e como perita Marcia Maria
Pacheco — Secretaria Executiva, emitiu o Laudo Técnico favoravel a renovacéao
do reconhecimento do referido curso.

Quanto as ressalvas do Corpo de Bombeiros, encontra-se
a folha 90, o protocolado n.° 10.994.723-7 em que a direcdo da instituicao
solicita providéncias a mantenedora.

1.9 Parecer DET/SEED

A Secretaria de Estado da Educacdo pelo Parecer n°.
70/12-DET/SEED de 06/03/12, encaminha o processo CEE/PR para a
renovacgao do reconhecimento do referido curso.

1.10 IDEB — Resultados e Metas

E* sdrie { 5 ann

Ideh Olupare mla Met o Projotados
Escala = 2005« 2007 ¢ 2000 = 2007 = 2000: 2011 s 2013 : 2045 : 2017 ¢ 2019 & 2031 -
FEDRC
MACEDDC E
E FLUMD
BEDHIO FRIOF

a3 ar 56 33 34 a7 401 4.5 4.5 a0

2. Mérito

Trata-se de solicitagdo de renovacdo do reconhecimento
do Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negocios —
integrado ao Ensino Médio.

Foi autorizado a funcionar pela Resolugdo Secretarial n.°
851/06 de 14/03/06 e obteve o reconhecimento pela Resolugado Secretarial n.°
1427/09 de 24/04/09 a partir de 2007, pelo prazo de 05 (cinco) anos e foi
adequado as Deliberacées n.° 03/08 e n.° 04/08-CEE/PR, pelo Parecer
CEE/CEB n.° 651/09 de 10/12/09.

A Comissao Verificadora relata que a referida instituicao
possui todas as condi¢cdes necessarias para a continuidade do curso, tanto no
que refere a infraestrutura da instituicdo como ambientes adaptados para
receber alunos portadores de necessidades especiais, como ao trabalho
desenvolvido pelo corpo docente, de acordo com as Deliberagdes n.° 09/06 e
n.° 02/10-CEE/PR.
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O relatério de vistoria do Corpo de Bombeiros solicita
Projeto de Prevencdo de Incéndios. A dire¢cdo anexa o protocolado n.°
10.994.723-7, que solicita providéncias a mantenedora.

Il - VOTO DO RELATOR

Face ao exposto, somos favoraveis a renovagao do
reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado - Eixo Tecnoldgico: Gestéao
e Negocios, integrado ao Ensino Médio, carga horaria de 3.333 horas, regime
de matricula anual, periodo minimo de integralizagdo do curso 04 (quatro)
anos, presencial, do Colégio Estadual Pedro Macedo — Ensino Fundamental,
Médio e Profissional, no municipio de Curitiba, mantido pelo Governo do
Estado do Parand, a partir do inicio do ano de 2012, pelo prazo de 05 (cinco)
anos, de acordo com as Deliberacées n°® 09/06 e 02/10 — CEE/PR.

Determinamos a mantenedora que sejam tomadas as
providéncias necessarias referentes a ressalva apontada neste Parecer.

Recomendamos a mantenedora que a formagao
pedagogica da coordenagao e dos docentes seja agdo a ser implementada.

A instituicio de ensino devera tomar as devidas
providéncias quanto ao registro “on line” no SISTEC — Sistema de Informacéo e
Supervisdo de Educacgao Profissional e Tecnoldgica, para o referido curso.

Encaminhamos:

a) copia deste Parecer a Secretaria de Estado da
Educacdo para a expedicdo do ato de renovacdo do reconhecimento do
referido curso;

b) o processo a instituicdo de ensino para constituir acervo
e fonte de informacéo.

E o Parecer.

DECISAO DA CAMARA
A Camara de Educacao Basica aprova, por unanimidade, o voto do Relator.
Curitiba, 05 de julho de 2012.

Maria das Gragas Figueiredo Saad
Presidente da CEB

Oscar Alves
Presidente do CEE
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