ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO

PROCESSO N° 566/12 PROTOCOLO N.° 10.388.680-5
PARECER CEE/CEB N.° 617/12 APROVADO EM 07/08/12
CAMARA DE EDUCACAO BASICA

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL JOSE BONIFACIO - ENSINO
FUNDAMENTAL, MEDIO E PROFISSIONAL

MUNICIPIO: PARANAGUA

ASSUNTO: Pedido de autorizacdo para funcionamento do Curso Técnico em
Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negocios, integrado ao
Ensino Médio.

RELATOR: PAULO AFONSO SCHMIDT

| — RELATORIO
1. Historico

A Secretaria de Estado da Educacgao, pelo oficio n°® 337/12-
SUED/SEED, de 07/03/12, encaminha a este Conselho o expediente
protocolado no NRE de Paranagua em 20/04/10, de interesse do Colégio
Estadual José Bonifacio — Ensino Fundamental, Médio e Profissional que, por
sua direcao, solicita a autorizacdo para funcionamento do Curso Técnico em
Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negodcios, integrado ao Ensino
Médio.

1.1 Da Instituicao de Ensino

O Colégio Estadual José Bonifacio — Ensino Fundamental,
Médio e Profissional, localizado na Avenida Coronel Elisio Pereira, s/n°, Bairro
Estradinha, do municipio de Paranagua é mantido pelo Governo do Estado do
Parana, foi credenciado para oferta da Educacao Profissional Técnica de Nivel
Médio pela Resolucdo Secretarial n° 4311/06, de 03/10/06 e obteve a
renovagao do credenciamento com base no Parecer CEE/CEB n° 582/12, de
05/07/12.

1.2 Dados Gerais do Curso (fls. 12)

- Curso Técnico em Secretariado

- Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negocios

- Carga horaria: 3333 horas

- Regime de funcionamento: 22 a 62 feira, no periodo da
manha

- Regime de matricula: anual
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- Numero de vagas: 40 alunos por turma

- Periodo de integralizagdo do curso: minimo de 04 anos
e maximo de 05 anos

- Requisitos de acesso: conclusdo do Ensino Fundamental
- Modalidade de oferta: presencial, integrado ao Ensino
Médio.

1.3 Justificativa

O Curso Técnico em Secretariado vem ao encontro da necessidade da
formagao do Técnico numa perspectiva de totalidade e constitui-se
numa atividade com crescente exigéncia de qualificacdo. A
organizacdo dos conhecimentos no Curso Técnico em Secretariado
enfatiza o resgate da formacdo humana onde o aluno, como sujeito
histérico, produz sua existéncia pelo enfrentamento consciente da
realidade dada, produzindo valores de uso, conhecimentos e cultura
por sua agao criativa (fls. 08).

1.4 Objetivos

Os objetivos estao descritos as folhas 10.

1.5 Perfil Profissional

O Técnico em Secretariado domina conhecimentos cientificos,
tecnoldgicos e histérico sociais, com formagéo orientada por valores
democraticos que fundamentam o agir ético em relagdo a natureza, a
sociedade e ao mundo do trabalho. Detém conhecimentos para
organizar a rotina diaria e mensal da chefia/diregdo com interlocutores,
internos e externos, em lingua nacional e estrangeira. Estrutura tarefas
relacionadas com o expediente geral do secretariado da chefia/diregéo.
Controla e arquiva documentos. Preenche e confere documentagao de
apoio a gestdo organizacional. Utiliza aplicativos e a internet na
elaboragao, organizagéo e pesquisa de informagéo (fls. 14).



ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO

PROCESSO N° 566/12

1.6 Articulagdo com o Setor Produtivo
A instituicdo de ensino mantém convénios com:

- Rosa A. Andrade Comeércio e Distribui¢cao Ltda.
- Servopa S/A Com. e Ind.

Os termos de convénio estido anexados as folhas 309 a
312.
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1.7 Organizacao Curricular

Matriz Curricular (fls. 88)

Estabelecimento: CE Jo_s_é Bo_nifécio ]

Municipio: Paranagua

a rso: TECNICOE M SECRETARIADO

Forma: INTEGRADA |

Implantagdo gradativa a partir do

dno:
—— Carga horaria: 4000 horas/aula -
[ 3333 horas .
Médute: 40 Organizagao: SERIADA
| SERIES E—
DISCIPLINAS 12 | 22 | 3@ a2 il hora
1 ARTE 1200 100
2 ADMINISTRAGAO 2 80 67
3 |BIOLOGIA 2 | 2 160 133
4 |CERIMONIAL E PROTOCOLO L 2 80 67
' 5 |CONTABILIDADE 2 ' 80 67
| 6 [EDUCAGAOFISICA s 2 [ 2 = 320 267
| 7 [FILOSOFIA 2 213 | & 3200 267
. 8 'FISICA .f | 2 | 2 160, 133
9 ‘GEOGRAFIA P2 181 . 160 133
' 10 |GESTAO DE PESSOAS 3 ! - 80 67
| 11 HISTORIA s a2l 1. 160, 133
| 12 [INFORMATICA 2 1z 160] 133 .
13 |INTRODUCAO AS FINANCAS : 2 | 80 67
14 [LEM: ESPANHOL 2 | 2 160 133
15 LEM: TN'E;_EE?I 3T o 160 133
LINGUA PORTUGUESA E i
16 | ITERATURA g El 2|8 440 367,
17 |MATEMATICA 2 21 3]s 400| 333
18 [METODOLOGIA CIENTIFICA N 80| 67
19 g%%ﬂ_rERSA%iBLROEITOELEGISLACAO SOCIAL 2 a0, 67
20 |PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL 2 80 67
21 |QUIMICA 2 | 2 160, 133
22 SOCIOLOGIA g | @18 | B 320 267
23 TECNICAS DE SECRETARIADO ' 2121 1 160 133
TOTAL |25 |25 25 25 | 4000 3333

ia matricula facultativa ao aluno.

Obs: Em cumpnmento a Lei Federal n°® 11.161 de 2005 e a lnstrur;,ao 004/10
SUED/SEED, o ensino da lingua espanhala serd ofertado pelo Centro de Ensino de
Lingua Estrangeira Moderna — CELEM no préprio estabelecimento de ensino, sendo
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1.8 Certificacao

O aluno ao concluir o Curso Técnico em Secretariado, conforme
organizacéo curricular aprovada, recebera o Diploma de Técnico em
Secretariado (fls. 179).

1.9 Critérios de Avaliacao

(...

A avaliagao sera expressa por notas, sendo a minima para aprovagao
— 6,0 (seis virgula zero) (fls. 54).

O Plano de Avaliagado do Curso esta anexado as folhas 93.

1.10 Corpo Docente

NOME

FORMACAO

DISCIPLINA

Adriana do Rocio Silveira

- Secretariado Executivo

- Coordenagao do Curso

André Domingos Cardoso
Carvalho

- Desenho

- Arte

Luiz Carlos e Souza
Patitucci

- Administracao
- Especializagdo em Administragao
de Recursos Humanos

- Administracao
- Contabilidade

Licio George Domit

- Biologia

- Biologia

Adriana Cristina da Silva

- Tecnologia em Secretariado

- Cerimonial e Protocolo
- Técnicas de Secretariado

Joao Oscar Antunes Pucci

- Educacao Fisica

- Educacao Fisica

José Carlos Marques - Filosofia - Filosofia
Luiz Carlos Veiga - Fisica - Fisica
Nilande Ribeiro Filho - Geografia - Geografia

Eduardo Ferreira

- Esquema | — (Administracéo e

- Gestao de Pessoas

Nascimento Controle, Legislagdo Aplicada e

Economia)
Luiz Carlos Batista - Historia - Histdria
Alex José Correia Weiss - Informatica - Informatica

- Formacgéo de Professores de
Disciplina Especializada

Claudio Luiz Valdes
Cordeiro Porto

- Administracao

- Introdugao as Financas

Rosana Maria Figueiredo
Ramirez

- Ciéncias Contabeis

- Formagéo de Professores de
Disciplinas Especializadas —
Esquema | (Economia ,
Contabilidade e Estatistica
Financeira)

- Jornada sobre Literatura
Paraguaya Castellana

- Lingua Estrangeira Moderna -
Espanhol*
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NOME FORMAGCAO DISCIPLINA

Margaret Quinholi Moscardi |- Letras — Habilitagao: Portugués, - Lingua Estrangeira Moderna -
Inglés e respectivas literaturas Inglés

Ana Lucia Richter - Letras — Habilitagdo: Portugués e |- Lingua Portuguesa e Literatura
respectivas literaturas

Jurema Cit Kobiski - Ciéncias — Habilitagao: - Matematica
Matematica

Josiane de Fatima Freitas |- Letras — Habilitagcdo: Portugués e |- Metodologia Cientifica

Pereira respectivas literaturas

Luiz Carlos da Silva - Direito - Nogoes de Direito e

Legislagédo Social e do Trabalho

Rafael Gimenes Lopes - Psicologia - Psicologia Organizacional

Luiz Alberto Fanini - Ciéncias — Habilitagdo: Quimica |- Quimica

Janete Lode da Silva - Ciéncias Sociais - Sociologia

*Obs. indicar docente graduado com habilitagdo e qualificagao especifica, de acordo com o inciso
XIV, artigo 22 da Deliberagéo n° 09/06-CEE/PR.

As praticas profissionais estdo anexadas as folhas 86.

Os recursos fisicos e materiais estdo descritos as folhas
181 a 184 e 325.

1.11 Comissao Verificadora

A Comissdo Verificadora constituida pelo Ato
Administrativo n.° 103/11, do NRE de Paranagua, integrada pelos técnicos
pedagdgicos: Ana Luiza dos Santos, licenciada em Pedagogia, Ana Maria
Martins de Moraes, licenciada em Letras Anglo Portuguesas, Jacqueline
Tomen Machado, licenciada em Pedagogia e como perito Jodo Rafael Deron,
bacharel em Secretariado Executivo, emitiu o laudo técnico favoravel a
autorizacdo para funcionamento do curso (cf. fls. 340 a 343 e 346).

Com relacao a ressalva do Corpo de Bombeiros, consta no
processo 0 protocolado n.° 7.078.982-5, solicitando providéncias a
mantenedora (fls. 190 a 199).

1.12 Parecer DET/SEED

Pelo Parecer n.° 388/11 — DET/SEED a Secretaria de

Estado da Educacdo encaminha o processo ao CEE/PR para autorizacdo de
funcionamento do curso.
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1.13 IDEB - indice de Desenvolvimento da Educacdo
Basica

ldeh Observade : Metas Projetaczs
Escola+ 2005+ 2007 ¢ 2009+ 2007+ 2000¢ 2011 20133 2015+ 2017+ 2019 = 2021 :

JOSE
BOMIFACID
C EEFUMD
MEDIO FROF

29 3.1 36 28 a1 24 3B 4.2 4.5 4.7 a0

2. Mérito

O processo trata de autorizagdo para funcionamento do
Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negocios,
integrado ao Ensino Médio.

A instituicdo de ensino foi credenciada para oferta de
Cursos da Educacado Profissional Técnica de Nivel Médio pela Resolugéo
Secretarial n°® 4311/06, de 03/10/06 e obteve a renovacao do credenciamento
com base no Parecer CEE/CEB n° 582/12, de 05/07/12.

O relatdrio de vistoria do Corpo de Bombeiros aponta como
exigéncia o Projeto de Prevencao de Incéndio e a direcdo informa que solicitou
providéncias a mantenedora pelo protocolado n° 7.078.982-5.

A Comissdo Verificadora atesta a veracidade das
informagdes constantes no Plano de Curso e constata a existéncia de
biblioteca com acervo bibliografico especifico, salas de aula com TV multimidia,
laboratdrio de informatica e auditério amplo.

Il - VOTO DO RELATOR

Aprovamos o Plano do Curso Técnico em Secretariado —
Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negécios, integrado ao Ensino Médio e somos
favoraveis a autorizagdo para funcionamento do curso, a partir da data de
publicagdo do ato autorizatério, carga horaria de 3333 horas, regime de
matricula anual, periodo minimo de integralizacdo do curso de 04 anos, 40
vagas, presencial, do Colégio Estadual José Bonifacio — Ensino Fundamental,
Médio e Profissional, do municipio de Paranagua, mantido pelo Governo do
Estado do Parana, de acordo com as Deliberagdes n° 09/06 e n° 02/10 —
CEE/PR.
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Recomendamos a mantenedora que a formacao
pedagogica da coordenacdo e dos docentes do curso seja agcdo a ser
implementada.

Determinamos a mantenedora que sejam tomadas as
providéncias necessarias para sanar as ressalvas apontadas neste Parecer.

A instituicdo de ensino devera:
a) tomar as devidas providéncias quanto ao registro on line
no SISTEC — Sistema de Informacgao e Supervisdo de Educacgao Profissional e

Tecnoldgica para o curso;

b) incorporar os procedimentos didatico-pedagdgicos
apresentados neste Plano de Curso ao Regimento Escolar.

Encaminhamos:

a) cobpia deste Parecer a Secretaria de Estado da
Educacao para a expedi¢ao do ato autorizatério do curso;

b) o processo a instituicado de ensino, para constituir acervo
e fonte de informacao.

E o Parecer.

DECISAO DA CAMARA
A Camara de Educacao Basica aprova, por unanimidade, o voto do Relator.
Curitiba, 07 de agosto de 2012.

Maria das Gragas Figueiredo Saad
Presidente da CEB

Oscar Alves
Presidente do CEE
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