ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO

PROCESSO N° 1024/12 PROTOCOLO N.° 11.206.353 - 6
PARECER CEE/CEMEP N.° 118/12 APROVADO EM 06/11/12

CAMARA DO ENSINO MEDIO E DA EDUCAGCAO PROFISSIONAL TECNICA
DE NIVEL MEDIO

INTERESSADO: CENTRO DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL IRMAO MARIO
CRISTOVAO

MUNICIPIO: CURITIBA

ASSUNTO: Pedido de reconhecimento do Curso Técnico em Administracdo —
Eixo Tecnolégico: Gestdo e Negocios, subsequente e/ou
concomitante ao Ensino Médio e alteragao do Plano de Curso.

RELATORA: DARCI PERUGINE GILIOLI

| - RELATORIO
1. Historico

A Secretaria de Estado da Educagdo, pelo oficio n°-
1087/12-SUED/SEED de 13/06/12, encaminha a este Conselho o expediente
protocolado no NRE de Curitiba em 27/10/11, de interesse do Centro de
Educacao Profissional Irmao Mario Cristévao, do municipio de Curitiba que, por
sua direcao, solicita o reconhecimento do Curso Técnico em Administragao -
Eixo Tecnologico: Gestdo e Negocios, subsequente e/ou concomitante ao
Ensino Médio e alteracédo do Plano de Curso.

A instituichio de ensino obteve a renovacdao do
credenciamento para oferta de cursos da Educacido Profissional Técnica de
Nivel Médio, com base no Parecer n.° 193/12-CEE/PR, de 10/04/12, a partir de
09/10/11, pelo prazo de 05 (cinco) anos (fls.533).

1.1 Dados Gerais do Curso (fls.299)

Curso: Técnico em Administracao

Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negocios

Autorizagdo: Resolugdo Secretarial n.° 4034/09, de
25/11/09, a partir do inicio do ano de 2010

Regime de funcionamento: matutino - 22 a 62 feira, das 07
horas e 30 minutos as 12 horas

Vespertino — 22 a 62 feira, das 13 horas 30 minutos as 18
horas

Noturno — 22 a 62 feira, das 19 horas as 22 horas e 15
minutos

Regime de matricula: por periodo

Carga horaria: 900 horas
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Periodo de integralizagdo do curso: minimo de 18 meses
(03 periodos letivos) e maximo de 60 meses (10 periodos
letivos)

Requisitos de acesso: ter concluido o Ensino Médio ou
estar cursando a 32 série do Ensino Médio

Numero de vagas: 60 vagas por periodo

Modalidade de oferta: presencial, subsequente e/ou
concomitante ao Ensino Médio

1.2 Perfil Profissional de Conclusao de Curso (fls. 301)

O Técnico em Administragédo esta apto a executar as fungbes de apoio
administrativo: protocolo e arquivo, confecgdo e expedicdo de
documentos administrativos e controle de estoques. Operar sistemas
de informagdes gerenciais de pessoal e material. Utilizar ferramentas
da informatica basica, como suporte as operagdes organizacionais.
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1.3 Matriz Curricular (fls. 358)

CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGCAO

Municipio: Curitiba

Turno: Matutino, vespertino e noturno
Ano de Implantagao: 2009

Maodulo: 18 semanas

Carga horaria; 900 horas
Organizag&o curricular por periodo

Nome do Estabelecimento: Centro de Educagdo Profissional Irm&o Mario Cristovao
NRE: Curitiba
Nome do Curso: Técnico em Administragdo de Nivel Medio

Fungdo 1. Introdugéo a Administragao

. r .
Sub-funcées — Disciplinas Carga Horaria I-?oarégriaa Carga Horaria
Teorica Pratica Total
1.1 Informatica Basica 15 15 30
1.2 Matematica Financeira 15 15 30
1.3 Organizagao Empresarial 30 30 60
1.4 Psicologia Organizacional 15 15 30
1.5 Recursos Humanos 15 15 30
1.8 Redagao Empresarial 30 30 60
1.7 Sistemas de Informagao em Arquivamento 30 30 60
[Total de Horas do Periodo 150 150 300
Funcdo 2. Gestao em Administragao _
" Carga L
Sub-funcdes - Disciplinas Carngﬁ':igga”a Horia Carg?;:;ra”a
Pratica

2.1 Contabilidade & Finangas 15 15 30
2.2 Gestao da Produgdo e Qualidade 15 15 30
2.3 Informatica Empresarial 15 15 30
2.4 Legislacdo Trabalhista 15 15 30
2 5 Marketing 30 30 60
2.6. Planejamento Organizacional 30 30 60
2 7 Técnicas Administrativas 30 30 60
ITotal de Horas do Periodo 150 150 300
Fungdo 3: Planejamento em Administragéo _
Sub-funcoes - Disciplinas Carga Horaria ]-Icoar;lgr?a Carga Horaria

¢ P Tedrica Pratica Total
3.1 E- Commerce 15 15 30
3.2 Gestdao Ambiental 15 15 30
3.3 Logistica 30 30 60
3.4 Planejamento de Marketing 30 30 60
3.5 Plano de Negacios 30 30 60
3.6 Técnicas de Andlise de Crédito 30 30 60
Total de Horas do Periodo 150 150 | 300

Total Geral de Horas do Curso: 900
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1.4 Certificagao (fls. 410)

O aluno que comprovar a conclusdo do Ensino Médio e concluir o
Curso Técnico em Administragcdo — Eixo Tecnoldgico: Gestdo e
Negécios com carga horaria de 900 horas, recebera o diploma de

Técnico em Administragao.

1.5 Articulagao com o Setor Produtivo

A instituicado de ensino mantém convénios com:
-CEINEE - Centro de Integracdo Nacional de Estagios para
Estudantes
-CIEE - Centro de Integracdo Empresa-Escola do Parana

-Volvo do Brasil Veiculos Ltda.

Os termos de convénio estdo anexados as folhas 364 a

370.

1.6 Corpo Docente (fls.375)

NOME

FORMACAO

DISCIPLINA

-Eunice Eliane de Moura

-Bacharel em Administragao

-Coordenacgao do Curso

-Ana Clarice da Luz

-Bacharel em Ciéncias
Contabeis
-Especializagdo em
Controladoria e Finangas

-Contabilidade e Finangas
-Técnicas de Anadlise de
Credito

-Organizacdo Empresarial

-Belani Lucina

-Letras/Portugués/Iinglés e
respectivas Literaturas

-Redacéo Empresarial

-Erlon Labatut de Oliveira

-Bacharel em Administragao

-Planejamento de Marketing
-Marketing

-Gestao da Producéo e
Qualidade

-Dulcileni Gongalves Ferreira
da Silva

-Bacharel em Administragao

-Plano de Negdcios
-Gestao Ambiental
-Técnicas Administrativas

-Gezelda Christiane Moraes

-Matematica

-Matematica Financeira

-Herminio da Cunha Cezar
Neto

-Bacharel e Licenciatura em
Psicologia

-Psicologia Organizacional

-Juliana Maria Saito

-Bacharel em Secretariado
Executivo

-Sistemas de Informagédo em
Arquivamento

-Ana Claudia Hotz Kraft

-Bacharel em Administragao

-Recursos Humanos
-Planejamento Organizacional
-Logistica

-Kathleen Karstens Gomes

-Bacharel em Direito

-Legislacao do Consumidor

-Marcelo Gasparin

-Bacharel em Analise de
Sistemas

-Informatica Basica
-Informatica Empresarial
-E-Commerce
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| Téenico em Administracaoc

Curso: Técnico ern Administracio (Subsequente)
Turno: Matutino
Turma: Unica
Anol Més: Periodos Matriculas Desistentes Aprovados
2010/ Janeiro iz 29 19 10
2010/ Julho 22 10 2 8
2011/ Janeiro 32 5] 0] 8
Observacio (---—- )y Em Curso
[Curso: [Técnico em Adminisiragéo (Subseguente)
2010/ Janeiro 1° 123 58 65
2010/ Julho 22 685 5 60
2011/ Janeiro 3¢ 60 2 58
Observacéac | G y Em Curso
Curso: Técnico em Administracéo (Subseguente)
Turno: MNoturno
Turma: Unico
Ano/ Més: Periodos [ Matriculas Desistentes Aprovados
2010/ Julho 1° : 64 23 41
2011/ Janeiro 2° 41 7 34
2011/ Julho 3° 34 2 32
Observacac [ —— y Em Curso
Curso: Técnico em Administracdc (Subseguente)
Turno: Noturne
Turma: Unica
Ano/ Més: Pericdos Matriculas Desistentes Aprovados
2011/ Janeiro 12 as 24 71
2011/ Julho 22 { 71 4 67
2012/ Jansiro 2 i 67 (=-=-- ) (----- )
Observacao (e y Em Cursso
Curso: Técnice em Administracdo (Subsequente) ]
Turno: Moturno
Turma: Unica
Ano/ Més: Periodos [ Matriculas Desistenties Aprovados
2011/ Julho 1° i 100 22 78
2012/ Janeiro 22 | 78 (-----) (-----)
2012/ Julho a° i [ (—-=--) (---—-)
Observacéo {----- ) Em Curso
Curso: Técnico emn Adminisiracao {Subseguenteg)
Turno: Noturno
Turma: Unico
Ano/ Més: Periodos Matriculas Desistentes Aprovados
2012/ Janeiro 12 147 ) (----- )]
2012/ Julho 28 (----- 3 (--—-- ) (----- )
2013/ Janeiro 32 (=== ) (=-—--) (===-- )

Observacaoc
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Turno: Matutino

Turma: Unica

Anc/ Més: Periodos Mairiculas Desistentes Aprovados
2010/ Jutho 1= i5 9 6
2011/ Janeirc 2° & 8] 6
2011/ Julho 3° 5] 0 6
Observacido (----- ) Em Curso

Curso: Técnico em Administracdo (Subsequente)

Turno: Maiutino

Turma: Unica

Ano/ Més Periodos Matriculas Desistentes Aprovados
2011/ Janeiro i2 48 25 23
2011/ Julho 22 1 23 1 22
2012/ Janeiro 32 { 22 (-----) {(—)
Observacao | Gt 3} Em Curso

Curso: Técnico em Administracdo (Subsequente)

Turmno: Matutino

Turma: Unica

Ano/ Més: Periodos Mairiculas Desistentes Aprovados
2011/ Julho 12 23 4 19
2012/ Janeiro 22 19 (=====) [ )
2012/ Julho 32 [ (-===-) (-----)
Observacio [ } Em Curso

Curso: Técnico em Administracdo (Subsequente)

Turno: Matutino

Turma: Unica

Ano/ Més: Periodos Mairicuias Desistentes Aprovados
2012/ Janeiro i2 70 [ ) (-—--- )
2012/ Julhe 22 | — 3} {-==--) {-—---- )
2013/ daneiro 32 (==-=- ) {=---- ) (----- )]
Obsearvacac {----- )} Em Curso

Curso: Técnico emn Administracic (Subseguente)

Turno: MNoturno

Turma: Unica

Ano/ Més: Periodos [ Matriculas | Desistentes |  Aprovados

1.8 Comissao Verificadora

A Comissao Verificadora constituida pelo Ato
Administrativo n.° 136/12 do NRE de Curitiba, integrada pelos técnicos
pedagogicos: Severina Pereira Sales, licenciada em Geografia; Kayoco
Yamamoto, licenciada em Estudos Sociais e como perito Luciano Cardoso
bacharel em Administracdo, emitiu o laudo técnico favoravel ao
reconhecimento do curso (fls. 509 a 525).

1.9 Parecer DET/SEED
A Secretaria de Estado da Educacdo, pelo Parecer n.°

167/12-DET/SEED, encaminha o processo ao CEE/PR para o reconhecimento
do curso.
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1.10 Alteracao do Plano de Curso
Dados Gerais do Curso (fls. 299)

Regime de funcionamento: de 22 a 62 feira nos turnos
matutino, vespertino e noturno

Regime de matricula: por periodo e realizado nas datas
estabelecidas em calendario escolar, onde o aluno
requerera sua matricula em formulario préprio, junto a
Secretaria

Numero de vagas: 60 vagas por turma

Periodo de integralizagdo do curso: minimo de 18 meses
(03 periodos letivos) e maximo de 36 meses (06 periodos
letivos)

Requisitos de acesso: ter concluido o Ensino Médio ou
para as matriculas no més de julho, o candidato devera
estar cursando o 2° semestre da 22 série do Ensino Médio.
Para as matriculas em fevereiro, o candidato devera estar
cursando a 3?2 série do Ensino Médio
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Matriz Curricular (fls.359)

Nome do Estabelecimento: Centro de Educacdo Profissional Irmdo Mario
Cristovao

Municipio: Curitiba NRE: Curitiba

Nome do Curso: Técnico em Administragéo

Turno; Matutino, vespertino e noturno

Ano de Implantacao: 2012

Médulo: 18 semanas

Carga horaria: 900 horas

Organizagao curricular por periodo

Funcao 1: Introdugdo a Administracao

Carga Carga Carga

Sub-fungdes — Disciplinas Horaria | Horaria Horaria
Teodrica | Prética Total
1.1 Comportamento Organizacional 15 15 30
1.2 Informatica Empresarial 00 30 30
1.3 Legislacao Trabalhista 15 15 30
1.4 Matematica Financeira 15 45 60
1.5 Organizagao Empresarial 45 16 60
1.6 Redacéo Empresarial 15 45 60
1.7 Sistemas de Informacéo em Arquivamento 15 15 30
Total de horas do pericdo 120 180 300

Funcao 2: Gestac em Administragao

Carga Carga Carga

Sub-fungdes - Disciplinas Horaria | Horaria Horaria
Tedrica | Pratica Total

2.1 Contabilidade _ 15 45 60

2.2 E-Commerce 00 30 30

2.3 Gestdo da Comercializacao 15 15 30|

2.4 Gestao da Producao e Qualidade 15 15 30

2.5 Legislagédo do Consumidor 15 15 30

2.6 Planejamento Organizacional 45 15 60

2.7 Técnicas Administrativas 45 15 60

Total de horas do periodo 150 150 300

Funcgao 3: Planejamento em Administragdo

Carga Carga Carga

Sub-fungées - Disciplinas Horaria | Horaria Horaria
Teorica | Pratica Total

3.1 Administracao Financeira 15 45 60

3.2 Logistica 30 30 60

3.3 Marketing 15 45 60 |

3.4 Plano de Negocios 15 45 60

3.5 Recursos Humanos 15 15 30

3.6 Técnicas de Analise de Crédito 15 15 30

Total de horas do periodo 105 195 300

Total geral de horas: 900 horas

Rua Imaculada Conceigdo, 1155 Prado Velho Curitiba Parana ProtRit
CEP 80215-901 Fone 41 3271 1395 = DirtoraA
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2. Mérito

Trata-se do pedido de reconhecimento do Curso Técnico
em Administracdo — Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negdcios, subsequente e/ou
concomitante ao Ensino Médio e alteragao do Plano de Curso.

O prédio, recém construido especialmente para abrigar o
Centro de Educacdo Profissional Irm&o Mario Cristovéo, dispde de salas
adequadas para o curso. A biblioteca, assim como os laboratorios de
Informatica, salas ambientes e escritérios experimentais sdo disponibilizados
aos alunos e professores por meio da PUCPR. A biblioteca abriga vasto acervo
bibliografico, tanto de literatura como de livros técnicos, CDs, DVDs, periddicos
e o sistema é informatizado com internet.

Os portadores de necessidades especiais tem acesso por
meio de rampas, elevadores nas entradas da instituicdo e nos complexos de
salas de aula, a determinados sanitarios e a todos os ambientes pedagdgicos.

O corpo docente possui habilitagdo especifica na area em
que atua e experiéncia profissional em empresas privadas. A instituicao
promove constantes programas visando a capacitagao dos recursos humanos
com énfase na funcdo docente. Por meio de coleta de dados via meios
eletrbnicos, correspondéncia e informagdes informais dos alunos, tem sido
possivel avaliar as novas competéncia exigidas pelo mercado de trabalho,
detectar as dificuldades encontradas pelos alunos no desempenho profissional
e aplicar os conhecimentos adquiridos.

A Comissao Verificadora atesta a veracidade das
informacgdes e as condigbes necessarias para o reconhecimento do curso.

Il - VOTO DA RELATORA
Face ao exposto somos favoraveis:

a) ao reconhecimento do Curso Técnico em Administragao
— Eixo Tecnolégico: Gestao e Negdcios, concomitante e/ou subsequente ao
Ensino Médio, carga horaria de 900 horas, regime de matricula por periodo,
presencial, 60 vagas por periodo, periodo minimo de integralizagdo do curso
de 18 meses, do Centro de Educacado Profissional Irmao Mario Cristovao,
municipio de Curitiba, mantido pela Associagdao Paranaense de Cultura, a
partir do inicio do ano de 2010, pelo prazo de 05 (cinco) anos, de acordo
com as Deliberagdes n° 09/06 e n° 02/10 -CEE/PR;

b) a alteracdo do Plano de Curso de acordo com o descrito
neste Parecer.

Recomendamos a mantenedora que a formacéao
pedagogica dos docentes/ coordenadores seja agao a ser implementada.
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A instituicdo de ensino devera:

a) atender a alinea “b”, § 2° do artigo 7° da Deliberagéo n°
09/06-CEE/PR, caso haja matriculas de alunos que estejam cursando
concomitantemente o Ensino Médio;

b) tomar as devidas providéncias quanto ao registro “on
line” no SISTEC - Sistema de Informagdo e Supervisdo de Educacao
Profissional e Tecnoldgica para o curso.

Encaminhamos:

a) coépia deste Parecer a Secretaria de Estado da
Educacao para a expedi¢ao do ato de reconhecimento do curso;

b) o processo a instituigdo de ensino para constituir acervo
e fonte de informacéo.

E o Parecer.

DECISAO DA CAMARA
A Camara do Ensino Médio e da Educacéao Profissional Técnica de Nivel Médio
aprova o voto da Relatora, por unanimidade.

Curitiba, 06 de novembro de 2012.

Maria das Gragas Figueiredo Saad
Presidente da CEMEP

Oscar Alves
Presidente do CEE
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