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PROCESSO N° 2024/2007 PROTOCOLO N° 9.610.906-7
PARECER N° 150/08 APROVADO EM 05/03/08
CAMARAS DE PLANEJAMENTO E ENSINO MEDIO

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL SAO JOSE - ENSINO MEDIO E
PROFISSIONAL

MUNICIPIO: LAPA

ASSUNTO: Pedido de Autorizacdo de Funcionamento do Curso Técnico em
Secretariado de Nivel Médio, integrado a Educagéo de Jovens e
Adultos - Area Profissional: Gestdo - PROEJA.

RELATORES: OSCAR ALVES E PAULO MAIA DE OLIVEIRA

| - RELATORIO

1 - Pelo Oficio n® 6132/2007-GS/SEED, a Secretaria de
Estado da Educagdo encaminha a este Conselho o expediente acima de
interesse do Colégio Estadual Sdo José — Ensino Médio e Profissional, do
Municipio da Lapa que por sua Diregao solicita autorizagdo de funcionamento do
Curso Tecnico em Secretariado de Nivel Médio, integrado a Educagéo de Jovens
e Adultos — Area Profissional: Gestao - PROEJA.

2 — Da Instituicao de Ensino

O Colégio Estadual Sao José — Ensino Médio e Profissional,
esta localizado a Rua Bardo do Rio Branco, n.° 1453, no Centro do Municipio da
Lapa e tem como Entidade Mantenedora o Governo do Estado do Parana.

Foi credenciado para a oferta de Cursos de Educacéao
Profissional pela Resolugdo Secretarial n.° 1032/03 de 03 de abril de 2003,
quando da autorizacdo de funcionamento do Curso Técnico em Gestao
Empreendedora.

3 - Dados Gerais do Curso

“Habilitagdo Profissional: Técnico em Secretariado

Area Profissional: Gestéao

Forma: Integrada

Carga Horaria Total do Curso: 1517 horas na BNC e 883 horas na FE
totalizando 2.400 horas

Regime de Funcionamento: de 22 a 62 feira, no periodo noturno

Regime de Matricula: semestral

Numero de Vagas: 35 por turma
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Periodo de Integralizagdo do Curso: Minimo de 6 (seis) semestres
Requisitos de Acesso: conclusdo do ensino fundamental, idade
preferencialmente igual ou superior a 21 anos e outros critérios conforme
orientagbes normativas da mantenedora

Modalidade de Oferta: presencial’

4 — Justificativa

“A formacgdo profissional € uma necessidade permanente, tanto pelas
condi¢des objetivas de milhdes de jovens e adultos que a buscam e dela
necessitam, uma vez que ja estdo inseridos no mundo do trabalho, formal
ou informal, quanto pelas exigéncias econémicas e pela mudanga na
forma de organizagéo do processo produtivo.

Com a Educacéo Profissional integrada a Educacao de Jovens e Adultos
busca-se a reinsercdao destes, excluidos do sistema escolar,
possibilitando-lhes acesso a educacdo e a formagdo profissional na
perspectiva da integralidade.

O Curso Técnico em Secretariado Integrado ao Ensino Médio, na
modalidade Educagdo de Jovens e Adultos, vem ao encontro da
necessidade de formagdo do Técnico numa perspectiva de totalidade, o
que significa recuperar a importancia de trabalhar com os alunos os
fundamentos cientifico-tecnolégicos presentes nas disciplinas da Base
Nacional Comum (Ensino Médio) de forma integrada as disciplinas da
Formacao Especifica, evitando a compartimentalizagdo na construgdo do
conhecimento.

A proposta encaminha para uma formagdo em que teoria e pratica
possibilitam aos alunos compreenderem a realidade para além de sua
aparéncia. Nela, os conteidos nao tém fins em si mesmos porque
constituem-se em sinteses da apropriagéo histérica da realidade material
e social pelo homem.

A organizacado dos conhecimentos, no Curso Técnico em Secretariado
Integrado ao Ensino Médio, na modalidade Educacdo de Jovens e
Adultos, enfatiza o resgate da formagdo humana em que o aluno, como
sujeito histérico, produz sua existéncia pelo enfrentamento consciente da
realidade dada, produzindo valores de uso, conhecimentos e cultura por
sua agao criativa.”

5 — Objetivos

“a) Formar um profissional com visao critica e ética, capaz de adaptar-se
as diferentes situagdes exigidas pelas estruturas organizacionais publicas
e privadas;

b) Assegurar ao educando a integracdo entre teoria e pratica,
possibilitando a atuagdo nas diversas situagdes existentes no mundo do
trabalho;

c) Preparar profissionais com conhecimentos técnicos, culturais e
cientificos;

d) Possibilitar ao educando o dominio das diferentes linguagens.”
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6 — Perfil Profissional de Conclusao de Curso

“O Técnico em Secretariado possui conhecimentos
tecnolégicos, histéricos e sociais, domina as diferentes

e ao mundo do trabalho.”

cientificos,
linguagens
relacionadas ao seu campo de trabalho, para atuar como apoio
operacional e suporte a diferentes setores, com formagéo orientada por
valores que fundamentam o agir ético em relagédo a natureza, a sociedade

7 - Organizagao Curricular contendo as Informagodes

Relativas a Estrutura do Curso

“O Curso Técnico em Secretariado em nivel médio na modalidade de

Educagédo de Jovens e Adultos serd organizada na forma integrada,
presencial e semestral, com seis semestres e carga horaria de 2400h.”

Matriz Curricular

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGCAO ™~
NRE: AREA METROPOLITANA SUL -
Estabelecimento: COL. EST. “SAO JOSE” — ENS. MEDIO E PROFISSIONAL ]
Entidade Mantenedora : Gclyg'l_'no do Estado do Parana
Curso: CURSO TECNICO EM SECRETARIADO — EDUCACAQO PROFISSIONAL
INTEGRADA A EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS - PROEJA
Turno: NOITE Ano de implantagéo : 2008
'MODULO: 20 - IMPLANTACAO: GRADATIVA
l SEMESTRES N.® n” total @ n° total
N.? DISCIPLINAS | . aulas horas/ | horas/
1% | 2% | 3° | 4° | 5% | 6° | semanais | aula relégio
01 |ARTE 2|2 -]=1-1]-= 04 | 80 67
= |02 [BIOLOGIA 3z |2 ~|~-[=-1 o7 140 | 117
2 [03_|EDUCAGCAQ FISICA - =l2]l2 1= 04 | 80 67
o (04 [FILOSOFIA 22| -1 -1T-1- 04 80 67
© |05 [FISICA - - =-l3 2]2]- o7 | 140 117
= |06 |GEOGRAFIA 2| 3l2 |~ |—-1- o7 140 117
3 07 [HISTORIA ' =1z 1212 o8 | 160 133
G LINGUA PORTUGUESA E
< 08 || |TERATURA 3 2 2 2 : 13 260 217
w |09 [MATEMATICA al2|2]z2]2]|2 13 260 217
2 [10 |QuiMICA -1 3|l2[2]-|- o7 140 117
@ 11 [SOCIOLOGIA ] - |- —-]1-]122 04 80 87
12 |LEM — ESPANHOL — -] —-]2|2]2 06 120 100
PD 13 |LEM — INGLES z|2|3|-|-|- o7 140 | 117
SUBTOTAL 17 [18 [ 20 [ 1412 [ 10 91 1.820 | 1.517
14 [ADMINISTRACAO —|-]-1]2]212 08 120 100
< [15 |GESTAO DE PESSOAS -] -]—=]213 05 100 B3
o ‘1 & METODOS E TECNICAS DE N I I IO N 03 80 50
[ PESQUISA _ : . a5
& [17 _|NOCOES CONTABEIS 1T=1-1-1T2]2]2 06 12
w |18 |NOCOES DE LEGISLAGCAQ —|-]-—-]l2]2]2 06 120 100
'S ORGANIZACIONAL :
= TECNICAS DE CERIMONIAL E ot tal 23 o7 140 117
= |29 |proTOCOLO _
Q [27 |[TECNICASDE SECRETARIADO | 2 |3 |22 |2 2 13 260 217
| SUBTOTAL 764 10/12][14 53 | 1.060 | 883
TOTAL 24 |24 | 24 |24 |24 |24 144 | 2.880 | 2.400
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Escolar.

8 —Articulagao com o Setor Produtivo
Convénios anexos as folhas 64 a 77.

- Camara Municipal da Lapa

- Fazenda Margarida

- Consultdrio de Psicologia Clinica

- Centro de Integracdo Empresa — Escola do Parana

9 — Critérios de Aproveitamento de Conhecimentos e
Experiéncias Anteriores

De acordo com os critérios estabelecidos no Regimento

10 — Critérios de Avaliagao da Aprendizagem

“A avaliagao sera entendida como um dos aspectos do ensino pelo qual o
professor estuda e interpreta os dados da aprendizagem e de seu préprio
trabalho, com as finalidades de acompanhar e aperfeigcoar o processo de
aprendizagem dos alunos, bem como diagnosticar seus resultados, e o
seu desempenho, em diferentes situagdes de aprendizagem.
Preponderardo os aspectos qualitativos da aprendizagem, considerada a
interdisciplinaridade e a multidisciplinaridade dos conteudos, com
relevancia a atividade critica, a capacidade de sintese e a elaboragao
sobre a memorizagdo, num processo de avaliagdo continua, permanente e
cumulativa.

A avaliagdo sera expressa por notas, sendo a minima para aprovagao —
6,0 (seis).” (fl. 51)

11 - Certificagao

“O aluno ao concluir com sucesso, o Curso Técnico em Secretariado
Integrado ao Ensino Médio, na modalidade Educagdo de Jovens e
Adultos, conforme organizagéo curricular aprovada, recebera o Diploma
de Técnico em Secretariado.”

12 — Plano de Avaliagao do Curso

“O Curso sera avaliado com instrumentos especificos, construidos pelo
apoio pedagodgico do estabelecimento de ensino para serem respondidos
(amostragem de metade mais um) por alunos, professores, pais de
alunos, representante(s) da comunidade, conselho escolar, APMF.

Os resultados tabulados seréo divulgados, com alternativas para solugéo.”
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13 — Plano de Capacitagao Docente

Segundo critérios da SEED:

“A formacao continuada compreende a realizagao de 06 médulos com 40
horas cada um, totalizando 240 horas.”

14 - Corpo Docente

NOME DISCIPLINA HABILITAGAO
Deisi Oliveira Carvalho - Coordenacéo do Curso - Secretariado Executivo
Joao Morais - Lingua Portuguesa e - Letras — Hab.
Literatura Portugués/Francés

Nilze Aparecida Gongalves
Tom

- Lingua Portuguesa e
Literatura

- Letras — Hab. Portugués

Rita de Cassia Lechinhoski
Camilo

- Lingua Portuguesa e
Literatura

- Letras — Hab.
Portugués/Inglés

Silvanira Marques da Silva -LEM - Inglés - Letras/Portugués/Inglés

Verenice Maria G. Neumann -LEM —Inglés - Letras/Portugués/Iinglés

Beatriz Olivia M. De Siqueira -LEM - Inglés - Letras/Portugués/Inglés

Marinés Frank Ganzert - LEM — Espanhol - Educacéo Artistica — Hab.
- Artes Artes plasticas

- Basico de Espanhol
(Universidade de Salamanca)

Katia Cristina Lopes

- LEM — Espanhol

- Letras — Hab. Portugués/
Espanhol

Maria Celeste Bianchini

- Artes

- Educacéo Artistica — Hab.
Musica

Dino Osmar Ribas Pereira

- Educacgéo Fisica

- Educacao Fisica

Rosecleia Camargo Pinto

- Educacéo Fisica

- Educacéo Fisica

Neusa Mara Wanderlinde - Matematica - Matematica
Leineker
Oscar Elesbao de Souza Filho |- Matematica - Administracao

- Contabilidade

- Especializagdo em Magistério
de 1° e 2° Graus

Maria Da Luz Dias Sera - Matematica - Matematica

Luciane Almeida Maciel - Matematica - Cincias — Hab. Matematica
Liz Lane Cristina da Silva - Fisica - Matematica

Simone S. de Almeida Batista |- Fisica - Matematica

Luiza Aparecida Cordeiro - Fisica - Fisica

Polak

Maria de Fatima Pasdiora - Quimica - Ciéncias — Hab. Quimica
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NOME DISCIPLINA HABILITAGAO

Julio Arilton Pierin - Quimica - Engenharia Agronémica
- Esquemal |

Olinda Sato - Biologia - Ciéncias Bioldgicas

Antonio Luiz Carlos Cavalini - Biologia - Ciéncias — Hab. Biologia

Glauciane Da Silva Sossela - Biologia - Ciéncias — Hab. Biologia

Nelson Schuster - Histéria - Filosofia

Rosirene Aparecida Riceto - Historia - Filosofia

Edna Luiza Padilha Pereira - Geografia - Estudos Sociais — Hab.
Geografia

Claudia Beatriz S. Bianchini - Geografia - Geografia

Jose Romildo Pontarolo - Sociologia - Filosofia

Maria M. Hoffmann Ganzert - Sociologia - Ciéncias Sociais

Joselia Pedroso Bassani - Filosofia - Filosofia

Sandra Maria Burda - Filosofia - Filosofia

Scheila Cristiane Maueler

- Administragao
- Técnicas de Secretariado

- Administragao
- Programa Esp. de Form
Pedagdgica em Matematica

Jerry Antonio Raitz Maier

- Psicologia Organizacional
- Técnicas de Cerimonial e
Protocolo

- Tecndélogo em
Processamento Dados
- Especializagdo em
Administracao

Cleuci T. Zuber Pacheco

- Métodos e Técnicas de
Pesquisa
- Nogdes Contabéis

- Ciéncias Contabeis

Josiane Olinda Pierin

- Nocgdes de Legislagao
- Gestao de Pessoas

- Ciéncias Contabeis

15 - Recursos Fisicos e Materiais

Os recursos fisicos e materiais estdo descritos as folhas 189

a 209.

16 — Comissao Verificadora

Foi emitido Laudo Técnico Favoravel a autorizagcdo de
funcionamento do referido curso, pela Comissao Verificadora constituida pelo Ato
Administrativo n.° 391/07, do NRE da Area Metropolitana Sul integrado por
Técnicos Pedagogicos do NRE e Jo&o Batista da Silva Nascimento, Secretario

Executivo, conforme estabelece a Deliberacao n.° 09/06-CEE.
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Relatério da Comissao Verificadora

“A Comisséao de Verificagao atesta as informagdes constantes no Plano de
Curso referente aos recursos fisicos, visto que em verificacao “in loco”,
constatou-se que as salas de aula, sanitarios, laboratérios especificos,
biblioteca, auditério, estdo atendendo ao minimo exigido. Quanto aos
equipamentos e materiais constatou-se também estarem condizentes ao
minimo exigido para solicitagcdo de autorizagdo do curso Técnico em
Secretariado. O acervo bibliografico é satisfatério para o funcionamento do
curso e sugere-se a aquisicao de exemplares especificos para o curso. Os
recursos humanos indicados séo habilitados para o desenvolvimento de
suas fungdes.

A instituicdo solicitou renovagdo de credenciamento para oferta de
Educacdo Profissional, cujo processo encontra-se em tramite
Nucleo/Escola.

O Colégio Estadual Sao José — Ensino Médio e Profissional possui todos
0s requisitos necessarios para a autorizagao do curso solicitado.

Para concluir este relatério, somos de Parecer Favoravel a autorizagido
do Curso Técnico em Secretariado em Nivel Médio na Modalidade
Educacado de Jovens e Adultos — PROEJA do Colégio Estadual Sao
José — Ensino Médio e Profissional, do Municipio da Lapa.”

Laudo Técnico do Perito

“Estive presente no dia 28/11/2007 no Colégio Estadual Sdo José —
Ensino Médio e Profissional, sito a Rua Bardo do Rio Branco, 1453 —
Centro, Municipio da Lapa — Pr, para verificar se o espago fisico encontra-
se adequado para a autorizagdo do Curso Técnico em Secretariado e
também quanto aos recursos humanos e pedagdgicos.

As salas de aula s&o espagosas, com boa ventilagido e luminosidade,
possui laboratério de informatica, uma secretaria, um anfiteatro, uma
biblioteca com acervo bibliografico minimo, sala dos professores, quadra
de esportes, sanitarios para os professores e alunos.

Sugiro implementar o acervo bibliografico, com titulos especificos para a
area de secretariado, bem como a criagdo de laboratério para Praticas
Secretariais.

Meu laudo é de Parecer Favoravel a Autorizacdo do Curso Técnico em
Secretariado em Nivel Médio na Modalidade Educagdo de Jovens e
Adultos =- PROEJA do Colégio Estadual Sdo José — Ensino Médio e
Profissional, pois 0 mesmo apresenta condi¢des favoraveis.”

Consta a folha 321, Oficio n.° 0377/2007, junto ao Protocolo

n.° 9.610.295-0, em que a Instituicdo encaminha a Mantenedora solicitagado de
providéncias necessarias para adequagao ao Cédigo de Prevengao de Incéndios
do Corpo de Bombeiros.
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Il - VOTO DOS RELATORES

Considerando o exposto e o Parecer n.° 329/07-DET/SEED,
aprovamos o Plano do Curso Técnico em Secretariado e Nivel Médio, integrado a
Educacdo de Jovens e Adultos — Area Profissional: Gestdo - PROEJA e
votamos pela autorizagdo de funcionamento do referido Curso pelo prazo de 03
(trés) anos com oferta presencial, com 1517 horas na BNC e 883 horas na FE,
totalizando 2400 horas, regime de matricula semestral, periodo minimo de
integralizacdo de 6 (seis) semestres, 35 vagas por turma, com idade
preferencialmente igual ou superior a 21 anos, para egressos do Ensino
Fundamental, do Colégio Estadual Sdo José — Ensino Médio e Profissional, do
Municipio da Lapa, mantido pelo Governo do Estado do Parana, conforme
estabelece a Deliberacado n° 09/06-CEE-PR.

No prazo de 180 (cento e oitenta) dias antes do término da
autorizacgdo, a instituicdo de ensino e os 6rgédos do sistema deverédo proceder a
avaliacao do Curso, para solicitar o reconhecimento. (art. 16, Deliberagcdo n.°
06/05-CEE/PR).

Encaminhe-se o presente Parecer a Secretaria de Estado da
Educacgao para ato autorizatério do referido curso.

Outrossim, os procedimentos didatico-pedagdgicos deverao
ser incorporados no Regimento Escolar.

Determina-se a mantenedora que no prazo de 180 (cento e
oitenta) dia informe a este CEE, as providéncias adotadas referentes as ressalvas
apontadas no presente Parecer.

E o Parecer.

CONCLUSAO DAS CAMARAS
As Camaras de Planejamento e Ensino Médio aprovam, por unanimidade, o Voto
dos Relatores.

Curitiba, 04 de margo de 2008.

DECISAO DO PLENARIO

O Plenario do Conselho Estadual de Educagao aprovou, por unanimidade, a
Conclusao das Camaras.

Sala Pe. José de Anchieta, em 05 de margo de 2008.



