N ESTADO DO PARANA
~ CONSELHO ESTADUAL DE EDUGAGAO

PROCESSO N° 85/08 PROTOCOLO N.°9.060.242-0
PARECER N.° 314/08 APROVADO EM 11/04/08
CAMARA DE PLANEJAMENTO

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL VICENTE RIJO - ENSINO
FUNDAMENTAL, MEDIO E PROFISSIONAL

MUNICIPIO: LONDRINA

ASSUNTO: Pedido de Reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado - Area
Profissional: Gestao, Subseqliente ao Ensino Médio.

RELATOR: ARNALDO VICENTE

| - RELATORIO

1 - Pelo Oficio n° 145/2008-GS/SEED, a Secretaria de Estado
da Educacédo encaminha a este Conselho, o expediente acima de interesse do
Colégio Estadual Vicente Rijo — Ensino Fundamental, Médio e Profissional, do
Municipio de Londrina, que por sua Diregao solicita reconhecimento do Curso
Técnico em Secretariado — Area Profissional: Gestdo, na forma Subseqiiente ao
Ensino Médio.

Com base no Parecer n° 268/2003 — CEE/PR e Resolugao
Secretarial n® 1561/03 — GS/SEED de 20/05/03 a Instituicdo de Ensino obteve o
Credenciamento para a oferta de Cursos de Educacéo Profissional Técnica de
Nivel Médio face a autorizagdo do Curso Técnico em Secretariado com regime de
matricula modular. Através do Parecer n° 2674/07 — CEF/SEED foi cessada
definitivamente as atividades escolares do Curso Técnico em Secretariado -
modular.

Pelo Parecer n°® 89/06 — DEP/SEED e Resolugao Secretarial
n° 846/06 — GS-SEED de 13/03/06 a Instituicdo de Ensino obteve a autorizagao
de funcionamento do Curso Técnico em Secretariado — Subsequiente com regime
de matricula semestral.

Em 09/04/08 o Parecer n° 210/08 - CEE/PR foi favoravel a
Renovacdo de Credenciamento da Instituicdo para a oferta de Cursos de
Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio.

2 - Dados Gerais do Curso
+ Habilitagao Profissional: Técnico em Secretariado
» Area Profissional: Gestao

* Autorizagdo: Parecer n° 89/06-DEP/SEED e Resolugéo
Secretarial n° 846/06 de 13 de marco de 2006.
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* Regime de Funcionamento: de segunda a sexta-feira no
periodo noturno.

* Regime de Matricula: semestral

» Carga Horaria: 800 horas

» Periodo de Integralizagdo do Curso: minimo 01 ano

maximo 05 anos

* Modalidade de Oferta: presencial

* Requisitos de acesso: egressos do Ensino Médio.

* Numero de Vagas: 40 alunos

2.1 Perfil Profissional de Conclusao do Curso

‘O Técnico em Secretariado atuard em empresas organizando e
atualizando arquivos, classificando e registrando correspondéncias,
demonstrando dominio de redagdo, uso da tecnologia, executando
servigos tipicos de escritério, cerimonial e protocolo. Adquirindo nogdes de
administragéo, planejamento, comunicacao, marketing, financas e praticas
secretariais.”

2.2 Matriz Curricular

| MUNICIPIO: Londrina - S =
CURSO: TECNICO EM SECRETARIADO SR L
| FORMA: SUBSEQUENTE ANO DE IMPLANTACAQ: 2005
| TURNO: NOTURNO o | C H: 960 hva 500 horas
MODULO 20 ORGANIZACAO: SEMESTRAL
) 0
Informitica T - 60 s0
Redagiic Comercial [ 3 : 606 | S0
| :’Ldmilﬁm e Planejamento - 3 L &0 50
| Matematica Comercial e Financeira 3 - | eo 50 |
Psicologia Organizacional R - 60 50
Pratica de Secrctanado { 3 4 140 116
Gestio de Recursos Humanos 3 s 50
| Legislacio Profissional 3 T 60 so
Administragao Financeita ¢ Contibil o a | 8 67 |
._'_Cﬂ'imnjal e P:fﬂnmln . - 4 T 80 &7 !
| Administragio de Materiais ¢ Produgao : R B 61 |
4 80 |
4 80
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2.3 Certificagao

Apos a conclusdo com éxito dos dois semestres, os alunos
receberdao o Diploma de Técnico em Secretariado — Area Profissional: Gestao,

nivel médio.

2.4 Articulagao com o Setor Produtivo

A Instituigdo de Ensino mantém convénio com:

- Agéncia Brasileira de Estagio — ABRE

- Associacao de Desenvolvimento Tecnologico de Londrina
- Fort Lux Empreendimentos
- Escritério de Contabilidade Ivai SS Ltda

Convénios anexos as folhas 222 a 229.

2.5 Corpo Docente

DOCENTE

FORMACAO

DISCIPLINA

Maria da Conceigédo dos Santos

- Licenciatura em Letras

- Coordenacao de Curso
- Redacdo Comercial

Macelo Bolfe

- Tecnélogo em Processamento
de Dados

- Informatica

Cleise Mari Horn Bazuco

- Licenciatura em Letras

- Redagédo Comercial
- Cerimonial e Protocolo

Marcia Mariko Nagay

- Bacharel em Ciéncias
Contébeis

- Especializagdo em Ensino de
Matematica

- Programa Especial de
Formacao
Pedagodgicas/Licenciatura em
Matematica

- Marketing

Ivone de Carvalho Mendonga

- Licenciatura em Psicologia

- Psicologia Organizacional

Antonio Alcantara Filho

- Bacharel em Direito

- Gestado de Recursos Humanos
- Legislagao Profissional

- Administragcao de Materiais e
Producéo

Dermival Ailto Mastelari

- Ciéncias Econdmicas

- Ciéncias Contabeis

- Esquema | (Contabilidade e
Custos, Organizagao e Técnica e
Comércio)

- Administracdo financeira e
Contabil
- Empreendimentos

Fabio Borsari

- Bacharel em Administragao

- Pratica de Secretariado
- Marketing

Amauri Vertuan

- Licenciatura em Matematica

- Matematica Comercial e
Financeira

Anabel Braguetto Aoki

- Bacharel em Administracao de

Empresas

- Pratica de Secretariado
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DOCENTE FORMACAO DISCIPLINA
José Cordeiro Barreiro - Bacharel em Administragao - Administracédo e Planejamento
- Esquema | (Economia e - Administracao Financeira e
Mercados, Contabilidade e Contabil
Custos, Administragao e - Administragao de Materiais e
Controle) Producéo

3 — Comissao Verificadora

A Comissao \Verificadora (...) constituida pelo Ato

Administrativo n.° 326/07 de 07/12/07 do NRE de Londrina, integrada por
Técnicos Pedagodgicos do NRE e Rubiana de Cassia Tureta Alcantara, com o
Curso Secretariado Executivo, emitiu o Laudo Técnico favoravel ao
reconhecimento do referido curso, conforme a Deliberagao n° 09/06-CEE/PR.

O relatdrio de Avaliacdo da Comissao de Verificagao do Curso

Profissional apresenta as seguintes informagdes:

LB/RW

“(...)

InstalacOes adequadas para salas-ambiente/laboratérios:

Possui 01 Laboratério de Ciéncias, Quimica, Fisica e Biologia, 01
Sala/Laboratorio de Quimica e Fisica, 01 Sala/Laboratério de Biologia, 01
Sala de Astronomia, 01 Laboratério de Arte, 02 Salas de video, 01 Sala de
Audio-visual, 02 Laboratérios de Informatica, sendo 01 com 32
computadores e 04 impressoras e outro com 28 computadores e 02
impressoras, 01 sala modelo de Secretariado e 01 sala de arquivo morto
que atende ao estabelecimento e que a0 mesmo tempo os alunos tém
acesso para conhecimento e 01 Saldo Nobre.

()

Instalacbes especificas que atendam as finalidades da Proposta
Pedagdgica:

Ha salas de aula suficientes e demais instalagbes especificas adequadas
para o atendimento a Proposta Pedagdgica como: 01 biblioteca, com
acervo

suficiente, 01 Laboratério de Ciéncias, Quimica, Fisica e Biologia, 01
Sala/Laboratorio de Biologia, 01 Sala de Astronomia, 01 Laboratorio de
Arte, 02 salas de video, 01 sala de Audio-visual, 02 Laboratérios de
Informatica, 01 sala modelo de Secretariado e 01 sala de arquivo morto,
01 Ginasio de Esportes e 01 Salao Nobre.

Instalagdes especificas para uso da biblioteca:
O estabelecimento possui uma biblioteca ampla com estantes, mesas e
cadeiras.

Numero de alunos anualmente matriculados, concluintes e desistentes
com analise dos dados apresentados:
2004: modular — 107 alunos matriculados, 36 desistentes e 10 reprovados.

2005: semestral — 239 alunos matriculados, 01 desistente e 70
reprovados.
2006: semestral — 146 alunos matriculados, 02 desistentes e 45
reprovados.
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2007: 173 alunos matriculados, 08 desistentes e 36 reprovados.

A demanda de alunos interessados em frequentar o Curso Técnico em
Secretariado é grande. Alguns alunos desistem do curso no decorrer do
ano, pelo fato de conseguirem emprego e este, muitas vezes, tendo
incompatibilidade de horario.

(..)

Corpo docente com a devida habilitagao:
O estabelecimento possui corpo docente compativel com a oferta do
curso, com habilitagao e capacitagédo adequados para o curso técnico.

Desenvolvimento do plano de capacitagao docente:

O corpo docente participa de reunides pedagdgicas, planejamentos,
seminarios, grupos de estudos voltados para as diversas areas de
conhecimento e cursos relacionados ao trabalho pedagdgico, no processo
de ensino-aprendizagem.

Acompanhamento e analise da situagdo dos egressos:

A equipe dos profissionais tem realizado o acompanhamento em relagéo
aos egressos, na medida do possivel, visto que muitos dos alunos, ao
sairem do curso, pretendem ingressar no curso superior.

Sugestdes para alcancar a melhoria do curso:
Continuidade da formagao continuada, reformulagéo curricular que ja esta
prevista, ampliagdo do acervo bibliografico.”

Laudo Técnico da Comissao Verificadora

‘O Curso Técnico em Secretariado, na forma subsequente ao Ensino
Médio, ofertado pelo Colégio Estadual Vicente Rijo — Ensino Fundamental,
Médio e Profissional, foi autorizado pela Resolugdo Secretarial n.° 846/06
de 13/03/06 e, possui recursos pedagoégicos, condic¢des fisicas, materiais e
humanas adequadas para oferta do mesmo, atendendo a Deliberagéo n.°
09/06-CEE.

O estabelecimento propicia formacao técnica competente ao educando
para que o mesmo possa enfrentar os desafios no mundo do trabalho.

A equipe pedagdgica e a coordenadora do curso, acompanham as
atividades desenvolvidas pelos docentes e discentes durante todo o
decorrer do curso, servindo como suporte para constante avaliagdo deste
e das praticas metodoldgicas.

O estabelecimento de ensino possui recursos fisicos e as instalagcdes séo
amplas e confortaveis, sendo condizentes com a Proposta Pedagdgica.
Ha sala para atendimento pedagdgico, recepcgdo, sala de diregao,
secretaria, sala de professores, Saldo Nobre, 01 Laboratério Modelo
especifico para o curso e biblioteca com acervo bibliografico para
pesquisa.

O presente curso tem o6tima aceitagdo na comunidade escolar,
possibilitando uma formacao integral do educando e assim inserindo-o em
atividades inerentes ao curso.

Nao houve alteragdes no Plano do Curso desde sua implantagao.
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Os docentes que atuam no curso, possuem habilitagdo especifica e
participam de cursos e seminarios realizados pela Secretaria de Estado da
Educacdo, momentos de troca de experiéncias e eventos diversos
referentes ao curso, coordenados pela equipe pedagdgica do
estabelecimento. )
Assim, a Comissdo de Verificagdo (...) nominada € FAVORAVEL a
concessao do Reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Area
Profissional: Gestédo, subsequente ao Ensino Médio, no Colégio Estadual
Vicente Rijo — Ensino Fundamental, Médio e Profissional, do municipio e
NRE de Londrina.”

Laudo Técnico da Perita

‘O Colégio Estadual Vicente Rijo - Ensino Fundamental, Médio e
Profissional, da cidade de Londrina, solicita o reconhecimento do Curso
Técnico em Secretariado.

Apods a leitura do processo e visita in loco, observa-se que a proposta
pedagdgica do curso, € voltada para os conhecimentos que ultrapassam
os limites de uma formacdo especifica e restrita, oferecendo
conhecimentos tecnoldgicos, cientificos, culturais para que os concluintes
possam enfrentar os desafios do mundo do trabalho.

O estabelecimento de ensino possui biblioteca ampla, com acervo
especifico que atende ao curso, laboratério de informatica equipado e
adequado, e escritério modelo.

Os pontos fortes do curso, é que qualifica o aluno a ter uma profissao
reconhecida e firmada por um certificado, tornando mais facil o seu
encaminhamento ao mercado de trabalho, sem falar que é um curso que
da amplos conhecimentos por possuir matérias diversificadas e que sao
muito usadas no mercado de trabalho atual.

Sendo assim, o Curso Técnico em Secretariado, apresenta condi¢des
favoraveis as suas atividades educacionais, bem como para o seu
reconhecimento.”

4 — Parecer DET/SEED

Pelo Parecer n°® 406/07-DET/SEED, a Secretaria de Estado da
Educacao encaminha o processo ao Conselho para reconhecimento do referido
Curso.

Consta a folha 53 do presente processo Notificagdo n°
120/2007 do Corpo de Bombeiros que vistoriou as instalagcdes do estabelecimento
e levantou as irregularidades quanto as providéncias a serem tomadas.

A Direcdo encaminhou a mantenedora através do Protocolo n°

9.430.304-4 a solicitacdo para a viabilizagcdo do Projeto de Prevencado Contra
Incéndio.
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Il - VOTO DO RELATOR

Considerando o exposto, somos pelo Reconhecimento do
Curso Técnico em Secretariado - Area Profissional: Gestao, Subsequente ao
Ensino Médio, regime de matricula semestral, carga horaria 800 horas, periodo
de integralizacdo do curso minimo de 01 ano, modalidade de oferta presencial, do
Colégio Estadual Vicente Rijo - Ensino Fundamental, Médio e Profissional, no
municipio de Londrina, mantido pelo Governo do Estado do Parana, pelo prazo de
cinco anos, conforme o estabelecido no paragrafo unico do Art. 32, da
Deliberacido 09/06-CEE.

Determina-se a mantenedora que no prazo de 180 (cento e
oitenta) dias informe a este CEE, as providéncias adotadas referente a ressalva
apontada no presente Parecer.

E o Parecer.

CONCLUSAO DA CAMARA
A Camara de Planejamento aprova, por unanimidade, o Voto do Relator.
Curitiba, 10 de abril de 2008.

DECISAO DO PLENARIO

O Plenario do Conselho Estadual de Educacdo aprovou, por unanimidade, a
Conclusao da Camara.

Sala Pe. José de Anchieta, em 11 de abril de 2008.
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