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PROCESSO N° 108/2008 PROTOCOLO N.°9.188.238-8
PARECER N.° 467/08 APROVADO EM 06/08/08
CAMARA DE PLANEJAMENTO

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL PROFESSOR FRANCISCO ZARDO -
ENSINO FUNDAMENTAL, MEDIO E PROFISSIONAL

MUNICIPIO: CURITIBA

ASSUNTO: Pedido de Reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado —
Area Profissional: Gestao — Integrado ao Ensino Médio.

RELATOR: EDMILSON LENARDAO

| - RELATORIO

1 - Pelo Oficio n° 265/2008—GS/SEED, a Secretaria de Estado
da Educagdo encaminha a este Conselho, o expediente acima, de interesse do
Colégio Estadual Professor Francisco Zardo — Ensino Fundamental, Médio e
Profissional, do Municipio de Curitba, que por sua Diregdo, solicita
Reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Area Profissional: Gestéo,
Integrado ao Ensino Médio.

2 - Dados Gerais do Curso

e Habilitagdo Profissional: Técnico em Secretariado

e Area Profissional: Gestdo

e Autorizacdo: Parecer n.° 88/06-DEP/SEED Resolucdo
Secretarial n.° 854/06 de 14 de marcgo de 2006.

e Regime de Funcionamento: de segunda a sexta-feira,
noturno

e Regime de Matricula: anual

e Carga Horaria: 3328 horas

e Periodo de Integralizagdo: minimo de 04 anos

maximo de acordo com a legislagao vigente

e Modalidade de Oferta: presencial

e Requisitos de Acesso: Egressos do Ensino Fundamental.

e Numero de Vagas: 40 alunos
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2.1 — Perfil Profissional de Conclusido do Curso

“O Técnico em Secretariado atuara em empresas organizando e

atualizando arquivos,

classificando,
demonstrando dominio de redagao,

registrando

correspondéncias,
uso da tecnologia, executando

servigos tipicos de escritério, cerimonial e protocolo. Adquirindo nogdes de
administragéo, planejamento, comunicagao, marketing, finangas e praticas

secretariais.”

2.2 - Matriz Curricular

TECNICO EM SECRETARIADO

ESTABELECIMENTO: COLEGIO ESTADUAL PROF FRANCISCO ZARDO

MUNICIPIO: CURITIBA

NRE: CURITIBA

CURSO: TECNICO EM SECRETARIADO

FORMA: INTEGRADA

ANQ DE IMPLANTAGAQ: 2005

TURNO: MANHA-TARDE-NOITE

C H: 4000h/a 3328 horas

LB/Luis

MODULO: 40 " i ORGANIZACAD: SERIADA
Disciplinas 1.2 272 3» 4.0 HIA Horas
Lingua Portuguesa e Literatura 2 3 3 3 | 440 366
L.E M. Inglés a 2 2 2 2 320 266
Arte b n;h 'EE 2 = Bl o | BD E‘ﬁ
Educacio Fisica 3s2G 2 2 2 : 320 266
% Matematica s e e 2 2 2 2 320 266
i |Fisica W oe 2 2 - - | 18D 133
Quimica ] 2 2 - - 160 133
Biologia KR - 2 2 - 180 133
Historia S 2 2 2 - 240 200
Geografia X § - 2 2 2 240 200
Filosofia LR 2 - - - 80 66
a | Secciclegia Goaa - - 2 80 66
& |informatica Aplicada e 3 - T O N R e 100
| Espanhol - - 2 2 160 133
Subtotal| 21 19 17 15 2880 2400
Administragdo Financeira e Contabil - - 2 - 80 IFFE'
Administracio Planejamento e Material

o «|de Producéo . Y ‘ ] A 13?_
3 O Psicologia Organizacional - E 66
q:'% Gestéo de Recursns Humanos - - . 2 80 GG
= | Legislagdo Profissional 2 = 80 66
O = ; == =—
O ui| Cerimonial e Protocolo 5 = 2 80 65
- W Empreendimento e Marketing - 2 - 2 80| @és|
Metodologia Clentifica |3 | I P AT R 66
....... PPratica de Secretanado cocooe o i fo oA ) B bl b OO AT
UG 0 _Subtotall 4 | 6 | 8 | 10 | 1120 928
Total| 25 | 25 [ 25 | 257 | aovo| 3328
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2.3 - Certificagao

Ap06s concluir com éxito as quatro séries do curso, os alunos
receberao o Diploma de Técnico em Secretariado, Nivel Médio.

2.4 - Articulacdo com o Setor Produtivo

Convénios anexos as folhas 133 a 145.

- Assespro Regional do Parana
- Parque Newton Freire Maia

- Forca de Acao de Defesa Ambiental

- CETEFE - Centro de Treinamento e Formacgao
Estudante
- Centro de Integracdo Empresa Escola do Parana - CIEE

2.5 - Corpo Docente

do

DOCENTE

FORMAGAO

DISCIPLINA

Deise Oliveira Carvalho

- Secretariado Executivo

- Especializacdo em Formacéao
Pedagodgica do Professor
Universitario

- Coordenacao de Curso

Maria Inés Sassi de Oliveira

- Licenciatura em Letras

- Lingua Portuguesas e
Literatura

Carmen Cinthia Caldeira - Licenciatura em Letras - L.E.M./Inglés
Beraldo
Magaly Beraldo - Licenciatura em Educacgao - Arte

Artistica

Vlademir Rodrigues da Silva

- Licenciatura em Educagao
Fisica

- Educacéo Fisica

Abimael Fernando Moreira - Licenciatura em Matematica |- Matematica
Elias Cicero Mattar Sobrinho - Bacharel em Fisica - Fisica
Geraldo José Budel - Licenciatura em Quimica - Quimica
Roberto Salim Sfier - Licenciatura em Ciéncias - Biologia
Ingrid Dagmar Becker - Licenciatura em Estudos - Histéria
Sociais/Historia

Claudio José Budel - Licenciatura em Geografia - Geografia
José Alves Damasceno - Licenciatura em Filosofia - Filosofia

- Sociologia

Patricia Ferreira de Andrade

- Bacharel em Analise de
Sistemas

- Informatica Aplicada

LB/Luis
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FORMACAO

DISCIPLINA

Gilson Rodrigo Woginski

- Licenciatura em
Letras/Portugués e Espanhol

- Espanhol

Elisa Merkle

- Bacharel em Administragao

- Administragéo Financeira e
Contabil

- Administragéo , Planejamento
e Material de Producéao

- Gestao de Recursos
Humanos

- Empreendimentos e
Marketing

Vanderleia Stece de Oliveira

- Bacharel em Secretariado
Executivo Trilingle

- Psicologia Organizacional
- Cerimonial e Protocolo
Pratica de Secretariado

Elizabete Alves Geraldo
Sanches

- Bacharel em Direito

- Legislacao Profissional

Naterci de Souza Ribeiro

- Licenciatura em Letras Anglo-
Portuguesas

- Metodologia Cientifica

3 - Comissao Verificadora

A Comisséo Verificadora constituida pelo Ato Administrativo

n.°

825/2007 de 14/12/07 do NRE de Curitiba,

integrada por Técnicos

Pedagogicos do NRE e Marcia Maria Pacheco Azevedo com formacdo em
Secretariado Executivo e Especializagdo em Gestdo de Organizagdes Sociais,
emitiu o Laudo Técnico favoravel ao reconhecimento do referido curso, conforme
a Deliberacdo n.° 09/06-CEE/PR.

O relatério de Avaliacdo do Curso Profissional apresenta as

seguintes informacgdes:

()

instalagdes adequadas para salas-ambiente/laboratérios:

“O Estabelecimento de Ensino tem salas de Artes, de Pratica de
Secretaria e de Educacdo Fisica. Possui também laboratérios de Meio
Ambiente; de Ciéncias, Quimica, Fisica e Biologia; e de Informatica.

()

A biblioteca possui espaco fisico que comporta todo acervo bibliografico,
com instalagdes e mobiliario adequados para que os estudantes possam
realizar suas pesquisas. Possuem acervo bibliografico especifico para o
referido curso.

numero de alunos anualmente matriculados, concluintes e desistentes
com analise dos dados apresentados:

ANO LETIVO DE 2005

12 SERIE
MATRICULADOS | APROVADOS | % REPROVADOS % DESISTENTES %
35 20 52.6 02 5.3 13 34.2

LB/Luis
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ANO LETIVO DE 2006

12 SERIE
MATRICULADOS | APROVADOS | % REPROVADOS % | DESISTENTES %
43 26 54.2 07 14.6 10 20.8
22 SERIE
MATRICULADOS | APROVADOS | % REPROVADOS % | DESISTENTES %
21 20 95.2 - - 01 4.8

LB/Luis

ANO LETIVO DE 2007

12 SERIE: 40 alunos matriculados
22 SERIE: 16 alunos matriculados
32 SERIE: 19 alunos matriculados

No ano letivo de 2005 o Colégio iniciou a oferta do curso Técnico em
Secretariado — Integrado e teve 35 alunos matriculados.

Com relacdo aos dados apresentados e analisados, observa-se que o
curso tem apresentado bons indices de alunos aprovados e que o colégio
esta tendo cautela no nimero de vagas ofertadas na 12 série do referido
curso, com o objetivo de ofertar um curso de qualidade para que a maioria
dos alunos matriculados concluam o mesmo.

alteragdes efetivadas no Plano de Curso:

Durante o processo de Autorizagdo e posterior processo de
reconhecimento os Cursos Técnicos passaram por adapta¢des para
melhor atender as necessidades de toda a comunidade escolar. Tais
modificagdes foram desde mudancgas na legislagdo que trata da educacgao
profissional bem como na estruturagcdo do curso para melhor atender os
objetivos que se propdem a educagdo profissional que é a de promover
formagao técnica em nivel médio e humana de qualidade, oferecendo
sblidas bases em teorias, processos, metodologias e fungdes
administrativas, visando oferecer subsidios para a tomada de decisdes e a
condugcao das atividades pertinentes aos diversos setores das mais
diversas organizagdes, independente se publicas ou privadas.

()

desenvolvimento do plano de capacitagéo docente:

Os professores participam das capacitagbes continuadas ofertadas pela
SEED. O objetivo é possibilitar o acesso dos docentes a cursos de
capacitagdo, palestras, seminarios, oficinas, bem como reunibes
pedagodgicas para discutir o cotidiano escolar e oferecer oportunidades
para momentos de leitura, discussdo, anadlise e reflexdo, e ajudar a
orientar o fazer pedagodgico diario e buscar parcerias com universidades
que possam oferecer assessoria pedagdgica.

acompanhamento e analise da situagdo dos egressos:
O Curso Técnico em Secretariado € ofertado na forma Integrada e teve
inicio em 2005, portanto ndo tem alunos egressos.
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sugestdes para alcangar a melhoria do curso;

Nao ha sugestbes para alcancar melhoria porque o Colégio Estadual
Professor Francisco Zardo tem espago fisico adequado e Equipe
comprometida com a formagao dos alunos e com a qualidade do curso.

outras informacoes:

O Colégio Estadual Professor Francisco Zardo é um Estabelecimento de
Ensino Publico tradicional e esta localizado num bairro com grande
potencial turistico e comercial e que necessita conhecimentos de
informatica. Atende tanto alunos trabalhadores quanto clientela
adolescente, possibilitando uma escolarizagdo que valorize a qualidade de
vida e o integre ao Mundo do Trabalho.

O Colégio Estadual Professor Francisco Zardo € uma Instituicdo Publica
de Ensino que oferta o Ensino Fundamental, Ensino Médio e cursos de
Educacgédo Profissional. Todos os professores sao habilitados e com
experiéncia profissional ndo sé na area educacional, mas também como
trabalhadores de empresas privadas fazendo com que a integragéo
escola-empresa se processe de uma maneira bastante realista. A oferta
de cursos profissionais se da de forma responsavel, com numero de
vagas e infraestrutura necessaria para o bom desempenho do referido
curso. E um Estabelecimento de Ensino que busca atender as
necessidades do mundo do trabalho e também a empregabilidade dos
seus alunos. O NRE/CTBA com certa regularidade tem feito orientagoes,
seja quanto a documentagdo, seja quanto a elaboragdo e
desenvolvimento do plano de curso.

Considerando os fatos somos de parecer favoravel ao reconhecimento do
referido curso Técnico ofertado pelo Colégio Estadual Professor Francisco
Zardo.

()

Com relagcado aos dados apresentados e analisados, observa-se que o
curso tem apresentado bons indices de alunos aprovados e que o colégio
esta tendo cautela no niumero de vagas ofertadas na 12 série do referido
curso, com o objetivo de ofertar um curso de qualidade para que a maioria
dos alunos matriculados concluam o mesmo.

As alteracgdes efetivadas no Plano de Curso ocorreram de forma a atender
a legislagdo vigente, para melhor atender as necessidades de toda a
comunidade escolar e atender os objetivos a que se propdem a Educagéo
Profissional.

Todo corpo docente possui habilitagdo especifica para ministrar as aulas
no referido curso.

Os professores participam ativamente dos cursos ofertados pela SEED,
seminarios, reunides, grupo de estudos e semana pedagdgica.

O Curso Técnico em Secretariado é ofertado na forma Integrada e teve
inicio em 2005, portanto ndo tem alunos egressos.

()

Os docentes participam de cursos ofertados pela SEED, Grupo de
Estudos, seminarios, reunides e antes do inicio das aulas os professores
participam da Semana Pedagdgica, onde sado ftratados assuntos
relacionados a Educagao

()

Como aspectos relevantes podemos destacar, que a instituicao oferece ao
pessoal técnico e docente uma proposta baseada na perspectiva de
educagdo de qualidade, visando o aprimoramento de competéncias
pedagdgicas.
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Conforme Laudo Técnico, a comissao que procedeu a verificagao “in loco”
no Colégio Estadual Professor Francisco Zardo € de PARECER
FAVORAVEL ao Reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado de
Nivel Médio - Integrado.”

Laudo Técnico do Perito

“Em visita realizada ao Colégio Estadual Professor Francisco Zardo,
situado a Avenida Manoel Ribas, n° 7149 — Bairro Santa Felicidade —
Curitiba/Parana, para Reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado
de Nivel Médio — Integrado, com o objetivo de avaliar e dar meu Parecer a
respeito do referido curso, visitei as instalagbes do Estabelecimento de
Ensino supracitado onde averigiei que o mesmo comporta todos os dados
contidos no Plano de Curso. Foi verificado as disciplinas e contetdos da
formacao especifica da Matriz Curricular constante no Plano de Curso, as
condicdes e os equipamentos dos laboratérios. O acervo bibliografico
atende a necessidade pedagdgica do curriculo do Curso Técnico em
Secretariado de Nivel Médio — Integrado. As salas de aula sdo limpas e
organizadas. Os alunos e o corpo docente tém a sua disposi¢cdo uma
estrutura que possibilita o desenvolvimento de um bom trabalho.

Apos vistoria realizada conclui que o mesmo possui todos os requisitos
para o Reconhecimento.

Apés avaliagado, sou de Parecer Favoravel ao Reconhecimento do Curso.”

4 - Parecer DET/SEED

Pelo Parecer n.° 12/08-DET/SEED, a Secretaria de Estado da
Educacao encaminha o processo ao Conselho para reconhecimento do referido
Curso.

Consta a folha 46 Laudo de Vistoria do Corpo de Bombeiros ,
a Direcédo do Estabelecimento a folha 45 encaminha Oficio n.° 07/07 e protocolo
n.° 9.397.360 solicitando a Mantenedora providéncias quanto a execucido do
Projeto de prevengao de Incéndio.

Il - VOTO DO RELATOR

Considerando o exposto, somos pelo Reconhecimento do
Curso Técnico em Secretariado — Area Profissional: Gestao, Integrado ao Ensino
Médio, 3328 horas, regime de matricula anual, periodo minimo de integralizagao
de 04 (quatro) anos, e periodo maximo de acordo com a legislagao vigente, 40
vagas, presencial do Colégio Estadual Professor Francisco Zardo — Ensino
Fundamental, Médio e Profissional, mantido pelo Governo do Estado do Parana
no Municipio de Curitiba, conforme o estabelecido no art. 32 da Deliberagcédo n.°
09/06-CEE/PR.

Determina-se a mantenedora que no prazo de 180 (cento e
oitenta) dias informe a este CEE, as providéncias adotadas referentes a ressalva
apontada pelo Corpo de Bombeiros no presente Parecer.

LB/Luis 7
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Encaminhe-se o presente processo ao Estabelecimento de
Ensino, ao qual cabera a responsabilidade da guarda do mesmo, para constituir
acervo e fonte de informagao.

E o Parecer.

CONCLUSAO DA CAMARA
A Camara de Planejamento aprova, por unanimidade, o Voto do Relator.
Curitiba, 04 de agosto de 2008.

DECISAO DO PLENARIO

O Plenario do Conselho Estadual de Educacdo aprovou, por unanimidade, a
Conclusao da Camara.

Sala Pe. José de Anchieta, em 06 de agosto de 2008.
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