ESTADO DO PARANA
_ CONSELHO ESTADUAL DE EDUCA(;AO

PROCESSO N° 540/2008 PROTOCOLO N° 7.037.552-4
PARECER N° 907/08 APROVADO EM 05/12/08
CAMARAS DE PLANEJAMENTO E ENSINO MEDIO

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL PROFESSOR LOUREIRO FERNANDES
— ENSINO FUNDAMENTAL, MEDIO E PROFISSIONAL

MUNICIPIO: CURITIBA

ASSUNTO: Pedido de Autorizacdo de Funcionamento do Curso Técnico em
Secretariado de Nivel Médio, integrado a Educagédo de Jovens e
Adultos — Area Profissional: Gestdo - PROEJA.

RELATORAS: SHIRLEY AUGUSTA DE SOUSA PICCIONI E MARIA LUIZA
XAVIER CORDEIRO

| - RELATORIO

1 - Pelo Oficio n® 2450/2008—-GS/SEED, a Secretaria de
Estado da Educacdo encaminha a este Conselho o expediente acima de
interesse do Colégio Estadual Professor Loureiro Fernandes - Ensino
Fundamental, Médio e Profissional, do Municipio de Curitiba que por sua Direcao
solicita autorizagao de funcionamento do Curso Técnico em Secretariado de Nivel
Médio, integrado & Educacdo de Jovens e Adultos — Area Profissional: Gestao -
PROEJA.

2 — Da Instituicao de Ensino

O Colégio Estadual Professor Loureiro Fernandes — Ensino
Fundamental, Médio e Profissional esta localizado a Rua Marechal Mallet n.° 540,
Bairro Ahu, no Municipio de Curitiba e tem como Entidade Mantenedora o
Governo do Estado do Parana.

Foi credenciado para a oferta de Cursos de Educacao
Profissional pela Resolugcdo Secretarial n.° 657/06 de 03 de margo de 2006,
quando da autorizagao de funcionamento do Curso Técnico em Administragao.

3 - Dados Gerais do Curso

Habilitagao Profissional: Técnico em Secretariado

Eixo Tecnoldgico: Gestao

Forma: Integrada

Carga Horaria Total do Curso: 1517 horas na BNC e 883 horas na FE
totalizando 2.400 horas

Regime de Funcionamento: de 22 a 62 feira, nos periodos (manha, tarde
ou noite)

Regime de Matricula: semestral

Numero de Vagas: 30 por turma
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Periodo de Integralizagdo do Curso: Minimo de 6 (seis) semestres
Requisitos de Acesso: conclusdo do ensino fundamental, idade
preferencialmente igual ou superior a 21 anos e outros critérios conforme
orientagbes normativas da mantenedora

Modalidade de Oferta: presencial

4 — Justificativa

A formacgéo profissional € uma necessidade permanente, tanto pelas
condi¢des objetivas de milhdes de jovens e adultos que a buscam e dela
necessitam, uma vez que ja estdo inseridos no mundo do trabalho, formal
ou informal, quanto pelas exigéncias econémicas e pela mudanga na
forma de organizagéo do processo produtivo.

Com a Educacéo Profissional integrada a Educacao de Jovens e Adultos
busca-se a reinsercdao destes, excluidos do sistema escolar,
possibilitando-lhes acesso a educacdo e a formagdo profissional na
perspectiva da integralidade.

O Curso Técnico em Secretariado Integrado ao Ensino Médio, na
modalidade Educagdo de Jovens e Adultos, vem ao encontro da
necessidade de formagdo do Técnico numa perspectiva de totalidade, o
que significa recuperar a importancia de trabalhar com os alunos os
fundamentos cientifico-tecnolégicos presentes nas disciplinas da Base
Nacional Comum (Ensino Médio) de forma integrada as disciplinas da
Formacao Especifica, evitando a compartimentalizagdo na construgdo do
conhecimento.

A proposta encaminha para uma formagdo em que teoria e pratica
possibilitam aos alunos compreenderem a realidade para além de sua
aparéncia. Nela, os conteidos nao tém fins em si mesmos porque
constituem-se em sinteses da apropriagéo histérica da realidade material
e social pelo homem.

A organizacado dos conhecimentos, no Curso Técnico em Secretariado
Integrado ao Ensino Médio, na modalidade Educacdo de Jovens e
Adultos, enfatiza o resgate da formagdo humana em que o aluno, como
sujeito histérico, produz sua existéncia pelo enfrentamento consciente da
realidade dada, produzindo valores de uso, conhecimentos e cultura por
sua agao criativa. (fl. 62)

5 — Objetivos

a) Formar um profissional com vis&o critica e ética, capaz de adaptar-se
as diferentes situagdes exigidas pelas estruturas organizacionais publicas
e privadas;

b) Assegurar ao educando a integracdo entre teoria e pratica,
possibilitando a atuagdo nas diversas situagdes existentes no mundo do
trabalho;

c) Preparar profissionais com conhecimentos técnicos, culturais e
cientificos;

d) Possibilitar ao educando o dominio das diferentes linguagens.
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6 — Perfil Profissional de Conclusao de Curso

O Técnico em Secretariado possui conhecimentos cientificos,
tecnoldgicos, historicos e sociais, domina as diferentes linguagens
relacionadas ao seu campo de trabalho, para atuar como apoio
operacional e suporte a diferentes setores, com formagéo orientada por
valores que fundamentam o agir ético em relagédo a natureza, a sociedade
e ao mundo do trabalho. (fl. 68)

7 - Organizagao Curricular contendo as Informagodes
Relativas a Estrutura do Curso

“O Curso Técnico em Secretariado em nivel médio na modalidade de
Educagdo de Jovens e Adultos sera organizada na forma integrada,
presencial e semestral, com seis semestres e carga horaria de 2400h.”

Matriz Curricular

—— o sgEn
MATRIZ CURRICULAR s
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAOQ
MRE: CURITIEA
Eslabelecimento : COLEGIO ESTADUAL PROFESSOR L‘EUHEHO FERNAMDES
i : tado do Paran
[Entidade Mantenedora : Governo do Estado do rarana ___________—
Curso: Técnico em Secrelaniado em Nivel Madic na modalidade de Jovens e Adultos - PROGIA
Turno: MANHA [ TARDE / Ano de implantagao : 2009
MOITE :
MATRICULA: SEMESTBAL IMPLANTACAD GRADATIVA
MODULO: 20 - n? total | n® total
DISCIPLINAS SEMERTRES n? aulas horas/ horas/
je |22 | 3= 4° | 5" | 6" aula relagio
ARTE 212 04 a0 67
BIOLOGIA ala]2 o7 140 117
EDUCACAD FISICA 2] 2 04 B0 67
FILOSOFIA 2] 2 04 a0 67
FISICA alz2]2 07 140 117
GEOGRAFIA 2lalez 07 140 117
HISTORIA zl2]2]2 08 160 133
LINGLA PORTUGUESA Elo]al2l2]2 12 240 200
LITERATURA
MATEMATICA zlalalalz]l2 12 240 200
QUIMICA alalz 07 140 117
SOCIOLOGIA 2|2 04 80 67
INFORMATICA APLICADA 2|2 04 B0 &7
LEM - ESPANHOL 2|2]|2 06 120 100
LEM - INGLES 2|2]3 o7 140 117
SUBTOTAL 1221111
lololalzlo 1.860 1.550
ADMINISTRACAD 2122 06 120 100
PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL | 2 | 2 | 2 06 120 100
TECHNICASDESECRETARIADD |2 |2 |22 |22 12 240 200
PMETEGEJ;S E TECHNICAS DE 3 03 50 50
NOCOES DE LEGISLAGAD 21212 06 120 100
GESTAD DE PESSOAS 213 05 100 83
NOCOES CONTABEIS 21212 08 120 100
TECNICAS DE CERIMONIAL E 17
PROTOCOLO E = ah A0 )
SUBTOTAL Tla|la4|1 |11 1.020 B50
0|24
TORAL E f f :‘: i : 2.880 2.400
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8 —Articulagao com o Setor Produtivo
Convénios anexos as folhas 102 a 127.

- Instituto Euvaldo Lodi — Nucleo Regional do Parana

- Agente de Integracéo — CEINEE

- Centro de Integracédo Empresa-Escola do Parana — CIEE/PR
- SER - Centro de Integragao e Preparacéo Profissional Ltda
- Eximia Recursos Humanos e Assisténcia Empresarial Ltda
- Instituto Mauro Goulart

- ASESPRO - Central de Estagio

- Petrobras Distribuidora S/A

- Redecred Promotora de Vendas e Eventos Ltda

- Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos

- AIEP - Agéncia de Integracao de Estagios do Parana

- Pro-Estagios

9 — Critérios de Aproveitamento de Conhecimentos e
Experiéncias Anteriores

Conforme o Regimento Escolar deste Estabelecimento de

10 — Critérios de Avaliagado da Aprendizagem

A avaliacdo sera entendida como um dos aspectos do ensino pelo qual o
professor estuda e interpreta os dados da aprendizagem e de seu préprio
trabalho, com as finalidades de acompanhar e aperfeigcoar o processo de
aprendizagem dos alunos, bem como diagnosticar seus resultados, e o
seu desempenho, em diferentes situa¢des de aprendizagem.
Preponderardo os aspectos qualitativos da aprendizagem, considerada a
interdisciplinaridade e a multidisciplinaridade dos conteudos, com
relevancia a atividade critica, a capacidade de sintese e a elaboragao
sobre a memorizagédo, nhum processo de avaliagao continua, permanente e
cumulativa.

A avaliagdo sera expressa por notas, sendo a minima para aprovagao —
6,0 (seis). (fl. 100)

11 - Certificagao

“O aluno ao concluir com sucesso, o Curso Técnico em Secretariado,
conforme organizagao curricular aprovada, recebera o Diploma de
Técnico em Secretariado.”
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12 — Plano de Avaliagao do Curso

O Curso sera avaliado com instrumentos especificos, construidos pelo
apoio pedagoégico do estabelecimento de ensino para serem respondidos
(amostragem de metade mais um) por alunos, professores, pais de
alunos, representante(s) da comunidade, conselho escolar, APMF.

Os resultados tabulados serao divulgados, com alternativas para solugéo.
(fl. 129)

13 — Plano de Capacitagao Docente

Primeiramente, o Colégio Estadual Professor Loureiro Fernandes —
EFMP, participa do programa de capacitagdo continuada da SEED e os
cursos realizados em Faxinal do Céu.

A participagdo em projetos € necessaria e é condigdo para 0 sucesso nas
praticas pedagogicas, por isso a meta sera a de uma capacitacédo
continua que contribua para a melhoria da qualidade de ensino e na
formacgéao do jovem cidadao.

Esta devera ser realizada com utilizagdo de técnicas e estratégias que
possibilitem a participagdo, a reflexdo, a revisdo de valores, a
compreensao de significados, o didlogo, a construgdo coletiva e a
apropriagdo do processo de construgdo de conhecimento, permitindo
ainda, ao docente tomar iniciativas e decisdes proprias, elaborar, executar
e avaliar projetos e propostas, através de diversas atividades. (fl. 276)

14 - Corpo Docente

NOME DISCIPLINA HABILITAGAO
Mellyssa Helena Silva Prado - Secretariado Executivo - Coordenacéao do Curso
Edi Marisa de Lara Satheler - Educacéo Atrtistica — - Arte
Desenho e Plastica
Solange de Fatima Caron - Ciéncias Bioldgicas - Biologia

Luci Maria Vangan

- Educacéo Fisica - Educacgéo Fisica

Dallegrave

Maria Alice do Nascimento - Filosofia - Filosofia

Alessandra Gutierrez - Fisica - Fisica

Magalhaes

Clovis do Espirito Santo Junior |- Geografia - Geografia

Vilma Marques Maciel Barros |- Histéria - Histéria

Juslaine Lucélia M. de - Letras - Lingua Portuguesa e

Literatura

Adelaide Kuhn - Ciéncias — Habilitagao: - Matematica
Matematica

Luiz Celso dos Santos - Quimica - Quimica

Assungéao

Irene Covezzi Romano - Ciéncias Sociais - Sociologia

Marcos Naves Calixto Pereira

- Engenharia da Computacgéao

- Informatica Aplicada
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NOME DISCIPLINA HABILITAGAO
Ivete Pinto Lazarotto - Letras — Portugués/Espanhol |- LEM — Espanhol
e Respectivas Literaturas
Sonia Franco Richter - Letras — Portugués/Inglés e |- LEM — Inglés
Respectivas Literaturas
Vera Teresinha Sulzbacher - Administracao - Administracao
lara Regina Soares Azevedo - Psicologia - Psicologia Organizacional
Marcia Maria Pacheco - Secretariado Executivo - Técnicas de Secretariado
Azevedo - Técnicas de Cerimonial e
Protocolo
Clara Irany Moreira - Letras - Métodos e Técnicas de
Pesquisa
Adriano Rosa Martins - Direito - Nogbes de Legislagéo
Wilanete Cassiano de Barros - Administracao - Gestao de Pessoas
Justino
Joéo de Souza e Silva Filho - Ciéncias Contabeis - Nogdes Contabeis

15 - Recursos Fisicos e Materiais

Os recursos fisicos e materiais estdo descritos as folhas 184
a 188.

16 — Comissao Verificadora

Foi emitido Laudo Técnico Favoravel a autorizagdo de
funcionamento do referido curso, pela Comissao Verificadora constituida pelo Ato
Administrativo n.° 242/08, do NRE de Curitiba integrado pelos Técnicos
Pedagdgicos do NRE, Amabile Guidolin Rocha, Pedagoga licenciada em
Educacgao Artistica, Marcia Eliza Zanin Pollo, licenciada em Ciéncias com
Habilitacdo em Matematica e Deisi Oliveira Carvalho, Bacharel em Secretariado
Executivo com Especializagdo em Formacdo Pedagogica do Professor
Universitario.

Relatorio da Comissao Verificadora

O Colégio Estadual Loureiro Fernandes possui condicbes necessarias
para ofertar o Curso Técnico em Secretariado da Educagcdo Profissional
Integrada a Educacao de Jovens e Adultos de Nivel Médio. Tem espago
fisico amplo; Salas de aula e ambientes limpos, organizados e bem
equipados; Possuem laboratério de informatica atualizado e com
quantidade e variedade, adequados para o desenvolvimento do seu plano
de Curso Todos os itens do Plano de Curso sdo adequados, dentro da
necessidade pedagdgica do referido curso, seguindo Legislagao Vigente.

Todos os professores tem habilitacdo exigida pela Legislagcdo Vigente e
com experiéncia profissional ndo s6 na area profissional, mas também

Luis 6



ESTADO DO PARANA
_ CONSELHO ESTADUAL DE EDUCA(;AO

PROCESSO N° 540/2008

como trabalhadores de empresas privadas, fazendo com que a integragao
escola-empresa se processe de maneira bem realista. Possuem uma
biblioteca com um acervo consideravel, atendendo as necessidades do
curso ofertado.

A comissdo que procedeu a verificagdo “in loco”, no Colégio Estadual
Loureiro Fernandes é de Parecer Favoravel a Autorizacdo de
Funcionamento do Curso Técnico em Secretariado da Educacao
Profissional Integrada a Educacao de Jovens e Adultos de Nivel Médio.

Laudo Técnico da Perita

Em visita realizada ao Colégio Estadual Loureiro Fernandes, situado a
Rua Marechal Mallet, 540 — Bairro Ahu de Baixo — Curitiba/Parana,
acompanhada pela Direcdo e Coordenagido, Comissdao do NRE, para
Autorizagdo de Funcionamento do Curso Técnico em Secretariado, da
Educagéao Profissional Integrada a Educacéo de Jovens e Adultos, no dia
04/07/2008, com o objetivo de avaliar e dar meu Parecer a respeito do
referido curso. Visitei as instalagbes do Estabelecimento de Ensino
supracitado onde averigliei que o mesmo comporta todos os requisitos
contidos no Plano de Curso. O acervo bibliografico para a Area de
Gestéo, atende a necessidade pedagégica do curriculo do Curso Técnico
em Administragdo da Educacdo Integrada a Educacdo de Jovens e
Adultos. As salas de aula séo limpas e organizadas. Os alunos e o corpo
docente tém a sua disposigdo uma estrutura que possibilita o
desenvolvimento de um bom trabalho.

Apés vistoria realizada afirmo que o estabelecimento possui condigdes de
ofertar o referido curso. Assim sendo meu PARECER é FAVORAVEL a
Autorizagdo de Funcionamento do Curso Técnico em Secretariado da
Educacéo Profissional Integrada a Educacdo de Jovens e Adultos em
Nivel Médio.

Consta a folha 55, Oficio n.° 50/07, em que a direcdo do
Estabelecimento solicita providéncias quanto as exigéncias feitas pelo corpo de
Bombeiros.

Il - VOTO DAS RELATORAS

Considerando o exposto e o Parecer n.° 206/08-DET/SEED,
aprovamos o Plano do Curso Técnico em Secretariado e Nivel Médio, integrado a
Educacdo de Jovens e Adultos — Area Profissional: Gestdo - PROEJA e
votamos pela autorizagao de funcionamento do referido Curso pelo prazo de 03
(trés) anos com oferta presencial, com 1517 horas na BNC e 883 horas na FE,
totalizando 2400 horas, regime de matricula semestral, periodo minimo de
integralizacdo de 6 (seis) semestres, 35 vagas por turma, com idade
preferencialmente igual ou superior a 21 anos, para egressos do Ensino
Fundamental, do Colégio Estadual Professor Loureiro Fernandes — Ensino
Fundamental, Médio e Profissional, do Municipio de Curitiba, mantido pelo
Governo do Estado do Parana, conforme estabelece a Deliberagdo n® 09/06-
CEE-PR.
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No prazo de 180 (cento e oitenta) dias antes do término da
autorizagdo, a instituicdo de ensino e os 6rgédos do sistema deverédo proceder a
avaliagdo do Curso, para solicitar o reconhecimento. (art. 16, Deliberagdo n.°
06/05-CEE/PR).

Outrossim, os procedimentos didatico-pedagdgicos deverao
ser incorporados no Regimento Escolar.

Determina-se a mantenedora que no prazo de 180 (cento e
oitenta) dia informe a este CEE, as providéncias adotadas referentes a ressalva
apontada no presente Parecer.

Encaminhe-se:

a) o presente Parecer a Secretaria de Estado da Educacgao
para expedicao do ato autorizatério do referido curso;

b) o presente processo ao Estabelecimento de Ensino, ao
qual cabera a responsabilidade da guarda do mesmo, para constituir acervo e
fonte de informacao.

E o Parecer.

CONCLUSAO DAS CAMARAS
As Camaras de Planejamento e Ensino Médio aprovam, por unanimidade, o Voto
das Relatoras.

Curitiba, 04 de dezembro de 2008.

DECISAO DO PLENARIO
O Plenario do Conselho Estadual de Educagao aprovou, por unanimidade, a

Conclusao das Camaras.
Sala Pe. José de Anchieta, em 05 de dezembro de 2008.
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