ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAQAO

PROCESSO N° 46/2009 PROTOCOLO N.° 7.165.391-9
PARECER CEE/CEB N.° 235/09 APROVADO EM 29/06/09
CAMARA DE PLANEJAMENTO

INTERESSADO: CENAP - CENTRO DE EDUCACAO PROFISSIONAL

MUNICIPIO: CASCAVEL

ASSUNTO: Pedido de Reconhecimento do Curso Técnico em Administragdo — Area
Profissional: Gestao.

RELATOR: OSVALDO ALVES DE ARAUJO

| - RELATORIO

1. Pelo Oficio n.° 191/2009-GS/SEED, a Secretaria de Estado da
Educacado encaminha a este Conselho Estadual de Educacgao, o expediente acima, de
interesse do CENAP - Centro de Educacéo Profissional, do Municipio de Cascavel, que
por sua Diregao, solicita Reconhecimento do Curso Técnico em Administracdo — Eixo
Tecnoldgico: Gestao e Negbcios.

A Instituicdo de Ensino obteve a renovagdo do credenciamento
para a oferta da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio com base no Parecer n°
871/08 - CEE/PR , de 03/12/08.

2 — Dados Gerais do Curso

e Habilitagado Profissional: Técnico em Administragcao

e Area Profissional: Gestéo

e Autorizagdo: Parecer n.° 409/06 - DET/SEED e Resolugao
Secretarial n.° 4228/06, de 26/09/2006, a partir do ano de 2007.

e Regime de Funcionamento: “segunda a sexta-feira periodo
diurno, vespertino e noturno, aos sabados no periodo diurno,
vespertino e noturno”.

e Regime de Matricula: modular

e Carga Horaria: 850 horas

e Periodo de Integralizagéo do Curso:

a) Tempo de duragdo para conclusdo do Curso de Técnico em Administragdo €

de no minimo (11) onze meses, e maximo de (60) sessenta meses, a partir da

matricula inicial, para alunos que fizerem matriculas para estudar de 2 a 6" feira.

b) Tempo de duragéo para conclusdo do Curso Técnico em Administragéo é de

no minimo (22) vinte e dois meses, e maximo de (60) sessenta meses,a partir

da matricula inicial, para os alunos que fizeram matriculas para estudar nos
Finais de Semana.
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e Modalidade de oferta: concomitante  ou
subsequente.

e Requisitos de Acesso: Idade minima de 17 anos, conclusdo do
Ensino Médio ou declaragao de estar cursando no minimo o 3°
ano do Ensino Médio.

e Numero de vagas: até duas (02) turmas, maximo de 30 alunos

cada uma.

presencial,

2.1 Perfil Profissional de Conclusao do Curso

O profissional de Administracdo devera estar capacitado em utilizar todos os
objetivos da produtividade e qualidade dos servigos prestados nas Instituicdes
privadas e publicas, organizar, supervisionar, participar de equipes de trabalho,
buscar melhorias nas relagbes humanas e profissionais, protocolos, arquivos,
confecgdes e expedi¢cdes de documentos, controle de estoques, atingir as metas
operacionais para obter melhor servigo no planejamento de recursos materiais,
financeiro, producdo e basico de informatica. Desenvolver a capacidade de
autogerenciamento com disposicao empreendedora, honestidade e integridade
ética. (fls. 452)

2.2 Matriz Curricular
Técnico em Administragao

MATRIZ CURRICULAR f:lim:ﬁ_‘aﬂfmm EM ADMINISTRACAO

DISCIPLINAS 1> Modulo TPWedulo | FModulo | Tolal Geral
{Teona da Adminisiragio .:?(;'a : ijm Tefrla Tg ;T?EJ,
| Teoria Econdmica 40 40 3;3
Lingua Portuguesa . L 30 s 30 25I :
Contabilidade Geral | 40 - - A0 333
iatematica Comercial e Financeira 46 - 40 33I3
Informatica Basical _ BT ) 333
psmologia Aplicada - 20 - 20 16‘6
Etica Profissional 20 - 20 1(5’6
{Inglés Técnico } 40 - 40 33|3
iNogdes de Direito e Regulamenta;éo da Saude : 30 30 25
{Administraggo de Pessoal 2 40 - 40 333
Informética Basica Il . 40 40. 33.3
Redacao Comercial - 30 30 25‘
Oratéria - 40 = 40 333
. Inglés Técnico 1 - 40 40 33,3
Legislagdo Sociale Trabalhasta - 20 - 20 ‘IBIG
Administiacdo da Produgio de Malenaus 40 - 40 .33’3
Eslatistica Aplicada : 40 - 40 33'3
Contabilidade Geral Il - 40 - 40 33i3
-|Sistema de Informagdes Gerenciais - - 40 410 33,3
Fancas Publicas 30 30 25
* {Logistica em Saide - Eo : ;; e 1?6
Inglés Técnico Il & 40 A 33.3
Elaboracao e Andlise de Projetos 4 40 40 33‘3
Contabilidade Geral Ii : 30 30 75
_ |Informalica Bésica Il : 40 40 333
JFan nto de Convénio e SUS - 40 - '.40 33|3
|Administracao de Marketing g 40 40 - 33
Previdancia Social : 5 30 30 25
-|Sub Toial i : 310 360 350 1020 850
Duragdo Total do CUTSO ...ovrerc i vereeiees. 1,020 OFT : 359 horas :
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2.3 Certificagao

Ao aluno que concluir os Médulos |, Il e Ill do Curso Técnico em Administracao,
Eixo Tecnolégico: Gestdo e Negdcios com carga horaria 850 horas, recebera
Histérico de conclusao e Diploma, desde que o mesmo apresente o Histérico de

conclusao do Ensino Médio antes do término do curso. (fls. 455)

2.4 Articulagao com o Setor Produtivo

A Instituicdo firmou convénios com:
- Clinica Médica Nossa Senhora da Salete Ltda
- ONCOCLIN

- Espaco Nutricdo
- APMI - Associacao de Protegao a Maternidade e a Infancia

Os termos estdo anexados as folhas 228 a 241.

2.5 Corpo Docente

DOCENTE

FORMAGAO

DISCIPLINA

Maria Vilma Sopchuk

Bacharel em Administragéo
Hospitalar

Especializagdo em Docéncia do
Ensino Superior

Coordenagao do Curso
Faturamento de Convénio e SUS

Adilson Antonio Scopel

Medicina
Especialista em Cirurgia Geral

Previdéncia Social

Eliana Cardoso

Letras
Especializacdo em Lingua
Portuguesa: Teoria & Pratica

Lingua Portuguesa
Inglés Técnico |, Il e lll
Redagao Comercial
Oratdria

Elisabete Nunes Hermes

Bacharel em Administragéo
Especializagdo em Administragéo
Financeira Contabil e Controladoria

Administragdo da Producao de
Materiais

Sistemas de Informagdes
Gerenciais

Fabiane Fauth

Psicologia

Psicologia Aplicada
Etica Profissional

Izabel Dietrich Vergara

Bacharel em Direito

Nocdes de Direito e
Regulamentacdo da Saude
Legislacédo Social e Trabalhista

Josimara de Almeida Dalmut

Bacharel em Administracéo

Administracdo de Marketing

Jorge Luiz Zuch

Bacharel em Ciéncias Contabeis

Contabilidade |, Il e lll

Jussimari Voss

Matematica
Especializagdo em Administragao
Financeira Contabil e Controladoria

Matematica Comercial e Financeira
Estatistica Aplicada

Marisol de Fatima Padilha

Bacharel em Administragcao
Especializagdo em Docéncia do
Ensino Superior e em Traducéo

Teoria da Administragéo
Teoria Econdmica
Administracado de Pessoal

Noemi Garcia Moraes

Bacharel em Administragéo

Logistica em Saude

Hospitalar Elaboracao e Analise de Projetos
Susana Paula S. Ferronatto | Bacharel em Ciéncia da " .
_ Informatica Basica I, Il e lll
Computacao

Tiago Alencar Giese

Bacharel em Ciéncias Contabeis

Finangas Publicas
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3 — Comissao Verificadora

A Comissao Verificadora constituida pelo Ato Administrativo n.°

226/2008, do NRE de Cascavel integrada pelos Técnicos Pedagdégicos da SEED e do
NRE: Andréa de Paula Ceccatto — Licenciada em Ciéncias Bioldgicas, Evandra Lucia
Chicanowski — Licenciada em Educacéo Fisica, Adriana Furlanetto — Licenciada em
Educacao Fisica e como perito André Fernando Sachini — Bacharel em Administragéo
emitiu o Laudo Técnico favoravel ao reconhecimento do referido curso, conforme a
Deliberagao n.° 09/06-CEE/PR. (cf. fls.404 a 421)

informagdes:

No Relatorio, a Comissdo Verificadora apresenta as seguintes

Numero de alunos anualmente matriculados, concluintes e desistentes com
analise dos dados apresentados:

ANO MATRICULADOS DESISTENTES APROVADOS
2008 26 02 Em curso

(...)

Ressalta-se que o estabelecimento esta ocupando, atualmente, novas
instalagdes, construida especificamente para o funcionamento de cursos
técnicos, na area da

salde, numa estrutura fisica total de 2.487 m? com 24 salas de aulas; 12
sanitarios masculinos; 12 sanitarios femininos; 01 Laboratério de Enfermagem;
01 Laboratério de Estética Facial e Corporal; 01 Laboratério de Higiene Dental;
01 Laboratério de Radiologia; 01 Laboratério de Nutricio e Dietética; 01
Laboratério de Informatica; Biblioteca; Auditério para 300 (trezentas) pessoas, e,
setor administrativo/pedagégico com Recepcao, Secretaria Escolar, Tesouraria,
Almoxarifado, Praca de Alimentacdo, Lavanderia, Sala de Diregao, Sala de
Coordenacao e Sala de Professores.

Todo o espaco fisico tanto de salas de aulas, salas ambientes/laboratérios, como
as instalagbes especificas para uso da administragdo e apoio as atividades
escolares sdo adequadas e apropriadas ao processo ensino-aprendizagem.

O prédio dispde de rampa de acesso a todos os pavimentos, bem como,
sanitarios com instalagbes adequadas para os portadores de necessidades
especiais.

A sala dos professores é composta de (02) ambientes, com 02(dois)
computadores, mesas, armarios, arquivos e outros equipamentos a disposi¢éao
dos docentes como multimidia, Tvs e DVDs, video-cassete, retroprojetores,
aparelhos de som, projetor de slides.

O espago fisico da biblioteca é adequado, com acervo disposto em prateleiras
para acesso e uso dos alunos, além de mesas de estudo e computadores ligados
a internet.

Ndo ha egressos do Curso Técnico em Administracdo, considerando que a
primeira turma iniciou as atividades escolares em 2008 e permanece em curso.
As alteragdes mais significativas efetivadas no plano de curso ocorreram na
organizagao curricular, especificamente na matriz curricular, com a exclusédo de
algumas disciplinas, alteragcbes na carga horaria e na nomenclatura de varias
disciplinas, conforme demonstrado as fls. 183.

Quanto ao corpo docente, o Estabelecimento de Ensino conta com professores
devidamente habilitados em cursos de Licenciatura ou Bacharelado, conforme
documentacdo apresentada as folhas 207 a 255.

Quanto ao plano de capacitagdo, a maioria possui curso de especializagao e por
iniciativa propria realizaram cursos de aperfeicoamento e de atualizagao
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profissional, em decorréncia do seu exercicio profissional, 0 que muito contribuira
com a qualidade das aulas.

Para a melhoria do curso, sugerimos a concentracdo das disciplinas de
Informatica Basica |, Il e Il num Unico médulo.

Pelo exposto, esta Comissdo, conclui que o Estabelecimento de Ensino
apresenta as condigdes necessarias e suficientes para o pleno funcionamento do
curso. Assim, somos de Parecer Favoravel a renovacido do reconhecimento do
Curso Técnico em Administragéo.

Laudo Conclusivo do Perito

Eu, ANDRE FERNANDO SACHINI, portador do RG n° 8.052.028-0, designado
pela Chefia do Nucleo Regional de Educagéo de Cascavel, para participar como
Perito, na Verificacdo Complementar, no CENAP - Centro de Educacgao
Profissional, municipio de Cascavel, para Reconhecimento do Curso Técnico em
Administracdo com Enfase em Saude.

Apés analise do Plano de Curso apresentado pela Instituigio, verificou-se que os
objetivos e a organizacgdo curricular sdo compativeis com o perfil profissional do
aluno concluinte. Para melhoria do curso, sugeriu-se a Instituicdo que a disciplina
de Informatica fosse agrupada num unico médulo.

Verificou-se ainda, que a biblioteca é adequada, possuindo acervo bibliografico e
material de apoio que atende as necessidades do curso.

Quanto aos laboratérios, constatou-se a existéncia de Laboratério de Informatica
adequado as praticas pedagdgicas.

Pelo exposto e, considerando que a InstituicAo apresenta as condigdes
necessarias para a oferta do Curso Técnico em Administragdo com Enfase em
Saude, sou de Parecer Favoravel ao Reconhecimento do referido Curso.

4 - Parecer DET/SEED

Pelo Parecer n.° 322/08 — DET/SEED, a Secretaria de Estado da
Educacao encaminha o processo ao Conselho para reconhecimento do referido curso.

5- Cota da AJ/SEED
(...)

Diante do exposto, concluimos que restam preenchidas as exigéncias da
Deliberagdo Regulamentadora 02/05(sic), do Conselho Estadual de Educacgéo,
nao constituindo impeditivo legal para o deferimento do pedido formulado pelo
requerente, as Certiddes Positivas juntadas as fls. 77, 80 e 85.

() (fls. 424)

Em 01/04/02009 o processo foi convertido em diligéncia junto a
SEED para complementacdes no Plano de Curso e retornou a este CEE em
01/06/2009, pelo Oficio n°® 1861/2009 - GS/SEED.
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Il -VOTO DO RELATOR

Considerando o exposto, somos pelo Reconhecimento do Curso
Técnico em Administragdo — Area Profissional: Gestdo, concomitante ou subsequente
ao Ensino Médio, carga horaria de 850 horas, periodo minimo de integralizagdo do
curso de 11 ou 22 meses de acordo com o regime de matricula, 30 vagas por turma,
presencial, do Centro de Educacao Profissional CENAP, no municipio de Cascavel,
mantido por CENAP - Centro de Educagao Profissional S/C Ltda, conforme o
estabelecido no paragrafo unico, artigo 32, da Deliberagao n.° 09/06-CEE/PR.

O referido Curso estd inserido no Eixo Tecnoldgico: Gestdo e
Negécios e o Plano de Curso esta adequado ao Catalogo Nacional de Cursos Técnicos
de Nivel Médio.

A Instituicdo devera proceder conforme dispde o Artigo 3° da
Deliberacdo n.° 04/08-CEE/PR.

Recomenda-se que a formacédo pedagdgica dos docentes seja
meta a ser implantada pela Instituigao.

Encaminhe-se:

a) o presente Parecer a Secretaria de Estado da Educacgao para a
expedicdo do Ato do reconhecimento;

b) o presente processo ao Estabelecimento de Ensino para
constituir acervo e fonte de informacéo.

E o Parecer.

DECISAO DA CAMARA
A Camara de Educacao Basica aprova, por unanimidade, o Voto do Relator.
Curitiba, 29 de junho de 2009.

Presidente do CEE

Presidente da CEB
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