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PROCESSO N° 766/2008 PROTOCOLO N.°9.188.417-8
PARECER CEE/CEB N.° 24/09 APROVADO EM 03/03/09
CAMARA DE EDUCACAO BASICA

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL PROFESSORA MARIA /AGUIAR
TEIXEIRA - ENSINO FUNDAMENTAL, MEDIO E
PROFISSIONAL

MUNICIPIO: CURITIBA

ASSUNTO: Eedido de Reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado —
Area Profissional: Gestao , Subsequente ao Ensino Médio.

RELATORA: CLEMENCIA MARIA FERREIRA RIBAS
| - RELATORIO

1. Pelo Oficio n° 3244/2008-GS/SEED, a Secretaria de
Estado da Educacdo encaminha a este Conselho, o expediente acima, de
interesse do Colégio Estadual Professora Maria Aguiar Teixeira - Ensino
Fundamental, Medio e Profissional, do Municipio de Curitiba que, por sua
Diregao, solicita o reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Area
Profissional: Gestao, Subsequente ao Ensino Médio.

2 - Da Instituicao de Ensino

O Colégio Estadual Professora Maria Aguiar Teixeira -
Ensino Fundamental, Médio e Profissional, esta situado a Avenida Presidente
Affonso Camargo, 3463, Capao da Imbuia, no municipio de Curitiba, € mantido
pelo Governo do Estado do Parana.

A Instituicdo de Ensino foi credenciada para a oferta da
Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio pela Resolugdo Secretarial n°®
701/06, de 08 de marcgo de 2006.

3 - Dados Gerais do Curso

- Habilitagao Profissional: Técnico em Secretariado

~ Area Profissional: Gest&o

- Autorizacdo: Resolucdo Secretarial n° 701/06, de
08/03/06

- Regime de Funcionamento: de segunda a sexta-feira no
periodo noturno

- Regime de Matricula: semestral

- Carga Horaria: 800 horas
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- Numero de Vagas: 50 (cinquenta) por turma
- Periodo de Integralizagdo: minimo de 1 (um) ano
maximo de 5 (cinco) anos
- Modalidade de Oferta: presencial
- Requisitos de Acesso: egressos do Ensino Médio ou
equivalente.

3.1 - Perfil Profissional de Conclusao do Curso

O Técnico em Secretariado atuara em empresas organizando arquivos,
classificando, registrando correspondéncias com dominio de redacgéo,
uso da tecnologia, executando servigos tipicos de escritério, cerimonial
e protocolo, nogbes de administragdo, planejamento, comunicacgao,
marketing, finangas e praticas secretariais. (fl. 65)

3.2 — Matriz Curricular

'ESTABELECIMENTO:
COLEGIO ESTADUAL PROF MARIA AGUIAR TEIXEIRA
MUNICIPIO: CURITIBA NRE:CURITIBA
CURSO: TECNICO EM SECRETARIADO -
(FORMA: SUBSEQUENTE ANO DE IMPLANTAGAQ: 2005
| TURNO: MANHA-TARDE- NGEE C H: 960 hia 800 horas |
[ MODULO: 20 Z3T_, |ORGANIZAGAO: SEMESTRAL |
| Disciplinas 23 % & |1°8|2°S| HA | Horas
- 2806 |
Informatica EEds 3 - 80 50
Redacéo Comercial wesi% | 3 | - 80 50|
Administracso & Planejamentos 58 | 3 | - | 80 50
Matematica Comercial e Financelgaz s | 3 | - 60 50
Psicologia Organizacional 55—4‘3 3 - 80 50|
\Prética de Secretariado | 3 4- 140 116
Gestar‘- de Recurscs Humanos 3 - | 80 50
egisiacao Profissional 3 | 80| 501
fﬂ.dm_i;}_is?faqéu Financeira e Contabil - 4 80| 67
Cerimonial & Protocolo 4 80| 67
|Adminisiracdo de Materiais e Producao | 4 80| 67
| Empreendimentos - | 4 80 67
Marketing - | 4 80| 67
Total| 24 | 24 960 800
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3.3 — Certificacao

O aluno ao concluir o Curso, recebera o Diploma de
Técnico em Secretariado.

3.4 — Articulagao com o Setor Produtivo

Os termos dos convénios estido anexados as folhas 93 a

97.
- ASSESPRO - Associacdo das Empresas Brasileiras de
Tecnologia da Informacgéo, Software e Internet.
- Instituto PROE - Programa de Orientagao para Estagio.
- CEINEE - Centro de Integragdo Nacional de Estagios
para Estudantes.
3.5 - Corpo Docente
DOCENTE FORMAGAO DISCIPLINA
Katia Urbanek - Secretariado Executivo - Coordenadora do Curso
Angelita Pires Batista - Ciéncia da Computacao - Informatica
Kruger - Especializagdo em Planejamento
de Gerenciamento Estratégico
Alessandra Mariza - Letras — Hab. Portugués/Inglés |- Redacdo Comercial
Rezende - Especializacdo em Magistério de
1° e 2° Graus
Luiz Carlos Pereira - Matematica - Matematica Comercial e
Financeira
Ana Lucia Monticelli - Psicologia - Psicologia Organizacional
- Especializagdo em Magistério da
Educaacgao Basica
Heidy Mara Paiva - Secretariado Executivo - Pratica de Secretariado |
Morgado - Pratica de Secretariado Il
- Cerimonial e Protocolo
Lila Kozan Peres da Silva | - Administragéao - Administragéo e
- Especializagdo em Magistério Planejamento
Superior - Administragao Financeira e
Contabil
- Administragao de Materiais e
Producéo
Vivian Terezinha Milani |- Administragcéo - Empreendimentos
Neiva de Lima Rodrigues - Marketing
- Gestéo de recursos Humanos
Célia Rosa Heringer - Direito - Legislagao Profissional
Dittmar
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4 — Comissao Verificadora

A Comissao Verificadora constituida pelo Ato
Administrativo n.° 356/08 do NRE da Curitiba, integrada pelos Técnicos
Pedagogicos do NRE, Amabile Guidolin Rocha — Graduada em Educagao
Artistica e em Pedagogia, Elem Ribeiro do Valle Poiani — Bacharel em
Administragdo e Licenciada em Matematica e como Perita Josiane Aparecida
Servienski — Graduada em Secretariado Executivo, emitiu Laudo Técnico
favoravel ao reconhecimento do referido Curso.

O Relatério da Comissdo de Verificagdo apresenta as
seguintes informagdes:

(...)

O Estabelecimento de Ensino tem salas para Educagéao Fisica e Artes.
Possui também laboratorios de Ciéncias, Quimica, Fisica e Biologia; e
de Informatica.

(...)

Possui banheiro e rampa para portadores de necessidades especiais.

O Estabelecimento possui instalagdes especificas adequadas que
atendem as finalidades da Proposta Pedagdgica.

(...)

A Dbiblioteca possui espago fisico que comporta todo acervo
bibliografico, com instalagdes e mobiliario adequados para que os
estudantes possam realizar suas pesquisas. Possuem acervo
bibliografico especifico para o referido curso.

Numero de alunos anualmente matriculados, concluintes e desistentes
com analise dos dados apresentados:

”‘”gp:‘i’;"“ J Semestre Matrlculades | Desistentes | Reprovades | Concluintes
Prifmeiro Sermestrd 19 84 31 g 44
2005 20 44 2 1 11
Segundo 1° 45 28 — 18
Semestre 2005 20 LE] 3 16
Primairo Semastrg 1° T 38 13 28
2008 20 2B 4 4 20
Segundo 1° 70 29 16 25
Semestre 2006 20 25 3 - 7]
Frimeira Semastrg 1" 106 48 25 32
2007 EF] 5 T
Segundo 26 17 a
! Semestre 2007 20 g Fi 2
{Primaira Semastrd i° 48 30 3 16
i 2008 28 18 - -
3':; T q0 :ql: —
Semestre 2008 27 - —

Podemos observar que o Curso Técnico em Secretariado —
Subseqliente ofertado pelo Estabelecimento de Ensino tem boa
procura pela comunidade da regido.

O maior problema enfrentado pelo Estabelecimento de Ensino é a
desisténcia do curso pelas alunas. Muitas destas alunas retornam e
conseguem concluir o curso com éxito.
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Para reduzir o indice de reprovagao ja estd sendo realizado um
trabalho pelo coordenador do curso, que no primeiro dia de aula
organiza uma palestra para as alunas ingressantes do 1° semestre do
curso Téc. em Secretariado onde tem uma apresentacdo e outras
informagbes do curso, como por exemplo: mercado de trabalho,
estagios, faltas e etc.

(...)

Durante o processo de Autorizagdo e posterior processo de
reconhecimento os Cursos Técnicos passaram por adaptac¢des para
melhor atender as necessidades de toda a comunidade escolar. Tais
modificagdes foram desde mudangas na legislacdo que trata da
educagao profissional bem como na estruturagéo do curso para melhor
atender os objetivos que se propdéem a educagao profissional que é a
de promover formagao técnica em nivel médio e humana de qualidade,
oferecendo sélidas bases em teorias, processos, metodologias e
fungdes administrativas, visando oferecer subsidios para a tomada de
decisdes e a condugao das atividades pertinentes aos diversos setores
das mais diversas organizagdes, independente se publicas ou privadas.
(...)

Os professores participam das capacitagcbes continuadas ofertadas
pela SEED. O objetivo é possibilitar o acesso dos docentes a cursos de
capacitagdo, palestras, seminarios, oficinas, bem como reunides
pedagogicas para discutir o cotidiano escolar e oferecer oportunidades
para momentos de leitura, discussdo, andlise e reflexdo, e ajudar a
orientar o fazer pedagoégico diario e buscar parcerias com
universidades que possam oferecer assessoria pedagogica.

(...)

Conforme Laudo Técnico, a comissdo que procedeu a verificagdo “in
loco” no Colégio Estadual Professora Maria Aguiar Teixeira é de
PARECER FAVORAVEL ao Reconhecimento do Curso Técnhico em
Secretariado de Nivel Médio — Subsequente. (fls. 209-216).

Laudo Técnico da Perita

Em visita realizada ao Colégio Estadual Professora Maria Aguiar
Teixeira, situado a Avenida Presidente Affonso Camargo, n.° 3463 —
Bairro Capao da Imbuia — Curitiba/Parana, para Reconhecimento do
Curso Técnico em Secretariado de Nivel Médio — Subsequente, com o
objetivo de avaliar e dar meu Parecer a respeito do referido curso,
visitei as instalagdes do Estabelecimento de Ensino supracitado onde
averiglei que o mesmo comporta todos os dados contidos no Plano de
Curso. Foi verificado as disciplinas e conteldos da formacéao especifica
da Matriz Curricular constante no Plano de Curso, as condi¢des e os
equipamentos dos laboratérios. O acervo bibliogréfico atende a
necessidade pedagégica do curriculo do Curso Técnico em
Secretariado de Nivel Médio — Subsequente. As salas de aula sao
limpas e organizadas. Os alunos e o corpo docente tém a sua
disposigdo uma estrutura que possibilita o desenvolvimento de um bom
trabalho.

ApOs vistoria realizada conclui que 0 mesmo possui todos os requisitos
para o Reconhecimento.

Apos avaliagdo, sou de Parecer Favoravel ao Reconhecimento do
Curso. (fl. 217).
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Consta a folha 24, o comprovante do protocolado n°
7.146.654-0 de encaminhamento a Mantenedora solicitando providéncias
quanto ao Relatdrio de Vistoria do Corpo de Bombeiros.

Il - VOTO DA RELATORA

Considerando o exposto e o Parecer n.° 289/08-
DET/SEED, somos pelo reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado —
Area Profissional: Gestdo, subsequente ao Ensino Médio, a partir de 2007, 800
horas, periodo minimo de integralizagdo do curso de um ano, regime de
matricula semestral, presencial, do Colégio Estadual Professora Maria Aguiar
Teixeira - Ensino Fundamental, Médio e Profissional, do Municipio de Curitiba,
mantido pelo Governo do Estado do Parana, conforme o estabelecido no
paragrafo unico do Art. 32, da Deliberacao n.° 09/06-CEE/PR.

Determina-se a mantenedora que no prazo de 180 (cento e
oitenta) dias informe a este CEE, as providéncias adotadas referentes a
ressalva apontada no presente Parecer.

Encaminhe-se:

a) o presente Parecer a Secretaria de Estado da Educacéao
para expedicido do ato de reconhecimento;

b) o presente processo ao Estabelecimento de Ensino, ao
qual cabera a responsabilidade da guarda do mesmo, para constituir acervo e
fonte de informacgao.

Apos o ato de reconhecimento o referido curso estara
inserido no Eixo Tecnologico: Gestdo e Negdcios, conforme a Deliberagao n°
04/08-CEE/PR.

E o Parecer.

DECISAO DA CAMARA

A Camara de Educacao Basica aprova, por unanimidade, o Voto da Relatora.
Curitiba, 03 de margo de 2009.

Presidente do CEE

Presidente da CEB
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