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PROCESSO N° 83/2008 PROTOCOLO N°9.216.255-9
PARECER CEE/CEB N° 36/09 APROVADO EM 04/03/09
CAMARA DE EDUCACAO BASICA

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL REGENTE FEIJO - ENSINO
FUNDAMENTAL, MEDIO E PROFISSIONAL

MUNICIPIO: PONTA GROSSA

ASSUNTO: Pedido de Reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado —
Area Profissional: Gestao — Integrado ao Ensino Médio.

RELATOR: ROMEU GOMES DE MIRANDA

| - RELATORIO

1 - Pelo Oficio n°® 138/2008 — GS/SEED, a Secretaria de
Estado da Educagdao encaminha a este Conselho, o expediente acima de
interesse do Colégio Estadual Regente Feij6 — Ensino Fundamental, Médio e
Profissional, do Municipio de Ponta Grossa, que por sua Diregdo solicita
reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Area Profissional: Gest&o -
Integrado ao Ensino Médio.

O processo foi protocolado em 30 de novembro de 2006, sob
a égide da Deliberagao n° 09/05 — CEE/PR, e devido ao tramite entre a SEED e a
Instituicdo, somente na presente data pode ser apreciado pela Camara de
Planejamento, ja sob a vigéncia da Deliberagao n° 09/06 - CEE/PR.

2 - Dados Gerais do Curso

- Habilitagao Profissional: Técnico em Secretariado.

- Area Profissional: Gestéao - integrado ao Ensino Médio

- Autorizagao: Parecer n° 90/06 - DEP/SEED e Resolugéo

Secretarial n® 892/06 de 16 de marco de 2006.

- Regime de Funcionamento: segunda-feira a sexta-feira.

- Regime de Matricula: anual.

- Carga Horaria: 3322 horas.

- Periodo de Integralizagado do Curso: minimo 04 anos
maximo 05 anos

- Modalidade de Oferta: presencial

Requisitos de acesso: Egressos do Ensino Fundamental.
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2.1 Perfil Profissional de Conclusao do Curso

O Técnico em Secretariado atuara em empresas organizando e
atualizando arquivos, classificando, registrando correspondéncias,
demonstrando dominio de redacdo, uso da tecnologia, executando
servigos tipicos de escritorio, cerimonial e protocolo. Adquirindo nogdes de
administragao, planejamento, comunicagéo, marketing, finangas e praticas
secretariais. (fl. 202)

2.2 Matriz Curricular

ESTABELCIMENTO: Colégio Estadual Regente Feijo — Ensino Médio e Profissional
MUNICIPIO: Ponta Grossa

FORMA: Integrada ANO DE TMPT.ANTAGAO: 2005
CURSO: Técnico em Secretariado Integrado CH: 4000 h/a 3322 horas
TURNO: Vespertino ¢ Noturno

MODULO: 40

BNC: Base Nacional Comum
PD: Parte Diversificada

ANO DE IMPLANTAGAQ 2005 — GRADATIVA — CARGA HORARIA
MODULO 40
DISCIPLINA SERIE TOTAL | TOTAL
o 12 [22] 32 | 42 HIA H/R
@ [LINGUA PORTUGUESA E LITERATURA 231 3]3] 440 366
ARTE F Tl = 80 66
EDUCACAQ FISICA z|l2]2]2 320 266
MATEMATICA 2]2]2]2 320 266
FISICA 2 (2] -1- 160 133
QUIMICA - -1 e 160 133
BIOLOGIA - 12 2] - 160 133
HISTORIA gl 2127 - 240 200
GEOGRAFIA =N - N 240 200
FILOSOFIA 2 =] = ]:= 80 66
Q  [SOCIOLOGIA -|-]-12] 80 66
SUB-TOTAL 16 (1713 [ 11| 2280 1895
INFORMATICA APLICADA 3a[-T-1- 120 100
L.E.M. — INGLES 22212 320 266
L.E.M. —- ESPANHOL & g 160 133
SUB-TOTAL 52|44 600 499
ADM. FINANCEIRA E CONTABIL -l -l2]- 80 66
ADM. PLANEJAMENTO E MAT. DE PROD. - 2121 - 160 133
W [psSICOLOGIA ORGANIZACIONAL = a2 |« 80 66
GESTAOQ DE RECURSOS HUMANOS -1 -1 -12 80 56
LEGISLACAO PROFISSIONAL = N 80 66
CERIMONIAL E PROTOCOLO = =12 80 66
EMPREENDIMENTO E MARKETING - | = =] 2 80 66
METODOLOGIA CIENTIFICA 2-1-1- 80 66
PRATICA DE SECRETARIADO 2 2]21]4 400 333
SUB-TOTAL 04 (06|08 /10| 1120 928
TOTAL GERAL| 25 |25| 25 | 25| 4000 | 3322

FE: Formacao Especifica
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2.3 Certificagao
Apo6s concluir as quatro séries do curso, o aluno recebera o
Diploma de Técnico em Secretariado.
2.4 Articulagao com o Setor Produtivo
Convénios anexos as folhas 262 a 269.
- VIACAO SANTANA IAPO LTDA.
- MERCADOMOVEIS LTDA

2.5 Corpo Docente

DOCENTE FORMACAO DISCIPLINA

Joseli Maria Borato Kloster - Administragao - Coordenadora do Curso
- Esquema | — Administragéo e
Controle, Estatistica

Jane Maria Mello Paczkowski | Direito - Legislacao Profissional
- Formacgao de Professores para
as Disc. de Formacao Especial
de Professores do Ensino de 2°
Grau — Esquema | —
Organizagédo e Normas, Direito
Comercial e Direito Trabalhista

Sandra Maritza Ferreira Rosas| - Letras — Habilitagao - Lingua Portuguesa e Literatura
Portugués/Francés

Rosa Clecir Glass - Letras — Habilitagéao -LEM —Inglés
Portugués/Inglés - Cerimonial e Protocolo

- Especializagdo em Magistério
de 1° e 2° Graus.

- Aperfeigoamento em Arte e
seu Ensino (120 horas)

Sergio Luis Borges - Educacao Artistica — - Arte

Habilitacdo Artes Cénicas
Cleide de Fatima Angelo - Educacgao Fisica - Educacao Fisica
Jeczmionski
Luciana Blum - Matematica - Matematica

- Especializagdo em Matematica
Awdry Feisser Miguelin - Fisica - Fisica

- Mestre em Educacéao
Antonio Anibal G. dos Santos |- Quimica - Quimica
Adriano Barreto Meléo - Ciéncias - Habilitagdo Bioldgia |- Biologia
Cleozy Terezinha dos Santos |- Histéria - Histéria
Cristina Tulio Bischof - Geografia - Geografia
Mauricio Fernando Bozatski |- Filosofia - Filosofia
Maria do Rozario Plassas de |- Pedagogia - Sociologia
Souza
Tereza Frizzanco Mayer - Letras — Habilitagao - LEM - Espanhol

Portugués/Inglés/Espanhol
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DOCENTE FORMACAO DISCIPLINA
Nilson Cesar Bueno - Ciéncias Contabeis - Administragédo Financeira e
- Especializagdo em Gestao Contabil
Estratégica de Recursos
Humanos
Celia Regina Bahls Gomes - Administragao - Empreendimento e Marketing

- Esquema | — Administracao e
Controle, Estatistica

Luiz Carlos Miller

- Técnico em Contabilidade - |- Informatica Aplicada
Nivel Médio - Administracdo, Planejamento e
- Artes Praticas - 1° Grau — Material de Produgao

Habilitagdo Técnicas Comerciais
- Curso de Capacitagdo em
Informatica Aplicada a
Educacéo. (120 horas)

- Curso de Administradores
Sindicais (180 horas)

Carla Carraro

- Administragcao - Gestao de Recursos Humanos
- Curso de Extenséao de - Pratica de Secretariado
Metodologia do Ensino Superior
(120 horas)

Izabel Cristina Tarasiewiwch | Licenciatura e Bacharelado em |- Psicologia Organizacional

Psicologia

Maria Aparecida dos Anjos - Pedagogia - Metodologia Cientifica

3 — Comissao Verificadora

A Comissédo Verificadora constituida pelo Ato Administrativo

n.° 245/2006 do NRE de Ponta Grossa e integrada pelos Técnicos Pedagdgicos
do NRE e da SEED, Maura Marleni Nascimento — Graduada em Pedagogia,
Suzana de F. C. Ferreira da Cruz — Graduada em Geografia, Antoliana Pestana
Tantos — Técnica do DET/SEED e como Perita Lorena Aparecida de Oliveira,
Bacharel em Administragdo, emitiu o Laudo Técnico favoravel ao reconhecimento

do referido curso.

O relatério de Avaliacdo do Curso Profissional apresenta as

seguintes informacgdes:

(...)

Atestamos que a qualificagdo dos recursos humanos esta condizente com
a Proposta Pedagdgica.

(...)

Infformagdes que meregam destaque na acgdo pedagdgica do
estabelecimento de ensino, tais como: projetos, experiéncias inovadoras,
etc.

- Vivencia dos conteudos tedricos trabalhados em sala de aula através de
atividades como: apresentacoes, representacdes de praticas secretariais;

- Participagado em eventos realizados na escola e na comunidade.

Projetos ou atividades relevantes construidos pela Instituic&o:

- Semana do Secretariado com participagao ativa de alunos, professores e
equipe pedagogica;

— Palestras com profissionais de areas afins.
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Caracteristicas essenciais da Instituichdo considerando a Educagao
Profissional em nivel Médio:

- Corpo docente qualificado;

- Localizagao geografica no centro, de facil acesso para os alunos;

- Melhoria no acervo bibliografico especifico. (fl. 418 - 420)

Laudo Técnico da Comissao de Verificagao

A comissao de Verificagao (...), procedeu a verificagdo 'in loco' do Curso
Técnico em Secretariado — Integrado, do Colégio Estadual Regente
Feijé6 — Ensino Fundamental, Médio e Profissional, do Municipio de
Ponta Grossa, mantido pelo Governo do Estado do Parana, com o objetivo
do Reconhecimento da oferta da Educacéao Profissional em Nivel Médio.
Apoés analise dos documentos constantes do processo, da Proposta
Pedagogica, da verificagdo 'in loco' (condigdo dos recursos fisicos,
materiais € humanos), da veracidade das declaracdes e contatadas as
condi¢des necessarias em atendimento a Deliberagao n° 04/99, somos de
Parecer Favoravel a solicitagéo. (Grifo no original, fl 421)

4 — Parecer DEP/SEED

Pelo Parecer n° 392/07-DEP/SEED, a Secretaria de Estado
da Educacdo encaminha o processo ao Conselho para o reconhecimento do
referido Curso.

Il - VOTO DO RELATOR

Considerando o exposto, somos pelo Reconhecimento do
Curso Técnico em Secretariado — Area Profissional: Gestéo, integrado ao Ensino
Médio, a partir de 2007, 3322 horas, periodo de integralizagdo do Curso de no
minimo quatro anos, regime de matricula anual, presencial, do Colégio Estadual
Regente Feijé — Ensino Fundamental, Médio e Profissional, do Municipio de Ponta
Grossa, mantido pelo Governo do Estado do Parana, conforme o estabelecido no
paragrafo unico do Art. 32, da Deliberagcao 09/06-CEE/PR.

Encaminhe-se:

a) o presente Parecer a Secretaria de Estado da Educacéao
para a expedicao do ato de Reconhecimento;

b) o presente processo ao Estabelecimento de Ensino, ao
qual cabera a responsabilidade da guarda do mesmo, para constituir acervo e
fonte de informacéo.
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Apos o ato de reconhecimento o referido curso estara inserido
no Eixo Tecnologico: Gestdo e Negdcios, conforme a Deliberacdo n° 04/08-
CEE/PR.

E o Parecer.

DECISAO DA CAMARA
A Camara de Educacao Basica aprova, por unanimidade, o Voto do Relator.
Curitiba, 04 de margo de 2009.

Presidente do CEE

Presidente da CEB
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