N ESTADO DO PARANA
~ CONSELHO ESTADUAL DE EDUGAGAO

PROCESSO N° 973/2009 PROTOCOLO N.° 7.561.004-1
PARECER CEE/CEB N.° 504/09 APROVADO EM 12/11/09
CAMARA DE EDUCACAO BASICA

INTERESSADO: CENTRO DE EDUCAGAO PROFISSIONAL IRMAO MARIO
CRISTOVAO

MUNICIPIO: CURITIBA

ASSUNTO: Pedido de Reconhecimento do Curso Técnico em Administracao
com énfase em Gestdo de Negdcios de Nivel Médio e em
Secretariado de Nivel Médio — Area Profissional: Gestéao.

RELATORA: MARIA DAS GRACAS FIGUEIREDO SAAD

| - RELATORIO

1. Pelo Oficio n.° 3864/2009-GS/SEED, a Secretaria de
Estado da Educacdo encaminha a este Conselho, o expediente acima, de
interesse do Centro de Educacao Profissional Irm&o Mario Cristévao, do
Municipio de Curitiba, que por sua Diregao, solicita reconhecimento do Curso
Técnico em Administracao com énfase em Gestao de Negdcios de Nivel Médio
e em Secretariado de Nivel Médio — Area Profissional: Gest&o.

O Centro de Educacao Profissional Irmao Mario Cristovao
esta localizado a Rua Imaculada Concei¢cdo, n.° 1155, Prado Velho, no
Municipio de Curitiba, é mantido pela Associacdo Paranaense de Cultura,
renovacao do credenciamento com base no Parecer n° 568/07-CEE de
12/09/07.

2 — Dados Gerais do Curso

» Habilitacdo Profissional: Técnico em Administragdo com
énfase em Gestdo de Negdcios de Nivel Médio e em
Secretariado de Nivel Médio

* Area Profissional: Gestao

* Autorizagao: Parecer n° 731/05 — CEE/PR e Resolugéo
Secretarial n° 104/06, de 19/01/2006.

e Carga Horaria: 975 horas

» Periodo de Integralizagdo do Curso: minimo 18 meses
(3 semestres letivos)

maximo 60 meses
(10 semestres letivos)
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* Regime de Funcionamento:

Segunda-feira a sexta-feira Matutino 7h30 as 12h00
Segunda-feira a sexta-feira Vespertino 13h30 as 18:00
Segunda-feira a sexta-feira Noturno 19h00 as 22h15

* Numero de vagas: 60 vagas

* Regime de Matricula: por periodo

 Modalidade de oferta: presencial, subsequente ou
concomitante

* Requisitos de Acesso: alunos cursando o 3° ano do
Ensino Médio ou concluintes do Ensino Médio.

2.1- Perfil Profissional de Conclusao de Curso

Perfil para Técnico em Administragcdo com énfase em Gestido de
Negocios de Ensino Médio:

O Técnico em Administragdo com énfase em Gestdo de Negdcios de
Nivel Médio é o profissional para atuar em nivel de assisténcia e
assessoria junto a chefias, gerentes, diretores de empresas, 6rgéos e
instituicdes publicas, buscando auxilia-los nos servigos e atividades
inerentes a area administrativa de negécios, assim como atuar no
processo decisorio de vendas, de relagdes interpessoais, na gestdo de
recursos institucionais, respeitando os padrbes de qualidade,
produtividade e competitividade, assessorando setores e pessoas,
coordenando equipes de trabalho, executando e multiplicando
deliberagbdes, subsidiando o processo de execugdo, controle e
avaliagao dos procedimentos dos diversos ciclos da organizacao, e ser
capaz de discernir as situagdes vivenciadas, agindo com a velocidade
requerida, com espirito de equipe e com postura assertiva,
empreendedora e pré-ativa, baseada em principios éticos.

Perfil para Técnico em Administragcdo com énfase em Secretariado
de Nivel Médio:

O Técnico em Administragcdo com énfase em Secretariado de Nivel
Médio € o profissional habilitado para atuar em nivel de assisténcia e
assessoria junto a chefias, gerentes, diretores de empresas privadas,
6rgéos e instituicdes publicas, buscando auxilia-los nos servigos e
atividades inerentes a area secretarial, assim como, atuar nos
processos decisorios e agbes organizacionais, atuara diretamente nos
relacionamentos interpessoais, devendo apresentar facilidade de
comunicagao, iniciativa e compreender a natureza humana, quanto as
interagdes sociais, com espirito empreendedor e ser um profissional
capaz de administrar relacionamentos e conflitos internos e externos a
empresa, assessorar administrativamente a  diregao/chefia,
processando informagdes, executando servigos tipicos de escritdrio,
tais como recepgbes, registro de compromissos, informacoes,
atendimentos telefénicos, tomando decisdes e solucionando problemas
sem supervisdo direta, ter lideranga, confiabilidade, espirito de equipe,
criatividade, ética, discricdo, dinamismo, sendo polivalente, operando
os softwares Word, Excel, Power Point, Winzip e procedendo
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navegacao na internet, além de redigir e digitar correspondéncias e
documentos de rotina, bem como, registrar e distribuir
correspondéncias, agindo com presteza e dedicagdo, baseada nos
principios éticos. (fls. 147 e 148)

2.2- Matriz Curricular

Curso Técnico em Administragio com énfase em

Gestao de Negécios de Nivel Médio

Periodos Basicos Ifﬂﬂe_r&__&i____’:
Disciplinas Carga Horaria em horas
Periodos (Programas de Aprendizagem) Aulas Aulas Total de | Total do
Tedricas | Praticas | Aulas Periodo
Introdugéo a Administragcéo 30h 15h 45 h
Matematica Financeira 15 h 15h 30h
Informatica Instrumental Basica 15h 30h 45 h
1° Comunicagéo Organizacional 15h 15h 30h 300 h
Periodo | Contabilidade 15h 30 h 45h
Sistemas Orgamentarios e Societarios 30 h 15h 45 h
Comportamento Humano ~30h - 30h
Estatistica Aplicada 15 h 15 h 30h
I —— ——
Recursos Humanos 15h 15 h 30h
Marketing B 30 h 15 h 45 h
2° | Administragéo Financeira 30 h 15 h 45h |
Periodo | Informatica Empresarial Aplicada 15 h 30h 45 h 300 h
Legislac&o Social e Direito do Trabalho 15 h 15 h 30h
Flanejamento Organizacional 30h 15 h 45 h
Empreendedorismo 15h 15 h 30h
Gestéo da Produgéo e Qualidade 15 h 15 h 30h |
Sub-total de Horas (Periodos Basicos) 330h 270 h 600 h 600 h

Enfase | - Habilitagio em Administragéo com: Enfase em Gestiio de Negécios de

Nivel Médio
Period Disciplinas ) Carga Horaria em horas
odos (Programas de Aprendizagem) Aulas Aulas Totalde | Total do |
Tedricas | Praticas Aulas Periodo
Introdugdo & Economia 15h 15h 30h
Técnicas de Andlise de Créditos 15 h 15 h 30h
Planejamento e Pesquisa de Marketing 15 h 30 h 45 h
3° Gestéo da Comercializacéo 15h 15 h 30h 375 h
Periodo | Legislagfo do Consumidor 15 h 15 h 30h
Introducdo a Logistica 15h 30h 45 h
Etica Profissional 30 h - 30h |
E-Commerce (Comércio Eletrénico) 15 h 15 h 30h |
Projeto Final em Gestao de Negacios - 105 h 105 h
Sub-total de horas (da énfase em Gestéo de
_ Negocios. 135 h 240 h 375 h 375 h
sipfataldg Horas do Curso Técnico em
- ifféiracsio énfase em Gestao de Negécios 465 h 510 h 975 horas

pas

N
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Curso Técnico em Administragio com énfase em
Secretariado de Nivel Médio

Periodos Basicos . feTa

. Disciplinas Carga Horaria em horas
Periodos (Programas de Aprendizagem) Aulas | Aulas Totalde | Total do_
Tedricas | Praticas Aulas Periodo
Introdugé@o & Administracéo 30h 15 h 45 h
Matematica Financeira 15 h 15 h 30h
Informatica Instrumental Basica 15 h 30 h 45 h
1° Comunicagéo Organizacional 15 h 15 h 30 h 300 h
Periodo | Contabilidade 15 h 30 h 45 h
Sistemas Orgamentarios e Societarios 30h 15 h 45 h
Comportamento Humano ) 30h - 30 h
Estatistica Aplicada 15 h 15 h 30 h
Recursos Humanos 15 h 15 h 30h
Marketing 30 h ~15h 45 h
2° Administracdo Financeira 30 h 15 h 45 h |
Periodo | Informatica Empresarial Aplicada 15 h 30h 45h 300 h
Legislagéo Social e Direito do Trabalho 15 h 15h 30 h
Planejamento Organizacional 30h 15 h 45 h |
Empreendedorismo 15 h 15 h 30 h
Gestdo da Producéo e Qualidade _15h 15 h 30 h
Sub-total de Horas (Periodos Basicos) 330h 270 h 600 h 600 h
Enfase Il — Habilitagdo em Administrag&o com : Enfase em Secretariado de Nivel
Médio
Periodos Disciplinas . - Carga Horaria em horas
(Programas de Aprendizagem) Aulas Aulas | Totalde | Totaldo |
] Tedricas | Praticas Aulas Periodo |
Desenvolvimento e Aplicacio de
Técnicas Secretariais 15h 45h 60 h
Redag&o Empresarial ) 15h 30h 45 h
3° | Técnicas de Comunicagao 15h 30h 45 h 375 h
Periodo | Cerimonial e Protocolo ~15h 30h 45 h
Gestao da Informacéo 15 h 30h 45 h
Etica Profissional em Secretariado 30 h - 30h |
Projeto Final na Area Secretarial - 105 h 105 h
Sub-T otal de horas (da énfase em Secretariado 105 h 270 h 375 h 375 h
ondptel_ de Horas do Curso Técnico em
-"—Prd.ﬁlh,;[rst\ragﬁo énfase em Secretariado 435h 540 h a 975 horas
5}% . WD =

2.3- Certificacao

O aluno que comprovar a conclusdo do Ensino Médio e concluir com
éxito o Curso Tecnico em Administragdo com énfase em Gestao de
Negécios e em Secretariado de Nivel Médio — Area Profissional:
Gestdo, com carga horaria de 975 horas receberd o diploma de
Técnico em Administracdo com énfase em Gestdo de Negdcios e ou de
Secretariado de Nivel Médio. (fls. 328)
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2.4 - Articulagao com o Setor Produtivo

A Instituigdo mantém convénios com:

Central de Estagios Geire Agente de Integracéo Ltda.
Ec3 Engenharia de Computagao Ltda.

GL Eletro-Eletronicos Ltda.

OSG Ferramentas de Precisao Ltda.

ULTRAFERTIL S/A

Os termos estao anexados as folhas 282 a 291.

2.5 - Corpo Docente

NOME

FORMAGCAO

DISCIPLINA

Eunice Eliane de Moura

Bacharel em Administragao

Coordenacao do Curso

Ana Clarice da Luz

Bacharel em Ciéncias Contabeis

Contabilidade
Técnicas de Analise de Créditos
Matematica Financeira

Adriana Aparecida de
Souza Constantin

Letras

Comunicagao Organizacional
Técnicas de Comunicacao
Redacao Empresarial

André de Liz

Bacharel em Comunicagao
Social

Marketing
Planejamento e Pesquisa de
Marketing

Erlon Labatut de
Oliveira

Bacharel em Administragcao

Introducdo a Administragéao
Planejamento Organizacional
Projeto Final em Gestéo de
Negdcios

Herminio da Cunha
Cezar Neto

Psicologia

Comportamento Humano
Etica Profissional

Marcelo Gasparin

Bacharel em Analises de
Sistemas

E-Commerce
Informatica Instrumental Basica
Informatica Empresarial Aplicada

Ana Claudia Hotz Kraft

Bacharel em Administragao

Empreendedorismo
Recursos Humanos
Introdugao a Logistica

Gezelda Christiane
Moraes

Matematica

Estatistica Aplicada

Kathleen Carstens
Gomes

Bacharel em Direito

Legislacao Social e Direito do
Trabalho
Legislacao do Consumidor
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NOME

FORMAGAO

DISCIPLINA

Silvio Julio Cardoso

Bacharel em Ciéncias Contabeis

Sistemas Orgamentarios e
Societarios

Marcelo Gongalves
Marcelino

Bacharel em Ciéncias
Econbmicas

Introducdo a Economia

Elisangela Schastai

Secretariado Executivo

Cerimonial e Protocolo
Projeto Final da area Secretarial

Juliana Maria Saito

Secretariado Executivo

Desenvolvimento e Aplicagao de
Técnicas Secretariais

Gestéo da Informagéo

Etica Profissional em Secretariado

Dulcileni Gongalves
Ferreira da Silva

Bacharel em Administragao

Gestéo da Comercializagao
Gestao da Produgéo e Qualidade
Administracdo Financeira

Administrativo

A Comissao
n.° 0371/09, do NRE de Curitiba,

3 — Comissao Verificadora

Verificadora

constituida pelo Ato
integrada pelos Técnicos

Pedagogicos do NRE e da SEED: Elen Ribeiro do Valle Poiani — Bacharel em
Administragdo, Tereza Aparecida da Silva - Pedagoga e como perita Sonia
Salete Borges da Silva — Bacharel em Administragdo, Especializagdo em
Gestdo de Qualidade na Educacdo emitiu Laudo Técnico favoravel ao
reconhecimento do Curso, conforme a Deliberacdo n° 09/06-CEE/PR. (fls. 405

a 430)

seguintes informagdes:

No Relatério, a Comissdo de Verificagdo apresenta as

Laudo Técnico para Reconhecimento do Curso

()

Técnico em Administragao com énfase em Gestao de Negocios

Curso: - Técnico em Administracdo com énfase em Gestdo Negocios (Subseqiiente)
Turno: Manh& -

Turma: Unica - ‘ s :

Ano/ Més: Periodos Matriculas Desistentes . To;al
2008/Janeiro 12 12 2 19 ;
2008/ Julho oo 4 10 1 =
2009/Janeirc ap . 9 (_,_}

QObservagio
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: l
Técnico em Administracdo com énfase em Gestdo Negdcios (Subseqiigrted. Ger

Curso: !
Turno: Manha :
Turma: Unica
Anol Més: Periodos Matriculas Desistentes Total
2008/Julho 10 S b 1 10
2009/Janeiro 20 10 {-—-) (=)
2009/Julho ae .
Observacio -

| Curso: Técnico em Administragdo com énfase em Gestdo Negocios (Subsegiiente)
Turno: Manha : -
Turma: Unica: 3
Ano/ Més: Periodos Matriculas | Desistentes Total
2009/Janeiro 1° 31 (=) (——)
2009/Julho 2°
2010/ Janeiro 3e
QObservagao
Curso: Tecnico em Administracdo com énfase em Gestdo de Negécios (Subsequente)
Turno: - Noite
Turma:- Unica
Anol/ Més: Periodos Matriculas Desistentes Total
2007/Janeiro 12 25 10 15

-1 2007/ Julho 20 15 0 15
2008/Janeiro i 15 1 14

.| Observacdo

| Curso: Técnico em Administracdo com énfase em Gestéo de Negocios {Subsegiiente)
Turno: Noite :
Turma: Unica ! it ;
Anol Més: Periodos Matriculas Desistentes Total
2007/Julho 1° 60 20 40
2008/Janeiro 2° 40 7 33
2008/Julho 3° 33 4 29
Observacio
Curso: Técnico em Administracao com énfase em Gestéo de Negocios (Subsequente)
Turno: Noite - -
Turma: Unica:

| Anol Més: Periodos Matriculas Desistentes Total
2008/Janeiro o 91 22 69
2008/Julho ol 69 11 58
2009/Janeiro -3° 58 . —) 7
Observagéao :
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= : |
Curso: Técnico em Administragdo com énfase em Gestdo de Negécios (SubseqHEhER
Turno: Noite -
Turma: Unica . :

‘| Anol Més: Periodos- Matriculas Desistentes ‘Total
2008/Julho 1° 40 ' e 36
2009/Janeiro o 36 (-—-) oy
2009/Julho . '

Observagao
Curso: Técnico em Administracdo com énfase em Gestéo de Negocios (Subsegiiente
Turno: Noite |
Turma: Unica
Anol Més: Periodos - Matriculas Desistentes Total
2009/Janeiro 1. 96 : S N 87
2009/Julho pE {-—) AR (—-)
2010/Julho 3 - .
Observacio -

Técnico em Administracdo com énfase em Secretariado
Curso: Téenico em Administracao com énfase em Secretariado (Subsegiiente)
Turno: Manha ) »
Turma: Unica
Anol Més: Periodos Matriculas Desistentes Total
2008/Janeiro 1° 13 3 10 .-
2008/Julho 2° 10 0 gk
2009/Janeiro 3 10. (-==) (=)
Observacgio

-| Curso: Tecnico em Administracao com énfase em Secretariado (Subsequente)
Turno: Manha : : .
Turma: Unica
Anol Més: Periodos Matriculas | Desistentes Total
2009/Janeiro 1° 17 (=) =

1 2009/Julho 2°
2010/ Janeiro 3‘_’
-] Observagao :
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: : 1]

Curso: Técnico em Administragdo com énfase em Secretariado. (Subseqiente) ¢
Turno: MNoite . Prot. derz
Turma: Unica :
Ano/ Més: Periodos Matriculas Desistentes Total
2007/Janeiro 1° 10 D 8
2007/ Julho 2° 8 3 5
2008/Janeiro 3° 5 0 5
Observagio
Curso: Técnico em Administragdo com énfase em Secretariado (Subsegiiente)
Turno: Noite '
Turma: Unica -
Ano/ Més; Periodos Matriculas Desistentes Total
2007/Julho 19 24 5 19

| 2008/Janeiro 2° 19 2. 17
2008/Julho 3° 17 8 9
Observagéo
Curso: Técnico em Administracdo com énfase em Secretariado (Subsequente)

| Turno: Noite j
Turma: Unica -
Ano/ Més: Periodos Matriculas Desistentes Total
2008/Janeiro 1° 10 2 8
2008/Julho e 8 —  —
2008/Janeiro 3
Observacéo . :
Curso: Técnico em Administracao com énfase em Secretariado (Subsegiiente)
Turno: MNoite
Turma: Unica
Anol Més: Periodos Matriculas Desistentes Total
2008/Julho 1° 10 2 : 8
2009/Janeiro 2° 8 (=) (—=)
2009/ Julho - 3°
QObservacéao

)

(.)"Centro de Educacgado Profissional Irmao Mario Cristévao possui

condi¢des necessarias para ofertar o Curso Técnico em Administragédo
com énfase em Gestdo de Negocios e Secretariado de Nivel Médio —
Subsequente/Concomitante. Tem espaco fisico amplo, salas de aula e
Materiais em
quantidade suficiente para os alunos; equipamentos modernos que
contam com manutencgao permanente. A Biblioteca tem 3 andares, com
acervo bibliografico atualizado e com quantidade e variedade. Todos os
itens do Plano de Curso sdo adequados, dentro da necessidade
pedagdgica do referido curso, seguindo Legislagédo Vigente.
O Estabelecimento propicia a formagéo técnica com qualidade. Todos
os professores tem habilitagdo exigida pela Legislagdo Vigente. Todos,
professores e coordenadores, com conhecimento e experiéncia que

ambientes limpos, organizados e bem equipados;

somados desenvolverdo um trabalho com qualidade.
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Conforme verificagdo “in loco” no Centro de Educacdo Profissional
Irmao Mario Cristévao, a comissdo de verificagdo ¢ de PARECER
FAVORAVEL ao Reconhecimento do Curso Técnico em Administracéo
com énfase em Gestdo de Negoécios e Secretariado de Nivel Médio —
Subsequente/Concomitante.

Laudo Conclusivo da Perita

Em visita realizada ao Centro de Educagéo Profissional Irmdo Mario
Cristévao, situado a Rua Imaculada Conceigao, n.° 1155 — Bairro Prado
Velho — Curitiba/Parana, acompanhada pela Comissdo da SEED/DET
e do NRE, Diregcao e Coordenacdo do curso, para o Reconhecimento
do Curso Técnico em Administragdo com énfase em Gestdo de
Negocios e Secretariado de Nivel Médio — Subsequente/Concomitante
constatei que o referido estabelecimento possui amplas e bem
equipadas salas de aula e conta com uma excelente biblioteca com
acervo diversificado e informatizada que atende as necessidades do
referido curso. Dispde também de equipamentos didaticos e
laboratérios especificos. O corpo docente conta com equipamentos
pedagdgicos que ajudam no desenvolvimento das aulas. O
Estabelecimento de Ensino encontra-se situado em local de facil
acesso.

Ap6s avaliacdo, sou de PARECER FAVORAVEL ao Reconhecimento
do referido curso.

4 — Parecer DET/SEED

Pelo Parecer n° 491/09 — DET/SEED, a Secretaria de
Estado da Educacédo encaminha o processo ao Conselho para reconhecimento
do referido Curso.

Il - VOTO DA RELATORA

Considerando o exposto, somos pelo Reconhecimento do
Curso Técnico em Administragdo com Enfase em Gestdo de Negécios e em
Secretariado — Area Profissional: Gestdo, subsequente e/ou concomitante ao
Ensino Médio, carga horaria 975 horas, regime de matricula por periodo,
periodo minimo de integralizagdo do curso de 18 meses, presencial, 60 vagas,
do Centro de Educagao Profissional Irmao Mario Cristovao, do municipio de
Curitiba, mantido pela Associagdao Paranaense de Cultura, conforme o
estabelecido no Paragrafo unico, do artigo 32, da Deliberagdo n.° 09/06-
CEE/PR.

Recomenda-se que a formagdo pedagdgica da
coordenacdo do curso e dos docentes seja agcdo a ser implementada pela
Instituicao.

A Instituicdo de Ensino devera se adequar as exigéncias
da Deliberacao n° 04/08 — CEE/PR.

10
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Encaminhe-se:

a) o Parecer a Secretaria de Estado da Educagao para
expedicdo do ato de Reconhecimento;

b) o processo ao Estabelecimento de Ensino para constituir
acervo e fonte de informacéo.

E o Parecer.
DECISAO DA CAMARA

A Camara de Educacao Basica aprova, por unanimidade, o Voto da Relatora.
Curitiba, 12 de novembro de 2009.

Presidente do CEE

Presidente da CEB

11
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