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PROCESSO N.° 774/09 PROTOCOLO N.°9.701.245-8
PARECER CEE/CEB N.° 527/09 APROVADO EM 01/12/09
CAMARA DE EDUCAGCAO BASICA

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL PROFESSOR LUIZ CARLOS DE PAULA
E SOUZA - ENSINO FUNDAMENTAL, MEDIO E
PROFISSIONAL

MUNICIPIO: CURITIBA

ASSUNTO: Pedido de Reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado —
Area Profissional: Gestao, Integrado ao Ensino Médio.

RELATORA: SHIRLEY AUGUSTA DE SOUSA PICCIONI

| — RELATORIO

1 - Pelo Oficio n.° 2991/09-GS/SEED, a Secretaria de Estado
da Educacédo encaminha a este Conselho, o expediente acima de interesse do
Colégio Estadual Professor Luiz Carlos de Paula e Souza - Ensino Fundamental,
Medio e Profissional, do Municipio de Curitiba, que por sua Diregdo, solicita
Reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Area Profissional: Gestao,
Integrado ao Ensino Médio.

O estabelecimento de ensino foi credenciado para ofertar a
Educagao Profissional, pela Resolugdo Secretarial n° 2618/06, de 05/06/2006,
face a autorizagcado do Curso Técnico em Secretariado — Area Profissional: gestao

2 - Dados Gerais do Curso

- Habilitacao Profissional: Técnico em Secretariado

- Area Profissional: Gestao

- Autorizagao/Parecer n.° 279/06-DEP/SEED, Resolugao

Secretarial n.° 2618/06, de 05/06/2006.

- Regime de Funcionamento: de segunda a sexta-feira

- Regime de Matricula: anual

- Carga Horaria: 3.328 horas

- Periodo de Integralizagao do Curso: minimo de 04 anos
maximo de 05 anos

- Modalidade de Oferta: presencial

- Requisitos de Acesso: egressos do Ensino Fundamental
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2.1 Perfil Profissional de Conclusido do Curso

O Técnico em Secretariado atuara em empresas organizando e

atualizando arquivos, registrando correspondéncia,

demosntrando

dominio de redagéo, uso da tecnologia, executando servigos tipicos de

escritério, cerimonial e protocolo.

Adquirindo nogdes de administragéo,
marketing, finangas e praticas secretariais. (fls. 57)

2.2 Matriz Curricular

planejamento,

comunicacgao,

|ESTABELEC{MENTO: COLEGIO ESTADUAL PROFESSOR LUIZ CARLOS DE PAULA E SOUZA |

MUNICIPIO: CURITIBA NRE: CURITIBA
CURSO: TECNICO EM SECRETARIADO DE NIiVEL MEDIO |
FORMA: INTEGRADA ANO DE IMPLANTACAO: 2006
TURNO: NOTURNO C H: 4000h/a 3328 horas ]
MODULO: 40 ORGANIZAGAO: SERIADA
l NE total [ N2 Total
| hor:
DISCIPLINAS 12127 | 3% | 4° horas/aula R;;;i)
LINGUA PORTUGUESA E LITERATURA 2333 a40 366
I ARTE 2-1-1-] 80 66
3 EDUCACAO FISICA 22122 320 266
6% MATEMATICA ] 212122] 320 266 |
b FISICA 21271-1- 160 133 |
- 3___[QUIMICA 2/2[-[-] 160 133
7] BIOLOGIA -12027T- 160 133
= HISTORIA 2122 [-| 240 200
IGEOGRAFIA -l21272 240 200
FILOSOFIA 21 -1-1- 80 66
ISOCIOLOGIA - -1-T2 80 66
L.E.M. INGLES 2 22| 320 266
Q INFORMATICA APLICADA 3-1- 120 100
L.E.M. ESPANHOL -1 -12]2] 160 133
- SUBTOTAL |21/19[17[15| 2880 2400
ADMINISTRACAO FINANCEIRA E CONTABIL -1-l2]- 80 66 |
IADMINISTRACAO PLANEJAMENTO E MATERIAL DE !
PRODUCAO -12|2-] 160 133 |
PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL --T2]-] 80 66
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS --1-12 80 66
c s LEGISLACAO PROFISSIONAL -27-1- 80 66
S CERIMONIAL E PROTOCOLO - = T-T21 80 66 |
9]  |[EMPREENDIMENTO E MARKETING - -]-[2] 80 66
g% METODOLOGIA CIENTIFICA 2 -1-[- 80 66
W PRATICA DE SECRETARIADO 221214] 400 333
SUBTOTAL|04[06/08/10| 1120 928 |
B TOTAL [25|25(25|25 4000 3328 |
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2.3 Certificacao

Ao concluir os quatro anos do Curso, o aluno recebera o
Diploma de Técnico em Secretariado.

2.4 Articulagdo com o Setor Produtivo

Convénios anexos as folhas 102 a 112.

- Educare — Educacgao Trabalho e Cidadania.
- Maxi Armazenagens Especializadas Ltda.

- Central de Estagio ASSESPRO/PR

- CIEE/PR - Centro de Integracdo Empresa- Escola do

Parana

2.5 Corpo Docente

DOCENTE FORMAGCAO DISCIPLINA
Soeli do Rocio de Azevedo - Secretariado Executivo - Coordenadora do Curso
Ana Cristina de Oliveria Toinko |- Letras — Hab. - Lingua Portuguesa e

Portugués/Inglés

Literatura

Sonali do Rocio Assumpcgao
Amorim

- Educacgéo Artistica — Hab.
Artes Plasticas

- Arte

Sandro José de Oliveira

- Educacéo Fisica

- Educacgao Fisica

Marcia Guerra - Ciéncias — Hab. Matematica |- Matematica

Juliano da Cunha Rodrigues - Fisica - Fisica

Esli de Souza - Quimica - Quimica

Cibele Romero Xavier de - Ciéncias — Hab. Biologia - Biologia

Campos

Idene Maria Moletta - Estudos Sociais - - Geografia
Hab.Geografia

Alamir Muncio Compagnoni - Filosofia - Historia

- Filosofia

Luzia Gusso - Ciéncias Sociais - Sociologia

Elaine Priscila Grabaski - Letras — Hab. -L.E. M. - Inglés
Portugués/Inglés

Denise Maria Dalarmi - Letras — Hab. - L.E.M. - Espanhol
Portugués/Espanhol

Alexander Burbello

- Ciéncia da Computagao

- Informatica Aplicada

Neuri Antonio Pellanda

- Administracao

- Administragao Financeira e
Contébil

- Administragao, Planejamento
e Material de Producgéao
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DOCENTE FORMAGAO DISCIPLINA
Juliette Chistine de Azambuja |- Direito - Legislagao Profissional
Vilanova
Edison Luis de Paula Taques |- Psicologia - Psicologia Organizacional

Sidneia de Souza

- Secretariado Executivo

- Cerimonial e Protocolo
- Pratica de Secretariado

Elio Primo Cussolin

- Administragao

- Gestdo de recursos Humanos

- Empreendimento e Marketing
- Metodologia Cientifica

3 - Comissao Verificadora

A Comissao Verificadora constituida pelo Ato Administrativo

n.° 321/09 do NRE de Curitiba, integrada pelos Técnicos Pedagégicos do NRE,
Amabile Guidolin Rocha — Graduada em Pedagogia, Albino Pedro Zanatta —
Graduado em Matematica e como perita Josiane Aparecida Servienski —
Graduada em Secretariado Executivo, emitiu o Laudo Técnico favoravel ao
reconhecimento do curso, conforme a Deliberacéo n.° 09/06-CEE/PR.

O relatdrio de Avaliagdo do Curso Profissional apresenta as

seguintes informagdes:

(...)

O Colégio Estadual Luiz Carlos de Paula e Souza é uma instituicdo de
Ensino que oferta Cursos Técnicos, e procurando manter a qualidade do
mesmo conta em sua equipe com professores habilitados e com
experiéncia Profissional comprovada e do cumprimento da proposta
pedagégica e com a estrutura necessaria para continuar o bom
desempenho. O NRE/CTBA dentro das necessidades orienta a Institui¢cao,
nos desenvolvimentos de planos de cursos, documentacédo, adequagdes
feitas no Regimento Escolar, etc. Considerando os fatos somos de
parecer favoravel ao do Reconhecimento do Curso Técnico em
Secretariado — Integrado, da referida instituicdo de ensino.

(...)

Podemos assegurar que a estrutura fisica, faz com que a Instituigao, tanto
no pedagoégico (capacitacdo de docentes/praticas e atividades extra-
curricular/projetos interdisciplinares), com atualizacdo permanente dos
docentes realizados através de cursos e seminarios ofertados pela
instituicdo, Secretaria de Educagado e NRE. Na parte fisica e de recursos
humanos e o0s equipamentos disponiveis, encontram-se conforme
determina a Legislagao vigente.

O Curso sofreu algumas alteragdes, permanecendo com o objetivo da
formacgao de profissionais que possibilitem a sua insercdo no mundo do
trabalho e no sentido de manter um ensino de melhor qualidade aos
alunos desde a data de autorizagao que ocorreu em 2006.

Como melhorias, destacamos as instalagbes fisicas e a implementagéo do
laboratério de informatica equipado com 20 computadores, biblioteca com
47 m? que conta com mesas, cadeiras, armarios e o acervo atualizado e
também com laboratério de Ciéncias Fisicas e Biolégicas. Como recursos
pedagoégicos conta com aparelho de DVD, televisores, aparelhos de

4
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microscépio, episcopio, retroprojetores, datashow e computadores. Dispde
ainda das salas de equipe pedagdgica, da Diregdo, da superviséo e da
sala de apoio, sala para os professores e da secretaria com 37 m?2 e que
conta com novos equipamentos de informatica. Diante disso, podemos
afirmar que as instalagdes especificas atendem plenamente as finalidades
da proposta e a comissao Verificadora é de parecer favoravel ao
Reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado de Nivel Médio —
Integrado, do Colégio Estadual Luiz Carlos de Paula e Souza.

Apods analise dos documentos constantes no processo, do Plano de
Curso, da verificagéo “in loco”, constatou-se haver condi¢gdes quanto aos
recursos fisicos, materiais e humanos, a veracidade das declaragdes e as
condigGes necessarias em atendimento a Deliberagéo n.° 09/06-CEE.

Isto posto, a Comissdo de Verificagdo é de Parecer FAVORAVEL ao
Reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Integrado de
Nivel Médio do Colégio Estadual Luiz Carlos de Paula e Souza -
Ensino Fundamental, Médio e Profissional. (fls. 232-235)

Laudo da Perita

Em visita realizada ao Colégio Estadual Luiz Carlos de Paula e Souza —
Ensino Fundamental, Médio e Profissional situado na Rua Albert Sabin,
300 — Bairro: Umbara em Curitiba, para o Reconhecimento do Curso
Técnico em Secretariado — Integrado de Nivel Médio, constatei que as
instalagdes do referido Estabelecimento encontram-se adequadas aos
dados contidos ao plano de curso, possuindo salas de aula tedrica,
biblioteca e laboratérios e o corpo docente conta com equipamentos
pedagdégicos que ajudam no desenvolvimento das aulas e localizado em
local de facil acesso. Apds analisar a proposta e verificar suas instalagoes,
sou de parecer favoravel para o Reconhecimento do referido Curso. (fls.
236)

4 - Parecer DET/SEED

Pelo parecer n.° 424/09 -DET/SEED, a Secretaria de Estado
da Educagdao encaminha o processo ao Conselho para reconhecimento do
referido Curso.

Com relacao a ressalva do Relatério do Corpo de Bombeiros
consta a folha 26, o protocolo n.° 9.701.139-7 de encaminhamento a
mantenedora solicitando providéncias.

Il - VOTO DA RELATORA

Considerando o exposto, somos pelo Reconhecimento do
Curso Técnico em Secretariado — Area Profissional: Gestdo, Integrado ao Ensino
Médio, carga horaria de 3.333 horas, regime de matricula anual, periodo minimo
de integralizagdo do curso de quatro 4 anos, presencial, do Colégio Estadual
Professor Luiz Carlos de Paula e Silva — Ensino Fundamental, Médio e
Profissional, do Municipio de Curitiba, mantido pelo Governo do Estado do
Parana, conforme o estabelecido no paragrafo unico do artigo 32 da Deliberagao

n.° 09/06-CEE/PR.
5
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Determina-se a mantenedora que no prazo de 180 (cento e
oitenta) dias informe a este CEE, as providéncias adotadas referentes a ressalva
apontada no presente Parecer.

A instituicdo devera cumprir as exigéncias da Del. n° 04/08 —
CEE/PR.

Recomenda-se a instituicdo de ensino:

a) que a formagao pedagdgica dos docentes seja acédo a ser
implementada;

Encaminhe-se:

a) o Parecer a Secretaria de Estado da Educagéo para a
expedicado do ato de Reconhecimento;

b) o processo ao Estabelecimento de Ensino, para constituir
acervo e fonte de informacéo.

E o Parecer.

DECISAO DA CAMARA
A Camara de Educacgao Basica aprova, por unanimidade, o Voto da Relatora.
Curitiba, 01 de dezembro de 2009.

Presidente do CEE

Presidente da CEB



