ESTADO DO PARANA
_ CONSELHO ESTADUAL DE EDUCA(;AO

PROCESSO N° 651/2008 PROTOCOLO N° 7.209.299-6
PARECER N° 031/09 APROVADO EM 11/02/09
CAMARAS DE PLANEJAMENTO E ENSINO MEDIO

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL MARQUES DE CARAVELAS - ENSINO
FUNDAMENTAL, MEDIO E PROFISSIONAL

MUNICIPIO: ARAPONGAS

ASSUNTO: Pedido de Autorizacdo de Funcionamento do Curso Técnico em
Secretariado, de Nivel Médio, integrado a Educacdo de Jovens e
Adultos — Eixo Tecnoldgico: Gestao de Negdcios - PROEJA.

RELATORES: EDMILSON LENARDAO E MARIA HELENA SILVEIRA MACIEL
| - RELATORIO

1 - Pelo Oficio n® 2932/2008—-GS/SEED, a Secretaria de
Estado da Educacdo encaminha a este Conselho o expediente acima de
interesse do Colégio Estadual Marqués de Caravelas — Ensino Fundamental,
Médio e Profissional, do Municipio de Arapongas que por sua Dire¢ao solicita
autorizacdo de funcionamento do Curso Técnico em Secretariado, de Nivel
Médio, integrado a Educacéo de Jovens e Adultos — Eixo Tecnoldgico: Gestao de
Negdcios - PROEJA.

2 — Da Instituicao de Ensino

O Colégio Estadual Marqués de Caravelas — Ensino
Fundamental, Médio e Profissional, esta situado a Rua Uirapuru, 295, no Centro
do Municipio de Arapongas e tem como Entidade Mantenedora o Governo do
Estado do Parana.

Foi credenciado para a oferta de Cursos de Educacéao
Profissional pela Resolugcdo n.° 612/06 de 02 de margo de 2006, quando da
Autorizagao de Funcionamento do Curso Técnico em Administracao.

3 - Dados Gerais do Curso

Habilitacao Profissional: Técnico em Secretariado

Eixo Tecnoldgico: Gestao de Negdcios

Forma: Integrada

Carga Horaria Total: 1517 horas na Base Nacional Comum e
883 horas na Formacao Especifica totalizando 2.400 horas
Regime de Funcionamento: de 2% a 62 feira, no periodo
noturno

Regime de Matricula: semestral

Numero de Vagas: 35 por turma
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Periodo de Integralizagdo: Minimo de 6 (seis) semestres
Requisitos de Acesso: conclusdo do Ensino Fundamental,
idade preferencialmente igual ou superior a 21 anos.
Modalidade de Oferta: presencial

4 — Justificativa

A formagao profissional € uma necessidade permanente, tanto pelas
condigdes objetivas de milhdes de jovens e adultos que a buscam e dela
necessitam, uma vez que ja estéo inseridos no mundo do trabalho, formal
ou informal, quanto pelas exigéncias econdmicas e pela mudanga na
forma de organizagéo do processo produtivo.

Com a Educagéo Profissional integrada a Educacao de Jovens e Adultos
busca-se a reinsercdo destes, excluidos do sistema escolar,
possibilitando-lhes acesso a educacdo e a formagéo profissional na
perspectiva da integralidade.

O Curso Técnico em Secretariado Integrado ao Ensino Médio, na
modalidade Educacdo de Jovens e Adultos, vem ao encontro da
necessidade de formagao do Técnico numa perspectiva de totalidade, o
que significa recuperar a importancia de trabalhar com os alunos os
fundamentos cientifico-tecnoldgicos presentes nas disciplinas da Base
Nacional Comum (Ensino Médio) de forma integrada as disciplinas da
Formagao Especifica, evitando a compartimentalizacdo na constru¢cao do
conhecimento.

A proposta encaminha para uma formagdo em que teoria e pratica
possibilitam aos alunos compreenderem a realidade para além de sua
aparéncia. Nela, os contelidos ndo tém fins em si mesmos porque
constituem-se em sinteses da apropriacao histérica da realidade material
e social pelo homem.

A organizacdo dos conhecimentos, no Curso Técnico em Secretariado
Integrado ao Ensino Médio, na modalidade Educagdo de Jovens e
Adultos, enfatiza o resgate da formagdo humana em que o aluno, como
sujeito histérico, produz sua existéncia pelo enfrentamento consciente da
realidade dada, produzindo valores de uso, conhecimentos e cultura por
sua agao criativa. (fl. 41 - 42)

5 — Objetivos

a) Formar um profissional com visao critica e ética, capaz de adaptar-se
as diferentes situacdes exigidas pelas estruturas organizacionais publicas
e privadas;

b) Assegurar ao educando a integragdo entre teoria e pratica,
possibilitando a atuagao nas diversas situagdes existentes no mundo do
trabalho;

c) Preparar profissionais com conhecimentos técnicos, culturais e
cientificos;

d) Possibilitar ao educando o dominio das diferentes linguagens. (fl. 42)

6 — Perfil Profissional de Conclusao de Curso

O Técnico em Secretariado possui conhecimentos cientificos,
tecnoldgicos, historicos e sociais, domina as diferentes linguagens
relacionadas ao seu campo de trabalho, para atuar como apoio
operacional e suporte a diferentes setores, com formagéo orientada por
valores que fundamentam o agir ético em relagédo a natureza, a sociedade
e ao mundo do trabalho.(fl. 42)
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7 — Organizagao Curricular

O Curso Técnico em Secretariado em nivel médio na modalidade de
Educacdo de Jovens e Adultos sera organizada na forma integrada,

presencial e semestral, com seis semestres e carga horaria de 2400h. (fl.
43)

Matriz Curricular

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAD I o
MRE: APUCARANA |
Estabelecimento - COLEGIO ESTADUAL “MARQUES DE CARAVELAS"- ENS. FUND., MEDIO E4-=
PROFISSIONAL
Entidade Mantenedors - GOVERNO DD ESTADO DO PARANA
Curso - - TECNICO EM SECRETARIADO EM NIVEL MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCAGAD
DE JOVENS E ADULTOS
Tumo: NOITE |Ano de implantagio ;. 2009
MODULD: 20 - i
I n® okl
f® aulas  (n*total horas!  [horasi
N.° SEMESTRES semanals (aula rebigio
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2|4 |FILOSOFIA 2z f2 4 80 67
§ 5 [FISICA 3 12 |2 7 140 117
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S 133
Z7  |HISTORIA 22 |22 |8 160
O " |INGUA PCRTUGLESA E
g 5 |LITERATURA o lzle l2 2 i3 |ee0 217
9 |MATEMATICA 3 |2 |2 [2 |2 [2 |18 260 27
(1]
“ln  |auiMica 5122 7 140 17
E: BO &7
@11 |SOCIOLOGIA 2 4
FD [12 [LEM - ESPANHOL ; 2 |2 B 120 100
13 |LEM - INGLES 2 ]2 |3 7 140 117
SUBTOTAL 17 |18 20 |14 [12 [10 |91 1.820 1.517
< 14 |ADMINISTRAGAD 2 212 |6 120 ;[;J
o 15 |GESTAD DE PESSOAS 2 13 |s 100
i METODOS E TECHICAS DE o
S e |PESQuISA 1 3 B0 g
o (17 |NOCOES CONTABEIS 2 202 [s 120
i 18 |IMOCOES DE LEGISLAGAC 2 |2 [B 120 100
o PSICOLOGIA
2 |19 |orRGANIZACIONAL 2 |3 |2 7 140 17
TECNICAS DE CERIMONIAL
% 20 |EPROTOCOLO 2 2 |3 7 |140 117
o TECMICAS DE
& 1oy |SECRETARIADO 2 lalplzlpla | 13 |60 z;;
SUBTOTAL - |6 |4 |10[12[14 | 53 [1.060 B
TGTAL 24 [24 (24 [24 124 |24 | 144 |2880 2400
Arapongas, 15 de agosto de 2008
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Escolar.

8 —Articulagao com o Setor Produtivo
Convénios anexos as folhas 301 a 305.

- CIEE/PR - Centro de Integracdo Empresa-Escola do Parana
- PENNACCHI Companhia Ltda
- Fiasini — Ind. e Com. de Moveis Itda

9 — Critérios de Aproveitamento de Conhecimentos e
Experiéncias Anteriores

De acordo com os critérios estabelecidos no Regimento

10 — Critérios de Avaliagao da Aprendizagem

A avaliagao sera entendida como um dos aspectos do ensino pelo qual o
professor estuda e interpreta os dados da aprendizagem e de seu préprio
trabalho, com as finalidades de acompanhar e aperfeigcoar o processo de
aprendizagem dos alunos, bem como diagnosticar seus resultados, e o
seu desempenho, em diferentes situagdes de aprendizagem.

Preponderdo os aspectos qualitativos da aprendizagem, considerada a
interdisciplinaridade e a multidisciplinaridade dos conteudos, com
relevancia a atividade critica, a capacidade de sintese e a elaboragao
sobre a memorizagdo, num processo de avaliagdo continua,
permanente e cumulativa.

A avaliagdo sera expressa por notas, sendo a minima para aprovagao —
6,0 (seis) (Grifo no original. fl. 67)

11 - Certificagao

O aluno ao concluir o Curso, recebera o Diploma de Técnico

em Secretariado, em Nivel Médio.

VS

12 — Plano de Avaliagao do Curso

O Curso sera avaliado com instrumentos especificos, construidos pelo
apoio pedagoégico do estabelecimento de ensino para serem respondidos
(amostragem de metade mais um) por alunos, professores, pais de
alunos, representante(s) da comunidade, conselho escolar, APMF.

Os resultados tabulados serao divulgados, com alternativas para solugéo.
(fl. 69)
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13 — Plano de Capacitagao Docente
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Segundo critérios da SEED:

A formacao continuada compreende a realizacdo de 06 mddulos com 40

horas cada um, totalizando 240 horas.

14 - Corpo Docente

NOME

DISCIPLINA

HABILITAGCAO

Danielle Cristine Pereira

- Licenciatura em Letras — Hab.
Secretariado Executivo Belingle

- Coordenadora do Curso
- Técnica de Cerimonial e
Protocolo

- Técnica de Secretariado

Sandra Astuti

- Licenciatura Plena em Educagao
Artistica

- Arte

Cecilia Helena Vechiatto dos
Santos

- licenciatura em Ciéncias — Hab.
Matemética e Biologia

- Biologia

Dagoberto Rodolfo Begali

- Licenciatura em Educacao Fisica

- Educacéo Fisica

Raquel de Souza Galian

- Licenciatura em Filosofia

- Filosofia

Maria de Fatima Comar

- Matematica
- Especializagdo em Educacgao
Matematica

- Fisica

Francisco Carlos Araujo

- Licenciatura e Bacharelado em
Geografia

- Especializacdo em Ensino de
Geografia

- Geografia

Lisete Von Mihlen

- Licenciatura em Histéria

- Historia

Mirian Silvia de Avila

- Licenciatura em Letras — Hab.
Portugués/Inglés

- Lingua Portuguesa

Marlene lvanilde Gomedi - Matematica - Matematica
- Especializagdo em Ensino da
Matematica no !° Grau
Inés Cristina Biazon Nardin - Licenciatura em Quimica - Quimica
- Especializagdo em Didatica e
Metodologia do Ensino
Isabela Honesko - Ciéncias Sociais - Sociologia
Lidia Kirylko - Licenciatura em Letras — Hab. - Inglés
Portugués/Inglés
Vania Regina Zanetti - Licenciatura em Letras — Hab. - Espanhol

Portugués/Espanhol
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NOME

DISCIPLINA

HABILITAGAO

Maria de Fatima da Costa

-Bacharel em Administragao

- Programa Especial de Formagao
Pedagégica - Hab. Sociologia

- Especializagdo em Didatica —
Fundamentos Tedricos da Prética
Pedagodgica e em Administracéo
Estratégica e financeira

- Administracao

Lelia Giancristofaro Zanin

- Licenciatura e Bacharelado em
Psicologia

- Especializagdo em Didatica e
Metodologia do Ensino

- Gestao de Pessoas
- Psicologia Educacional

Neuza Lopes Moretto

- Bacharel em Ciéncias Contabeis
- Esquema | — Contabilidade e
Custos, Economia e Mercados,
Mecanografia e Processamento de
Dados

- Programa Especial de Formacgao
Pedagdgica — Hab. - Matematica

- Métodos e Técnicas de
Pesquisa

Jaime Junkes

- Bacharel em Ciéncias Contabeis
- Esquema | — Contabilidade e
Custos, Estatistica, Organizagao e
Técnica Comercial

- Nogdes Contabeis

Airton Gongalves Lopes

- Bacharel em Direito

- Esquema Il — Contabilidade Geral
e Aplicada, Comercial e Estatistica
- Especializagado em
Administragao, Supervisédo e
Orientacao Educacional

- Especializagdo em Contabilidade
Gerencial, Auditoria e
Controladoria

- Especializacdo em Matematica
Aplicada a Administragéo e
Economia

- Nogbes de Legislagao

15 - Recursos Fisicos e Materiais

Os recursos fisicos e materiais estdo descritos as folhas 192

a 261.

16 — Comissao Verificadora

A Comissao Verificadora constituida pelo ato Administrativo
n° 206/2008 do NRE de Apucarana, integrada pelos Técnicos Pedagdgicos do
NRE, Maria Aparecida de Souza Brito — Graduada em Pedagogia, Zélia Souza
Santos Vaz — Graduada em Letras e como Perita Andreia Lucia da Cunha —
Graduada em Letras, com habilitagdo em Secretariado Executivo Belingle, emitiu
o laudo Técnico Favoravel a autorizagao de funcionamento do referido curso,

conforme a Deliberagao n° 09/06-CEE/PR.
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O relatdério de Avaliagdo do Curso Profissional apresenta as

seguintes informagdes:

VS

O Objetivo de iniciar o curso no Colégio Estadual Marqués de Caravelas
vem ao encontro as necessidades da comunidade, na recuperagédo da
importancia de trabalhar os fundamentos cientificos e tecnoldgicos,
compartiihando a Base Nacional Comum com a Formagéo Especifica
para a construgao do conhecimento.

Devera formar profissional com visao critica e ética e prepara-lo para os
conhecimentos técnicos, culturais e cientificos e também possibilitar o
dominio das diferentes linguagens relacionadas ao seu campo de
trabalho.

(...)

A articulagdo com o setor produtivo estabelecera relagdao entre o
Estabelecimento de Ensino e as Instituigdes que tenham relagdo com o
curso Técnico em Secretariado, através de entrevistas, palestras, visitas e
reunibes com temas especificos com profissionais das Instituicbes
conveniadas.

O curso sera avaliado com instrumentos especificos, construidos pelo
apoio pedagdégico do Estabelecimento de Ensino para serem respondidos
por alunos, professores, pais de alunos, representantes da comunidade,
Conselho Escolar e APMF.

)

O Estabelecimento possui salas de aula de 49 m2 para o trabalho
pedagoégico desse curso. Todas sdo bem iluminadas e arejadas.

Possui a quantidade de sanitarios necessarios para atender a demanda
dos alunos.

Possui laboratério de Quimica, Fisica e Biologia para as aulas praticas.
Laboratério de Informatica para as aulas da disciplina, para digitacao e
pesquisas.

Possui rampas e instalagbes para portadores de necessidades
educacionais especiais.

Possui sala especifica para diregdo e administrativo.

Os professores Pedagogos e o Coordenador de Curso possuem salas
com todo material necessario para o trabalho pedagdgico.

O Estabelecimento conta com sala especifica para os docentes.

Possui quadra de esportes coberta. (fls. 275-276).

Relatorio da Comissao Verificadora

Apés analise dos documentos constantes no processo, do Plano de
Curso, da verificagédo “in loco” (condi¢ao dos recursos fisicos, materiais, e
humanos), constatamos a veracidade das declaragbes e as condi¢des
necessarias em atendimento a Deliberagao n° 09/06-CEE.

Isto Posto, somos de Parecer Favoravel a autorizacdo do Curso Técnico
em Secretariado, em Nivel Médio na Modalidade Educacédo de Jovens e
Adultos do Colégio Estadual Marqués de Caravelas — Ensino
Fundamental, Médio e Profissional, do municipio de Arapongas (Grifo no
original. fl. 277)
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Laudo Técnico da Perita

Declaro para os devidos fins que estive juntamente com a equipe do
Nucleo Regional de Educagcdo de Apucarana, fazendo vistoria para
autorizacdo do Curso Técnico em Secretariado em Nivel Médio na
Modalidade Jovens e Adultos no Colégio Estadual Marqués de Caravelas
— Ensino Fundamental, Médio e Profissional, do municipio de Arapongas.
A Escola esta localizada no centro da cidade, sendo de facil acesso para
a comunidade escolar.

Visitamos suas instalagdes fisicas e pudemos comprovar a presencga dos
equipamentos discriminados no processo tais como: biblioteca equipada
com varios titulos que preenche os requisitos necessarios para o curso;
03 computadores para pesquisas e uma sala de informatica para as
disciplinas especificas que necessitam desses recursos.

Quanto ao Plano de Curso, percebe-se que estd de acordo com as
necessidades do curso, pois os alunos irdo aprender duas linguas
importantes para o desenvolvimento da profissdo e as disciplinas
especificas serdo de suma importdncia para o cumprimento das
necessidades das instituicbes que requisitam esse profissional.

Concluo, portanto que, tanto a Escola como o Plano de Curso, o
Laboratorio de Informatica e a Biblioteca preenchem as condigbes
necessarias para o perfeito desenvolvimento das atividades a que se
propde o Curso, sem que a meu ver nada de suma importancia foi
observado que prejudicasse alguma atividade e o bom andamento do
curso. (fl. 279)

Il - VOTO DOS RELATORES

Considerando o exposto e o Parecer n.° 223/08-DET/SEED,
aprovamos o Plano de Curso Técnico em Secretariado, de Nivel Médio, integrado
a Educacédo de Jovens e Adultos — Eixo Tecnologico: Gestdo e Negdcios —
PROEJA e votamos pela autorizacdo de funcionamento do referido Curso pelo
prazo de 03 (trés) anos, oferta presencial, com 1517 horas na Base Nacional
Comum e 883 horas na Formacéao Especifica, totalizando 2400 horas, regime de
matricula semestral, periodo minimo de integralizagdo do Curso de 6 (seis)
semestres, 35 vagas por turma, ofertado para egressos do Ensino Fundamental,
com idade, preferencialmente, igual ou superior a 21 anos, do Colégio Estadual
Marques de Caravelas — Ensino Fundamental, Médio e Profissional, do Municipio
de Arapongas, mantido pelo Governo do Estado do Parana, conforme
estabelecido na Deliberagao n.° 09/06-CEE/PR.

No prazo de 180 (cento e oitenta) dias antes do término da
autorizagdo, a instituigdo de ensino e os Orgdos do Sistema deverdo proceder a
avaliagdo do Curso, para solicitar o reconhecimento. (art. 16, Deliberagdo n.°
06/05-CEE/PR).

Outrossim, 0s procedimentos didatico-pedagdgicos

apresentados neste Plano de Curso, deverdo ser incorporados no Regimento
Escolar.

Vs 8



ESTADO DO PARANA
_ CONSELHO ESTADUAL DE EDUCA(;AO

PROCESSO N° 651/2008

Encaminhe-se:
a) o presente Parecer a Secretaria de Estado da Educacgao
para a expedigao do ato autorizatério;

b) o presente processo ao Estabelecimento de Ensino, ao
qual cabera a responsabilidade da guarda do mesmo, para constituir acervo e
fonte de informacao.

E o Parecer.

CONCLUSAO DAS CAMARAS
As Camaras de Planejamento e Ensino Médio aprovam, por unanimidade, o Voto

dos Relatores.
Curitiba, 10 de fevereiro de 2009.

DECISAO DO PLENARIO

O Plenario do Conselho Estadual de Educagao aprovou, por unanimidade, a
Conclusao das Camaras.

Sala Pe. José de Anchieta, em 11 fevereiro de 2009.
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