N ESTADO DO PARANA
~ CONSELHO ESTADUAL DE EDUGAGAO

PROCESSO N° 721/2009 PROTOCOLO N.°7.355.584-1
PARECER CEE/CEB N.° 614/10 APROVADO EM 10/06/10
CAMARA DE EDUCACAO BASICA

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL PROFESSORA LUCIA BARROS
LISBOA - ENSINO FUNDAMENTAL, MEDIO E
PROFISSIONAL

MUNICIPIO: LONDRINA

ASSUNTO: Pedido de Alteracédo do Plano do Curso Técnico em Secretariado —
Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negodcios, Subsequente ao Ensino
Médio.

RELATORA: CLEMENCIA MARIA FERREIRA RIBAS

| — RELATORIO

1. Pelo Oficio n.° 1035/10-GS/SEED, de 08/04/2010, (fls.
270) a Secretaria de Estado da Educagao reencaminha a este Conselho o
expediente acima, protocolado no NRE de Londrina em 30/12/2008, de
interesse do Colégio Estadual Professora Lucia Barros Lisboa — Ensino
Fundamental, Médio e Profissional, do municipio de Londrina, que solicita
Autorizagdo de Funcionamento do curso Técnico em Secretariado — Eixo
Tecnoldgico: Gestao e Negécios, Subsequente ao Ensino Médio.

2. O Curso Técnico em Secretariado, Subsequente ao
Ensino Médio foi autorizado com base no Parecer n° 01/10-CEE/CEB, de 08 de
fevereiro de 2010.

No entanto, o presente processo retorna a este Conselho
para analise e parecer no qual foi anexado, as folhas 270 a 310, solicitagbes do
Departamento de Educacédo e Trabalho e da Coordenacdo de Estrutura e
Funcionamento, da Secretaria de Estado da Educagéo nos seguintes termos:

2.1 A Coordenacao de Estrutura e Funcionamento, da
SEED, devolve o processo ao Departamento de
Educacgao e Trabalho, com a seguinte cota:

1. A SEED/DET

para providencias quanto a implantagdo da Matriz Curricular do curso
em questao.

2. Apbds, retorne-se a SUDE/DAE/CEF

Curitiba, 15/03/10. (fls. 282)
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2.2. O Departamento de Educacgao e Trabalho, da SEED
encaminha o processo a Coordenagao de Estrutura e
Funcionamento, com a seguinte cota:

A CEF/SEED:

1. Solicitamos o reencaminhamento do protocolado ao CEE, referente
ao Credenciamento da Instituicdo e Autorizagdo de Funcionamento do
Curso Técnico em Secretariado, Subsequente ao Ensino Médio,
Colégio Estadual Lucia Barros Lisboa do Municipio de Londrina.

2. Solicitamos ainda ao CEE, a retificacao ou revogac¢ao do Parecer n°
01/10-CEE, conforme esclarecimentos abaixo:

a) o processo foi encaminhado ao CEE em julho/2009, na ocasido, o
Plano de Curso nao atendia a Deliberagdo 04/08-CEE;

b) o plano de curso reestruturado e adequado a Deliberagdo citada,
segue as folhas n° 281 a 307, para apreciagao do CEE.

c) o curso nao funcionou no ano de 2009, tendo sido implantado
somente a partir do primeiro semestre do ano letivo de 2010.

Curitiba, 23 de margo de 2010. (fls. 310)

2.3 A Coordenagao de Estrutura e Funcionamento da
SEED encaminha a Diretoria Geral com a seguinte
cota:

1. A SEED/DG.

2. Solicitamos o reencaminhamento do presente protocolado ao
CEE/PR, considerando a cota do DET/SEED, de 23/03/10.

Curitiba, 06/04/10. (fls. 310)

3. Da analise do processo constata-se que se trata de

Alteracdo do Plano do Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico:
Gestao e Negocios, Subsequente ao Ensino Médio.
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4. Dados Gerais do Curso

De:

Regime de Funcionamento: de segunda a sexta-feira, no
periodo noturno.

Para:

Regime de Funcionamento: de segunda a sexta-feira,
nos periodos manha, tarde e noite.
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por disciplinas
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4.1 Perfil Profissional de Conclusao do Curso

De:

O Técnico em Secretariado, domina conhecimentos Cientificos,
Tecnolégicos e Histdricos Sociais, com formag&o orientada por valores
democraticos que fundamentam o agir ético em relagdo a Natureza, a
Sociedade e ao Mundo do Trabalho.

O Técnico em Secretariado tera conhecimentos para organizar rotina
diaria e mensal da chefia/direcdo, para o cumprimento dos
compromissos agendados. Estabelece os canais de comunicacéo da
chefia/diregdo com interlocutores, internos e externos, em lingua
nacional e estrangeira. Estrutura tarefas relacionadas com o expediente
geral do secretariado da chefia/diregdo. Controla e arquiva
documentos. Preenche e confere documentacdo de apoio a gestado
organizacional. Utiliza aplicativos e a internet na elaboragao,
organizacgao e pesquisa de informacao. (fls. 254)

Para:

O Técnico em Secretariado, domina conhecimentos Cientificos,
Tecnolégicos e Histdricos Sociais, com formagéo orientada por valores
democraticos que fundamentam o agir ético em relagao a Natureza, a
Sociedade e ao Mundo do Trabalho.

Detém conhecimentos para organizar rotina diaria e mensal da
chefia/diregdo, para o cumprimento dos compromissos agendados.
Estabelece o0s canais de comunicacdo da chefia/direcdo com
interlocutores, internos e externos, em lingua nacional e estrangeira.
Estrutura tarefas relacionadas com o expediente geral do secretariado
da chefia/direcdo. Controla e arquiva documentos. Preenche e confere
documentacéo de apoio a gestdo organizacional. Utiliza aplicativos e a
internet na elaboragéo, organizagao e pesquisa de informacgao. (fls.
285)

4.2 Organizagao Curricular

O curso esta estruturado em dois semestres organizados



ESTADO DO PARANA

CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO

PROCESSO N° 721/2009

De:

Matriz Curricular (fls.

120)

Matriz Curricular

ESTABELECIMENTO: C. E. Professora Licia Barros Lisboa — E.F.M.

MUNICIPIO: Londrina

CURSO: TECNICO EM SECRETARIADO

FORMA: SUBSEQUENTE

[[MPLANTACAO GRADATIVA

A PARTIR DO ANO 2009
TURNO: Noturno [CARGA HORARIA 1000 H/A -
833h
~ AODULO: 20 ORGANIZACAO SEMESTRAL
DISCIPLINAS SEMESTRES |Horas
/ Horas
1* 2* Aula
1 [ADMINISTRAGAO 3 60 50
2 |CERIMONIAL E PROTOCOLO 3 60 50
3 |CONTABILIDADDE 3 680 50
4 [FUNDAMENTOS DO TRABALHO 2 40 33
5 |GESTAOQ DE PESSOAS 3 60 50
6 |INFORMATICA 2 2 80 67
7 [INTRODUCAQ AS FINANCAS 3 60 50
8 |LEM- ESPANHOL 2 4 120 | 100
9 |LEM- INGLES 2 2 80 67
LINGUA PORTUGUESA E REDAGAO
10 | EMPRESARIAL ¢ 2 U sk
11 [MATEMATICA FINANCEIRA 2 40 33
12 [METODOLOGIA CIENTIFICA 3 60 50
NOCOES DE DIREITO E
13 |LEGISLACAO SOCIAL EDO 3 60 50
TRABALHO
14 |PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL 3 60 50
15 |[TECNICAS DE SECRETARIADO 3 3 120 | 100
TOTAL 25 25 |1000 | 833"
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Para:

Matriz Curricular (fls. 305)

" Matriz Curricular - =

_ "Estabelemmnto
i Munmlplu ;

. Curso: TECM&.D EM SEGHErARmDD

it iy £ A L AL

f"

; ':Fnrma SUBSEEJUENTE R Inplantagéugradatluaa
~partirdo ano - : :
4 : Carga horaria: mm harasfmda
'."Tui‘no" . =833horas | :
; Mﬁdulu 20 : - Organizagéo: EEMEETRAL
: 'SEMESTRES | horas/ | :
; DISCIFLINAS 1 2 aula hnras
S ADWISTRhgﬁD 3] 60 50
2 CERIMONIAL E PRDT.GCDLD fEA 80 a0
3 |CONTABILIDADE e R e
4 |ESPANHOL TECNICO : RO e R R b R Ty
5 |[FUNDAMENTOS DO TRABALHO | Sl oy TR
~ 6 |GESTAD DE PESSOAS wa G s s
7 |INFORMATICA ; i ZIRE e T R R
8 |INGLES TECNICO . SiEelogn i gE g e
. 9 [INTRODUGAO AS FIhW\I(;#E TR
| 10 IMATEMATICA FINANCEIRA S T
11: METODOLOGIACENTIFICA | 3 B0 | 50
- NOGOES DE DIREI‘I‘DELEG:SLAQM T TR P e
: 12_iSDCbﬂLE DO TRABALHO poar R laaD T S0
_.'_'13.PSEDLEJGLED_E§GANE.&CFDN&L'- Pl e B0 a0
14 |REDACAO EMPRESARIAL | 2 Mo Eg
45 TEGNms DEsEcRETmmD T ala BT el 00
-_-'TuTAL G Coe 25 | 257 1000 B33

Il - VOTO DA RELATORA

Diante do exposto somos pela aprovacédo da alteracido do
Plano do Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnolégico: Gestdao e
Negocios, Subsequente ao Ensino Médio, do Colégio Estadual Professora
Lucia Barros Lisboa — Ensino Fundamental, Médio e Profissional, do municipio
de Londrina, mantido pelo Governo do Estado do Parana, de acordo com o

descrito neste Parecer.
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Os procedimentos didatico-pedagdgicos apresentados
neste Plano de Curso deveré&o ser incorporados ao Regimento Escolar.
Encaminhe-se:

a) o Parecer a Secretaria de Estado da Educagao para a
expedigao do respectivo Ato legal;

b) o processo ao Estabelecimento de Ensino para constituir
acervo e fonte de informacéao.

E o Parecer.

DECISAO DA CAMARA
A Camara de Educacao Basica aprova, por unanimidade, o Voto da Relatora.
Curitiba, 10 de junho de 2010.

Romeu Gomes Miranda
Presidente do CEE

Darci Perugine Gilioli
Presidente da CEB
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