N ESTADO DO PARANA
~ CONSELHO ESTADUAL DE EDUGAGAO

PROCESSO N° 357/2009 PROTOCOLO N.°7.372.851-7
PARECER CEE/CEB N.° 828/10 APROVADO EM 05/08/10
CAMARA DE EDUCACAO BASICA

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL ALDO DALLAGO - ENSINO
FUNDAMENTAL, MEDIO NORMAL E PROFISSIONAL.

MUNICIPIO: IBAITI

ASSUNTO: Pedido de Autorizacdo para o Funcionamento do Curso Técnico
em Secretariado — Eixo Tecnolégico: Gestdao e Negdcios, Integrado
ao Ensino Médio.

RELATORA: CLEMENCIA MARIA FERREIRA RIBAS

| - RELATORIO

Pelo Oficio n° 2538/2010-GS/SEED, de 12/07/10, a
Secretaria de Estado da Educagdo reencaminha a este Conselho o expediente
protocolado em 22/12/2008, no NRE de Ibaiti, de interesse do Colégio Estadual
Aldo Dallago — Ensino Fundamental, Médio, Médio e Profissional, do municipio
de lbaiti, que por sua Diregao solicita Autorizacdo para o Funcionamento do
Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnolégico: Gestdo e Negodcios,
Integrado ao Ensino Médio.

Em 11 de dezembro de 2009 o processo foi convertido em
diligéncia para complementar informagdes e retornou a este CEE/PR, por meio
oficio n® 519/2010- GS/SEED, de 23/02/10. fls. 302.

Em 05 de abril de 2010 o processo foi convertido novamente
em diligéncia para cumprimento do § 5° do artigo 44, do Capitulo VII, da
Deliberagao n.° 09/06-CEE/PR e retornou a este CEE/PR, por meio oficio n°
2538/2010- GS/SEED, de 12/07/10. fls. 394.

2 - Da Instituicao de Ensino

O Estabelecimento de Ensino esta localizado a Rua Antonio
de Moura Bueno, 1028, no municipio de Ibaiti e tem como Entidade
Mantenedora o Governo do Estado do Parana.

O credenciamento foi renovado para oferta de Cursos de

Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio, por meio da Resolucéo
Secretarial n° 3123/2006, de 28 de junho de 2006.
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3 - Dados Gerais do Curso

Curso: Técnico em Secretariado.

Eixo Tecnolégico: Gestao e Negdcios.

Forma: Integrado.

Carga Horaria total do curso: 3.333 horas.

Regime de funcionamento: de 22 a 62 feira, no periodo
noturno.

Regime de matricula: Anual.

Numero de vagas: 40 alunos por turma.

Periodo de integralizagao do curso: minimo 04 anos.
Requisitos de Acesso: Conclusdo do Ensino
Fundamental.

Modalidade de Oferta: Presencial.

4 - Justificativa

A reestruturagdo Curricular do Curso Técnico em Secretariado visa o
aperfeicoamento na concepgao de uma formagéo técnica que articule
trabalho, cultura, ciéncia e tecnologia como principios que sintetizem
todo o processo formativo. O plano ora apresentado teve como eixo
orientador a perspectiva de uma formagdo profissional como
constituinte da integralidade do processo educativo.

Assim, os trés componentes curriculares: base nacional comum, parte
diversificada e parte especifica integram-se e articulam-se garantindo
que os saberes cientificos e tecnoldgicos sejam a base da formagéo
técnica. Por outro lado, as ciéncias humanas e sociais permitirdo que o
técnico em formacgédo se compreenda como sujeito histérico que produz
sua existéncia pela interagdo consciente com a realidade construindo
valores, conhecimentos e cultura.

O Curso Técnico em Secretariado vem ao encontro da necessidade da
formagdao do Técnico numa perspectiva de totalidade e constitui-se
numa atividade com crescente exigéncia de qualificagéo.

A organizacao dos conhecimentos, no Curso Técnico em Secretariado,
enfatiza o resgate da formacdo humana onde o aluno, como sujeito
histérico, produz sua existéncia pelo enfrentamento consciente da
realidade, produzindo valores de uso, conhecimentos e cultura por sua
acao criativa. (fls. 307)

5 - Objetivos

Os objetivos estao descritos as fls. 308
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6 - Perfil Profissional de Conclusao do Curso

O Técnico em Secretariado, domina conhecimentos Cientificos,
Tecnoldgicos e Historicos Sociais, com formagao orientada por valores
democraticos que fundamentam o agir ético em relacdo a Natureza, a
Sociedade e ao Mundo do Trabalho. O Técnico em Secretariado tera
conhecimentos para organizar rotina diaria e mensal da chefia/diregéo,
para o cumprimento dos compromissos agendados. Estabelece os
canais de comunicagao da chefia/diregcdo com interlocutores, internos
e externos, em lingua nacional e estrangeira. Estrutura tarefas
relacionadas com o expediente geral do secretariado chefia/direcdo.
Controla e arquiva documentos. Preenche e confere documentacao de
apoio a gestdo organizacional. Utiliza aplicativos e a internet na
elaboragao, organizagéo e pesquisa de informacéo. (fls. 309)

7 - Articulagao com o Setor Produtivo

Os Termos de Convénios e Cooperagao Técnica estado

anexados as folhas 258 a 261.
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8 - Organizagao Curricular

Matriz Curricular

Matriz Currlcular
Estabelecimento: Calégio Estadual Aldo Dallago EFMNP
Municipio: Ibaiti
Curso: TECNICO EM SECRETARIADO :

3 Implantacao gradatwa a partir
Forma. lnte_grada A 2010 |
Tu.rru:'r:' Noirns Carga Horaria: 4000 h/a -

: 3333 horas
Mdédulo: 40 Organizacao: Seriada
> TR SERIES hora/| hor
DISCIPLI
; L i 3 ol 28 32 |48 aula a
1 |ARTE : 120| 100
2 |ADMINISTRACAO i 2 80 &7
3 |BIOLOGIA = o 160| 133
4 |CERIMONIAL E PROTOCOLO 2 80| 67
5 |CONTABILIDADE B 80 &7
6 |[EDUCACAO FISICA el A= PRC ) B 320| 267
7 |FILOSOFIA - P e 2 2 320| =267
8 |FISICA 2 160| 133
9 |GEOGRAFIA 2 2 1680| 133
10 |GESTAO DE PESSOAS : 2 80 67
11 [HISTORIA ) 2= - 160| 133
12 [INFORMATICA 2 2 160| 133
13 [INTRODUCAO AS FINANCAS 2 80 67
14 |[LEM: ESPANHOL 2 160| 133
15 |LEM: INGLES 2 e 1680| 133
LINGUA PORTUGUESA E T ]
'° |lLTERATURA Se e o el e v e
17 [MATEMATICA 212 818 400 883
18 |[METODOLOGIA CIENTIFICA 2 . 80 67
NOCOES DE DIREITO E LEGISLACAO
19 |sociAL E DO TRABALHO : 2 80| 67
PSICOLOGIA : 2
DG 7
29 ORGANIZACIONAL G % 5
21 |QUIMICA _ : 2 2 160| 133
| 22 | SOCIOLOGIA =] aslkio 2 320| 267
TECNICAS DE
== SECRETARIADO = = e =8 ‘
TOTAL 25 |25 | 25 | 25 | 4000|3333|
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9 - Critérios de Aproveitamento de Conhecimentos e

Experiéncias Anteriores

Nao €& previsto na Rede Estadual,
Secretariado, forma integrada, uma vez que o referido curso destina-se

para o Curso Técnico em

aos egressos do Ensino Fundamental (fls. 366)

10 - Critérios de Avaliagao

A avaliagdo sera expressa por notas, sendo a minima para aprovagao -

6,0 (seis virgula zero). fls. 366)

11- Plano de Avaliacao do Curso

O Plano de avaliagao do curso esta anexado as fls. 367.

12 - Certificagao

O aluno ao concluir o curso recebera o Diploma de Técnico

em Secretariado, fls. 372.

13 - Corpo Docente

NOME FORMAGCAO DISCIPLINA
Ana Paula Viana Abrantes |Secretariado Executivo - Coordenadora
Leonilda N. I. Hoffmann Educacao Artistica - Arte
Maria Olinda Bueno Ciéncias/Biologia - Biologia

Marinilda Conceigao Costa

Educacao Fisica

- Educacéo Fisica

Genival Freire de Siqueira Filosofia - Filosofia
- Psicologia Organizacional
Anna Barth Gimenes Fisica - Fisica
Soraia Chueri Geografia - Geografia
Maria Nete R. Rocha Historia - Histéria
Eliseu Rodrigues Marques |Letras/Francés Lingua Portuguesa e
Literatura
Davrison de Abreu Anselmo |Matematica - Matematica
Vera Lucia Massera Quimica - Ciéncias/Quimica
Edna Regina Leite da Silva |Pedagogia - Sociologia
Marcos Rafael da Silva Tec. em Proc. de Dados - Informatica

Alessandra Antunes Carlos

Admistracao

- LEM - Espanhol
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NOME FORMAGAO DISCIPLINA
Sebastido Guilherme Letras/Portugués/Inglés - LEM - Inglés
Ramazotti
Arlete Korovisk dos Santos |Ciéncias Contabeis - Administragao
Sueli Coelho da Silva Secretariado Executivo - Cerimonial e Protocolo
- Técnicas de Secretariado
Simone Goreti da S. Petry | Administragéo - Contabilidade
Leiza Carla de Morais Administragao - Gestao de Pessoas
- Introdugéo as Finangas
- Metodologia Cientifica
Sandro Gleik da S. Direito - Nogdes de Direito e Leg.
Fernendes Social e do Trabalho

14 - Descrigao das praticas profissionais previstas

As fls. 364, constam as descricbes das praticas
profissionais previstas para o curso em tela.

15 - Recursos Fisicos e Materiais

Os recursos fisicos e materiais estdo descritos as folhas
159 a 163.

16 - Comissao Verificadora

A Comissédo Verificadora constituida pelo Ato
Administrativo n.° 28/2010, do NRE de |Ibaiti, integrada pelos Técnicos
Pedagdgicos do NRE, Edna Aparecida Pinheiro, graduada em Letras, Flavio
Batista dos Santos, graduado em Histéria e como perita Ana Paula Bortoluvi,
graduada em Secretariado Executivo, emitiu o Laudo Técnico favoravel a
autorizacao de funcionamento do referido Curso.

Consta as folhas 190 o protocolado n® 9.616.777-6, de
23/08/2007, de encaminhamento a Mantenedora solicitando providéncias
quanto as exigéncias apontadas no Relatério de Vistoria do Corpo de
Bombeiros.
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Il - VOTO DA RELATORA

Considerando o exposto e o Parecer n.° 218/09-
DET/SEED, aprovamos o Plano do Curso Técnico em Secretariado — Eixo
Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios — Integrado ao Ensino Médio, e votamos pela
autorizacao de funcionamento do referido curso, a partir da data da publicacéo
do ato autorizatorio, carga horaria total de 3.333 horas, periodo minimo de
integralizagcado do curso de 04 anos, regime de matricula anual, 40 vagas por
turma, presencial, do Colégio Estadual Aldo Dallago — Ensino Fundamental,
Médio, Normal e Profissional, do Municipio de Ibaiti, mantido pelo Governo do
Estado do Parana, conforme estabelecido na Deliberagdo n® 09/06 — CEE/PR.

Determina-se a mantenedora que a formacéo pedagdgica
da coordenacéao e dos docentes seja acao a ser implementada.

Recomenda-se a instituicdo de ensino que:

a) sejam tomadas as providéncias necessarias apontadas
neste Parecer;

b) sejam tomadas as devidas providéncias quanto ao
registro “on-line” no SISTEC - Sistema de Informacdo e Supervisdo de
Educacao Profissional e Tecnoldgica;

c) os procedimentos didatico-pedagogicos apresentados
neste Plano de Curso deverao ser incorporados no Regimento Escolar.

Encaminhe-se:

a) o Parecer a Secretaria de Estado da Educagao para a
expedicao do Ato Autorizatério do referido curso;

b) o processo ao Estabelecimento de Ensino, para
constituir acervo e fonte de informacao.

E o Parecer.
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DECISAO DA CAMARA
A Camara de Educacgao Basica aprova, por unanimidade, o Voto da Relatora.
Curitiba, 05 de agosto de 2010.

Romeu Gomes de Miranda
Presidente do CEE

Maria Luiza Xavier Cordeiro
Presidente da CEB
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