ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO

PROCESSO N° 2181/12 PROTOCOLO N.° 11.486.254-1
PARECER CEE/CEMEP N° 488/13 APROVADO EM 11/10/13

CAMARA DE ENSINO MEDIO E EDUCAGAO PROFISSIONAL TECNICA DE NIiVEL
MEDIO

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL PEDRO MACEDO - ENSINO
FUNDAMENTAL, MEDIO E PROFISSIONAL

MUNICIPIO: CURITIBA

ASSUNTO: Pedido de renovagdo do reconhecimento do Curso Técnico em
Secretariado - Eixo Tecnologico: Gestao e Negdcios — Subsequente ao
Ensino Médio.

RELATOR: ROMEU GOMES DE MIRANDA

| - RELATORIO
1. Historico

A Secretaria de Estado da Educacéo, pelo Oficio n.° 2344/12 -
SUED/SEED, de 05/11/12, encaminha a este Conselho o expediente protocolado no
NRE de Curitiba em 19/06/12, de interesse do Colégio Estadual Pedro Macedo —
Ensino Fundamental, Médio e Profissional, do municipio de Curitiba que, por sua
Direcdo solicita renovagdo do reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado -
Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negdcios — Subsequente ao Ensino Médio.

A instituicdo de ensino obteve a renovagao do credenciamento
para oferta de cursos da Educacao Técnica de Nivel Médio, pela Resolucao
Secretarial n° 584/11 de 22/02/11 pelo prazo de 05 (cinco) anos a partir do inicio do
ano de 2010 até o final do ano de 2014.

O Curso Técnico em Secretariado - Eixo Tecnoldgico: Gestéo e
Negécios — Subsequente ao Ensino Médio foi reconhecido pela Resolugao
Secretarial n° 3250/07 de 23/07/07, por 5 (cinco) anos até 23/07/12 e pelo Parecer
CEE/CEB n°496/09 de 11/11/09, o Plano do Curso foi adequado conforme a
Deliberacédo n° 04/08-CEE/PR.
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1.1 Dados Gerais do Curso

Curso: Técnico em Secretariado

Eixo tecnoldgico: Gestao e Negdcios

Carga horaria total do curso: 833 horas

Regime de funcionamento: de 22 a 62 feira, no periodo da noite
Regime de matricula: Semestral

Numero de vagas: 40 por turma

Periodo de integralizacdo do curso: Minimo de 01 (um) ano e
maximo de 05 (cinco) anos

Requisitos de acesso: Ter concluido o Ensino Médio
Modalidade de oferta: Presencial, subsequente ao Ensino
Médio

1.2 Perfil Profissional de Conclusao de Curso

O Técnico em Secretariado domina conhecimentos Cientificos, Tecnoldgicos e
Histéricos Sociais, com formacdo orientada por valores democraticos que
fundamentam o agir ético em relagdo a Natureza, a Sociedade e ao Mundo do
Trabalho. Detém conhecimento para organizar a rotina diaria e mensal da
chefia/diregdo e para o cumprimento dos compromissos agendados.
Estabelece os canais de comunicacdo da chefia/direcdo com interlocutores,
internos e externos, em lingua nacional e estrangeira. Estrutura tarefas
relacionadas com o expediente geral do secretariado da chefia/diregao.
Controla e arquiva documentos. Preenche e confere documentacédo de apoio
a gestdo organizacional. Utiliza aplicativos e a internet na elaboragéo.
Organizagéo e pesquisa de infomagao.
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1.3 Matriz Curricular

Matriz Curricular

Estabelecimento: COLEGIO ESTADUAL PEDRO MACEDO

Municipio: CURITIBA

Curso: TECNICO EM SECRETARIADO

Forma: SUBSEQUENTE Implantagdo gradativa a
partir do ano
Turno: NOITE ;Carga horaria: 1000
Médulo: 20 | Organizacao: SEMESTRAL
DISCIPLINAS SEMESTRES [horas/| \ ras
1 2" : aula
1 IADMINISTRACAO 3 60 50
2 ICERIMONIAL E PROTOCOLO 3 60 50
3 ICONTABILIDADE 3 60 50 |
4 ESPANHOL TECNICO 2 4 120 | 100 |
5 FUNDAMENTOS DO TRABALHO 2 . 40 | 33 |
6 'GESTAODE PESSOAS 3 60 50
7 _INFORMATICA 2 2 80 67
8 |INGLES TECNICO 2 2 80 67
9 [INTRODUCAO AS FINANCAS 3 60 50
10 IMATEMATICA FINANCEIRA 2 40 33
11 IMETODOLOGIA CIENTIFICA 3 60 50
NOCOES DE DIREITO E LEGISLACAO z
12 ISOCIAL DO TRABALHO 3 60 | 50
13 _IPSICOLOGIA ORGANIZACIONAL 3 60 . 50
14 |REDACAO EMPRESARIAL 2 40 33 |
15 ' TECNICAS DE SECRETARIADO 3 3 120 100 |
TOTAL 25 | 25 [ 1000 | 833
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1.4 Certificagao

O aluno ao concluir o curso, conforme organizagao curricular
aprovada, recebera o Diploma de Técnico em Secretariado.

1.5 Articulagao com o Setor Produtivo
A instituicido de ensino mantém convénios com:

- ABRE — Agéncia Brasileira de Estudantes Ltda

- Associagao das Empresas Brasileiras de Tecnologia da
Informagdo — ASSESPRO — Regional do Parana

- Centro de Integracdo Empresa — Escola do Parana — CIEE/PR

- Fundagao Conesul de Desenvolvimento

- Educare — Educacéo, Trabalho e Cidadania

- FACIAP — Federacao das Associacdes Comerciais e
Empresariais do Parana

- Globalhunters Recursos Humanos Ctda — EPP

Os termos de convénio estdo anexados as folhas 152 a 164.

1.6 Relatério de Autoavaliagao do Curso

CURSO: | TECNICO EM SECRETARIADO SUBSEQUENTE
TURNO: | NOITE
ANO | SERIE | MATRICULAS | APROVADOS | REPROVADOS | DESISTENTES
2010 1 43 27 01 15
(1°SEM.) | 2° 23 19 01 03
2010 1° 39 19 0 20
(°SEM.) | 2° 29 21 0 8
2011 1° 35 19 2 14
(1°SEM) | 20 19 17 0 2
2011 1° 35 10 0 25
(°SEM,) | 2 20 18 0 2
2012 1° 37 12 0 25
(1°SEM.) 20 10 8 0 2
2012 1° 30 12 0 18
(2°SEM.) 20 12 10 0 2
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1.7 Coordenagao do Curso

NOME FORMACAO FUNCAO

Nadir Cristine Tavares Leal Curso de Secretario Executivo Coordenacao do Curso
Especializacdo em Educacéao de
Jovens e Adultos

1.8 Comissao de Verificagao

A Comisséao de Verificagao, constituida pelo Ato Administrativo n.°
518/12, de 28/09/12, do NRE de Curitiba, integrada pelos técnicos pedagdgicos
Amabile Guidolin Rocha — licenciada em Pedagogia, Célia Luzzi — Licenciada em
Pedagogia e como perita Marcia Maria Pacheco Azevedo — Secretaria Executiva,
emitiu laudo técnico favoravel a renovagao do reconhecimento do Curso Técnico em
Secretariado. (fl 344 a 354)

1.9 Parecer DEF/SEED
A Secretaria de Estado da Educacgao, pelo Parecer n° 515/12-

DEF/SEED, encaminha o processo ao CEE/PR para a renovagao do reconhecimento
do Curso.

1.10 IDEB — Resultados e Metas

ideb Observado |
: - 22009 i | e

Escola 2

PEDRO

| MACEDO ,
cEE P R U T O
FuNp (33 47 56 185 133 134 37 41 45 48 50 53
MEDIO E ; ; ; i i i

i PROF i | !

i
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2 Mérito

Trata-se do pedido de renovacdo do reconhecimento do Curso
Técnico em Secretariado - Eixo Tecnolégico: Gestao e Negdcios — Subsequente ao
Ensino Médio, que obteve o reconhecimento pela Resolugdo Secretarial n°® 3250/07
de 23/07/07 até 23/07/12.

Pelo Parecer CEE/CEB n° 496/09 de 11/11/09, o curso foi
adequado conforme a Deliberacao n°® 04/08 — CEE/PR.

A Comissao de Verificagdo informa que as salas de aula sao
adequadas, e estdo de acordo com a legislagdo vigente, o complexo higiénico
sanitario é adequado inclusive para atendimento de alunos portadores de
necessidades especiais, com rampas de acesso as salas de aula e laboratorios. As
salas ambiente e os laboratérios sdo adequados, inclusive, cada curso técnico
ofertado possuindo Laboratério proprio. A biblioteca esta instalada em um espaco ,
amplo, bem iluminado, organizado e com acervo diversificado e especifico, para o
curso. Todos os ambientes da escola atendem as finalidades da Proposta
Pedagdgica, possuindo todos os recursos materiais e tecnoldgicos necessarios. Os
Laboratérios do Parana Digital conta com 32 computadores e do Proinfo com 10
computadores, a disposicao dos alunos da escola, possui também Laboratérios de
Fisica, Quimica e Biologia.

A coordenacéao do curso e os docentes possuem graduacgao para
a funcéo e todos participam da capacitacao continuada ofertada pela mantenedora.

A Coordenadoria de Projetos CDP/DEPO — Assessoria do Corpo
de Bombeiros da PMPR, informa que todas as escolas deverao sofrer intervengdes
adequadas de suas unidades, prevendo numa primeira etapa a regularizagdo das
vias de abandono, instalagdes de extintores de incéndio, iluminacéo e sinalizacao de
emergéncia. Tao logo a unidade escolar cumpra os requesitos estipulados na
primeira etapa do programa, sera emitido o Certificado de Conformidade.

Il - VOTO DO RELATOR

Face ao exposto, somos favoraveis a renovagdao do
reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado - Eixo Tecnoldgico: Gestao e
Negdcios — Subsequente ao Ensino Médio, carga horaria de 833 horas, regime de
matricula semestral, periodo minimo de integralizagdo do curso de 1 ano, 40 vagas
por turma, presencial do Colégio Estadual Pedro Macedo — Ensino Fundamental,
Médio e Profissional, do municipio de Curitiba, mantido pelo Governo do Estado do
Parana, pelo prazo de 05 (cinco) anos, a partir de 23/07/12 a 23/07/17, de acordo
com as Deliberagdes n° 09/06 e n° 02/10 — CEE/PR.
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Recomendamos a mantenedora:

a) que a formacédo pedagogica da coordenagao e dos docentes
do curso seja agao a ser implementada;

b) garantir a infraestrutura adequada e as condi¢gdes sanitarias e
de seguranga, necessarias para o funcionamento da instituicdo de ensino e o
desenvolvimento das atividades escolares.

A instituicdo de ensino devera tomar as devidas providéncias
quanto ao registro on line no SISTEC — Sistema de Informac&o e Supervisdo de
Educacao Profissional e Tecnoldgico para o curso.

Encaminhamos:

a) copia deste Parecer a Secretaria de Estado da Educacgao para
a expedigao do ato de renovagao do reconhecimento do curso;

b) o processo a instituicdo de ensino para constituir acervo e
fonte de informacao.

E o Parecer.

DECISAO DA CAMARA
A Camara do Ensino Médio e da Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio
aprova, o voto do Relator por unanimidade.

Curitiba, 11 de outubro de 2013.

Clemencia Maria Ferreira Ribas
Presidente da CEMEP

Oscar Alves
Presidente do CEE
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