ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO

PROCESSO N° 1734/13 PROTOCOLO N° 11.657.823-9
PARECER CEE/CEMEP N° 401/14 APROVADO EM 15/07/14

CAMARA DO ENSINO MEDIO E DA EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA
DE NiVEL MEDIO

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL ANDRE SEUGLING - ENSINO
FUNDAMENTAL, MEDIO E PROFISSIONAL

MUNICIPIO: CORNELIO PROCOPIO

ASSUNTO: Pedido de renovacdo do reconhecimento do Curso Técnico em
Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negdcios, subsequente
ao Ensino Médio

RELATORA: CLEMENCIA MARIA FERREIRA RIBAS

| - RELATORIO
1. Historico

A Secretaria de Estado da Educacéo, pelo oficio n°® 1503/13
-SUED/SEED de 12/06/13, encaminha a este Conselho o expediente
protocolado no NRE de Cornélio Procépio, em 10/12/12, de interesse do
Colégio Estadual André Seugling — Ensino Fundamental, Médio e Profissional,
do municipio de Cornélio Procépio, mantido pelo Governo do Estado do Parana
que, por sua diregao, solicita a renovagao do reconhecimento do Curso Técnico
em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios, subsequente ao
Ensino Médio

A instituicdo de ensino obteve a renovacao do
credenciamento para a oferta de cursos da Educacgao Profissional Técnica de
Nivel Médio pela Resolugdo Secretarial n° 113/12, de 10/01/12 e o
credenciamento para a oferta da Educacao Basica pela Resolugao Secretarial
n° 2140/12, de 12/04/12, a partir da publicacdo em DOE, de 20/04/12 até
20/04/17.

O Curso Técnico em Secretariado — Area Profissional:
Gestao, subsequente ao Ensino Médio foi reconhecido pela Resolucéo
Secretarial n® 4276/07, de 11/10/07, pelo prazo de 05 anos, a partir de 11/10/07
a 11/10/12 e adequado a Deliberacdo n° 04/08 — CEE/PR, pelo Parecer
CEE/CEB n° 496/09, de 11/11/09, ficando inserido no Eixo: Gestdo e Negdcios
(fls.250).
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1.1 Dados Gerais do Curso

Curso: Técnico em Secretariado

Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negdcios

Regime de funcionamento: de 22 a 62 feira, periodo noturno
Regime de matricula: Semestral

Carga horaria: 833 horas

Periodo de integralizagdo do curso: minimo de 01 ano e
maximo de 05 anos

Requisitos de acesso: conclusao do Ensino Médio

Numero de vagas: 40 por turma

Modalidade de oferta: presencial, subsequente ao Ensino
Médio

1.2 Perfil Profissional de Conclusiao de Curso

O Técnico em Secretariado domina conhecimentos Cientificos,
Tecnolégicos e Histérico Sociais, com formagdo orientada por valores
democraticos que fundamentam o agir ético em relagdo a natureza, a
Sociedade e ao Mundo do Trabalho. Detém conhecimentos para organizar
a rotina diaria e mensal da chefia/diregdo e para o cumprimento dos
compromissos agendados. Estabelece os canais de comunicagdo da
chefia/direcdo com interlocutores, internos e externos, em lingua nacional e
estrangeira. Estrutura tarefas relacionadas com o expediente geral do
secretariado da chefia/dire¢cao. Controla e arquiva documentos. Preenche e
confere documentacéo de apoio a gestdo organizacional. Utiliza aplicativos
e a internet na elaboracgéo, organizagao e pesquisa de informacao (fl. 114).
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1.3 Matriz Curricular

[ESTABELECIMENTO:
|Colégio Estadual “André Seugling” - Ensino Fundamental,

Médio e Profissional.

[MUNICIPIO: Carnélio Procpio

|CURSO: Técnico em Secretariado

FOFih{iA; Subsequente

[ANO DE IMPLANTACAO: 200+

[TURNO: Noturno CH: 1000 H/A 833 horas
[mépuLo: 20 ORGANIZAGCAO: Semestral
[pisciPLiNaS 1°S [ 2°S [ HIA [horas
|administracéo (4119) ) |l e | - | e | =0
cerimoniale Protocolo 418y | - | 3 | 60 | 50
|Contabilidade (1801) F L 8 | W{soﬁri 50 |
|Espanhol Técnico (1306) 2 4 | 120 100 |
Fundamentos do Trabalho (3514) | 2 40 | 33
|Gestéo de Pessoas (1513) g | - 80 50
Informatica (4404) 2 2 | 8o | 67
|Inglés Técnico (1102) 2 | 2 | 8O | 67
i\nlroducan__a_ﬁ_.fj'ngpgas (4062) | 60 | 50
IMatemética Financeira (0206) 2 | - |40 | 3
[Metodologia Cientifica (1717) SR (Y. - I MR O - R - 3
[NogBes de Direito e Legislagéo Social do Trabalho (4168) 3 BO | 50
|Psicologia Organizacional (4179) 3 - | ®eo | 50
|Redacédo Empresarial (0142) B 2 - | 40 | 33
[Técnicas de Secretariado (4060) 3 3 | 120 | 100
TOTAL A 26 | 25 | 1000 | 833
1.4 Certificagao

O aluno ao concluir o curso, de acordo com a organizagdo curricular
aprovada, recebera o diploma de Técnico em Secretariado.

1.5 Articulagao com o Setor Produtivo

A instituicdo de ensino mantém cooperagao técnica com:

- Prefeitura Municipal de Cornélio Procépio
- Centro de Integragdo Empresa-Escola do Parana - CIEE/PR

-Tiburcio & Carneiro Ltda

- Eletrotrafo — Produtos Elétricos Ltda
- Comtrafo — Industria de Transformadores Elétricos S/A

Os termos de cooperacgao técnica estdo anexados as fls. 145

a 148, 261 a 268.
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1.6 Relatério de Autoavaliagao do Curso
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2010 2011-1-A | 2011-2-A | 2011-B 2011-B 2012 2012 2013-1° p.
01/07/10 | 08/02/11 | 25/07/11 | 08/02/11 | 25/07/11 | 08/02/12 | 23/07/12 | 18/02/13
A A A A A A A A

22112110 | 06/07/11 | 16/12/11 | 06/07/11 | 16/A2/11 | 0407/12 | 1912712 | 10/07/13

NOTURNO|NOTURNO | NOTURNO NOTURNONOTURNO(NOTURNONOTURNONOTURNO

43 66 28 11 31 34 a7 40
6 31 4 3 19 26 24 28
1 2 0 0 0 0 0 0
3 6 1 0 1 0 2

33 27 23 8 10 7 13 10

1.7 Coordenagao de Curso

NOME FORMACAO FUNCAO
-Graduada em Secretariado Executivo
-Especializagdo em Educagéao Profissional Integrada a -Coordenadora
- Verena Angélica Educacéo Basica - na EJA 4o Curso
Ferraz Derbli -Programa Especial de Formacao Pedagdgica para

Docentes das Disciplinas de Educacgéao Profissional da
Rede Estadual de Ensino do Parana

1.8 Comissao de Verificagao

A Comissao de \Verificacdo constituida pelo Ato
Administrativo n® 273/12 — NRE de Cornélio Procopio, integrada pelos técnicos
pedagogicos: Fatima Milléo do Prado, licenciada em Letras; Cleyson Mendes
Soares, licenciado em Filosofia; Tania Aparecida de Reis Closs, bacharel em
Ciéncias Contabeis e como perita Patricia Pinheiro Santos, graduada em
Secretariado Executivo, emitiu laudo técnico favoravel a renovagao do
reconhecimento do curso.

1.9 Parecer DET/SEED

A Secretaria de Estado da Educacdo, pelo Parecer n°
258/13 — DET/SEED, encaminha o processo ao CEE/PR para a renovagao do
reconhecimento do curso.
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2. Mérito

Trata-se do pedido de renovacdo do reconhecimento do
Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios,
subsequente ao Ensino Médio.

Da analise do processo constata-se que o corpo docente
possui qualificacdo para ministrar as disciplinas indicadas.

A instituicdo de ensino encaminha a este CEE/PR,
justificativa sobre o alto indice de evasdao apresentado no relatério de
autoavaliacdo do curso. Apontam que os alunos apoés finalizarem o Ensino
Médio fazem matricula no referido curso, porém, aguardam o resultado do
vestibular, se aprovados muitos optam pelo curso superior. Outro fator relatado
foi que muitos fazem a matricula apenas para ingresso nos estagios
remunerados oferecidos pelas empresas locais. Destacaram também, que por
serem, na grande maioria, alunos com 18 anos, abandonam o curso, por
diversos motivos. A instituicdo tenta orientar e esclarecer a importancia da
permanéncia e conclusdo do curso na formacgao profissional, na tentativa de
reverter o quadro apresentado.

A Comissdo de Verificacdo relata que a instituicao de
ensino possui a infraestrutura adequada para o curso, biblioteca, com acervo
especifico, laboratérios de Informatica e Fisica, Quimica e Biologia.

A Coordenadoria de Projetos COP/DEPO - Assessoria do
Corpo de Bombeiros da PMPR, informa que todas as escolas deverao sofrer
intervencdes para adequacao de suas unidades, prevendo numa primeira
etapa a regularizagcdo das vias de abandono, instalagdo de extintores de
incéndio, iluminacéo e sinalizagdo de emergéncia. Tao logo a unidade escolar
cumpra os requisitos estipulados na primeira etapa do programa, sera emitido o
Certificado de Conformidade.

Foram apensados ao Processo, em 22/05/14, os seguintes
documentos:
a) relatoério de Autoavaliagao do Curso (fls. 337 e 338);

b) justificativa da dire¢do sobre o indice de evaséao escolar
(fl. 339).
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Il - VOTO DA RELATORA

Face ao exposto, somos favoraveis a renovagao do
reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestao
e Negodcios, subsequente ao Ensino Médio, regime de matricula semestral,
carga horaria de 833 horas, periodo minimo de integralizagédo do curso de 01
ano letivo, 40 vagas por turma, presencial, do Colégio Estadual André Seugling
— Ensino Fundamental, Médio e Profissional, do municipio de Cornélio
Procopio, mantido pelo Governo do Estado do Parana, pelo prazo de 05 anos,
a partir de 11/10/12 até 11/10/17, de acordo com as Deliberacées n° 09/06 e n°
02/10 — CEE/PR.

Recomendamos a mantenedora:

a) garantir a infraestrutura adequada e as condi¢oes
sanitarias e de seguranga, necessarias para o funcionamento da instituicao de
ensino e o desenvolvimento das atividades escolares;

b) que a formagao pedagodgica dos docentes do curso, que
nao possuem licenciatura, seja agao a ser implementada;

c) reavalie a oferta do curso considerando o elevado
numero de desisténcias demonstrado no relatério de autoavaliagdo, caso
mantenha-se o atual quadro de evasao de alunos.

A instituicdo de ensino devera:

a) tomar as devidas providéncias quanto ao registro on line
no SISTEC — Sistema de Informacgao e Supervisdo de Educacao Profissional e
Tecnoldgica para o curso;

b) adequar o Plano de Curso, de acordo com a Deliberagao
n°® 05/13, de 10/12/ 13 — CEE/PR, que dispbe sobre as normas para a
Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio;

c) atender o contido na Deliberagdo n° 03/13-CEE/PR, de
04/10/13, que dispbe sobre as normas para a regulacdo, supervisao e
avaliacdo da Educacdo Basica, quando da solicitacdo da renovacdo do
reconhecimento do curso.

Encaminhamos:

a) copia deste Parecer a Secretaria de Estado da
Educacéo para a expedicao do ato de renovacao do reconhecimento do curso;
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b) o processo a instituicdo de ensino para constituir acervo
e fonte de informacgéo.
E o Parecer.
DECISAO DA CAMARA
A Camara do Ensino Médio e da Educacgao Profissional Técnica de Nivel Médio

aprova o voto da Relatora, por unanimidade.
Curitiba, 15 de julho de 2014.

Romeu Gomes de Miranda
Vice-Presidente da CEMEP

Oscar Alves
Presidente do CEE
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