ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO

PROCESSO N° 222/13 PROTOCOLO N° 11.659.061-1
PARECER CEE/CEMEP N° 44/14 APROVADO EM 13/03/14

CAMARA DO ENSINO MEDIO E DA EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA
DE NIiVEL MEDIO

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL VEREADOR JOSE BALAN — ENSINO
FUNDAMENTAL, MEDIO E PROFISSIONAL.

MUNICIPIO: UMUARAMA

ASSUNTO: Pedido de renovagao do reconhecimento do Curso Técnico em
Secretariado — Eixo Tecnoldégico: Gestdo e Negodcios,
subsequente ao Ensino Médio.

RELATORA: SHIRLEY AUGUSTA DE SOUSA PICCIONI.

| - RELATORIO
1. Histoérico

A Secretaria de Estado da Educacgado, pelo oficio n°
2896/12-SUED/SEED, de 12/12/12, encaminha a este Conselho o expediente
protocolado no NRE de Umuarama, em 22/11/12, de interesse do Colégio
Estadual Vereador José Balan, Ensino Fundamental, Médio e Profissional,
mantido pelo Governo do Estado do Parana, municipio de Umuarama que, por
sua diregao, solicita renovagao de reconhecimento do Curso Técnico em
Secretariado - Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios, subsequente ao Ensino
Médio.

A instituicho de ensino obteve a renovagdo do
credenciamento para oferta de cursos da Educacdo Profissional Técnica de
Nivel Médio pela Resolucao Secretarial n® 2814/10, de 29/06/10, pelo prazo de
cinco anos, a partir do inicio do ano de 2010 até o final do ano de 2014 (fl. 09).

O Curso Técnico em Secretariado - Eixo Tecnoldgico:
Gestdao e Negdcios, subsequente ao Ensino Médio, foi reconhecido pela
Resolugao Secretarial n® 4463/07, de 30/10/07, pelo prazo de cinco anos, a
partir de 30/10/07 a 30/10/12 (fl. 27).

Dados Gerais do Curso (fl. 107)
Curso: Técnico em Secretariado
Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negdcios

Regime de funcionamento: de 22 a 62 feira, periodo
noturno
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Regime de matricula: semestral

Carga horaria: 833 horas

Periodo de integralizagdo do curso: minimo de um ano e
maximo de cinco anos

Requisito de acesso: ter concluido o Ensino Médio

Numero de vagas: 35 vagas por turma

Modalidade de oferta: presencial, subsequente ao Ensino
Médio.

1.2 Perfil Profissional de Conclusao de Curso (fl. 108)

O Técnico em Secretariado domina conhecimentos cientificos,
tecnoldgicos e histdrico-sociais, com formagéo orientada por valores
democraticos que fundamentam o agir ético em relagdo a natureza, a
sociedade e ao mundo do trabalho. Detém conhecimentos para
organizar a rotina diaria e mensal da chefia/direcdo e para o
cumprimento dos compromissos agendados. Estabelece os canais de
comunicagao da chefia/diregdo com interlocutores internos e externos,
em lingua nacional e estrangeira. Estrutura tarefas relacionadas com o
expediente geral do secretariado da chefia/diregao. Controla e arquiva
documentos. Preenche e confere documentagcdo de apoio a gestédo
organizacional. Utiliza aplicativos e a internet na elaboracao,
organizacao e pesquisa de informacao.
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1.3 Matriz Curricular

(fl. 128)

Matriz Curricular

Estabelecimento: Col. Est. Vereador José Balan — E. F.M.P.

Municipio: Umuarama

Curso: TECNICO EM SECRETARIADO

Forma: SUBSEQUENTE

Implantagéo gradativa a
partir do ano 2010

Carga horaria:1000 horas/aula

Turno: Noite — 833 horas
Médulo: 20 Organizagao: SEMESTRAL
SEMESTRES | horas/
DISCIPLINAS 2 | 2 | aula horas
1 |ADMINISTRAGAO 3 60 50
2 |CERIMONIAL E PROTOCOLO 3 | 60 50
3 |CONTABILIDADE 3 | 60 50
4 |ESPANHOL TECNICO 2 4 | 120 | 100
5 |FUNDAMENTOS DO TRABALHO 2 | 40 33
6 |GESTAO DE PESSOAS 3 60 50
7 |INFORMATICA 2 | 2 | 80 67
8 |INGLES TECNICO 2 | 2 | 80 67
9 |INTRODUCAO AS FINANCAS 3 | 60 50
10 |MATEMATICA FINANCEIRA 40 33
11 |[METODOLOGIA CIENTIFICA 60 50
NOCOES DE DIREITO E LEGISLACAO

12 |SOCIAL E DO TRABALHO 3 | 60 50
13 |PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL 3 60 50
14 |REDACAO EMPRESARIAL 2 40 33
15 |TECNICAS DE SECRETARIADO 3 | 3 | 120 | 100

TOTAL 25 | 25 | 1000 | 833
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131 a 136.

1.4 Certificagao (fl. 187)

O aluno, ao concluir o curso de acordo com a organizagao curricular

ESTADO DO PARANA
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aprovada, recebera o diploma de Técnico em Secretariado.

1.5 Articulagdo com o Setor Produtivo

A instituicdo de ensino mantém cooperacao técnica com:

-Instituto Nossa Senhora Aparecida
-Candeias & Yoshitani Ltda.
-Escritério Art' Contabil Ltda

Os termos de cooperagao técnica estdao anexados as fls.

1.6 Relatério de Autoavaliagao do Curso (fl. 263)

Curso: 954 — Técnico em Secretariado — Subsequente ET GN

Concluintes

Ano LetiQo Série N de. AL Transferidos | Desistentes
1 Matriculados Ap Rep
2007 1° Téc. em Sec. Subs. 98 0 49 48 1
1” Semestre.” | 2° Téc. em Sec. Subs. 28 0 7 21 0
: 2007 1° Téc. em Sec. Subs. 35 0 11 9 15.
2% Semestre | 2° Téc. em Sec. Subs. 60 0 16 41 3
’ 2008 1° Téc. em Sec. Subs. 75. 0 - 30 29 16
| 1°'Semestre ‘| 2° Téc. em Sec. Subs. 14 0 3 10 1
o) i £
o ,\_008 ~|2° Téc. em Sec. Subs. 33 0 7 25 1
2° Semestre |
o
200¢ [10 T6
X 2009 1° Téc. em Sec. Subs. 33 0 0 29 4
1° Semestre A
2009 | 1° Téc. em Sec. Subs. 30 17 9
2" Semestre |20 Téc, em Sec. Subs. 31 24 4
5 ; s
o 2010 2° Téc. em Sec. Subs. 12 0 0 9 3
1°.Semestre
‘ : 2011 1° Téc. em Sec. Subs. 46 0 23 18 5
| 1° Semestre
; . 2011 2° Téc. em Sec. Subs. 18 0 1 13 4
1 2° Semestre
[ 2
S ot
14 gm_ ol 1°Téc. em Sec. Subs. 37 0 27 7 3
| 17 Semestre : S
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Por solicitacdo da Camara do Ensino Médio e da Educacéo

Profissional Técnica de Nivel Médio, a diregao justifica, a fl. 270:

(-..) que apods analise do numero de alunos matriculados e concluintes,
verificou-se que no primeiro semestre de 2012 houve uma desisténcia
de aproximadamente 73% (27 alunos), 8% de reprovados (03 alunos) e
19% aprovados (07 alunos). Ja, no 2° semestre, dos sete alunos
concluintes do 1° semestre, 05 foram aprovados.

Os alunos desistentes foram entrevistados e com base nesses dados
foram realizadas reuniées com professores e equipe pedagdgica, com
a finalidade de repassar as informacgbes levantadas pelos alunos e
também discutir as sugestdes feitas na pesquisa.

As causas encontradas foram a falta de motivagéo por parte do aluno,
falta de tempo, cansago e falta de interesse, as dificuldades que
enfrentam no dia a dia, horario de saida do trabalho, distadncia da
escola, filhos, mudangas de planos ou falta de condi¢des para concluir
0 curso e, ainda, dificuldades de aprendizagem, etc.

Todos os alunos foram convocados a retornar as aulas e os
professores foram orientados a rever metodologias.

Vale ressaltar que o problema de evasao escolar se encontra em nivel
de estado, sendo percebido, inclusive, no Ensino Fundamental e
Médio.

Em 2013, no 1° semestre, foram matriculados 34 alunos, 08 aprovados,
22 desistentes e 04 reprovados. No 2° semestre foram matriculados 08
alunos e 08 foram aprovados.

Em 2014 o referido curso ndo teve matriculas em numero suficiente
para que fosse ofertada uma turma.

1.7 Coordenacao de Curso

NOME

FORMACAO FUNCAO

-Silvana de Oliveira

-Bacharel em Administragdo |-Coordenagéo de Curso

1.8 Comissao de Verificagao (fl. 251)

A Comissao de Verificagdo constituida pelo Ato

Administrativo n® 363/12, de 22/11/12, do NRE de Umuarama, integrada pelos
técnicos pedagodgicos: Regina de Fatima de Souza, bacharel em Ciéncias
Contabeis, Dejacira Bazan de Souza, licenciada em Educacgéo Fisica e como
perito Gilberto Souza Silva, bacharel em Administragdo, emitiu o laudo técnico
favoravel a renovacao do reconhecimento do curso.

1.9 Parecer DET/SEED (fl. 285)

A Secretaria de Estado da Educacgao, pelo Parecer n.°

627/12 -DET/SEED, encaminha ao CEE/PR o processo para a renovacao do
reconhecimento do curso.

CM-IK



ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO

PROCESSO N° 222/13

1.10 IDEB

Observado Projetado
2005 - 29 -

2007 - 39 29

2009 - 35 31

2011 — 41 34

2. Mérito

Trata-se do pedido de renovagao do reconhecimento do
Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negbcios,
subsequente ao Ensino Médio.

Da analise do processo constata-se que os docentes
possuem graduagao para ministrar as disciplinas indicadas, a exceg¢ao do
coordenador do curso, bacharel em Administragao.

A Comissao de Verificagdo relata que a instituicdo de
ensino atende as condi¢gdes necessarias quanto a infraestrutura fisica, material
e humana. Acervo bibliografico especifico, oferecendo suporte necessario para
o funcionamento do referido curso. Manifesta parecer favoravel a renovacgao do
reconhecimento do curso.

O perito que compde a Comissao de Verificagao é bacharel
em Administracdo, ndo possuindo a habilitacdo especifica para o curso
ofertado.

A Coordenadoria de Projetos COP/DEPO - Assessoria do
Corpo de Bombeiros da PMPR, informa que todas as escolas deverao sofrer
intervengdes para adequacdo de suas unidades, prevendo numa primeira
etapa a regularizagdo das vias de abandono, instalagdo de extintores de
incéndio, iluminacgdo e sinalizagdo de emergéncia. Tao logo a unidade escolar
cumpra os requisitos estipulados na primeira etapa do programa, sera emitido o
Certificado de Conformidade.

I - VOTO DA RELATORA

Face ao exposto somos favoraveis a renovacdo do
reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico:
Gestao e Negdcios, subsequente ao Ensino Médio, carga horaria de 833 horas,
regime de matricula semestral, presencial, 35 vagas por turma, periodo minimo
de integralizagdo do curso de um ano, do Colégio Estadual Vereador José
Balan, Ensino Fundamental, Médio e Profissional, municipio de Umuarama,
mantido pelo Governo do Estado do Parana, pelo prazo de cinco anos, a partir
de 30/10/12 a 30/10 17, de acordo com as Deliberacdes n°® 09/06 e n° 02/10.
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Recomendamos a mantenedora:

a) garantir a infraestrutura adequada e as condigbes
sanitarias e de seguranga, necessarias para o funcionamento da instituicao de
ensino e o desenvolvimento das atividades escolares;

b) que a formacdo pedagogica da coordenagdao e dos
docentes do curso que nao possuem licenciatura, seja agao a ser
implementada.

O NRE de Umuarama, ao compor a Comissao de
Verificagao, devera observar o paragrafo 1° do art. 8° da Deliberagao n°® 02/10-
CEE/PR.

A instituicdo de ensino devera:

a) tomar as devidas providéncias quanto ao registro on line
no SISTEC — Sistema de Informacao e Supervisao de Educagao Profissional e
Tecnoldgica para o curso;

b) adequar o Plano de Curso a Deliberagdo n° 05/13-
CEE/PR, de 10/12/13, para Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio;

c) indicar para a coordenagdo de curso profissional
graduado com habilitagdo e qualificacao especifica, conforme o inciso IX do
artigo 45 da Deliberagao n°® 05/13-CEE/PR.

Encaminhamos:

a) cobpia deste Parecer a Secretaria de Estado da
Educacao para a expedi¢ao do ato de renovagao do reconhecimento do curso;

b) o processo a instituicdo de ensino para constituir acervo
e fonte de informacéo.

E o Parecer.
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DECISAO DA CAMARA
A Camara do Ensino Médio e da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio
aprova o voto da Relatora, por unanimidade.

Curitiba, 13 de margo de 2014.

Clemencia Maria Ferreira Ribas
Presidente da CEMEP

Oscar Alves
Presidente do CEE
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