ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO

PROCESSO N° 260/14 PROTOCOLO N° 12.187.846-1
PARECER CEE/CEMEP N° 571/14 APROVADO EM 15/09/2014

CAMARA DO ENSINO MEDIO E DA EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA
DE NIiVEL MEDIO

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL FRANCISCO CARNEIRO MARTINS
— ENSINO MEDIO E PROFISSIONAL

MUNICIPIO: GUARAPUAVA

ASSUNTO: Pedido de autorizagdo para funcionamento do Curso Técnico em
Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negocios, integrado ao
Ensino Médio

RELATORA: DENYSE PETTERLE MANFROI
| - RELATORIO
1. Historico

A Secretaria de Estado da Educacao, pelo oficio n°® 150/14
- SUED/SEED, de 18/02/14, encaminha a este Conselho o expediente
protocolado no NRE de Guarapuava, em 31/10/13, de interesse do Colégio
Estadual Francisco Carneiro Martins — Ensino Médio e Profissional, do
municipio de Guarapuava que, por sua direcao, solicita a autorizagdo para
funcionamento do Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnolégico: Gestao
e Negocios, integrado ao Ensino Médio

1.1 Da Instituigdo de Ensino

O Colégio Estadual Francisco Carneiro Martins — Ensino
Médio e Profissional, localizado na Rua Dr Laranjeiras, n® 916, do municipio de
Guarapuava, € mantido pelo Governo do Estado do Parana.

A instituicdo de ensino obteve o credenciamento para
oferta da Educagdo Basica, pela Resolugcdo Secretarial n°® 1570/12, de
08/03/12, pelo prazo de 05 anos, a partir de 23/03/12 a 23/03/17.

1.2 Dados Gerais do Curso

Curso: Técnico em Secretariado

Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negdcios

Carga horaria: 3.333 horas

Regime de funcionamento: 22 a 62 feira, periodo manha e
tarde

Regime de matricula: anual
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técnica com:

fls.299 a 303.

CS

Numero de vagas: 40 vagas por turma

Periodo de integralizacdo do curso: minimo 04 anos
letivos

Requisito de acesso: conclusdo do Ensino Fundamental
Modalidade de oferta: presencial, integrado ao Ensino
Médio

1.3 Justificativa(fl.06)

Justificamos, para os devidos fins, o pedido de autorizagdo para
funcionamento do Curso Técnico em Secretariado, na forma integrada
ao Ensino Médio, tendo em vista a ampliagdo da oferta de formagéao
profissionalizante a comunidade escolar (...) para que os alunos
tenham a possibilidade de concluirem ao final do 4° ano do Ensino
Médio integrado, um curso técnico, com maiores possibilidades de
ingressarem no “mundo do trabalho”.

Os objetivos estédo descritos a fl. 230

1.4 Perfil Profissional

O Técnico em Secretariado domina conhecimentos cientificos,
tecnoldgicos e histérico-sociais, com formagéo orientada por valores
democraticos que fundamentam o agir ético em relagcao a natureza, a
sociedade e ao mundo do trabalho. Detém conhecimentos para
organizar a rotina diaria e mensal da chefia/dire¢cao e para o
cumprimento dos compromissos agendados. Estabelece os canais de
comunicagdo da chefia/direcdo com interlocutores, internos e
externos, em lingua nacional e estrangeira. Estrutura tarefas
relacionadas com o expediente geral do secretariado da
chefia/diregdo. Controla e arquiva documentos. Preenche e confere
documentacao de apoio a gestao organizacional. Utiliza aplicativos e a
internet na elaboragéo, organizagéo e pesquisa de informagéo.

1.5 Articulagdo com o Setor Produtivo

A instituicdo de ensino mantém termo de cooperagao
- Ago Automagao Industrial Ltda

- Cooperativa Agraria Agroindustrial

- SOFTGRAF-Centro Tecnolégico de Computacao Grafica
- Dorigon Tussolini e CIA Ltda

Os termos de cooperagdo técnica estdo anexados as
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1.6 Organizagao Curricular

Técnico em Secretariado — Integrado

CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGCAO

| ~ Matriz Currlcular
Estabelecimento: 0001-0 - COL.EST. FRANCISCO CARNEIRO MARTINS - EMP

Municipio: 0950 - GUARAPUAVA
Curso: TECNICO EM SECRETARIADO

Forma: INTEGRADA

Turno: TARDE 3333 horas
Modulo: 40 Organizagao: SERIADA
SERIES _ hora/ hora
DISCIPLINAS 1?22 3 4° aula

1 Arte ' 3 [ | 120 100
3 Biologia |2 12 | | 160 133
6 Educagao Fisica 12 121212 320 267
7 Filosofia |2 12122 320 267
8 Fisica | | | 2 | 21 160 133
9 Geografia [ 22 | 160 133
11 Histdria N N P ) 212 | 160 133
14 Lem: Espanhol | 12 | 2| 160 133
15 Lem: Inglés 12121 | | 160 133
16 Lingua Portuguesa e Literatura 2131214 440 367
17 Matematica 2 2 3 3 400 333
21 Quimica p L Lot 2042 160 133
22 Sociologia 2 2 22 320 267
-2 Administragao PR 80 67
4 Cerimonial e Protocolo ‘ | 2 80 67
5 Contabllldade (2| | | 80 67
10 Gestao de Pessoas |21 | 80 67
12 Informatica [2]72] 160 133
13 Introdugdo as Finangas _ } [2 ) 80 67
18 Metodologia Cientifica P2 ! | 80 67
19 Nog. de Direito e Legisl.Soc.e do Trabalho P2 80 67
20 Psicologia Organizacional L 12 80 67
23 Tecnicas de Secretariado 2002 160 133
TOTAL 25 25 25 25 4000 3333
Obs: Em cumprimento a Lei Federal 11.161 de 2005 e a Instrugao

004/10SUED/SEED, o ensino da lingua espanhola sera ofertado pelo Centro

de Ensino de Lingua Estrangeira Moderna - CELEM no proprio

ano: 2014 7
Ca rga horaria: 4000 horas/aula -

estabelecimento de ensino, sendo a matricula facultativa ao aluno.
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1.7 Certificagao

O aluno ao concluir o curso, conforme organizagado curricular
aprovada, recebera o diploma de Técnico em Secretariado.

1.8 Critérios de Avaliagao

(...)A avaliagdo sera expressa por notas, sendo a minima para
aprovacgao de 6,0 (seis virgula zero).

Os critérios de aproveitamento de conhecimentos e
experiéncias anteriores estao descritos a fl. 306.

O Plano de Avaliacédo do Curso esta anexado a fl.310.

O Plano de Estagio esta anexado a fl. 283 e as praticas
profissionais estdo descritas as fls. 284 a 297.

Os recursos fisicos e materiais estdo descritos as fls. 219 a
227.

1.9 Coordenacao de Curso

NOME FORMACAO FUNCAO

- Bacharel em Secretariado
Executivo

- Adriana Alves Hamerski - Licenciada em Letras - Coordenadora de Curso

- Especializagdo em Ensino
de Lingua Inglesa

1.10 Comissao de Verificagao

A Comissao de Verificagdo constituida pelo Ato
Administrativo n° 360/13, de 03/12/13, do NRE de Guarapuava, integrada pelos
técnicos pedagogicos: Henry Gasparotto Pedroso, licenciado em Ciéncias,
Maria Regina Paludeto Braz, licenciada em Pedagogia, Marilene Monteiro,
licenciada em Pedagogia, e como perita Rozani Bassani, bacharel em
Secretariado Executivo, emitiu o laudo técnico favoravel a autorizagdo para
funcionamento do curso.

CS 4



ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO

PROCESSO N° 260/14
1.11 Parecer DET/SEED

A Secretaria de Estado da Educacado, pelo Parecer n°
35/14 — DET/SEED, encaminha o processo ao CEE/PR para autorizagao de
funcionamento do curso.

2. Mérito

Trata-se do pedido de autorizagdo para funcionamento do
Curso Técnico em Secretariado, Eixo Tecnologico: Gestdo e Negocios,
integrado ao Ensino Médio.

Da analise do processo constata-se que o corpo docente
possui habilitagdo para ministrar as disciplinas indicadas.

A Comissao de Verificagdo relata que a instituicdo de
ensino apresenta infraestrutura adequada para o desenvolvimento do Plano de
Curso. Dispbe de biblioteca, dois laboratérios de Informatica e um de Fisica,
Quimica e Biologia. A Comissao manifesta parecer favoravel a autorizagao de
funcionamento do curso.

A Coordenadoria de Projetos COP/DEPO - Assessoria do
Corpo de Bombeiros da PMPR, informa que todas as escolas deverao sofrer
intervengdes para adequacdo de suas unidades, prevendo numa primeira
etapa a regularizagdo das vias de abandono, instalagdo de extintores de
incéndio, iluminacéo e sinalizagdo de emergéncia. Tao logo a unidade escolar
cumpra os requisitos estipulados na primeira etapa do programa, sera emitido o
Certificado de Conformidade.

Foram apensados ao processo, em 27/08/14, os seguintes
documentos:

a) documentagdo comprobatéria de estudos dos docentes
das disciplinas de: Gestao de Pessoas e Psicologia Organizacional

b) relacdo com 41 nomes de alunos interessados em cursar
o Técnico em Secretariado.
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I - VOTO DA RELATORA

Face ao exposto, somos favoraveis a autorizacdo para
funcionamento do Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestéao
e Negdcios, integrado ao Ensino Médio, a partir da data de publicagdo do ato
autorizatdrio, pelo prazo de 48 meses, carga horaria de 3.333 horas, regime de
matricula anual, periodo minimo de integralizacdo do curso de 04 anos letivos,
40 vagas por turma, presencial, do Colégio Estadual Francisco Carneiro
Martins — Ensino Médio e Profissional, do municipio de Guarapuava, mantido
pelo Governo do Estado do Parand, de acordo com as Deliberagdes n° 03/13 e
n°® 05/13 — CEE/PR.

Recomendamos a mantenedora:

a) garantir a infraestrutura adequada e as condigoes
sanitarias e de seguranga, necessarias para o funcionamento da instituicao de
ensino e o desenvolvimento das atividades escolares;

b) que a formagao pedagdgica dos docentes do curso que
nao possuem licenciatura, seja agao a ser implementada.

A instituicao de ensino devera:

a) tomar as devidas providéncias quanto ao registro on line
no SISTEC - Sistema de Informagao e Supervisdo de Educacgao Profissional e
Tecnoldgica para o curso;

b) incorporar os procedimentos didatico-pedagdgicos
apresentados neste Plano de Curso ao Regimento Escolar;

c) adequar o Plano de Curso de acordo com a Deliberagao
n° 05/13, de 10/12/13 — CEE/PR, que dispde sobre as normas para a Educacao
Profissional Técnica de Nivel Médio;

d) atender o contido na Deliberagéo n°® 03/13-CEE/PR, de
04/10/13, que dispde sobre as normas para a regulagdo, supervisao e
avaliacdo da Educacgao Basica, quando da solicitagcdo do reconhecimento do
curso.
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Encaminhamos:

a) cobpia deste Parecer a Secretaria de Estado da
Educacgao para a expedi¢ao do ato autorizatorio do curso;

b) o processo a instituigdo de ensino para constituir acervo
e fonte de informacéo.

E o Parecer.
DECISAO DA CAMARA
A Camara do Ensino Médio e da Educacéao Profissional Técnica de Nivel Médio

aprova o voto da Relatora, por unanimidade.

Curitiba, 15 de setembro, de 2014.

Clemencia Maria Ferreira Ribas
Presidente da CEMEP

Oscar Alves
Presidente do CEE
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