ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO

PROCESSO N° 918/14 PROTOCOLO N° 12.089.316-5
PARECER CEE/CEMEP N° 746/14 APROVADO EM 09/10/2014

CAMARA DO ENSINO MEDIO E DA EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA
DE NIiVEL MEDIO

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL JOSE BONIFACIO - ENSINO
FUNDAMENTAL, MEDIO E PROFISSIONAL

MUNICIPIO: PARANAGUA

ASSUNTO: Pedido de reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado —
Eixo Tecnologico: Gestdo e Negdcios, subsequente ao Ensino
Médio.

RELATOR: ROMEU GOMES DE MIRANDA

| - RELATORIO
1. Historico

A Secretaria de Estado da Educacao, pelo oficio n® 983/14
- SUED/SEED, de 31/07/14, encaminha a este Conselho o expediente
protocolado no NRE de Paranagua, em 08/11/13, de interesse do Colégio
Estadual José Bonifacio — Ensino Fundamental, Médio e Profissional, do
municipio de Paranagua, mantido pelo Governo do Estado do Parana que, por
sua direcao, solicita o reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado —
Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negbcios, subsequente ao Ensino Médio.

A instituicdo de ensino obteve o credenciamento para a
oferta da Educacéo Basica pela Resolucado Secretarial n® 1075/14, de 24/02/14,
pelo prazo de 05 anos, de 28/03/14 a 28/03/19.

O Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico:
Gestao e Negdcios, subsequente ao Ensino Médio, foi autorizado a funcionar
pela Resolugédo Secretarial n® 5221/12, de 23/08/12, pelo prazo de 01 ano, de
26/09/12 até 26/09/13 (fls. 29 e 30).

1.1 Dados Gerais do Curso (fls. 132, 418 e 419)
Curso: Técnico em Secretariado
Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negbcios

Regime de funcionamento: 2% a 62 feira, periodos: tarde e
noite
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Regime de matricula: semestral

Carga horaria: 833 horas

Periodo de integralizacdo do curso: minimo de 01 ano
letivo e maximo de 05 anos letivos

Numero de vagas: 40 vagas por turma

Requisitos de acesso: ter concluido o Ensino Médio
Modalidade de oferta: presencial, subsequente ao Ensino
Médio

1.2 Perfil Profissional de Conclusao de Curso (fl. 419)

O Técnico em Secretariado domina conhecimentos cientificos,
tecnoldgicos e histérico sociais, com formagéo orientada por valores
democraticos que fundamentam o agir ético em relagao a natureza, a
sociedade e ao mundo do trabalho. Detém conhecimentos para
organizar a rotina diaria e mensal da chefia/dire¢do com interlocutores,
internos e externos, em lingua nacional e estrangeira. Estrutura
tarefas relacionadas com o expediente geral do secretariado da
chefia/dire¢do. Controla e arquiva documentos. Preenche e confere
documentacgéo de apoio a gestao organizacional. Utiliza aplicativos e a
internet na elaboragao, organizagéo e pesquisa de informacao.
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1.3 Matriz Curricular (fl. 180)

Matriz Curricular

jEs__ta_l_aelecan'lentn {:olegm Estadual' Jose Bumfacm - EFMP e

.M_LII_‘I.IGIpICl- Paranggua -
Curso:’ TECNICD EM SE( SECI’-‘IETAF!IADG Enco Tecnﬂloglcu Gestaa e Nego

Implantacao gradativa a

Forma: SUBSEQUENTE partir do ano: 2010
ST ——————"""""|Carga horaria:1000 horas/ aula
Turno: Tarde e Noite 833 horas
[ T — _Grgaﬂ_l_zagao SEMESTH#&L
DISCIPLINAS --Sf?ETZES.h:L’ITS" horas
| &N ADMINISTHACAD - _ __ I:} _'___ _ 6(}_ 50
2 ICEHWNL&LEPHOTOCOLD — V13 60 | 50
"3 CONTABILIDADE A, T 3 3 | 60 | 50
4 :ESPA[\IHDLTECN!CD IR - S 120 | 100
5 FUNDAMENTOS [ DOTRABALHO 2 40 33
6 |GESTAODEPESSOAS | 3 ~ | 60 | 50
7 INFOFiWTICA - [ 2 [ 2 | 80 | 67
'8 INGLES TECNICO —— 2 |3 |8 | 6
9 INTRODUGCAO AS FINANCAS 3 | 60 | 50

10 MATEMATICA FINANCEIRA < 2] 1 4 33
3

" 11 METODOLOGIA CIENTIFICA_ 60 | 50

- 'NOCOES DE DIREITOE L EGISLAGAO |
12 SOCIALE DO TRABALHO: la | o | B0
13 PSEOLDGI&OHGANIZACIDNN_ 3 60 50
14 |REDAGAO EMPRESARIAL 1 40 33
3 |3 | 120 100
25 25 1000 | 833
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1.4 Certificagao (fl. 421)

O aluno ao concluir o Curso Técnico em Secretariado, recebera o
Diploma de Técnico em Secretariado.

1.5 Articulagao com o Setor Produtivo

A instituicdo de ensino mantém convénios com:
- Handerson Fabiano Alves — ME

- Almacom Trading Company Ltda

- DF — Cargo Logistic

- Construtora Nossa Senhora do Rocio Ltda
- Solidus Logistica Internacional

Os termos de cooperacao técnica estao anexados as fls.
187 a 190, 425 a 432.

1.6 Relatério de Autoavaliagado do Curso (fl. 439)

|* Semesire

WMatrieulaidas Conelutifis lraieliofdos Drsishontes Reprovadas  Reprovados por frequingia
wio  Periodo Ouamidade. % Quantidade % Cuanidadel % Cuantidade % Cantidade % Quantidade
2013 oengatomy 42 100% A Al 0 10 # | o D %

Somestie
Matriculadas Concluintes  Transferidos  Desistentes  Reprovados  Reprovados por frequéncls

Am - Periodo  OQuanidade % Quantidade. % Quantidade. % l}ll.11|||,1|.|n|t' G Quantidade % Quantidade %
2013 007a1812 A 100%, 13 | 62G 0 0% 4 ¥ 0 b 9%

1" Semesire
Matticubados ~ Conclunfes  Transferides  Desistentes | Reprovados  Reprovgdos por Irequéneia

Ano Periode  Ouantidade % Quamidade % Ouantidade % Quantdade % Quantidade % Quaniidide %
2013 30007 21812 42 100% A R i (% I | YR i 0 %
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1.7 Coordenacao de Curso (fl. 388)

NOME FORMACAO FUNCAO
Adriana do Rocio -Secretariado Executivo Coordenagao de Curso
Silveira -Especializagdo em Administragéo
de Empresas

1.8 Comissao de Verificagao (fl. 400)

A Comissao de Verificagdo constituida pelo Ato
Administrativo n® 66/14, de 16/04/14, do NRE de Paranagud, integrada pelos
técnicos pedagdgicos: Elisabete Neves Gerva, bacharel em Ciéncias Contabeis;
Loraine Carlin Clemente, licenciada em Pedagogia; Ana Cristina Schizaki,
licenciada em Ciéncias e como perito Jodo Rafael Deron, bacharel em
Secretariado Executivo, emitiu laudo técnico favoravel ao reconhecimento do
curso.

1.9 Parecer DET/SEED (fls. 440 e 441)

A Secretaria de Estado da Educacado, pelo Parecer n°
230/14 - DET/SEED, encaminha o processo ao CEE/PR para o reconhecimento
do curso.

2. Mérito

Trata-se do pedido de reconhecimento do Curso Técnico
em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios, subsequente ao
Ensino Médio.

Da analise do processo constata-se que o corpo docente
possui habilitacdo para ministrar as disciplinas indicadas, com exce¢ao da
docente da disciplina de Informatica, que é bacharel em Administragao.

O Perito da Comissao de Verificacdo as fls. 412 e 413,
relata que a instituicdo de ensino localiza-se em bairro de facil acesso. O
laboratério de Informatica esta instalado em local especifico e que a biblioteca
dispbde de exemplares citados no Plano de Curso.
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Por solicitaggo da Camara do Ensino Médio e da
Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio a direcdo da instituicdo de
ensino encaminha a este CEE/PR, justificativa a fl. 445, sobre o indice de
evasao apresentado no Quadro da Autoavaliacdo do Curso, e informa:

Ficou claro a partir da analise dos dados levantados pela Equipe
Pedagdgica durante o periodo em que os cursos foram ofertados
nesta modalidade que embora assegurado um excelente nivel na
qualidade do ensino e garantindo continuidade de estudos com a
formagao profissional num curriculo subsequente, ndo obtivemos
resultados satisfatorios, a necessidade imediata de trabalhar, cuidar
da familia, realizar um curso superior foi determinante na hora de
escolher entre continuar na escola ou assumir outras
responsabilidades, além da falta de identificagdo dos alunos com o
curso. Vale ressaltar também, que o fato do curso estar com seu
reconhecimento em tramite foi motivo para a ndo oferta do curso desta
modalidade. Foram implementadas medidas de recuperacdo destes
alunos cursantes em 2013 através de contatos telefénicos, e-mails,
etc., sem no entanto surtirem o efeito desejado. A diversificagdo nas
praticas pedagdgicas tais como visitas técnicas, palestras e a criagdo
de uma sala multifuncional com aparatos tecnoldgicos para aulas
expositivas também nao surtiram efeitos significativos.

A Coordenadoria de Projetos COP/DEPO - Assessoria do
Corpo de Bombeiros da PMPR, informa que todas as escolas deverao sofrer
intervencgdes para adequacao de suas unidades, prevendo numa primeira etapa
a regularizagdo das vias de abandono, instalacdo de extintores de incéndio,
iluminacgao e sinalizagdo de emergéncia. Téo logo a unidade escolar cumpra os
requisitos estipulados na primeira etapa do programa, sera emitido o Certificado
de Conformidade.

Foi apensado ao processo em 29/09/14, justificativa da a
evasao escolar no curso a fl. 445.

Il - VOTO DO RELATOR

Face ao exposto, somos favoraveis ao reconhecimento do
Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnologico: Gestdo e Negodcios,
subsequente ao Ensino Médio, regime de matricula semestral, carga horaria de
833 horas, periodo minimo de integralizagdo do curso de 01 ano, 40 vagas,
presencial, do Colégio Estadual José Bonifacio — Ensino Fundamental, Médio e
Profissional, do municipio de Paranagua, mantido pelo Governo do Estado do
Parana, pelo prazo de 05 anos, desde 26/09/12, contados a partir de 26/09/13
até 26/09/18, de acordo com as Deliberagdes n° 09/06, n° 02/10 e n° 01/13 —
CEE/PR.
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Recomendamos a mantenedora:

a) garantir a infraestrutura adequada e as condigbes
sanitarias e de seguranga, necessarias para o funcionamento da instituicao de
ensino e o desenvolvimento das atividades escolares;

b) que a formagdo pedagdgica dos docentes e da
coordenagao do curso, que nao possuem licenciatura, seja acdo a ser
implementada.

A instituicdo de ensino devera:

a) tomar as devidas providéncias quanto ao registro on
line no SISTEC - Sistema de Informagdo e Supervisdo de Educagao
Profissional e Tecnolégica para o curso;

b) adequar o Plano de Curso a Deliberagao n°® 05/13, de
10/12/13 — CEE/PR, que dispbe sobre as normas para a Educacao Profissional
Técnica de Nivel Médio;

c) atender o contido na Deliberagao n°® 03/13-CEE/PR, de
04/10/13, que dispde sobre as normas para a regulagao, supervisao e avaliagao
da Educacgao Basica, quando da solicitagdo da renovagado do reconhecimento
do curso;

d) indicar docente com habilitacdo especifica para
ministrar a disciplina de Informatica.

Encaminhamos:

a) copia deste Parecer a Secretaria de Estado da
Educacéo para a expedicao do ato do reconhecimento do curso;

b) o processo a instituicdo de ensino para constituir acervo

e fonte de informagao.

E o Parecer
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DECISAO DA CAMARA
A Camara do Ensino Médio e da Educacgao Profissional Técnica de Nivel Médio
aprova o voto do Relator, por unanimidade.

Curitiba, 09 de outubro de 2014.

Clemencia Maria Ferreira Ribas
Presidente da CEMEP

Oscar Alves
Presidente do CEE
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