ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCACAO

PROCESSO N° 22/15 PROTOCOLO N° 12.009.588-9
PARECER CEE/CEMEP N° 701/15 APROVADO EM 10/12/15

CAMARA DO ENSINO MEDIO E DA EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE
NIVEL MEDIO

INTERESSADO: CQLEGIO PADRE JOAO BAGOZZI — ENSINO FUNDAMENTAL,
MEDIO, PROFISSIONAL E NORMAL

MUNICIPIO: CURITIBA

ASSUNTO: Pedido de credenciamento da instituicdo de ensino para a oferta da
educacao a distancia e autorizagdo para funcionamento do Curso
Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negécios,
subsequente ao Ensino Médio, a distancia.

RELATORA: CLEMENCIA MARIA FERREIRA RIBAS
| - RELATORIO
1. Historico

A Secretaria de Estado da Educacao, pelo oficio n°® 0009/15 -
SUED/SEED de 05/01/15, encaminha a este Conselho o expediente protocolado no
NRE de Curitiba em 18/06/13, de interesse do Colégio Padre Jodo Bagozzi — Ensino
Fundamental, Médio, Profissional e Normal, do municipio de Curitiba, que por sua
direcdo, solicita credenciamento da instituicdo de ensino para a oferta da educacéao
a distancia e autorizagao para o funcionamento do Curso Técnico em Secretariado—
Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negocios — subsequente ao Ensino Médio, a distancia.

1.1 Da Instituicao de Ensino

O Colégio Padre Jodao Bagozzi — Ensino Fundamental, Médio,
Profissional e Normal, localizado na Avenida Joao Bettega, n° 1 — Bairro Portéo, no
municipio de Curitiba, € mantido pela Congregacdo dos Oblatos de Sao José.
Obteve o credenciamento para a oferta da Educacdo Basica pela Resolucao
Secretarial n°® 3796/12, de 22/06/12, pelo prazo de 05 (cinco) anos, a partir da
publicacdo em DOE, de 09/07/12 até 09/07/17 (fl. 12).
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1.2 Da experiéncia em Educacao

A instituicdo de ensino oferta cursos presenciais de Educacao
Infantil, Ensino Fundamental e Ensino Médio Regular, Curso Pré-Vestibular, Curso
de Formacdo de Docentes da Educacgado Infantii e Séries Iniciais do Ensino
Fundamental em Nivel Médio, Curso Técnico em Contabilidade e Curso Técnico em
Quimica, ambos Nivel Médio (fl. 1952).

Da documentacao apresentada: Laudo do Corpo de Bombeiros
(fl. 132), Alvara de Licenga da Prefeitura Municipal de Curitiba (fl.135); Licencga
Sanitaria (fl. 133), planta baixa (fls. 137 a 142), planta de localizagéo (fl.129),
Certidao de propriedade do imével (fl. 127).

As informagbdes sobre a capacidade financeiro-administrativa,
condicoes fiscal e parafiscal estdo demonstradas as folhas 37 a 124 do processo.

O Plano de Desenvolvimento Escolar — PDE esta anexado as
folhas 295 a 301, e o Guia do aluno consta as folhas 1952 a 1966 do protocolado.

A Proposta Pedagdgica, o Plano de Curso e o Regimento
Escolar constam as folhas 302 a 538.

1.3 Justificativa para o pleito

Considerando:

® Que no Estado do Parana aproximadamente 470.000 estudantes
concluem o Ensino Fundamental a cada ano, muitos deles tém mais
de 18 anos, precisam iniciar sua vida profissional e tém dificuldade
para a sua permanéncia nos Cursos presenciais;
® Que ha uma demanda reprimida de maiores de 18 anos,
especialmente nos municipios onde ndo ha Educacédo Profissional,
que terado beneficios presentes e futuros com a matricula em cursos
a distancia de qualidade reconhecida;
® Que existe um grande numero de municipios nos quais ha falta de
profissionais com formacdo em Educagao Profissional Técnica,
embora existam postos de trabalho vagos;
® Que ha um compromisso institucional do Grupo BAGOZZI para
qualificar profissionais para a atuagdo em diferentes areas;
o COLEGIO BAGOZZI, por saber-se capaz de atender a demanda pela
formacao inicial de técnicos em Secretariado hoje observada no interior de
nosso Estado, decidiu voltar a ofertar cursos a distancia, com o objetivo de
qualificar recursos humanos em nivel médio, como primeira etapa na sua
formacgao profissional.
Levando em conta sua relevante experiéncia em educagédo basica e
profissional de nivel técnico, acumulada durante mais de meio século, a
Mantenedora do Colégio BAGOZZI, apés longo periodo de estudos com
especialistas no assunto, tomando por base as solicitagbes recebidas e
ampla discussao sobre a viabilidade para implantagao de cursos a distancia,
decidiu solicitar credenciamento da Instituicdo e autorizagédo para
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funcionamento do curso Técnico em Secretariado na modalidade a distancia

( EaD).

Aprender e ensinar a distancia, assim como presencialmente, implica em
intencionalizar o ato de apoio pedagdgico, desenvolvendo agbes capazes

de efetivamente concretizar este apoio. A questdo pedagdgica,

na

apropriacdo das tecnologias — na educacdo presencial ou a distancia —

significa conhecer

a dimensao educacional

como qualificativa da

comunicagao que se estabelece: no discurso, no texto, na imagem, no som,
no processo logico.
Foi a partir desta convicgao e com o propésito aqui explicitado que a equipe
do Colégio Bagozzi se decidiu ao presente projeto, entendendo-o de
interesse da sociedade paranaense (fl. 22).

1.4 Corpo Técnico Administrativo (fls. 253 e 1721)

NOME FORMAGAO FUNGAO
Walter Sérgio Stavitzki - Licenciado em Educacéo Fisica - Diretor

- Especializacdo em Administracao

Estratégica de Pessoas
Vera Lucia Pastor Delacalle - Licenciada em Pedagogia - Secretéria

Joao Antonio Viesser

- Licenciada em Filosofia

- Especializagcdo em Fundamentos da
Educacao, Docéncia e Gestado do
Ensino Superior, Didatica e Docéncia
do Ensino a Distancia para Formacgéao
de Professores-Tutores (fl. 2285)

- Coordenador Geral do
NEAD

Hosana Lopes Francisco

- Graduagao em Secretariado
Executivo

- Especializagdo em Fundamentos
da Educacéo, Didatica e Docéncia do
Ensino a Distancia para Formacao de
Professores e Tutores

- Coordenadora do Curso

Ricardo Luiz Silveira

- Ensino Médio

- Curso de Professor-Tutor Moodle

- Curso de Administracao Plataforma
Moodle

- Curso de Algoritmos

- Curso de Orientacdo a Objetos

- Curso de Java

- Coordenador de
Tecnologias da Informagéo
e da Comunicagao (TICs)

Richard Hass de Campos

- Académico do Curso de Design

- Webmaster AVA

Bruno da Silva Fernandes

- Ensino Médio
- Académico do Curso Superior de
Tecnologia em Processos Gerenciais

- Gerente de Gravagao das
videoaulas e controle do
Estudio

Caique Henrique Ghiraldi

- Académico do Curso Superior de
Sistemas de Informacao

- Infraestrutura (suporte
tecnolégico e manutengéo)

Cleverton Lopes de Oliveira

MS

- Ensino Médio
- Licenciado em Pedagogia

- Supervisao de materiais
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e a distancia

1.5 Sistema de orientagao pedagégica nas fases presencial

Na modalidade de educagao a distancia, o processo produtivo da area sera
dissecado e analisado, sendo os seus conteldos divididos em funcbes e
subfungbes da habilitacdo e serdo organizados de forma didatica e
pedagdgica, utilizando-se uma forma clara, simples, direta, objetiva e
dialégica de linguagem e escrita para a elaboragdo do material didatico,
manuais, guias de orientacdo, de acompanhamento e de avaliacdo e de
apoio ao curso.

A educacdo a distdncia prevé forma de acompanhamento especifica e
individual para cada aluno, feito pelo monitor/tutor e pela coordenacgao geral
do curso, em base a programagdo didatico-pedagogica estabelecida pelo
Bagozzi (fl. 315).

[...] Comunicacaol/interagdo entre os agentes que participam do curso —
ocorrera por meio de midias televisivas e eletrbnicas - web
conferéncias/Videoaulas, Internet, correio eletrénico, chats, féruns de debates
em rede, - telefone, fax e correio (mala-direta) em momentos presenciais e
presenciais/virtuais sincronos e assincronos, planejados no projeto do curso,
informados por ocasido da matricula e disponiveis para os atendimentos de
acordo com as necessidades dos alunos (fl. 340).

Nos momentos presenciais coletivos e individuais sdo abordados os
conteldos basicos e essenciais desenvolvidos nas Unidades de Estudos de
cada uma das disciplinas quando, entao, o professor-tutor:

- oferece possibilidades permanentes de dialogos, pois conhece a
realidade do aluno nas diferentes dimensdes (social, escolar e
familiar);

« identifica as capacidades e limitacdes dos alunos, o que contribui
para ajuda-los a progredir em seus estudos;

- orienta o aluno para seus estudos independentes;

« mantém uma atitude reflexiva e critica em sua pratica educativa;

- utiliza estratégias diversificadas para intervir no processo de ensino e
aprendizagem e motivar os alunos a néo desistirem dos estudos; (...)

Os momentos presenciais coletivos (...) acontecem por disciplina. Neles, os
educandos tém oportunidade de participar para refletir sobre o processo de
sua aprendizagem, diagnosticar e sanar duvidas, apresentar o resultado de
suas leituras e das atividades propostas (...)

Os encontros presenciais possibilitam, na modalidade de Educagdo e a
Distancia, a interagdo pessoal e social e oferecem flexibilidade nos estudos,
respeitando o ritmo préprio de aprendizagem e as diferengas individuais do
educando, contribuindo, assim, para a formagdo de sua autonomia
intelectual . Além disso, esses momentos proporcionam a mediagcao
representada pelo apoio de professores-tutores e recursos tecnoldgicos,
presente nos trabalhos realizados individualmente ou em grupo.(...)

Os momentos presenciais individuais ofertados pelo Colégio Bagozzi trazem
a possibilidade de atender as especificas necessidades de cada aluno, pelo
contato particular de cada um com o professor-tutor para tirar possiveis
duvidas, poder utilizar biblioteca, o laboratério de Informatica e os multimeios,
a fim de ampliar seus conhecimentos sobre os assuntos que estdo sendo
estudados. Também séo situagdes em que o aluno realiza as provas
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presenciais individuais agendadas de acordo com o cronograma previamente
estabelecido.

Todas as atividades s&o registradas pelo professor-tutor e, mensalmente, sao
arquivadas nas pastas individuais de documentagao do aluno (fl.1795).

1.6 Sistemas de avaliagao da aprendizagem e institucional
a) Sistema de avaliagdo da aprendizagem (fl. 354 e 355)

A avaliacdo ndo pode ficar restrita a trabalhos e provas, mas deve observar
a dindmica prépria do ensino a distancia, com a analise da participagao
efetiva do aluno nas atividades propostas ( presenciais ou a distancia) da
frequéncia de sua participagdo, o desenvolvimento individual e coletivo das
atividades do curso.(...)

Os instrumentos de avaliagao utilizados serao:

Provas presenciais

Avaliacao dos trabalhos apresentados por escrito

Participacao ativa em debates nas telessalas

Relatdrios das visitas técnicas supervisionadas

Desempenho nos processos de discussao e proposta de solugbes para os
estudos de caso.

A avaliagdo do rendimento do aluno para fins de promogéo e certificagdo
realizar-se-a no processo, compreendendo atividades on line e exames
presenciais(...)

1.6.1 No Regimento da instituicao consta:

Art. 100 — A avaliagdo da aprendizagem para a Educacgdo Profissional
Técnica de Nivel é no decorrer de cada disciplina/médulo, seguindo os
critérios:
I. Composigao da nota bimestral.
a) nota 1 — através de pesquisas, trabalhos em grupo, relatorios,
exercicios e prova parcial;
b) nota 2 — prova bimestral.
. Critérios de Avaliagao:
a) nota 1 — atribui-se notas de 0,0 a 10,0;
b) nota 2 — atribui-se notas de 0,0 a 10,0.

Art.101 — A nota bimestral é calculada pela férmula:

a) NB= Nota 1+ Nota 2 >6,0
2
Art. 102 — O rendimento minimo ao final de cada disciplina/médulo é igual ou
superior a 6,0 (seis, virgula zero).

[..]

Art. 111 — Os resultados obtidos na recuperagao final da aprendizagem sao
registrados pelo professor no Livro de Classe e pela Secretaria do Colégio na
documentacéo escolar do aluno.
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b) Sistema de avaliagao institucional (fl. 326)

A Avaliagao Institucional tem carater educativo, pedagdgico e gerencial,
devendo estar motivando constantemente o crescimento da instituigao,
através do desenvolvimento de todos aqueles que a compdem. Portanto, ela
é também democratica, pois visa ampliar as discussoes internas.

[...]

O Objetivo central do processo avaliativo visa possibilitar o reconhecimento
de agdes e/ou revisbes de politicas da instituicdo a partir dos resultados
obtidos.[...]

Desta forma foi estabelecida uma rotina para a avaliagdo do aluno pelos
tutores e docentes e outra etapa de avaliagdo da instituicdo e de suas
estruturas por parte dos alunos, que irdo avaliar como esta se processando a
atividade de comunicagdo bidirecional e a qualidade dos materiais
distribuidos. A avaliagdo da instituicdo por parte do aluno é atendida de forma
on line, sendo disponibilizados formularios que em tempos especificos devem
ser preenchidos pelos alunos onde serdo avaliados.

1.7 Descrigao preliminar dos recursos e materiais didaticos
a serem utilizados

Foram anexados ao processo o protétipo impresso das
seguintes disciplinas: Lingua Portuguesa, Fundamentos de Administragao,
Inovagbes Tecnoldgicas, Matematica Basica, Perfil e Atribuicbes dos Secretarios,
Etica nas Organizacdes, Qualidade no atendimento ao Cliente, Psicologia na
Educacdo, Praticas Secretariais |, Comunicagdo Empresarial, Nogdes de
Contabilidade, Gerenciamento Eletronico de Documentos, Sustentabilidade, Nocdes
de Gestdo de Pessoas, Praticas Secretariais Il, Nogdes de Legislagao Aplicada,
Praticas Secretariais Ill, Lideranga e Empreendedorismo, Marketing Pessoal e
Empresarial, Administracdo Financeira, Cerimonial e Protocolo, Relagdes Etnico-
Raciais no Brasil, Gestdo Secretarial |, Organizacdo de Reunides, Gestdo de
Eventos, Gestao Secretarial Il, Orientagbes para EaD, Matematica Financeira,
Psicologia das Relagdes Humanas, Inglés Instrumental I, Inglés Instrumental I,
Inglés Instrumental Ill (fls. 567 a 1651 e 1967 a 2242).

O Manual do Professor - EaD e o Guia do Aluno estiao anexados
as folhas 540 a 556 e 1951 a 1966 do processo.

1.8 Atendimento aos alunos com deficiéncia

A Comissao de Verificacdo informou que as instalagdes para
atendimento aos educandos com deficiéncia sdo garantidas em todo os espacgos
fisicos “com elevadores, rampas, salas de aula com acesso e banheiros adaptados”
(fl. 2263).
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1.9 Servigos de apoio ao trabalho docente

Plano de Capacitagado e atualizacdo Permanente do Quadro Docente

[...]
Acbes

e Promover curso de Pés-graduacido /ato sensu Fundamentos da
Educacido a Distancia, Docéncia na EaD e Formagao de Tutores
para os profissionais comprometidos com o projeto de Educacgéo a
Distancia Bagozzi;

e Oferecer cursos de treinamento aos professores especialistas, para
preparo de material didatico com metodologias voltadas para a
educacéo a distancia;

e Oferecer curso de treinamento para os tutores;

e Promover cursos de atualizagdo, seminarios, palestras, com
profissionais especializados em educacéo a distancia.

e Conceder apoio financeiro a professores para participarem de
atividades de aprimoramento profissional;

e Manter diagndstico atualizado sobre a eficiéncia do sistema de EaD
através das avaliagbes dos tutores, alunos, coordenador e
professores especialistas (com grifo no original), (fl. 296).

1.10 Plano de Curso (fl. 2270)

Dados Gerais do Curso

Curso: Técnico em Secretariado

Eixo tecnolégico: Gestdo e Negocios

Carga horaria: 900 horas, sendo 180 horas presenciais, 720
horas a distancia.

Regime de funcionamento: de segunda a sexta-feira, das
07h30min as 12h e das 18h10min as 22:00h. Sabados das 08h
as 12h e das 13h as 17h (fl. 152)

Regime de matricula: semestral (fl. 1747).

Periodo de integralizagao:

eminimo — 01 (um) ano (fl. 2318)

emaximo — 03 (trés) anos (fl. 2318)

Requisitos de acesso: idade minima de 18 anos e ter concluido
o Ensino Médio.

eNumero de vagas: 400 vagas anuais, sendo 40 (quarenta)
vagas por turma (fl. 1747).

Modalidade de oferta: a distancia

1.11 Perfil Profissional de Conclusao do Curso (fl. 1748)

O Técnico em Secretariado organizar a rotina diaria e mensal da chefia ou
direcdo, para o cumprimento dos compromissos agendados. Estabelece os
canais de comunicac¢do da chefia ou diregdo com interlocutores, internos e
externos, em lingua nacional e estrangeira. Organiza tarefas relacionadas
com o expediente geral do secretariado da chefia ou diregdo. Controla e
arquiva documentos. Preenche e confere documentagéo de apoio a gestéo
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organizacional. Utiliza aplicativos e a internet na elaboragao, organizagao e
pesquisa de informagao.

1.12 Matriz Curricular (fl. 2316)

lgtabaecimento: Colégio Padre Jodo Bagozzi - Municipio: Curitiba - NRE: Curitiba
| Entidade Mantenedora: Congregagao dos Oblatos de S&o Jose
Carga horaria total do curso: 900 (novecentas) horas Organizagao: Modular
Carga horaria total do curso presencial: 180 (cento e oitenta) horas
Carga horéaria total do curso a distancia: 720 (setecentos e vinte) horas
Integralizagdo do Curso: 1 ano Implantagao: 2016
Modulo Disciplinas Pres. EaD |[Carga horaria
Orientagoes para EAD 6 24 30
Lingua Portuguesa 6 24 30
fundamentos de Administracdo 6 24 30
Inovagdes Tecnologicas 6 24 30
No¢des de Matemadtica Financeira 6 24 30
| Perfil e Atribui¢des do Secretario 6 24 30
Etica nas Organizagdes 6 24 30
Qualidade no Atendimento ao Cliente 6 24 30
Psicologia das Relagdes Humanas 6 24 30
Praticas Secretariais | 6 24 30
Inglés Instrumental | 6 24 30
TOTAL DO MODULO 66 264 330
Comunica¢do empresarial 6 24 30
Nog¢oes de Contabilidade 6 24 30
Gerenciamento de Documentos 6 24 30
Sustentabilidade 6 24 30
No¢des de Gestdo de Pessoas 6 24 30
I Praticas Secretariais |l 6 24 30
Noc¢des de Legislacdo Aplicada 6 24 30
Praticas Secretariais |1l 6 24 30
Inglés Instrumental Il 6 24 30
TOTAL DO MODULO 54 216 270
Lideranca e Empreendedorismo 6 24 30
Marketing Pessoal e Empresarial 6 24 30
Noc¢des de Administracdo Financeira 6 24 30
Cerimonial e Protocolo 6 24 30
Relacdes Etnico-Raciais no Brasil 6 24 30
m Gestdo Secretarial | 6 24 30
Organizacdo de reunides 6 24 30
Gestdo de Eventos 6 24 30
Gestdo Secretarial Il 6 24 30
Inglés Instrumental Il 6 24 30
TOTAL DO MODULO 60 240 300
TOTAL DA CARGA HORARIA 180 720 900
W 10 Stavitzki

iretor

MS 8



PROCESSO N° 22/15

ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCACAO

1.13 Relagao dos docentes (fl. 1947)

NOME

FORMAGCAO

DISCIPLINA

Rubia de Céassia Cavali
Rodrigues

- Licenciada em Pedagogia

- Mestrado em Educacgéao

- Especializagdo em Linguistica e
Alfabetizagao

- Especializagdo em Educacgao
Especial

- Especializagdo em Docéncia e
Gestéo do Ensino Superior

- Especializagdo em
Fundamentos da Educacao,
Didatica e Docéncia do Ensino a
Distancia para Formacao de
Professores e Tutores

- Orientagdes para EaD

Emérita Mayer Saheb

- Letras — Portugués e Espanhol
- Especializagdo em
Fundamentos da Educacao,
Didatica e Docéncia do Ensino a
Distancia para Formacao de
Professores e Tutores

- Lingua Portuguesa
- Comunicagdo Empresarial

Arivonil Matoski Junior

- Bacharelado em Administragao
- Especializagdo em
Fundamentos da Educagao,
Didatica e Docéncia do Ensino a
Distancia para Formagéao de
Professores e Tutores

- Mestrado em Educacéao

- Fundamentos da
Administracéo

- Nocdes de Administragéo
Financeira

- Sustentabilidade

Edson Luiz Machado

- Bacharelado em Informatica

- Mestrado em Informatica

- Especializagdo em
Fundamentos da Educacao,
Didatica e Docéncia do Ensino a
Distancia para Formacao de
Professores e Tutores

- Inovagdes Tecnologicas
- Praticas Secretariais Il

Glaci Matoso Mendes

MS

- Ciéncias — Habilitacao em
Matematica

- Especializagao em Filosofia
Contemporanea: Cultura, Trabalho
e Meio Ambiente

- Especializagdo em
Fundamentos da Educacao,
Didatica e Docéncia do Ensino a
Distancia para Formacao de
Professores e Tutores

- Nogbes de Matematica
Financeira
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NOME FORMAGAO DISCIPLINA

Hosana Lopes Francisco - Graduagao em Secretariado - Perfil e Atribui¢des do
Executivo Secretario
- Especializagdo em Comunicagéo |- Praticas Secretarias |
Empresarial - Praticas Secretarias lll
- Especializagdo em - Cerimonial e Protocolo
Fundamentos da Educacéao, - Organizacao de Reunides
Didatica e Docéncia do Ensino a - Gestao de Eventos

Distancia para Formagéao de
Professores e Tutores

Denilson Aparecido Rossi - Licenciatura em Filosofia - Etica nas Organizacées
- Bacharelado em Teologia - Relagdes Etnico-raciais no
- Especializagdo em Brasil

Fundamentos da Educagao,
Didatica e Docéncia do Ensino a
Distancia para Formagéao de
Professores e Tutores

Francisco José de Arimathea |- Bacharelado em Administracdo |- Qualidade no atendimento ao
Gugik - Matriculado no Curso de Cliente

Especializacdo em Fundamentos |- Nocdes de Gestdo de Pessoas
da Educacéo, Didatica e Docéncia |- Gestdo Secretarial Il

do Ensino a Distancia para
Formagéao de Professores e

Tutores
Cintia Regina Pezzi - Licenciatura em Psicologia - Psicologia das Relagdes
- Mestrado em Sociologia Humanas

- Especializacdo em
Fundamentos da Educacéo,
Didatica e Docéncia do Ensino a
Distancia para Formagéao de
Professores e Tutores

Angela Helena Zatti - Letras — Portugués e Inglés - Inglés Instrumental |
- Especializagdo em Ensino de - Inglés Instrumental Il
Lingua Inglesa - Inglés Instrumenta lll

- Especializagdo em
Fundamentos da Educacao,
Didatica e Docéncia do Ensino a
Distancia para Formacéao de
Professores e Tutores

- Metrado em Comunicagéao e
Linguagem
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NOME

FORMAGCAO

DISCIPLINA

Elaine Aparecida Schwab

- Bacharelado em Ciéncias
Contabeis

- Mestrado em Administragao e
Negdcios

- Especializagdo em Gestéo de
Marketing

- Especializagdo em Fundamentos
da Educacéo, Didatica e Docéncia
do Ensino a Distancia para
Formacéao de Professores e
Tutores

- Nogbes de Contabilidade
- Marketing Pessoal e
Empresarial

Rose Aparecida Padilha
Rayser

- Letras — Portugués e Inglés

- Bacharelado em Letras —
Habilitacdo em Secretariado
Executivo

- Especializacdo em Integracao
Latino-Americana, de ambito
Interdisciplinar, nas Areas de
Ciéncias Politicas e Administracao:
Comeércio Exterior

- Especializagdo em Fundamentos
da Educacéo, Didatica e Docéncia
do Ensino a Distancia para
Formacéao de Professores e
Tutores

- Gerenciamento de
Documentos

- Cerimonial e Protocolo

- Organizacao de Reunides

Adriano Oliveira

- Bacharelado em Administragao
- Bacharelado em Direito

- Especializagdo em
Fundamentos da Educacao,
Didatica e Docéncia do Ensino a
Distancia para Formacao de
Professores e Tutores

- Nogdes de Legislagcéo
Aplicada

Paulo Ricardo Zavadil

MS

- Bacharelado em Administragao

- Matriculado no Curso de
Especializagdo em Fundamentos
da Educacéo, Didatica e Docéncia
do Ensino a Distancia para
Formagéao de Professores e
Tutores

- Lideranca e
Empreendedorismo
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NOME

FORMAGAO

FUNGAO

Alexandre Becker

- Licenciatura em Filosofia

- Mestrado em Organizagao e
Desenvolvimento na area de
Sustentabilidade Sécio
Econdmica

- Especializagdo em
Fundamentos da Educacéo,
Didatica e Docéncia do Ensino a
Distancia para Formacéao de
Professores e Tutores

- Etica nas Organizagées
- Sustentabilidade

Davi Sidnei de Lima

- Licenciatura em Filosofia

- Curso de Psicologia —
Formagéao de Psicdlogo

- Especializagdo em
Fundamentos da Educacéo,
Didatica e Docéncia do Ensino a
Distancia para Formagéao

- Psicologia das Relagbes
Humanas

Arivonil Matoski Junior

- Bacharelado em Administragao
- Especializagdo em
Fundamentos da Educacéo,
Didatica e Docéncia do Ensino a
Distancia para Formacéo de
Professores e Tutores

- Mestrado em Educacgéao

- Qualidade no atendimento ao
Cliente

- Gestao de Pessoas
Marketing Pessoal e
Empresarial

Emérita Mayer Saheb

- Letras — Portugués e Espanhol
- Especializagdao em
Fundamentos da Educacéo,
Didatica e Docéncia do Ensino a
Distancia para Formacéo de
Professores e Tutores

- Comunicagdo Empresarial
- Lingua portuguesa

Francisco José de Arimathea
Gugik

MS

- Bacharelado em Administragéao
- Matriculado no Curso de
Especializagdo em
Fundamentos da Educacéo,
Didatica e Docéncia do Ensino a
Distancia para Formacéao de
Professores e Tutores

- Fundamentos da
Administracao

- Nogdes de administragao
Financeira

- Nocgdes de Legislagéo
Aplicada

- Lideranca e
Empreendedorismo

- Nogbes de administragéo
Financeira
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FUNGAO

Denilson Aparecido Rossi

- Licenciatura em Filosofia

- Bacharelado em Teologia

- Especializagdo em
Fundamentos da Educacéo,
Didatica e Docéncia do Ensino a
Distancia para Formagéao de
Professores e Tutores

- Inovagdes Tecnoldgicas
- Relagdes Etnico-raciais no
Brasil

Rose Aparecida Padilha Rayser

- Letras — Portugués e Inglés

- Bacharelado em Letras —
Habilitagdo em Secretariado
Executivo

- Especializagdo em Integragéo
Latino-Americana, de ambito
Interdisciplinar, nas Areas de
Ciéncias Politicas e
Administracdo: Comércio
Exterior

- Especializacédo em
Fundamentos da Educacéo,
Didatica e Docéncia do Ensino a
Distancia para Formacao de
Professores e Tutores

- Perfil e Atribuicbes do
Secretario

- Praticas Secretariais |l

- Gerenciamento de
Documentos

- Cerimonial e Protocolo

- Organizacao de Reunibes

Hosana Lopes Francisco

- Graduacgao em Secretariado
Executivo

- Especializagdo em Metodologia
da Agao Docente

- Especializagao em
Comunicagcdo Empresarial

- Especializagdo em
Fundamentos da Educacéo,
Didatica e Docéncia do Ensino a
Distancia para Formagéao de
Professores e Tutores

- Praticas Secretarias |
- Praticas Secretarias Il
- Gestao de Eventos

- Gestio Secretarial |

- Gestao Secretarial Il

Rubia de Cassia Cavali
Rodrigues

- Licenciada em Pedagogia

- Mestrado em Educacgéao

- Especializagdo em Linguistica
e Alfabetizacao

- Especializagdo em Educagéao
Especial

- Especializagdo em Docéncia e
Gestao do Ensino Superior

- Especializagdao em
Fundamentos da Educacéo,
Didatica e Docéncia do Ensino a
Distancia para Formacéo de
Professores e Tutores

- Orientacgdes para EaD

MS
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NOME FORMAGCAO FUNGAO

Elaine Aparecida Schwab - Bacharelado em Ciéncias - Nogdes de Contabilidade
Contabeis

- Mestrado em Administragao e
Negdbcios

- Especializagdo em Gestao de
Marketing

- Especializagdo em
Fundamentos da Educacéo,
Didatica e Docéncia do Ensino a
Distancia para Formacao de
Professores e Tutores

Angela Helena Zatti - Letras — Portugués e Inglés - Inglés Instrumental |
- Especializagdo em Ensino de |- Inglés Instrumental Il
Lingua Inglesa - Inglés Instrumenta Il

- Especializagdo em
Fundamentos da Educacéo,
Didatica e Docéncia do Ensino a
Distancia para Formacéao de
Professores e Tutores

- Metrado em Comunicagéao e
Linguagem

1.15 Certificagao

O aluno que concluir com sucesso os trés moédulos do curso recebera o
certificado de Técnico em Secretariado (fl. 1771).

1.16 Articulagao com o Setor Produtivo

A instituicao de ensino mantém convénio com:
- Volvo do Brasil Veiculos Ltda

- RPC - Rede Paranaense de Comunicacao
-  GVT - Global Village Telecom Ltda

- Spaipa S/A — Industria Brasileira de Bebidas
- Votorantin Industrial Curitiba

Os termos estio anexados as folhas 1780 a 1792.

1.17 Sobre a pretensao de polo de apoio presencial

Consta no processo pretensdo de abertura de polos de apoio
presencial para 16 (dezesseis) municipios, quais sejam: Curitiba, Apucarana, Assis
Chateaubriand, Bituruna, Castro, Guaira, Imbituva, Irati, Matinhos, Ortigueira, Pién,
Piraquara, Pranchita, Ribeirdo Claro, Sdo José dos Pinhais e Terra Roxa (fls.19 e
20).
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1.18 Da Comissao de Verificagao

A Comissao de Verificagado, designada pelo Ato Administrativo n°
0425, de 29/10/14, do NRE de Curitiba, composta por: Célia Luzzi - licenciada em
Pedagogia, Debora ltalia dos Reis — licenciada em Letras, Deisi Oliveira Carvalho —
Secretariado Executivo, Especializagdo em Formacao Pedagdégica do Professor
Universitario e Especializagdo em MBA em Gestdo Empresarial e Maria Margaret
Lopatiuk - licenciada em Pedagogia e Especializacdo em Educacao a Distancia com
Enfase na Formacdo de Tutores, emitiu parecer favoravel ao credenciamento da
instituicdo e a autorizagdo do Curso Técnico em Secretariado — Subsequente, na
modalidade EaD (fls. 2243 a 2267).

a) Do Relatorio da Comissao de Verificacdo cabe destacar as
seguintes informacoes (fl. 2263):

(...)

A instituicao de ensino é de grande porte com 14.317,78m?, com instalactes
fisicas novas, de excelente qualidade e muito bem cuidadas. Sao 28 salas de
aula, que possuem equipamentos multimidia — mesa de computador, data
show, quadros brancos, com mobiliario para discentes e docentes (...)

Todos os cursos ofertados pela instituicdo, de diferentes areas, possuem
laboratérios especificos, com equipamentos de qualidade de acordo com a
sua especialidade, num total de sete laboratérios.

Os Laboratérios especificos para os cursos em EaD sio equipados com tela
de projecao, projetor, equipamento de som, CPU, teclado (...)

A Biblioteca com 546.6m2 possui um excelente acervo, informatizado com 10
cabines para estudos em grupo, biblioteca virtual - com sistema Pierson,
rede wi-fi, que permite o acesso aos professores e alunos.

Para os cursos em EaD, a instituigdo oferece uma estrutura apropriada e
organizada contando com:

e Secretaria especifica para as documentag¢des dos alunos nos cursos
a distancia;

e Central de atendimento que visa tirar as duvidas e orienta-los quanto
ao Curso;

e Call center, que através do 0800, filtra as duvidas dos alunos e
encaminha para o professor responsavel pela disciplina;

e Estudio de gravagéo onde os profissionais na area de EaD preparam
as aulas em video com quadro interativo, podendo ser feito mesa
redonda com até 06 profissionais;

e Sala de tutoria organizada com os horarios cada professor, para que
0 aluno ou grupo de alunos tirem suas duvidas;

e Coordenagao de atendimento psicopedagdgico;

e Sala de coordenacao;

e Biblioteca informatizada com o Sistema Pierson, com 10 cabines,
rede wi-fi, com acesso ao AVA MOODLE.

(...)
A Logistica dos cursos em EaD é de muita qualidade. A instituicdo oferece

inscrigdo on line, o site € muito bem elaborado, com todos os requisitos
necessarios para o acompanhamento das tutorias. Nele, o professor-tutor
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seqgue (fl. 2267):

371):

orienta  seu aluno dando todo suporte necessario, e também
acompanhando o processo de aprendizado.

(...)

Os trés Laboratdrios destinados aos alunos em EaD sdo amplos, bem
iluminados e arejados, equipamentos com multimidia, bancadas com
computadores e cadeiras, bancada para professor, tela de projecao e quadro
de giz.

b) Do Laudo da Técnica em EaD atribui-se énfase para o que

(...)

Os tutores tém uma sala para atendimento aos alunos, com cronograma
programado e exposto em edital e informado pelo call center.

Todo o material das apostilas esta disponivel na plataforma do AVA. A
instituicdo possui estudio de gravagdo muito bem equipado e com a
possibilidade de participagao de até seis pessoas para gravagao das tele
aulas.

O acesso ao AVA Moodle é facil e auto explicativo, disponivel ao aluno em
tempo integral, com féruns para alunos e tutores.

Com o que observei, o parecer é favoravel a autorizacdo do Curso de
Secretariado- Subsequente na modalidade EaD.

c) Do Laudo da Perita em Secretariado evidencia-se (fl.

(...) Os Laboratérios possuem equipamentos modernos, propiciando ao
aluno uma formacgéo pratica de qualidade, dando-lhes habilitacido para atuar
no mercado de trabalho realmente preparados. Os Laboratérios de
Informatica que atendem os cursos em EaD sao amplos, com equipamentos
modernos e softwares de alta qualidade.(...)

As apostilas do curso de Secretariado sdo de excelente qualidade, com
material pedagdgico bem didatico e explicativo para os alunos,
correspondendo a plataforma do AVA.

Portanto, meu parecer é favoravel a autorizagdo do curso Técnico em
Secretariado — Subsequente, na modalidade EaD.

1.19 Parecer DET/SEED

A Secretaria de Estado da Educacdo, pelo Parecer n° 387-

DET/SEED, encaminha o processo ao CEE/PR para credenciamento da instituicao
de ensino para educacéo a distancia e autorizagao do referido curso (fl. 2270).

2. Mérito

O processo trata do pedido de credenciamento da instituicdo de

ensino para a oferta da educacao a distancia, do Colégio Padre Jodo Bagozzi —
Ensino Fundamental, Médio e Profissional e Normal, mantido pela Congregagao dos
Oblatos de Sao José e autorizagdo para o funcionamento do Curso Técnico em
Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestdao e Negocios — subsequente ao Ensino
Médio, a distancia, municipio de Curitiba.
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Embora o Ato Administrativo da Comissdo de Verificagdo n°
0425/14 — SEF/NRE seja de 29/10/14, o processo foi protocolado em 18/06/13,
quando da vigéncia das Deliberagées n° 09/06 e n° 02/10 — CEE/PR. Ressaltando
ainda que somente deu entrada neste Conselho Estadual de Educagdo em 05/01/15,
sendo distribuido a relatoria em 09/02/15.

O processo foi convertido em diligéncia, em 24/03/15, para a
instituicdo de ensino: indicar quais as disciplinas que os tutores apresentados nos
autos atuariam; anexar a formacao especifica de um docente e do Coordenador
Geral do NEAD; apresentar o periodo minimo de integralizacdo do curso;
encaminhar o Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros e o laudo da Vigilancia
Sanitaria atualizados. Ainda, caberia a Assessoria Juridica da SEED anexar
manifestacdo sobre as Certiddes Positivas constantes no processo (fls. 2275 e
2276). O protocolado retornou a este CEE, em 01/10/15, com atendimento parcial a
diligéncia.

Em 19/11/15, a referida instituicdo, a pedido da relatora,
encaminhou a relacdo de professores/tutores; Certificado de Vistoria do Corpo de
Bombeiros valido até 28/06/16; laudo da Vigilancia Sanitaria com validade até
15/09/17, e Matriz Curricular com a carga horaria presencial e a distancia, cumprindo
integralmente a solicitagdo deste Conselho (fls. 2316 a 2367).

Quanto a manifestacao sobre as Certiddes Positivas constantes
na diligéncia, a Assessoria Juridica da SEED solicitou juntada de documentacéo da
instituicdo de ensino (fls. 2278 e 2295 a 2310), porém ndo anexou manifestagao.
Diante da situacao apresentada, o processo foi encaminhado a Assessoria Juridica
deste Conselho que exarou informagao a respeito da matéria, expondo: “tais
apontamentos ndo comprometem a continuidade da analise dos pedidos” (fl. 2369).

De acordo com o relatério circunstanciado da Comissdo de
Verificagdo, a instituicdo de ensino possui infraestrutura adequada, biblioteca com
excelente acervo e informatizada com 10 cabines para estudos, biblioteca virtual -
com sistema Pierson e rede wi-fi, com acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem
— AVA, bem como foram destinados aos alunos de EaD 3 (trés) laboratérios de
informatica com a oferta da educacao a distancia, estando em conformidade com as
Deliberacdes deste Conselho.

Ressalte-se que a instituicdo de ensino possui atendimento a
alunos com deficiéncia, estando em consonancia com o paragrafo unico, inciso I,
artigo 5° da Deliberagao n° 01/07 - CEE/PR.

Os professores/tutores apresentados possuem qualificacdo para
as disciplinas indicadas, sendo que cada tutor fara o atendimento de 40 alunos.
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De acordo com o Plano de Desenvolvimento Escolar, a
instituicdo de ensino organizara acbes para a capacitacdo e atualizacbes dos
docentes como: cursos de Especializagdes, seminarios, palestras com profissionais
especializados em EaD, dentre outras agbes, atendendo ao recomendado nos
Referenciais de Qualidade para Cursos a Distancia, de 2003.

Quanto ao material didatico, foram encaminhados os prototipos
dos materiais disponibilizados aos alunos, na forma impressa. No modo on-line,
convém observar o relato da especialista em EaD:

Todo o material das apostilas esta disponivel na plataforma do AVA. A
instituicdo possui estudio de gravacdo muito bem equipado e com a
possibilidade de participacdo de até seis pessoas para gravacao das tele
aulas (fl. 2267).

E importante evidenciar que foi anexado ao processo o Guia do
aluno, conforme estabelece o paragrafo 2°, artigo 36 da Deliberacdo n° 01/07-
CEE/PR. Todavia, carece de alguns ajustes, devendo conter as informagdes
dispostas no § 3°, artigo 2° da Deliberagao n° 01/07 — CEE/PR, a saber:

| - apresentar como se dara a interagédo entre alunos e professores, ao longo
do curso a distancia e a forma de apoio logistico a ambos;

Il - quantificar o niumero de professores/hora disponiveis para os
atendimentos requeridos pelos alunos;

Il - informar a previsdo dos momentos presenciais planejados para o curso
e qual a estratégia a ser usada;

IV - informar aos alunos, desde o inicio do curso, nomes, horarios, formas e
numeros para contato com professores e pessoal de apoio;

V - informar locais e datas de provas e datas-limite para as diferentes
atividades (matricula, recuperacéo e outras);

Cabendo observar ainda que as informacdes devem ser apenas
da sede, local onde ocorrera o desenvolvimento do curso (fl. 1963).

Sobre o Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA, no relatério
da Comissao de Verificacdo consta apenas que “O acesso ao AVA Moodle é facil e
auto explicativo, disponivel ao aluno em tempo integral, com féruns para alunos e
tutores”, sendo apensados ao processo login e senha.

Na verificagdo' da plataforma, foram observadas as postagens
dos conteudos relativos as disciplinas de Orientagdes para EaD, Inovagoes
Tecnologicas e Tecnologias Empresariais, Fundamentos da Administracédo e
Matematica Financeira, bem como ha férum de noticias e quadro de notas. Percebe-
se que o AVA ainda esta em processo de construcdo e necessita de mais
ferramentas como: férum de discussdes, link para a biblioteca virtual, dentre outros.
Cabendo notar que a Comissao de Verificagdo, em 25/11/14, atestou a existéncia do
acervo virtual (fl. 2263).

1 Site: http://ava.eadbagozzi.com.br/course/view.php?id=42. Acessado em 04/12/15.
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A instituicdo de ensino demonstra interesse em abertura de
polos de apoio presencial para 16 (dezesseis) municipios. Entretanto, para tal oferta
€ necessario processo proprio, atendendo na integra a legislagao vigente (fls. 19 e
20).

Il -VOTO DA RELATORA

Face ao exposto, somos favoraveis ao credenciamento do
Colégio Jodo Bagozzi — Ensino Fundamental, Médio, Normal e Profissional para a
oferta da educacao a distancia, mantido pela Congregacdao dos Oblatos de Sao
José, pelo prazo de 05 (cinco) anos, e a autorizagéo para o funcionamento do Curso
Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negdcios — subsequente ao
Ensino Médio, a distancia, a partir da publicacao do ato autorizatério, pelo prazo de
12 meses, carga horaria de 900 horas, 40 vagas por turma, regime de matricula
semestral, periodo minimo de integralizagdo do curso de 01 (um) ano, a distancia,
para funcionar exclusivamente na Avenida Joao Bettega, n® 1 — Bairro Portéo, CEP:
81070-000, no municipio de Curitiba, de acordo com as Deliberagdes n° 01/07, n°
02/10 e n°® 09/06-CEE/PR.

Cabera a instituicao de ensino a guarda dos documentos
escolares de todos os alunos matriculados, em conformidade com as normas
vigentes, mantendo-os permanentemente a disposicao dos érgaos competentes, em
atendimento ao artigo 40 da Deliberagao n° 01/07-CEE/PR.

A mantenedora devera, caso tenha interesse de efetivar a
abertura de polos, solicitar processo proprio, atendendo a legislagao vigente, bem
como garantir as mesmas condi¢des de infraestrutura e professores/tutores da sede.

Recomendamos a mantenedora que a formagao pedagogica da
coordenacao e dos professores/tutores seja acao permanente no desenvolvimento
do curso.

A instituicao de ensino devera:

a) tomar as devidas providéncias quanto ao registro on-line no
SISTEC - Sistema de Informacdo e Supervisdo de Educacao Profissional e
Tecnoldgica;

b)incorporar 0s procedimentos didatico-pedagdgicos
apresentados no Plano de Curso ao Regimento Escolar;

c) realizar as devidas alteragbes no guia do aluno, conforme
estabelecido no paragrafo 3°, incisos |, IlI, Ill, IV e V, artigo 2° da Deliberagado n°
01/07- CEE/PR;

d) comprovar o pleno funcionamento do Ambiente Virtual de
Aprendizagem - AVA quando da solicitagdo do reconhecimento;

e) atender ao contido nas Deliberagbes n ° 01/07, n°® 03/13 e n°
05/13 - CEE/PR, quando da solicitacdo do reconhecimento do curso.
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Encaminhamos:

a) cobpia deste Parecer a Secretaria de Estado da Educagao
para a expedicdo do ato de credenciamento da instituicio de ensino e de

autorizacao para funcionamento do referido curso, a distancia.

b) o processo a instituicdo de ensino para constituir acervo e
fonte de informacéo.

E o Parecer.

Clemencia Maria Ferreira Ribas
Relatora

DECISAO DA CAMARA
A Camara do Ensino Médio e da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio
aprova o voto da Relatora, por unanimidade.

Curitiba, 10 de dezembro de 2015.

Sandra Teresinha da Silva
Presidente da CEMEP

Oscar Alves
Presidente do CEE
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