ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAC

PROCESSO N° 26/15 PROTOCOLO N° 13.136.051-7
PARECER CEE/CEMEP N° 22/16 APROVADO EM 16/02/16

CAMARA DO ENSINO MEDIO E DA EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA
DE NIiVEL MEDIO

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL JORGE QUEIROZ NETTO — ENSINO
FUNDAMENTAL, MEDIO E PROFISSIONAL

MUNICIPIO: PIRAI DO SUL

ASSUNTO: Pedido de renovagdo do reconhecimento do Curso Técnico em
Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negdcios, subsequente
ao Ensino Médio, para fins de cessacao.

RELATORA: MARIA DAS GRACAS FIGUEIREDO SAAD

| - RELATORIO
1. Historico

A Secretaria de Estado da Educagao, pelo oficio n°
1477/14 - SUED/SEED de 18/12/14, encaminha a este Conselho o expediente
protocolado no NRE de Ponta Grossa, em 27/03/14, de interesse do Colégio
Estadual Jorge Queiroz Netto — Ensino Fundamental, Médio e Profissional, que
solicita a renovagao do reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado —
Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios, subsequente ao Ensino Médio, para fins
de cessacao, apresentando a justificativa conforme segue:

(...) justificamos que este Estabelecimento de Ensino ndo dispde de
professores habilitados em Secretariado Executivo para a
coordenacgdo de curso, bem como para as disciplinas que exigem esta
qualificagdo, em vista do exposto solicitamos a cessacao do Curso
Técnico em Secretariado (fl. 487).

1.1 Da Instituicao de Ensino

O Colégio Estadual Jorge Queiroz Netto — Ensino
Fundamental, Médio e Profissional, localizado na Rua lzidoro Doin, n°® 485,
Centro, do municipio de Pirai do Sul, mantido pelo Governo do Estado do
Parana, foi credenciado para a oferta da Educacdo Basica pela Resolugao
Secretarial n° 4668/13, de 16/10/13, pelo prazo de 05 anos, de 11/11/13 até
11/11/18.

O Curso Técnico em Secretariado — Area Profissional:

Gestdo, subsequente ao Ensino Médio foi autorizado a funcionar pela
Resolugao Secretarial n° 1134/06, de 04/04/06 e obteve o reconhecimento pela

MK 1



ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAC

PROCESSO N° 26/15

Resolugdo Secretarial n°® 225/08, de 22/01/08, pelo prazo de 05 anos, de
22/01/08 até 22/01/13 (fl. 28).

A diregdo da instituicdo de ensino justificativa a fl. 476
sobre o atraso na solicitacdo da renovagao do reconhecimento do curso.

1.1 Plano de Curso

O Plano do Curso Técnico em Secretariado — Area
Profissional: Gestao, subsequente ao Ensino Médio foi aprovado pelo Parecer
CEE/CP n° 874/07, de 12/12/07 e pelo Parecer CEE/CEB n° 496/09, de
11/11/09, houve alteracdo do Plano de Curso e adequacido a Deliberagdo n°
04/08 — CEE/PR, ficando inserido no Eixo Tecnologico: Gestao e Negocios.
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MK

Matriz Curricular (fl. 433)

Matriz Curricular
Estabelecimento: Colegio Estadual Jorge Queiroz Metto - Ensino
Fundamental, Medio e Profissional.
Municipic: Pirai do Sul
Curso: TECNICO EM SECRETARIADO
Implantagio gradativa a partir do
Forma: SUBSEQUENTE ano de 2009
Carga hordria: 1000 hla 833 h
Turno: Noturno
Organizacao: SEMESTRAL
Modulo: 20
SEMESTRES
DISCIPLINAS 1 20 H:JT: /| Horas
1 ADMINISTRACAC 3 G0 &0
2 CERIMCMIAL E PROTOCOLD 3 G0 54
3 |[CONTABILIDADDE 3 &0 50
4 |[ESPANHOL TECNICO 2 4 120 100
5 [FUNDAMENTOS DO TRABALHO 2 40 33
B |GESTAD DE PESSOAS 3 B0 50
7 |[INFORMATICA 2 2 B0 67
8 [INGLES TECNICO 2 2 a0 67
9 |INTRODUGCAD AS FINANGAS 3 B0 50
10 [MATEMATICA FINANCEIRA 2 | 40 33
11 [METODOLOGIA CIENTIFICA &0 50
MOCOES DE DIREITO E
12 |LEGISLAGAD SOCIAL E DO 3 &0 O
TRABALHO =
13 |PSICOLOGIS ORGAMNIZACIOMAL 3 80 20
14 [REDACAD EMPRESARIAL 2 40 a3
15 [TECNICAS DE SECRETARIADO 3 3 120 100
TOTAL 25 25 | 1000 | 833
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Avaliacao Interna (fl. 488)
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Consta a fl. 252 informacéo da instituicdo de ensino sobre
a evasao escolar apresentada no quadro de avaliagao interna:

CAUSAS DE ABANDONO: casamento; desinteresse pelo curso;
desinteresse pelos estudos; mudanga de domicilio; mudanca de
cidade; problema de doenca na familia; falta de transporte escolar;
inadequacgao ao perfil do curso; trabalho em turno; gravidez; ingresso
em cursos de graduacao. (...) Nas duas primeiras semanas de aula, a
coordenacgdo de curso realiza as chamadas diariamente, para entao
organizar uma lista com os que nao estéo frequentando. Em seguida &
realizado o contato com esses alunos para conhecer os motivos do
abandono. Conforme os motivos elencados acima, a coordenagao de
curso procura alternativas para o retorno do aluno as aulas. Os alunos
que retornam de evasdo sdo orientados quanto ao numero de faltas
do periodo e que nao devem faltar mais; quando ocorrer a falta deve

procurar a coordenacgao para justificar. (...)

A instituicao de ensino informa a fl. 488 que “A partir de
2010-2, nado houve turmas iniciais.”

1.2 Comissao de Verificagao (fl. 394)

A Comissdo de Verificagdo constituida pelo Ato
Administrativo n® 207/14, de 25/06/14, do NRE de Ponta Grossa, integrada
pelos técnicos pedagdgicos: Débora Taborda Franco, licenciada em Fisica;
Vania Cristina Rutz da Silva, licenciada em Matematica; Marinete de Fatima
Schwab Silva, licenciada em Pedagogia e como perita Tania Mara Daver
Santos, bacharel em Secretariado Executivo, apos verificagado in loco, manifesta
parecer favoravel a renovagdo do reconhecimento do curso e informa no

relatorio circunstanciado:
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(...) Biblioteca (...) € composta por estantes ao redor do espago com
livros de literatura e de pesquisa identificados e catalogados no
sistema (...). O Laboratério de Biologia, Quimica e Fisica € uma sala
ampla, iluminada, arejada, equipada (...). O Laboratério de informatica
€ equipado com tela de projegdo e aparelho multimidia, 20
computadores do Programa Parana Digital com acesso a internet,
impressora (...). A Instituicdo de Ensino conta com 02 quadras de
Esportes coberta, 01 pequena quadra sem cobertura (...). A
Articulagdo com o Setor Produtivo estabelece relagdo entre a
instituicdo de ensino e instituicbes campo de estagio, conforme termos
de convénios. (...) Em relagdo a escrituracdo e arquivamento da
documentagcdo dos educandos, encontra-se em ordem conforme
verificagdo e informagéo realizada pela representante do Setor de
Documentagéo Escolar.

1.3 Parecer Técnico DET/SEED

O Departamento de Educacao e Trabalho, pelo Parecer n°
378/14, de 03/12/14, é favoravel e encaminha o processo para prosseguimento
dos tramites.

2. Mérito

Trata-se do pedido de renovagao do reconhecimento do
Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negodcios,
subsequente ao Ensino Médio, para fins de cessacgao.

O processo foi convertido em diligéncia junto a SEED, em
27/03/15, para complementacdes e retornou a este Conselho em 24/08/15, com
atendimento ao solicitado, contendo informagdes sobre a habilitacdo e
qualificacdo especifica de docentes e coordenacédo do curso e da auséncia da
demanda de alunos a partir do ano letivo de 2011.

De acordo com as informagdes contidas nos documentos
anexados ao processo, do retorno da diligéncia em 24/08/15, constatou-se que
a indicagao dos docentes das disciplinas de Cerimonial e Protocolo e Técnicas
de Secretariado e da indicagdo da coordenacao de curso, permaneciam sem
habilitagdo e qualificacdo especifica para as fun¢des indicadas.

Apods contato com a Coordenagdo do Departamento de
Educacdo e Trabalho/SEED, para mediar a situacado citada, a direcdo da
instituicado de ensino encaminhou ao Conselho, a justificativa com a solicitagao
da cessacéo do curso (fl. 487).

Para prosseguimento da solicitagdo de cessagao do curso,

o processo foi novamente convertido em diligéncia junto a SEED, em 19/10/15,
para que a Coordenacédo de Documentacao Escolar/SEED, anexasse os
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Relatérios Finais do curso e se manifestasse sobre sua regularidade, o qual
retornou a este Conselho em 14/12/15, com atendimento ao solicitado.

Da analise do processo e com base nas informacgdes do
relatério circunstanciado da Comissdo de Verificagdo, constata-se que a
instituicdo de ensino apresenta infraestrutura, recursos pedagdégicos e materiais
condizentes com a proposta pedagdgica, porém, nao apresenta recursos
humanos habilitados para ministrar 02 disciplinas e para a funcdo de
coordenacgao do curso, em desacordo com as Deliberacbes deste Conselho.

A Coordenacédo de Documentacao Escolar/SEED anexou
as fls. 494 a 567 os Relatérios Finais do curso e informa a fl. 568 sobre sua
regularidade:

Em atendimento a Informacdo do CEE/PR foram anexados ao processo
copias dos Relatérios Finais do Curso Técnico em Secretariado — Area
Profissional: Gestdo e Eixo Tecnolégico: Gestdo e Negdcios, dos anos de
2005 a 2010, do Colégio Estadual Jorge Q. Netto — Ensino Fundamental,
Médio e Profissional, do municipio de Pirai do Sul. Os Relatorios Finais (...)
dos anos de 2005 a 2009, estdo de acordo com o Plano de Curso
estabelecido pelo Parecer n° 874/07 — CEE (fls. 29 e 33) e Matriz Curricular as
folhas 30 do presente protocolado. Os Relatérios Finais (...) do ano de 2010
estdo de acordo com o Plano de Curso estabelecido pelo Parecer n® 496/09 —
CEE/CEB (fls. 34 a 41) e Matriz Curricular as folhas 39 do presente
protocolado. Os Relatdrios Finais do referido curso, dos anos de 2005 a 2008,
estdo arquivados no Setor de Microfiimagem desta CDE/SEED. Os Relatérios
Finais dos anos de 2009 e 2010, foram validados por esta CDE/SEED e estéo
armazenados no SEREWEB/SEJA/CELEPAR.

O prazo de validade do Certificado de Vistoria do Corpo de
Bombeiros expirou com o processo em tramite. Por solicitagdo deste CEE/PR,
foi encaminhada e anexada ao processo a fl. 486, a Licenga da Vigilancia
Sanitaria, com validade até 25/06/16.

A instituicdo de ensino estd vinculada ao Programa
Brigadas Escolares - Defesa Civil na Escola, no entanto, ndo possui o
Certificado de Conformidade.

Foram apensados ao processo: a copia da Licenca da
Vigilancia Sanitaria, a justificativa da direcao da instituicdo sobre os motivos da
solicitagdo da cessacéo do curso e o quadro de alunos da avaliagéo interna (fls.
486 a 489).

Il - VOTO DA RELATORA
Face ao exposto, somos favoraveis a renovagao do

reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnolégico: Gestao
e Negdcios, subsequente ao Ensino Médio, regime de matricula semestral,
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carga horaria de 833 horas, periodo minimo de integralizacdo do curso de 01
ano, 40 alunos por turma, presencial, do Colégio Estadual Jorge Queiroz Netto
— Ensino Fundamental, Médio e Profissional, do municipio de Pirai do Sul,
mantido pelo Governo do Estado do Parana, a partir de 23/01/13,
exclusivamente para fins de cessagao do curso.

A mantenedora devera garantir a infraestrutura adequada
e as condi¢bes sanitarias e de seguranga, necessarias para o funcionamento da
instituicdo de ensino e o desenvolvimento das atividades escolares, com
especial atencao ao Certificado de Conformidade e as exigéncias de prevengao
de incéndio e emergéncias.

A instituicio de ensino devera tomar as devidas
providéncias quanto ao registro on-line no SISTEC — Sistema de Informacéao e
Supervisdo de Educacgao Profissional e Tecnoldgica para o curso.

Encaminhamos:
a) copia deste Parecer a Secretaria de Estado da
Educacéao para a expedicdo do ato de renovacédo do reconhecimento do curso,

para fins de cessacao;

b) o processo a instituicdo de ensino para constituir acervo
e fonte de informacéo.

E o Parecer.

Maria das Gracgas Figueiredo Saad
Relatora

DECISAO DA CAMARA
A Camara do Ensino Médio e da Educacgao Profissional Técnica de Nivel Médio
aprova o voto da Relatora, por unanimidade.

Curitiba, 16 de fevereiro de 2016.

Clemencia Maria Ferreira Ribas
Presidente da CEMEP em exercicio

Oscar Alves
Presidente do CEE
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