ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO

PROCESSO N° 140/16 PROTOCOLO N° 13.705.078-1
PARECER CEE/CEMEP N° 281/16 APROVADO EM 17/05/16

CAMARA DO ENSINO MEDIO E DA EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA
DE NiVEL MEDIO

INTERESSADO: CENTRO DE EDUCACAO PROFISSIONAL UNIFAMMATEC
MUNICIPIO: MARINGA

ASSUNTO: Pedido de reconhecimento do Curso Técnico em Administragao —
Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios, subsequente e/ou
concomitante ao Ensino Médio e de alteragdao do Plano de Curso
aprovado pelo Parecer CEE/CEMEP n° 292/13, de 06/08/13, que
autorizou o referido curso.

RELATORA: CLEMENCIA MARIA FERREIRA RIBAS

| - RELATORIO

1.Histoérico

A Secretaria de Estado da Educacao, pelo oficio n® 2031/15
— Sued/Seed, de 16/12/15, encaminha a este Conselho o expediente
protocolado no NRE de Maringa, em 28/07/15, de interesse do Centro de
Educacao Profissional UNIFAMMATEC, do municipio de Maringa, mantido por
UNIFAMMA - Unido de Faculdades Metropolitanas de Maringa que solicita o
reconhecimento do Curso Técnico em Administracdo — Eixo Tecnoldgico:
Gestdo e Negodcios, subsequente e/ou concomitante ao Ensino Médio e a
alteracdo do Plano de Curso aprovado pelo Parecer CEE/CEMEP n° 292/13,
de 06/08/13, que autorizou o referido curso.

1.1 Da Instituicao de Ensino

O Centro de Educagao Profissional UNIFAMMATEC,
localizado na Avenida Maua, n° 2854, municipio de Maringa, obteve o
credenciamento para a oferta de cursos da Educagao Profissional Técnica de
Nivel Médio, pela Resolucado Secretarial n°® 4438/13, de 30/09/13, pelo prazo
de cinco anos, a partir da publicacdo em DOE, de 02/10/13 até 02/10/18.

O Curso Técnico em Administracdo — Eixo Tecnoldgico:
Gestao e Negodcios, subsequente ao Ensino Médio foi autorizado a funcionar
pela Resolucdo Secretarial n® 4438/13, de 30/09/13, pelo prazo de 18 meses, a
partir da data da publicacdo em DOE, de 02/10/13 até 02/04/15.
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1.2 Plano de Curso

O Plano do Curso Técnico em Administragdo — Eixo

Tecnologico: Gestao e Negocios, subsequente e/ou concomitante ao Ensino
Médio, foi aprovado pelo Parecer CEE/CEMEP n° 292/13, de 06/08/13.

CM - IK

Alteragao Proposta (fl. 239)
Dados Gerais do Curso:
-Carga horaria:

De: 900 horas
Para: 1000 Horas

-Periodo de integralizagao do curso:

De: minimo de 18 meses e maximo de 04 anos
Para: minimo de 18 meses e maximo de 48 meses

-Requisitos de acesso:

De: estar cursando a 22 ou 32 série do Ensino Médio ou té-
lo concluido

Para: sera admitido no curso na forma concomitante, o
aluno que no ano letivo comprovar estar cursando a 22 ou
32 série do Ensino Médio e na forma subsequente o aluno
que comprovar ter concluido o Ensino Médio.

Perfil Profissional de Concluséao do Curso (fl. 268)

De:

O Técnico em Administracdo domina conteludos e processos
relevantes do conhecimento cientifico, tecnolégico, social e cultural,
utilizando suas diferentes linguagens, o que Ihe confere autonomia
intelectual e moral, para acompanhar as mudangas, de modo a
intervir no mundo do trabalho. Executa as fungdes de apoio
administrativo: protocolo e arquivo, confecgdo e expedigao de
documentos administrativos e controle de estoques. Opera sistemas
de informagbes gerenciais de pessoal e material. Utiliza ferramentas
da informatica basica, como suporte as operag¢des organizacionais.

Para:

Executa operagdes administrativas relativas a protocolos e arquivos,
confecgdo e expedicdo de documentos e controle de estoques. Aplica
conceitos e modelos de gestdo em fungdes administrativas. Opera
sistemas de informagdes gerenciais de pessoal e de materiais.
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Matriz Curricular (fl. 266)

Matriz Curricular R

Estabelecimento: CENTRO DE E;DLC/}QAQ PROfI§§iQI\iA_LL£\IIEﬂVI_M_/§Tj§__
Mummplo Maringa/PR
Curso: TECNICO EM ADMINISTRAGAQ
Eixo: Gestéo e Negocios

Forma: CONCOMITANTE/SUBSEQUENTE *llz"gf;a"'““ gradativa a partir do ano de

Turno: Manha/Tarde/Noite

Carga horaria: 900 horas

-

Orgamzagao modular

MODULO: 20 aulas por semana

-”MWTMODULOS Quantidade  de
DISCIPLINAS '—10——]—2;-*—?—“ horas
1| ADMINISTRAGAO DA PRODUGAO
ADMINISTRAGAO ~ FINANCEIRA
2 | ORCAMENTARIA -
3 | CLIMAE CULTURA ORGANIZACIONAL _
4 | CONTABILIDADE GERAL )
5 | GESTAO DE NEGOCIOS
6 | ESTATISTICAAPLICADA A ADMINISTRAGAQ |40 ] |40
7 |FILOSOFIAE ETICAPROFISSIONAL |40 40
ADMINISTRAGRO  E  GESTAO  DE
8 |RECURSOS HUMANCS e |40 80
9 |INFORMATICAAPLICADA __ 20 |20 40
710 ECONOMIAAPLICADAAOS NEGOCIOS |40 |40 80
11| MARKETING S 40 |40 80 |
12 | MATEMATICA FINANCEIRA e 40
13 DIREITO E LEGISLACAQ DO TRABALHO | |40 |40 80
14| ORGANIZACAO, SISTEMAS E METODOS T I I
'COMUNICACAO ORAL E ESCRITA Al ;
15| ADMINISTRAGAO N N N I I
16| TE_Q%G_E_RAL_QMDMINISTRACAO ,40 140 {m#;_go_ ,,,,,, ]
17| METODOLOGIADAPESQUISA E 20
TOTAL 1300 300 \300 900 horas

o Hora/aula de 50 minutos, o Curso Técnico em Admlmstragéo tera uma

carga horaria de 900 horas.

Duetora Geral UNIFAMMATE
RG 11.115251.4
Portana 002 -+ 7
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Matriz Curricular (fl. 267)

Matriz Curricular

Estabelecimento: CENTRO DE EDUCACAO PROFISSIONAL
Municipio: Maringa/PR

TFAMMATEC

Curso: TECNICO EM ADMINISTRAGCAO
Eixo: Gestéo e Negécios

Forma: CONCOMITANTE/SUBSEQUENTE Implantagao gradativa a partir da aprovagao
Turno: Manha/Tarde/Noite Carga horaria: 1000 horas
MODULO: 20 aulas por semana - Organizagao: modular
MODULOS Quantidade de
DISCIPLINAS o B 17 2 3 sl
. i 80 h
1 | ADMINISTRACAO DA PRODUCAO 80 96 h/a
ADMINISTRACAO E GESTAO DE RECURSOS 80
2 |HUMANOS 80 96 h/a
ADMINISTRACAO FINANCEIRA E 40
3 | ORCAMENTARIA 40 48 h/a
40
4 |CLIMA E CULTURA ORGANIZACIONAL 40 48 h/a
COMUNICACAO ORAL E ESCRITA A 40
5 | ADMINISTRACAO 40 48 h/a
80
6 | CONTABILIDADE GERAL 80 96 h/a
80
7 | DIREITO E LEGISLAGAO DO TRABALHO 80 96 h/a
‘ 80
8 | ECONOMIA APLICADA AOS NEGOCIOS | 80 96 h/a
40
9 | ESTATISTICAAPLICADA A ADMINISTRAGAO 40 48 h/a
40
10 | FILOSOFIA E ETICA PROFISSIONAL 40 48 h/a
40
11 | GESTAO DE NEGOCIOS 40 48 h/a
40
12 | INFORMATICA APLICADA 40 48 h/a
80
13 | MARKETING D 80 96 h/a
40
14 | MATEMATICA FINANCEIRA 40 48 h/a
80
15 | METODOLOGIA DA PESQUISA 40 40 96 h/a
40
16 | ORGANIZACAO, SISTEMAS E METODOS 40 48 h/a
80
17 | TEORIA GERAL DA ADMINISTRACAQ 80 96 h/a
1000 horas
TOTAL I | 320 360 320 1200 h/a
Hora/aula de 50 minutos, o Curso Tecnico em Administragao tera uma-earga-horaria de 1000 horas.
Maringa, 08 de outubro de 2015 " Adriana Garcia
Diretora Geral
: : RCiA —
OvetoraGeral uniFanmare ¢ 11
RG 11.193 241
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Relatério de Autoavaliagao do Curso (fl. 242)

Turma 1:

2014/1/Modulo | — 17 alunos matriculados, 03 desistentes e 14
concluintes;

2014/2/Modulo Il — 14 alunos matriculados, 03 desistentes e 11
aprovados;

2015/1/Modulo 11l — 11 alunos matriculados, 11 alunos concluintes
Turma 2:

2015/1 -Modulo | — 06 alunos matriculados

1.3 Comissao de Verificagao (fl. 243)

A Comissao de \Verificacdo constituida pelo Ato
Administrativo n° 278/15, de 19/08/15, NRE de Maringa, integrada pelos
técnicos pedagogicos: Elizete Becher, licenciada em Pedagogia; Maria Dolores
Lopes, licenciada em Educacao Fisica; Soni de Freitas Duarte, licenciada em
Ciéncias; e como perito Henrique Lacerda Nieddermeyer, bacharel em
Administracdo, em seu relatério circunstanciado manifesta-se favoravel a
continuidade do curso e informa:

(...) Alinstituicdo de ensino apresenta infraestrutura adequada para a oferta do
curso.

(...) Apresentou a Licenga Sanitaria com validade até 11/08/16 e o laudo do
Corpo de Bombeiros com validade até 29/07/16.

(-..) A biblioteca esta instalada em espaco préprio, além do acervo especifico e
atualizado conta com assinaturas de jornais e periddicos e obras de
referéncias, nas mais diversas areas do conhecimento.

(...) Dispde de laboratérios de Informatica, de Costura, Criagdo e Modelagem,
de Estudio e Fotografia, de Gravagdo e Radio, de Desenho e de Quimica e
Fisica, devidamente equipados.

(...) O corpo docente possui habilitagdo de acordo com as disciplinas
indicadas.

(-..) Mantém convénios com Cooperativa de Trabalho dos Profissionais de
Agronomia Ltda — UNICAMPO; Luval Lustres e lluminagéo e Real Consultoria
Ltda.

(...) Quanto ao atraso na entrada do protocolado, justificamos que o processo
passou por diversas corregbes e acréscimos antes de ser efetuado o
protocolo. Isto devido ao entendimento de que o processo deveria antes
passar pelas corregbes e, posteriormente, protocola-lo.

O Termo de Responsabilidade emitido pela Chefia do NRE
de Maringa, em 16/09/15, ratifica as informacdes contidas no relatério
circunstanciado e compromete-se a zelar pelo cumprimento das disposicoes da
Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional e demais atos normativos
vigentes no Sistema Estadual de Ensino do Parana (fl. 260).

1.4 Parecer CEF/Seed (fl. 285)

A Secretaria de Estado da Educacdo, pelo Parecer n°
2141/15—-CEF/Seed, manifesta-se favoravel ao reconhecimento do curso e
encaminha o processo ao CEE/PR.
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1.5 Parecer DET/Seed (fl. 281)

A Secretaria de Estado da Educacado, pelo Parecer n°
447/15-DET/Seed, encaminha o processo ao CEE/PR para o reconhecimento
do curso.

2. Mérito

Trata-se do pedido de reconhecimento do Curso Técnico
em Administracdo — Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios, subsequente e/ou
concomitante ao Ensino Médio e de alteracdo do Plano de Curso aprovado
pelo Parecer CEE/CEMEP n° 292/13, de 06/08/13, referente aos dados gerais
do curso, perfil de conclusao e Matriz Curricular.

O NRE justifica que o atraso do protocolado se deu, por
entenderem que deveriam realizar as corre¢des para depois protocola-lo.

De acordo com a Comissao de Verificacao, a instituicao de
ensino, atende aos requisitos basicos para o prosseguimento da oferta do
curso.

Foram apensadas ao processo, as fls. 283 e 284, laudo do
Corpo de Bombeiros e a Licenga Sanitaria.

Il - VOTO DA RELATORA
Face ao exposto, somos favoraveis:

a) ao reconhecimento do Curso Técnico em
Administracdo — Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios, subsequente e/ou
concomitante ao Ensino Médio, regime de matricula modular, carga horaria de
900 horas, periodo minimo de integralizagdo do curso de 18 meses, 30 vagas
por turma, presencial, do Centro de Educacao Profissional UNIFAMMATEC, do
municipio de Maringa, mantido por UNIFAMMA - Unido de Faculdades
Metropolitanas de Maringa, desde 02/10/13 e por mais cinco anos, contados a
partir de 02/04/15 até 02/04/20, de acordo com as Deliberacdes n°® 03/13 e n°
05/13-CEE/PR,;

b) a alteragéo do Plano de Curso, de acordo com o descrito
neste Parecer.

A mantenedora devera garantir a infraestrutura adequada e
as condi¢des sanitarias e de seguranga, necessarias para o funcionamento da
instituicao de ensino e o desenvolvimento das atividades escolares.

Recomendamos que a formagao pedagdgica da coordenagao do
curso e dos docentes que nao possuem licenciatura seja acado a ser
implementada.
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A instituicdo de ensino devera:

a) tomar as devidas providéncias quanto ao registro on-line
no Sistec — Sistema de Informacdo e Supervisdo de Educacgao Profissional e
Tecnoldgica para o curso;

b) atender ao contido nas Deliberagbes n° 03/13 e n°
05/13-CEE/PR, respeitando os prazos estabelecidos, quando da solicitacdo do
pedido de renovagao do reconhecimento do curso.

Encaminhamos:

a) copia deste Parecer a Secretaria de Estado da
Educacéao para a expedicao do ato de reconhecimento do curso;

b) o processo a instituicdo de ensino para constituir acervo
e fonte de informagao.

E o Parecer.
Clemencia Maria Ferreira Ribas

Relatora

DECISAO DA CAMARA
A Camara do Ensino Médio e da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio
aprova o voto da Relatora, por unanimidade.

Curitiba, 17 de maio de 2016.

Sandra Teresinha da Silva
Presidente da Cemep

Oscar Alves
Presidente do CEE
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