ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO

PROCESSO N° 298/17 PROTOCOLO N° 14.493.066-5

PARECER CEE/CEMEP N° 165/17 APROVADO EM 04/04/17

CAMARA DO ENSINO MEDIO E DA EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA

DE NiVEL MEDIO

INTERESSADO: SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

MUNICIPIO: CURITIBA

ASSUNTO: Pedido de autorizagao para funcionamento do Curso Técnico em
Secretariado — Eixo Tecnologico: Gestdo e Negbcios,
concomitante ao Ensino Médio, a ser ofertado nas instituicoes da
Rede Publica Estadual de Ensino do Parana.

RELATORA: MARIA DAS GRACAS FIGUEIREDO SAAD

| - RELATORIO
1. Histoérico

A Secretaria de Estado da Educacéo pelo oficio n°® 442/17-

SUED/SEED, de 03/03/17, encaminha a este Conselho o expediente
protocolado, em 01/03/17, pelo qual a Superintendente da Educacéao solicita a
autorizacdo para funcionamento do Curso Técnico em Secretariado — Eixo
Tecnoldgico: Gestao e Negdcios, concomitante ao Ensino Médio, a ser ofertado
nas instituicbes da Rede Publica Estadual de Ensino do Parana, apresentando
a justificativa, a seguir:
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A Secretaria de Estado da Educagéo, por meio do Departamento de
Educacao e Trabalho, € o 6rgédo gestor da Educagéo Profissional no
Estado, portanto, responsavel pela implantagdo e implementagdo de
politicas publicas para a rede estadual. Nesse contexto, é responsavel
pelo desenvolvimento das agdes que devem articular as propostas do
Plano de Metas do Governo, da SEED, do Plano Estadual de
Educacgao e do Plano Nacional de Educacéo.

Ambos os Planos de Educagao, o Nacional e o Estadual, estabelecem
a ampliagdo de matriculas na Educacdo Profissional, desafiando os
gestores a langar novos olhares para a politica da Educagao
Profissional. Sob novo olhar, o DET estd propondo ampliar e
diversificar as oportunidades de Formagéo Profissional a populagao
paranaense, por meio da oferta de cursos técnicos concomitantes ao
ensino médio, apresentando neste protocolado a nova proposta
pedagdgica.

Cumpridas todas as etapas estabelecidas na legislacdo vigente,
apresentamos para autorizagdo o Plano do Curso Técnico em
SECRETARIADO, em protocolo Unico para instituicbes da Rede
Publica Estadual de Ensino (relagdo em anexo), para implantacédo
gradativa a partir do 2° semestre do ano de 2017. (f.04)
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1.2 Plano de Curso
Dados Gerais do Curso (fl. 08)

Habilitacdo Profissional: Técnico em Secretariado

Eixo Tecnoldgico: Gestéo e Negocios

Carga horaria total do curso: 800 horas

Forma: concomitante

Regime de funcionamento: de 2° a 62 feira, nos periodos
manha, tarde e/ou noite

Regime de matricula: semestral

Numero de vagas: ... por turma (conforme m? — minimo de
30 ou 40)

Periodo de integralizagdo do curso: minimo de dois
semestres letivos e maximo de dez semestres letivos
Requisito de acesso: estar cursando a partir da 22 série do
Ensino Médio

Modalidade de oferta: presencial

Perfil Profissional de Conclusao de Curso (fl. 08)

O Técnico em Secretariado domina contelidos e processos relevantes
do conhecimento cientifico, tecnoldgico, social e cultural utilizando
suas diferentes linguagens, o que lhe confere autonomia intelectual e
moral para acompanhar as mudancas, de forma a intervir no mundo
do trabalho, orientado por valores éticos que d&o suporte a
convivéncia democratica. Organiza a rotina diaria e mensal da chefia
ou diregdo para o cumprimento dos compromissos agendados.
Estabelece os canais de comunicagdo da chefia ou direcdo com
interlocutores, internos e externos, em lingua nacional e estrangeira.
Organiza tarefas relacionadas com o expediente geral do secretariado
da chefia ou diregdo. Controla e arquiva documentos. Preenche e
confere documentacdo de apoio a gestdo organizacional. Utiliza
aplicativos e a internet na elaboracdo, organizagdo e pesquisa de
informacéo.

Certificados e Diplomas (fl. 51)
Nao havera certificados no Curso Técnico em Secretariado,

considerando que n&o ha itinerarios alternativos para a qualificagéo.

Ao concluir o Curso Técnico em Secretariado, conforme organizagéo
curricular aprovada, o aluno recebera o Diploma de Técnico em
Secretariado, mediante comprovacgéo da conclusdo do Ensino Médio.
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Matriz Curricular (fl. 34)

Secretaria de Estado da Educac¢ao
Superintendéncia da Educacao
Departamento de Educacao e Trabalho

PLANO DE CURSO TECNICO EM SECRETARIADO - CONCOMITANTE

d. Matriz curricular

Matriz Curricular
Estabelecimento:
Municipio:
Curso: TECNICO EM SECRETARIADO
Implantacdo: a partir do
Forma: CONCOMITANTE segundo semestre do ano
) letivo de 2017.
N Carga horaria: 800 horas
Turno: —
Organizacao: SEMESTRAL
N. cob. DISCIPLINAS SEMESTRES (HORA AULA)
_ | SAE 12 20 Horas
1 | 4119 | ADMINISTRAGAO R 48 48
2 | 4181 | CERIMONIAL E PROTOCOLO 32 32 64
3 | 1801 | CONTABILIDADE 32 32
4 | 1306 | ESPANHOL TECNICO 32 48 80
5 | 3514 | FUNDAMENTOS DO TRABALHO 32 32
6 | 1513 | GESTAO DE PESSOAS 48 48
7 | 4404 | INFORMATICA 32 32 64
8 | 1102 [INGLES TECNICO 32 32 64
9 | 4062 | INTRODUGAO AS FINANGCAS 32 32
10 | 206 |MATEMATICA FINANCEIRA 48 48
11 | 1717 | METODOLOGIA CIENTIFICA 48 48
12 | 4168 gg%(;iSBADLigIRElTO E LEGISLAGAO SOCIAL 48 48
13 | 4179 | PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL 48 48
14 | 142 |REDACAO EMPRESARIAL 48 48
15 | 4060 | TECNICAS DE SECRETARIADO 32 64 96
TOTAL 400 400 800
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2. Mérito

Trata-se do pedido de autorizacado para funcionamento do
Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios,
concomitante ao Ensino Médio, a ser ofertado nas instituicbes da Rede Publica
Estadual de Ensino do Parana.

O Departamento de Educagéo e Trabalho/SEED, visando
ampliar e diversificar as oportunidades de Formacao Profissional a populacéo
paranaense, solicita a autorizagdo para funcionamento do Curso Técnico em
Secretariado — Eixo Tecnolégico: Gestdo e Negdcios, concomitante ao Ensino
Méedio, nas instituicdes da Rede Publica Estadual de Ensino do Parana, com a
oferta do curso em outras modalidades.

Segundo o DET/Seed, as instituicdes de ensino a serem
autorizadas para o funcionamento do Curso Técnico em Secretariado estido
relacionadas a fl. 05 e quadro abaixo:

NSTITUICOES DE ENSINO DA REDE PUBLICA ESTADUAL DE ENSINO QUE OFERTARAO O CURSO TECNICO EM SECRETARIADO - CONCOM TANTE AQ ENSINO MEDIO

ENQ

NRE__ [ MONCPIO [ INSTITUIGAO DEENSINO

“|QUERENCIA DO | HUMBERTO DE CANPOS, C E-EF N PAOFIS

LONDRINA VICENTE RIJO, C E-EF M PROFIS

[PORECATY [MALVINO DE OLIVEIRA, C E PRF-EF M PROFIS
PARANAGUA JOSE BONIFACIO, C E-£F M PROFIS
14PONTAGROSSA [PONTAGROSSA [REGENTE FEIJO, C E-EM PROFIS '

Il - VOTO DA RELATORA

Face ao exposto, somos favoraveis a autorizacdo para
funcionamento do Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestao
e Negdcios, concomitante ao Ensino Médio, a partir da data da publicagdo do
ato autorizatorio, pelo prazo de dois semestres letivos, carga horaria de 800
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horas, regime de matricula semestral, periodo minimo de integralizagao do
curso de dois semestres letivos, presencial, a ser ofertado nas instituicdes da
Rede Publica Estadual de Ensino do Parana, relacionadas no mérito deste
Parecer.

A mantenedora devera garantir a infraestrutura adequada e
as condicdes sanitarias e de seguranca necessarias para o funcionamento das
instituicées de ensino e o desenvolvimento das atividades escolares.

Recomendamos a mantenedora que a formagao
pedagdgica da coordenacdo e dos docentes do curso que ndo possuem
licenciatura seja agao a ser implementada.

As instituigcdes de ensino deverao:

a) tomar as devidas providéncias quanto ao registro on-line
no SISTEC — Sistema de Informagao e Supervisdo de Educacgao Profissional e
Tecnoldgica para o curso;

b) incorporar os procedimentos didatico-pedagdgicos
apresentados no Plano de Curso ao Regimento Escolar;

c) atender ao contido nas Deliberagdes n° 03/13 e n°® 05/13-
CEE/PR, em relagdo as normas e prazos ao solicitar a renovacao do
credenciamento da instituicdo de ensino e o reconhecimento do curso.

Encaminhamos:

a) copia deste Parecer a Secretaria de Estado da
Educacao para a expedicdo do ato autorizatério do curso para as instituicdes
de ensino relacionadas no mérito deste Parecer;

b) o processo a Secretaria de Estado da Educagao para
constituir acervo e fonte de informacgao.

E o Parecer.

Maria das Gracgas Figueiredo Saad
Relatora
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DECISAO DA CAMARA
A Camara do Ensino Médio e da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio
aprova o voto da Relatora, por unanimidade.

Curitiba, 04 de abril de 2017.

Sandra Teresinha da Silva
Presidente da CEMEP

Oscar Alves
Presidente do CEE
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