ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO

PROCESSO N° 227/17 PROTOCOLO N° 14.269.514-6
PARECER CEE/CEMEP N° 275/17 APROVADO EM 17/05/17

CAMARA’DO ENSINO MEDIO E DA EDUCAGAO PROFISSIONAL TECNICA DE
NIVEL MEDIO

INTERESSADO: SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAQ/SEED/PR
MUNICIPIO: CURITIBA

ASSUNTO: Atualizacdo e adequacgédo a legislagdo vigente do Plano do Curso
Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negbcios,
integrado ao Ensino Médio, ofertado nas instituicdes da Rede Publica
Estadual de Ensino do Parana, para implantagao gradativa a partir do
inicio do ano letivo de 2018.

RELATORA: CLEMENCIA MARIA FERREIRA RIBAS

| - RELATORIO

1. Historico

A Secretaria de Estado da Educacao, pelo oficio n° 1521/16-
Sued/Seed, de 23/09/16, encaminha a este Conselho o expediente protocolado
na Seed/PR, em 22/09/16, pelo qual solicita a aprovacdo da atualizacdo e
adequacgao a legislacao vigente do Plano do Curso Técnico em Secretariado —
Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios, integrado ao Ensino Médio, ofertado nas
instituicdes da Rede Publica Estadual de Ensino do Parana, para implantagao
gradativa a partir do inicio do ano letivo de 2018.

A Chefe do Departamento de Educacao e Trabalho, fl. 04,
justifica:

(...)

O Departamento de Educagéo e Trabalho, em continuidade as agdes de
exceléncia da Educagdo Profissional, em um processo de construgcdo
coletiva, realizou no periodo de 2013 a 2015, a atualizagédo curricular do
Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnolégico: Gestdo e Negocios,
integrado ao Ensino Médio, com a finalidade de atender as atualizagbes
exigidas no mundo do trabalho, bem como a de realizar a adequacao a
legislagao vigente: Resolugdo CNE/CEB n° 02, de 30 de janeiro de 2012;
Resolugdo CNE/CEB n° 06, de 20 de setembro de 2012, Resolugéo
CNE/CEB n°® 01, de 05 de dezembro de 2014 e Deliberagao n° 05/13-
CEE/PR.

(...) O trabalho teve inicio em novembro de 2013, por meio de uma
consulta on-line (plataforma google) onde as instituicdes de ensino
ofertantes puderam sugerir alteracbes em seus planos de curso. A
sistematizacdo dos dados desta consulta foi realizada no ano de 2014 e
revelou necessidades urgentes de atualizagdo no referido curso. Dando
continuidade, no inicio do ano de 2015, o DET/SEED encaminhou aos
Nucleos Regionais de Educacgio (NREs) orientagdes de trabalho a ser

CM-IK 1



ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO

PROCESSO N° 227/17

desenvolvido na hora-atividade concentrada ou outros momentos
organizados pelas instituicdes de ensino, com o objetivo de promover
discussdo, analise e avaliagdo do Plano de Curso entre os professores e
coordenadores de curso e de estagio, para indicar as alteragdes
necessarias e atualiza-lo as mudancas ocorridas no mundo do trabalho. A
sistematizagado desses trabalhos serviu de material de apoio para as
discussodes das oficinas, préxima etapa realizada no 2° semestre de 2015,
no municipio de Curitiba.

(...) O evento contou com a participagdo de representantes do
DET/SEED, técnicos pedagdgicos responsaveis pela Educagao
Profissional dos NREs, coordenadoras de curso, coordenadores de
estagio e professores que apresentaram as contribui¢des das instituicdes
de ensino por eles representadas. A etapa final foi realizada no
DET/SEED, em 2016, com a organizagdo da analise comparativa por
meio do “DE” “PARA”.

(...) Cumpridas todas as etapas de atualizacdo e adequagédo ao
estabelecido na legislagdo vigente, apresentamos para aprovagdo do
Conselho Estadual de Educagdo o Plano do Curso Técnico em
Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negdcios, integrado ao Ensino
Médio, em protocolado uUnico para as Instituicdbes da Rede Publica
Estadual de Ensino que ofertam (relagdo em anexo), para implantagéo
gradativa a partir do ano de 2018.

Instituicbes de ensino que ofertam o Curso Técnico em
Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negdcios, integrado ao Ensino Médio,
relacionadas a fl. 06 e quadro abaixo:

TECNICO EM SECRETARIAUD - INTEGRADO OFERTADOS

NSTITUIGOES DE ENSINO DA REDE PUB

ICA ESTADUA

NRE MUNICiPIO INSTITUIGAQ DE ENSINO CREDENCIAMENTO AUTORIZAGAO |

GONHECIMENTO | RENOVAGAO DE RECONHECIMENTO | ADEQUAGAO |

2. Mérito

Trata-se da atualizagdo e adequacao a legislagao vigente do
Plano do Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negécios,
integrado ao Ensino Médio, ofertado nas instituicdes da Rede Publica Estadual de
Ensino do Parana, para implantagdo gradativa a partir do inicio do ano letivo de
2018.

- Proposta de Atualizagcao e Adequagao

Dados Gerais do Curso:
Carga horaria total do curso:

De: 4000 horas aulas ou 3333 horas
Para: 3200 horas
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Perfil Profissional de Conclusao de Curso:

De:

(...) O Técnico em Secretariado domina conhecimentos Cientificos,
Tecnolégicos e Histérico Sociais, com formagéo orientada por valores
democraticos que fundamenta o agir ético em relagdo a Natureza, a
Sociedade e ao Mundo do Trabalho. Detém conhecimentos para organizar
a rotina diaria e mensal da chefia/direcdo e para o cumprimento dos
compromissos agendados. Estabelece os canais de comunicagdo da
chefia/dire¢cdo com interlocutores, internos e externos, em lingua nacional
e estrangeira. Estrutura tarefas relacionadas com o expediente geral do
secretariado da chefia/dire¢do. Controla e arquiva documentos. Preenche
e confere documentagdo de apoio a gestdo organizacional. Utiliza
aplicativos e a internet na elaboragdo, organizacdo e pesquisa de
informagdes.

Para:

(...) O Técnico em Secretariado domina conteldos e processos
relevantes do conhecimento cientifico, tecnolégico, social e cultural,
utilizando suas diferentes linguagens, o que lhe confere autonomia
intelectual e moral para acompanhar as mudangas, de modo a intervir no
mundo do trabalho, orientado por valores éticos que dao suporte a
convivéncia democratica. Organiza a rotina diaria e mensal da chefia ou
diregado para o cumprimento dos compromissos agendados. Estabelece os
canais de comunicagéo da chefia ou dire¢do com interlocutores, internos e
externos, em lingua nacional e estrangeira. Organiza tarefas relacionadas
com o expediente geral do secretariado da chefia ou dire¢do. Controla e
arquiva documentos. Preenche e confere documentacido de apoio a
gestdo organizacional. Utiliza aplicativos e a internet na elaboracao,
organizagao e pesquisa de informagéo.
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Matriz Curricular (fl. 62)

De:

d. Matriz Curricular

Matriz Curricular
Estabelecimento:
Municipio:
Curso: TECNICO EM SECRETARIADO
Forma: INTEGRADA Lmngi:antaqéo gradativa a partir do
Turno: Carga Horaria: 4000 horas/aula - 3333
horas
Médulo: 40 Organizagao: Seriada
SERIES
DISCIPLINAS Ty ] aua | hora
1 | ARTE 3 120 100
2 | ADMINISTRAGAO 80 67
3 |BIOLOGIA 2| 2 160 133
4 | CERIMONIAL E PROTOCOLO 2 80 67
5 | CONTABILIDADE 80 67
6 |EDUCACAQ FiSICA 320 267
7 | FILOSOFIA 320 267
8 | FiSICA 160 133
9 | GEOGRAFIA 2| 2 160 133
10 | GESTAO DE PESSOAS 2 80 67
11 |HISTORIA 2+ .2 160 133
12 | INFORMATICA 2| 2| 160 133
13| INTRODUGAO AS FINANGAS 80 67
14 | LEM: ESPANHOL 21 2 160 133
15| LEM: INGLES 2|2 160 133
16 | LINGUA PORTUGUESA E LITERATURA 2| 3| 2| 4| 440 367
17 | MATEMATICA 22| 3| 3| 400 333
18 | METODOLOGIA CIENTIFICA 2 80 67
19 NOGOES DE DIREITO E LEGISLAGAO 2 80 67
SOCIAL E DO TRABALHO
20| PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL 2 80 67
21| QUIMICA 21 2| 160 133
22/ SOCIOLOGIA 212 2] 2| 320 267
23| TECNICAS DE SECRETARIADO 2 160 133
TOTAL 25/ 25| 25 25 4000 | 3333
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Matriz Curricular (fl. 127)

Para:

SECRETARIA DE ESTADO DA ED!JCACAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE EDUCAGCAO E TRABALHO

PLANO DE CURSO TECNICO EM SECRETARIADO - INTEGRADO

d. Matriz curricular

Matriz Curricular
Estabelecimento:
Municipio
Curso: TECNICO EM SECRETARIADO
Forma: Integrada Implantagao gradativa a partir do ano:
Carga Horaria: 3200 horas
Turno:
Organizacao: seriada
SERIES
N (;(;2 DISCIPLINAS = = - = HORAS
1 4119 | ADMINISTRACAO 64 64
2 | 704 |ARTE 64 64
3 | 1001 |BIOLOGIA 64 64 128
4 | 4181 | CERIMONIAL E PROTOCOLO 96 96
5 | 1801 | CONTABILIDADE 64 64
6 | 601 |EDUCACAQ FISICA 64 64 64 64 256
7 | 2201 |FILOSOFIA 64 64 64 64 256
8 901 |FISICA 64 64 128
9 | 401 |GEOGRAFIA 64 64 128
10 | 1513 | GESTAO DE PESSOAS 64 64
11 | 501 |HISTORIA 64 64 128
12 | 4404 |INFORMATICA 96 96
13 | 4062 |INTRODUGAO AS FINANGCAS 64 64
14 | 1108 |LEM: ESPANHOL 64 64 128
15 | 1107 |LEM: INGLES 64 | 64 128
16 | 106 |LINGUA PORTUGUESA 64 96 64 96 320
17 | 201 |MATEMATICA 64 | 64 | 9 | 96 320
18 | 1717 | METODOLOGIA CIENTIFICA 64 64
| Al
) e o :
20 | 4179 | PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL 96 96
21| 801 |QUIMICA 64 | 64 128
22 | 2301 |SOCIOLOGIA 64 64 64 64 256
23 | 4060 | TECNICAS DE SECRETARIADO 64 96 160
TOTAL 800 | 800 800 800 3200
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Il -VOTO DA RELATORA

Face ao exposto, somos favoraveis a atualizacdo e
adequacao a legislagao vigente do Plano do Curso Técnico em Secretariado —
Eixo Tecnologico: Gestdo e Negdcios, integrado ao Ensino Médio, ofertado nas
instituicdes da Rede Publica Estadual de Ensino do Parana, para implantacéo
gradativa a partir do inicio do ano letivo de 2018.

Encaminhamos coépia deste Parecer a Secretaria de Estado
da Educacgao para as providéncias e o processo para constituir acervo e fonte de
informagao.

E o Parecer.

Clemencia Maria Ferreira Ribas
Relatora

DECISAO DA CAMARA
A Camara do Ensino Médio e da Educacgao Profissional Técnica de Nivel Médio
aprova o voto da Relatora, por unanimidade.

Curitiba, 17 de maio de 2017.

Maria das Gracgas Figueiredo Saad
Presidente da CEMEP

Oscar Alves
Presidente do CEE
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