ESTADO DO PARANA
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCACAO

PROCESSO N° 26/18 PROTOCOLO N° 14.647.314-8
PARECER CEE/CEMEP N° 55/18 APROVADO EM 13/03/18

CAMARA' DO ENSINO MEDIO E DA EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE
NiVEL MEDIO

INTERESSADO: COLEGIO ESTADUAL FRANCISCO CARNEIRO MARTINS -
ENSINO MEDIO E PROFISSIONAL

MUNICIPIO: GUARAPUAVA

ASSUNTO: Pedido de renovagcdo do reconhecimento do Curso Técnico em
Secretariado — Eixo Tecnologico: Gestao e Negodcios, subsequente ao
Ensino Médio.

RELATORA: MARIA DAS GRACAS FIGUEIREDO SAAD

| - RELATORIO

1. Historico

A Secretaria de Estado da Educacao, pelo oficio n® 2993/17 —
Sued/Seed, de 01/12/17, encaminhou a este Conselho o expediente protocolado no
NRE de Guarapuava em 01/06/17, de interesse do Colégio Estadual Francisco
Carneiro Martins — Ensino Médio e Profissional, do municipio de Guarapuava, que
solicitou a renovacao do reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Eixo
Tecnoldgico: Gestao e Negdcios, subsequente ao Ensino Médio.

1.1 Da Instituicdo de Ensino

O Colégio Estadual Francisco Carneiro Martins — Ensino Médio
e Profissional, localizado na Rua Dr. Laranjeiras, n°® 916, do municipio de
Guarapuava, mantido pelo Governo do Estado do Parana, obteve a renovacio do
credenciamento para a oferta da Educagao Basica, pela Resolugdo Secretarial n°
589/17, de 23/02/17, pelo prazo de dez anos, a partir da publicagdo em DOE, de
23/03/17 a 23/03/27.

O Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestao
e Negocios, subsequente ao Ensino Médio foi autorizado a funcionar pela Resolugéo
Secretarial n® 888/06, de 15/03/06 e reconhecido por meio da Resolugao Secretarial
n° 34/08, de 04/01/08. Obteve a renovacado do reconhecimento mediante Resolucéo
Secretarial n° 4287/14, de 14/08/14, com base no Parecer CEE/CEMEP n° 363/14,
de 05/06/14, pelo prazo de cinco anos, de 04/01/13 a 04/01/18.
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1.2 Plano de Curso

O Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestao e
Negadcios, subsequente ao Ensino Médio foi aprovado pelo Parecer CEE/CEMEP n°
363/14, de 05/06/14.

Matriz Curricular (fl. 456)

COLEGIO ESTADUAL

“FRANCISCO CARNEIRO MARTINS”
ENSINO MEDIO E PROFISSIONAL

Matriz Curricular
‘Estabelecimento:COL.EST.FRANCISCO CARNEIRO MARTINS - EMP
Municipio: GUARAPUAVA ]
‘Curso: TECNICO EM SECRETARIADO
Forma: SUBSEQUENTE Implantagao gradativa a partir do ano 2016
"I Turno: NOITE Carga horaria: 1000 horas/aula — 833 horas
i L Organizagao: SEMESTRAL
EMESTRES
» DISCIPLINAS bl gl horas
ADMINISTRACAO 3 60 50,00
CERIMONIAL E PROTOCOLO 3 60 50,00
CONTABILIDADE 3 60 50,00
ESPANHOL TECNICO 2 4 120 100,00 |
FUNDAMENTOS DO TRABALHO 2 40 33.33
GESTAO DE PESSOAS 3 60 50,00
INFORMATICA . 2 2 80 67
INGLES TECNICO 2 2 80 67
'9 [ INTRODUCAO AS FINANCAS 3 60 50,00
{10 [MATEMATICA FINANCEIRA 2 40 33,33
‘11 | METODOLOGIA CIENTIFICA 3 60 50,00
i NOCOES DE DIREITO E ‘
LEGISLACAO SOCIAL E DO |
TRABALHO i i 3 60 50,00
PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL 3 60 50,00
‘REDACAO EMPRESARIAL 2 40 33
: . TECNICAS DE SECRETARIADO 3 3 120 100,00
" TOTAL 25 | 25 | 1000 833

Guarapuava, 0 maio de 2017.

José de Alencar R
Diretor - RGz n®3) §
Res. n°741/016-DOE! 04/03/016
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Matriz Curricular (fl. 457)
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Matriz Curricular |
Estabelecimento: COLEGIO ESTADUAL FRANCISCO CARNEIRO MARTINS - EMP
Municipio: GUARAPUAVA
Curso: TECNICO EM SECRETARIADO
. Implantacao: a partir do segundo
FOTIR. SHCRECLUENTE semestre do ano letivo de 2016.
Carga horaria: 800 horas
FRsGHIE Orggnizagéo: SEMESTRAL
COD. SEMESTRES (HORA AULA)
N. SAE DISCIPLINAS T 26 Er— —
1 4119 | Administracéo 48 48
2 4181 | Cerimonial e Protocolo 32 32 64
3 1801 |Contabilidade 32 32
4 1306 |Espanhol Técnico 32 48 80
§ | 3514 [Fundamentos do Trabalho ) 32 32
6 1513 |Gestdo de Pessoas 48 48
7 | 4404 |Informatica 32 32 64
8 | 1102 [Inglés Técnico 32 32 64
9 | 4062 |Introdugao as Finangas 32 32
10 | 206 |Matemadtica Financeira 48 48
11| 1717 |Metodologia Cientifica 48 48
Nogoes de Direito e Legislagao Social
-3 BT i “ 48 48
13 | 4179 |Psicologia Organizacional 48 48
14 142 |Redacio Empresarial 48 |- 48
15 | 4060 |Técnicas de Secretariado 32 64 96
~ TOTAL . 400 400 800

Guarapuava, 02 de/oufubro de 2017
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1.3 Quadro de Avaliacao Interna (fl. 435)

gid AVALIACAO DE TURMAS - CURSO TECNICO SECRETARIADO SUBSEQUENTE
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1.4 Comissao de Verificagao (fl. 402)

A Comissdo de Verificagdo, composta pelo Ato Administrativo
n°® 219/17, de 08/08/17, do NRE de Guarapuava, integrada pelas técnicas
pedagdgicas: Marilene Monteiro, licenciada em Pedagogia; Lucia Muzolon,
licenciada em Letras; Elizangela Tosetto Teixeira, licenciada em Ciéncias Biologicas
e, como perita, Joceli Aparecida de Jesus, tecnologa em Secretariado, apds analise
da documentacéo e verificagao in loco, emitiu laudo técnico em 21/08/17, pelo qual
declarou que a instituicdo de ensino possui as condigdes necessarias para a
renovacao do reconhecimento do curso, e informou:

(...) O prédio foi construido em terreno de propriedade da mantenedora. O
espaco fisico apresenta condi¢des de salubridade, seguranca e higiene,
atendendo o estabelecido na legislagdo vigente.

(...) Melhorias: reparos na instalagéo elétrica; pintura interna; reformas das
calcadas e pisos; ampliacdo do portdo lateral para carga e descarga;
aquisicado de painéis, prateleiras, bebedouros, cameras de seguranga,
holofotes e painel de projecdo gigante. Aquisicao de extintores, iluminagao
de emergéncia e painéis de rota de fuga. Instalagdo de projetor de
multimidia com suporte e tela de proje¢do nas salas de aula, de quadro
quadriculado emoldurado; substituicdo de lampadas convencionais por de
led. Aquisicdo de fogdo industrial, mesa de inox, armario, prateleiras em
aco, geladeira inox e liquidificador industrial para a cozinha. Substituigdo de
telas nas janelas e instalagédo de lavatério em granito.

(...) A acessibilidade ocorre por meio de rampa, corrimaos e banheiros
adaptados.

(...) A Licenga Sanitaria esta vigente até o més de outubro de 2017.
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(...) Participa do Programa Brigadas Escolares — Defesa Civil na Escola e
aguarda a emissao do Certificado de Conformidade.

(...) A biblioteca funciona em um espaco especifico e dispée de acervo
bibliografico suficiente para atender as necessidades do curso.

(...) Os laboratorios de Ciéncias, Fisica, Quimica e Biologia, e de
Matematica, Meio Ambiente, Eletronica e Eletromecéanica, encontram-se
equipados por meio do Programa Brasil Profissionalizado.

(...) Conta com dois laboratérios de Informatica, instalados em ambientes
adequados, dispde de 22 computadores do Parana Digital e 35
computadores do Proinfo. O Curso de Secretariado promove atividades que
possibilitam o desenvolvimento de redacdo técnica e pesquisas, agenda
eletrbnica, edicdo de textos e planilhas no LINUX BR OFFICE. Ambos
laboratérios estdo disponiveis para utilizagao, mediante agendamento.

(...) Apresentou termo de convénio com: FAU — Fundagdo de Apoio ao
Desenvolvimento da Universidade Estadual do Centro-Oeste; Talentos
Revelacdo e Integracdo Profissional Ltda.; IEGE — Instituto Brasileiro de
Educagéo Profissional (WEB Estagios); GERAR — Geragao de Emprego e
Renda de Apoio ao Desenvolvimento Regional; Cooperativa Agraria Agro
Industrial; Madecarbo Industria e Comércio Ltda.; Benderplat Industria e

Comércio de Embalagem Ltda.

A Comissao de Verificagdao apresentou, a fl. 413 e 420,
coordenacgao do curso e docentes. A coordenacgdo do curso, possui graduagao em
Ciéncias Contabeis. A docente que ministra as disciplinas de Administracado e
Gestao de Pessoas, € bacharel em Ciéncias Contabeis; a docente da disciplina de
Espanhol Técnico, possui licenciatura em Letras, e a docente da disciplina de
Psicologia Organizacional, € bacharel em Secretariado Executivo e licenciada em
Geografia.

A Chefia do NRE de Guarapuava, por meio Termo de
Responsabilidade, emitido em 21/08/17, ratificou as informag¢des contidas no
relatério circunstanciado e registrou o compromisso de zelar pelo cumprimento da
Lei de Diretrizes e Bases da Educag¢ao Nacional e demais atos normativos vigentes
no Sistema Estadual de Ensino do Parana (fl. 449).

1.5 Parecer DET/Seed (fl. 461)

O Departamento de Educacdo e Trabalho, pelo Parecer n°
246/17 — DET/Seed, de 02/10/17, encaminhou o processo para prosseguimento dos
tramites.

1.6 Parecer Técnico CEF/Seed (fl. 467)

A Coordenacgao de Estrutura e Funcionamento, pelo Parecer n°

3228/17, de 21/11/17, declarou-se favoravel a renovagao do reconhecimento do
curso.
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2. Mérito

Trata-se do pedido de renovagao do reconhecimento do Curso
Técnico em Secretariado — Eixo Tecnolégico: Gestdao e Negdcios, subsequente ao
Ensino Médio.

A Licenga Sanitaria expirou em outubro de 2017, com o
processo em tramite.

A instituicdo de ensino participa do Programa Brigadas
Escolares — Defesa Civil na Escola e aguarda o Atestado de Conformidade.

De acordo com a Comissao de Verificagdo, o coordenador do
Curso é bacharel em Ciéncias Contabeis. A docente que ministra as disciplinas de
Administracido e Gestao de Pessoas, possui formacdo em Ciéncias Contabeis; a
docente da disciplina de Espanhol Técnico € licenciada em Letras, e a docente da
disciplina de Psicologia Organizacional é bacharel em Secretariado Executivo e
licenciada em Geografia.

Com relacdo a formagao da coordenagdo do curso e dos
docentes das disciplinas citadas acima, a direcdo da instituicdo de ensino
encaminhou a seguinte justificativa (fls. 471 a 474):

(...) Declaramos que a coordenagdo do Curso Técnico em Secretariado foi
atribuida ao professor Oriosvaldo Nogueira de Godoi, bacharel em Ciéncias
Contabeis pela Unicentro, com especializacdo lato sensu em Gestédo
Financeira e Auditoria Operacional pela Unicentro. O referido professor
possui certificado do Programa Especial para Formagao Pedagdgica de
Bacharéis para as disciplinas do Curriculo de Educagao Profissional em
Nivel Médio, para os professores da Rede Estadual de Educagao Basica do
Parana, emitido pela Unicentro e, conforme declaragdo da Universidade esta
habilitado em Gestdo e Negodcios, no qual o Curso de Secretariado esta
inserido.

(...) Salientamos também que, conforme informagdes do Nucleo Regional de
Educacao de Guarapuava, o Departamento de Educagdo e Trabalho —
DET/Seed, fara uma consulta ao Conselho Estadual de Educacéo do Parana
sobre a Formagao Pedagdgica. Neste momento, e enquanto o CEE/PR nao
se pronunciar sobre a matéria, esta autorizada pelo DET/Seed a distribui¢cdo
de aulas e fungdes para os professores que comprovarem documentalmente
a licenciatura/habilitagcado em Secretariado ou Gestao. Portanto, a atribuicao
da coordenacao do referido professor seguiu as orientagbes emanadas pelo
DET/Seed.

(...) A docente que ministra as disciplinas de Administracdo e Gestdo de
Pessoa, bacharel em Ciéncias Contabeis, com Licenciatura em Letras,
possui o certificado do Programa de Formagao Pedagdgica para bacharéis e
tecndlogos no Eixo Gestdo e Negécios — Area de Formacdo
Administracao/Gestao.

(...) Com relagdo a docente que ministra a disciplina de Espanhol Técnico,
consta em seu Histérico Escolar da Graduagdo em Secretariado Executivo
as disciplinas de Lingua Espanhola |, Il, Ill e IV. E a docente que ministra a
disciplina de Psicologia Organizacional, consta em seu Historico Escolar da
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Graduacdo em Secretariado Executivo a disciplina de Psicologia
Educacional.

(...) Salientamos que até o ano de 2017, ndo havia normativas referentes ao
Quadro de Habilitagbes/Graduagdes especificas para cada disciplina para
atribuicdo de aulas aos professores QPM, visto que a mesma passou a
vigorar neste ano de 2018, através da Instrugéo 25/2017/Sued/Seed, a qual
foi utilizada para as distribuicbes de aulas deste ano por esta diregdo deste
estabelecimento de ensino.

Em relac&o a justificativa acima, vale destacar o inciso lll, do
art. 47, da Deliberagao n° 03/13-CEE/PR:

(...) indicagdo das melhorias efetuadas no periodo de realizagdo do curso, apés o
reconhecimento anterior, das instalagdes fisicas, equipamentos, materiais, recursos
pedagdgicos e comprovacao da habilitacdo do corpo docente.

Segundo a Comissdo de Verificagdo, a instituicdo de ensino
apresenta condicdes basicas para a renovacao do reconhecimento do curso.

Justificativa sobre a formacdo da coordenagdo do curso e
docentes foi apensada as fls. 471 a 474.

Il - VOTO DA RELATORA

Face ao exposto, somos favoraveis a renovagido do
reconhecimento do Curso Técnico em Secretariado — Eixo Tecnolégico: Gestédo e
Negdcios, subsequente ao Ensino Médio, regime de matricula semestral, carga
horaria de 800 horas, periodo minimo de integralizagdo do curso de dois semestres
letivos, 35 vagas, presencial, do Colégio Estadual Francisco Carneiro Martins —
Ensino Médio e Profissional, do municipio de Guarapuava, mantido pelo Governo
do Estado do Parana, pelo prazo de cinco anos, de 04/01/18 a 04/01/23, de acordo
com as Deliberagdes n° 03/13 e n° 05/13-CEE/PR.

A mantenedora devera garantir as condi¢gdes sanitarias e de
seguranga para o adequado funcionamento da instituicdo de ensino e o
desenvolvimento das atividades escolares, com especial atencdo a obtencao do
Certificado de Conformidade, as exigéncias de prevencdo de incéndio e
emergéncias e a renovagao da Licenga Sanitaria.

O NRE de Guarapuava devera providenciar docentes com
habilitagdo especifica para as disciplinas de Administragdo e |Gestdo de pessoal;
Espanhol Técnico e Psicologia Organizacional.

Recomendamos que a formagao pedagdgica da coordenagao do
curso e dos docentes que nao possuem licenciatura seja agao a ser implementada.
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A instituicdo de ensino devera:

a) tomar as devidas providéncias quanto ao registro on-line no
SISTEC - Sistema de Informacdo e Supervisdo de Educagao Profissional e
Tecnoldgica para o curso;

b) atender ao contido nas Deliberagées n° 03/13 e n° 05/13-
CEE/PR, em relagdo as normas e prazos ao solicitar a renovagdao do
credenciamento para a oferta de cursos da Educacao Profissional Técnica de Nivel
Meédio e a renovagao do reconhecimento do curso.

Encaminhamos:

a) copia deste Parecer a Secretaria de Estado da Educagéo
para a expedicao do ato de renovagao do reconhecimento do curso;

b) o processo a instituigdo de ensino para constituir acervo e
fonte de informacéao.

E o Parecer.

Maria das Gragas Figueiredo Saad
Relatora

DECISAO DA CAMARA
A Cémara do Ensino Médio e da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio
aprova o voto da Relatora, por unanimidade.

Curitiba, 13 de marcgo de 2018.

Marcelo Oltramari
Presidente da CEMEP em exercicio

Sandra Teresinha da Silva
Presidente em exercicio
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